
 

 

 

 

 

บันทึกมอบหมายงานท่ีรับผิดชอบ   ❒  ไปราชการ     ❒  ลากิจ  
 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​    โรงเรียนควนกาหลงวิทยาคม “นิคมวัฒนา” 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​         อำเภอควนกาหลง จังหวัดสตูล 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​    วันท่ี.......... เดือน......................................พ.ศ..........…. 

เร่ือง     การขอแลกคาบสอนในรายวิชาท่ีรับผิดชอบในระหว่างไปราชการ/การลา 

เรียน     ผู้อำนวยการโรงเรียนควนกาหลงวิทยาคม “นิคมวัฒนา” 

 ​ ตามท่ีข้าพเจ้า................................................................................................................................................................

ไปราชการ/ลาเร่ือง...................................................................................................................................................................

ณ............................................................................................................................................................................................

ต้ังแต่วันท่ี.............................................................ถึงวันท่ี......................................................ระยะเวลา.....................วัน    

เพ่ือให้งานดำเนินไปด้วยความเรียบร้อย  ข้าพเจ้าขอแลกคาบในรายวิชาท่ีรับผิดชอบกับผู้อ่ืนรับผิดชอบแทน   ดังรายละเอียด 

ท่ีแนบมาด้วยแล้ว  

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​     ขอแสดงความนับถือ 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​           (..........................................) 

​ ​ ​ ​ ​  ตำแหน่ง................................................................... 
 

  

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

 

 

 

 
 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

 

       



 

 

 

 

 

 

รายละเอียดแนบท้ายการไปราชการ/การลา 

 
 

วัน เดือน ปี คาบท่ี ช้ัน 

 

 

รหัสวิชา 

 

การแลกคาบสอน 
 

ลงช่ือ 

ผู้รับมอบหมาย 
 

แลกคาบกับครู           
สอนแทน   

คาบ ว/ด/ป 

   
 

    

   
 

    

   
 

    

   
 

    

   
 

    

   
 

    

   
 

    

   
 

    

   
 

    

   
 

    

   
 

    

   
 

    

   
 

    

   
 

    

   
 

    

   
 

    

   
 

    

   
 

    

   
 

    

   
 

    

   
 

    

   
 

    



   
 

    

   
 

    

   
 

    

   
 

    

   
 

    

   
 

    

   
 

    

   
 

    

 


