
 
 

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR  

DEPARTEMEN HUBUNGAN ALUMNI DAN LINTAS ORGANISASI 

KMBUI XXXIII 

Pengajuan Undangan untuk KMBUI  

dari Organisasi di Universitas Indonesia 

 
A.​ Ketentuan Umum 

1.​ Pengajuan undangan kepada KMBUI dapat dilakukan dengan mengisi Google 

Formulir berikut :  

https://bit.ly/PengajuanUndanganKMBUIXXXIII  

2.​ Pengajuan dilakukan minimal h-7 sebelum acara berlangsung.  

3.​ Undangan akan diproses paling lambat 3x24 jam. 

4.​ Keputusan mengenai penerimaan atau penolakan undangan akan dikabari 

melalui Line atau Whatsapp yang telah disertakan oleh pemohon di dalam 

Google Formulir. 

5.​ Jika ada pertanyaan lebih lanjut, silakan menghubungi kontak Line yang 

tertera di Google Form. 

 

B.​ Ketentuan Khusus untuk Media Partner 

1.​ Pihak organisasi pemohon harus memenuhi syarat sebagai berikut: 

a.​ Memberikan Link Folder Google Drive yang berisikan: 

1)​ Bukti follow IG @ukm_kmbui sebanyak 5 akun; 

2)​ Bukti likes 5 postingan terakhir IG @ukm_kmbui sebanyak 7 

akun; dan 

3)​ Syarat tersebut harus dilaksanakan dari awal hingga akhir masa 

perjanjian. 

2. Pihak eksternal wajib mengirimkan konten publikasi maksimal H-7 sebelum 

waktu publikasi 

https://bit.ly/PengajuanUndanganKMBUIXXXIII


 
3. KMBUI hanya menerima konten publikasi berupa Instagram Story atau Feeds 

(khusus feeds: dengan ukuran 1x1). 

4. Konten publikasi yang sama dapat dipublikasikan maksimal sebanyak 2 (dua) 

kali melalui feeds, dengan syarat bahwa unggahan sebelumnya akan di-archive. 

5. Dalam 1 minggu, konten publikasi hanya boleh dipublikasikan maksimal 

sebanyak 2 (dua) kali. Sedangkan pada story, maksimal sebanyak 3 (tiga) kali 

dalam seminggu. 

6. KMBUI hanya menerima konten yang sudah siap untuk dipublikasi dan hanya 

akan menambah template publikasi menyesuaikan dengan tema KMBUI tanpa 

mengubah komponen dalam konten.  

 

Salam Hangat, 

Departemen Hubungan Alumni dan Lintas Organisasi XXXIII 

 


