Criar e Gerir Etiquetas de Oportunidades

Todos organizam os seus pipelines de oportunidades de uma forma tnica. Devido a isto,
o Command da-te a capacidade de criar etiquetas personalizadas de Oportunidades. Se
existe um marcador ou grupo que seja norma no teu negocio, adiciona-a como uma
etiqueta personalizada e aplica-a a qualquer numero de Oportunidades. Isto permitir-te-a
organizar os teus Pipelines de Oportunidades da forma que quiseres. As etiquetas que
crias para Contactos e Oportunidades sdo mantidas em separado, para que possas ver
claramente quais as etiquetas que estdo configuradas para cada aplicativo. Quando
comecas a criar etiquetas personalizadas dentro do Command, podes querer editar o

nome da etiqueta, apagar uma etiqueta, ou mesmo editar o seu cddigo de cor.
Para criar e gerir etiquetas de Oportunidades:

1. Inicia sess@o em https://agent.kw.com com as tuas credenciais de acesso KW.

2. Clica no teu nome, no canto superior direito da pagina, e escolhe Settings

(Definigdes) a partir do menu suspenso.
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3.No lado esquerdo da pdagina, clica em Command Settings (Definicdes do
Command), clica em Opportunity Settings (Definicdes de Oportunidades) e depois

seleciona Opportunity Tags (Etiquetas de Oportunidades) a partir do menu suspenso.
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Criar Etiquetas

1. Clica em Create New Tag (Criar Nova Etiqueta), no canto superior direito da pagina.

Opportunities Tags / Jessica Campbell (personal) Q

TAG NAME LINKED OPPORTUNITIES CREATED BY CREATED ON W

2 Opportunities Jessica Campbell 31 August 2020 / '@'

No Listing Agreement 2 Opportunities Jessica Campbell 31 August 2020 ﬁ '@'

0 Opportunities Jessica Campbell 31 August 2020 ﬂ '@

Approved Documents 1 Opportunity Jessica Campbell 31 August 2020 f @

2. Introduz o nome da etiqueta, seleciona uma cor para a etiqueta, e clica em Create
(Criar). Agora a tua nova Etiqueta de Oportunidade esta agora pronta a ser adicionada

as tuas Oportunidades.
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Uma vez que uma Etiqueta de Oportunidade tenha sido adicionada a uma Oportunidade,
essa Oportunidade pode ser acedida através da coluna Linked Opportunities
(Oportunidades Associadas). Se clicares nessa hiperligacdo, os utilizadores serdo
direcionados para uma lista de todas as Oportunidades que estdo associadas a essa

Etiqueta de Oportunidade especifica.
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Gerir as Tuas Etiquetas Personalizadas

1. Na pagina de Defini¢des das Etiquetas de Oportunidade, veras todas as etiquetas que
criaste. Usa o botao Edit (Editar) para editares o nome e a cor de cada etiqueta.

Seleciona o botiao Delete (Apagar) se te quiseres ver livre de uma etiqueta indesejada.
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