
ЗАТВЕРДЖЕНО 
наказом комунального закладу загальної 
середньої освіти «Гімназія № 26 
Хмельницької міської ради» 
від 09.10.2025 року № 625 

 
СТРОКИ 

проведення атестації педагогічних працівників  
комунального закладу загальної середньої освіти 

«Гімназія № 26 Хмельницької міської ради» 
у 2025-2026 н.р.  

 
№ 
з/
п 

Зміст роботи Термін Відповідальні Організаційно-п
равова основа 

1. Підготовка та видання наказу «Про 
організацію та проведення атестації 
педагогічних працівників, створення 
атестаційної комісії І рівня для атестації 
педагогічних працівників у 2025-2026 
н.р.» 

до 
20.09.2025 

Директор 
Блажеєва 

О.Д.  

Наказ 

2. Опрацювання з педагогічними 
працівниками Положення про атестацію 
педагогічних працівників, затвердженого 
наказом Міністерства освіти і науки 
України 09.09.2022 року № 805 (далі – 
Положення) 

до 
20.09.2025 

Заступник 
директора з 

НВР 
Новіцька І.Й. 

Протокол 
наради 

3. Формування списку педагогічних 
працівників, які підлягають черговій 
атестації в 2026 році 

до 
10.10.2025 

Члени 
атестаційної 

комісії 

Протокол, 
наказ,  
список 

4. Визначення строків проведення атестації 
педагогічних працівників та графіка 
проведення засідань атестаційної комісії 

до 
10.10.2025 

Члени 
атестаційної 

комісії 

Протокол, 
наказ,  
графік 

5. Визначення строку та адреси електронної 
пошти для подання педагогічними 
працівниками документів (у разі подання 
в електронній формі) 

до 
10.10.2025 

Члени 
атестаційної 

комісії 

Протокол, наказ 

6. Включення до списків педагогічних 
працівників, які підлягають черговій 
атестації, педагогічного працівника, за 
його заявою, у випадку відсутності його у 
списку 

до 
20.12.2025 

Члени 
атестаційної 

комісії 

Протокол, 
наказ,  
список 

7. Прийом заяв від педагогічних працівників 
для проведення позачергової атестації 

до 
20.12.2025 

Члени 
атестаційної 

комісії 

Протокол 
 

8. Затвердження окремого списку 
педагогічних працівників, які підлягають 
позачерговій атестації, визначення строків 
проведення їх атестації, подання ними 
документів, внесення змін до графіка 
засідань (у разі потреби) 

до 
20.12.2025 

Члени 
атестаційної 

комісії 

Протокол, 
наказ,  
список  

9. Оприлюднення на вебсайті закладу освіти 
списку педагогічних працівників, які 

не пізніше 
5 робочих 

Козак Н.О. Інформація на 
вебсайті 



підлягають атестації в 2026 році, строків 
проведення їх атестації та графіка 
проведення засідань атестаційної комісії 

днів з дня 
прийняття 
рішення 

10. Прийом документів від педагогічних 
працівників, які свідчать про їх 
педагогічну майстерність та/або 
професійні досягнення 

протягом 5 
робочих 

днів з дня 
оприлюдне

ння 
інформації 

на сайті 

Секретар 
атестаційної 

комісії 

Запис у книзі 
реєстрації 

документів, 
поданих 

педагогічними 
працівниками 

11. Розгляд документів педагогічних 
працівників, які атестуються, перевірка їх 
достовірності, встановлення дотримання 
вимог пунктів 8, 9 розділу І Положення 

після їх 
подання 

Члени 
атестаційної 

комісії 

Протокол 

12. Визначення членів атестаційної комісії, 
які аналізуватимуть практичний досвід 
роботи педагогічних працівників. 
Затвердження графіка заходів з його 
проведення 

до 
10.10.2025 

Члени 
атестаційної 

комісії 

Протокол, 
графік 

13. Оцінка професійних компетентностей 
педагогічних працівників, які підлягають 
атестації, з урахуванням їх посадових 
обов’язків і вимог професійного 
стандарту 

до 
31.12.2025 

Члени 
атестаційної 

комісії 

Робоча таблиця 
вивчення 

досвіду роботи 

14. Вручення запрошень педагогічним 
працівникам на засідання атестаційної 
комісії (під піпис) 

не пізніше 
5 робочих 

днів до дня 
проведення 
засідання 

Секретар 
атестаційної 

комісії 

Підтвердження 
отримання 

15. Проведення засідання атестаційної 
комісії. Прийняття рішення про 
результати атестації педагогічних 
працівників 

не пізніше 
01.04.2026 

Члени 
атестаційної 

комісії 

Протокол 

16. Оформлення атестаційних листів, 
фіксація результатів атестації 
педагогічних працівників 

не пізніше 
01.04.2026 

Секретар 
атестаційної 

комісії 

Атестаційні 
листи 

17. Доведення рішення атестаційної комісії 
про результати атестації до відома 
педагогічних працівників. Видача одного 
примірника атестаційного листа 
педагогічним працівникам під підпис 

упродовж 3 
робочих 

днів з дня 
прийняття 
рішення 

Секретар 
атестаційної 

комісії 

Реєстрація у 
книзі видачі 
атестаційних 

листів 

18. Видання наказу про результати атестації 
педагогічних працівників 

не пізніше 
3 робочих 
днів з дня 
отримання 
документів 

Керівник 
закладу 
освіти 

Наказ 

19. Ознайомлення педагогічних працівників з 
наказом про результати їх атестації під 
підпис 

упродовж 3 
робочих 

днів із дати 
видання 

Керівник 
закладу 
освіти 

Підпис про 
ознайомлення з 

наказом 

20. Подання наказу за результатами атестації 
педагогічних працівників до бухгалтерії 
закладу освіти 

упродовж 3 
робочих 

днів з дня 
прийняття 

Керівник 
закладу 
освіти 

Наказ 



21. Оплата праці педагогічних працівників з 
урахуванням результатів атестації 

з дати 
видання 
наказу 

Головний 
бухгалтер 

 

 
 
Голова атестаційної комісії​ ​ ​ ​ ​ ​ Ольга БЛАЖЕЄВА 
 
 
 
Зі строками проведення атестації ознайомлені: 
 
З графіком проведення засідань атестаційної комісії ознайомлені: 
Ольга БЛАЖЕЄВА​ ​ _________​ Ірина НОВІЦЬКА​ _________ 
Світлана СВАРИЧЕВСЬКА​ _________​ Ірина ЛІСОВОДСЬКА​ _________ 
Олена МАЗУР​ ​ ​ _________​ Ольга ПАРАСЮК​_________ 
Оксана ДОРОХОВА​ ​ _________​ Надія НАГОРНА​​ _________ 
Алла НАГРЕБЕЛЬНА​ ​ _________​ Тетяна ВАВРИНЧУК​ _________ 
Лариса БОБРОВА​ ​ _________ 
 
Педагогічні працівники, які підлягають черговій атестації в 2026 році: 
Марія БІЛЬЧУК​ ​ ​ _________​ Оксана ВАСІЛЬЄВА​ _________ 
Олена ГІРЕНКО​ ​ ​ _________​ Олексій ГОРБАТЮК​ _________ 
Олена ДМИТРИШЕНА​​ _________​ Аліна ЄВАН​ ​ _________ 
Світлана ЗАГОРСЬКА​ ​ _________​ Наталія ЗАРІПОВА​ _________ 
Світлана ЛІВАНДОВСЬКА​ _________​ Олена МАЗУР​ ​ _________ 
Світлана СЕБКО​ ​ ​ _________ 
 
​  


