BAI 9: DINH DANG TRANG TiNH, CHEN THEM VA XOA HANG, COT
(2 tiét)

I. MUC TIEU
1. Muc tiéu
Sau bai hoc nay, HS s¢:

- Thyc hién duoc cac thao tdc chon phong chir, can chinh dit liu trong 6 tinh,

thay doi do rong cot, chiéu cao hang.

- Thuc hién dugc céc thao tdc chén thém va x6a hang, cot
2. Nang luc

- Nang luc chung:

o Tu chii va tw hoc: biét léng nghe va chia s¢ y kién c4 nhan véi ban, nhém
va GV. Tich cuc tham gia c4c hoat dong trong 16p.

o Giao tiép va hop tdc: c6 thoi quen trao d6i, giup d& nhau trong hoc tip;
biét cung nhau hoan thanh nhiém vu hoc tap theo sy hudng dan cua théy
co.

o Gidi quyét van dé va sdang tao: biét phdi hop vdi ban bé khi lam viéc
nhom, co6 sadng tao khi tham gia cac hoat dong tin hoc.

- Nang lyc tin hoc:
e Giai quyét van dé véi sy hd tro ctia cong nghé thong tin va truyén thong.
e Ung dung cong nghé thong tin va truyén thong trong hoc va tu hoc.
3. Phaim chat
- Rén luyén tinh can than, cham chi, lam viéc khoa hoc, chinh xac.
II. THIET BI DAY HQC VA HQC LIEU
1. Pdi véi gido vién
- SGK, SGV, SBT Tin hoc 7.
- May tinh va may chiéu.
- Phan mém MS Excel.
- Tép bang tinh Bang diem Tin hoc To 1.xlxs va Quyén gop.xlxs da co &
Bai 8

2. Pbi véi hoc sinh



- SGK, SBT Tin hoc 7.

- Poc va tim hiéu trude Bai 9.
III. PHAN BO THOI LUQONG

- Tiét 1: phan Khéi dong, Kham pha, Luyén tap

- Tiét 2: phan Thyc hanh va phan Van dung
IV. TIEN TRINH DAY HOQC

Tiét 1:

A. HOAT PONG KHOI PONG
a. Muc tiéu: HS budc dau 1am quen véi viée dinh dang trang tinh.
b. Noi dung: GV néu nhiém vu; HS doc SGK va tra 161 cau hoi.
c. San pham hoc tip: Cau tra 16i cua HS vé loi ich, muc dich cta viéc dinh dang
trang tinh, chi ra dugc nhitng diém khac nhau gitta hai trang tinh.
d. T6 chirc thuc hién:
Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip
- GV t6 chtrc cho HS hoat dong nhom doi, yéu cau HS quan sat Hinh 1, Hinh 2 va
néu cau hoi: Theo em trang tinh ¢ Hinh 1 hay Hinh 2 dwoc trinh bay dep hon, dé
doc hon?
Thdo ludn véi ban d@é chi ra nhitng khdc nhau giita trang tinh & Hinh 2 véi Hinh 1.

Lam thé nao dé tir trang tinh & Hinh 1 ta c6 dwoc trang tinh ¢ Hinh 2?

A B @ D E F G H

1 | BANG BIEM HQC KI | MON TIN HOC CUA TO 1

2 |STT Ho va tén Diém thudng Diém thudng Diém gitra ki Diém cudi ki Diém trung binh mén

3 1 Nguyén Kigu Ar 8 6 9 10 8.9

4 2 Vi Thi Binh 9 8 10 9.5 9.4

5 3 Lé Hanh Chi 10 9 9.5 10 9.7

6 4 Bui Vén Diing 9 85 85 6.5 7.7

7 5 Nguy&n Van Hii 7.5 9 9 9.5 9

8 6 Pham Thj Lan 10 9 10 9.5 9.6

\ 7 .
Hinh 1: Trang tinh chwa dwoc dinh dang
A B C D E F G
- BANG PIEM HQC Ki 1 MON TIN HQC CUA TO 1
STT Ho va tén Diém Ilnr(mg Piém [Pm‘mg Piém ‘gifra Di&;‘m‘ﬂléi Di‘e;‘m m:ng

5 : xuyén 1 xuyén 2 ki ki binh mon
3 1 NguyénKiéu An 8 6 9 10 8.9
4 2 Vi Thi Binh 9 8 10 9.5 9.4
5 3 Lé Hanh Chi 10 9 9.5 10 9.7
6 4 Bii Van Diing 9 8.5 8.5 6.5 7.7
7 5 Nguyén Van Hiép 7.5 9 9 9.5 9
8 6 Pham Thi Lan 10 9 10 9.5 9.6

Hinh 2. Trang tinh da dvwoc dinh dang



- GV goi y HS quan sat vé dinh dang chir, can 1& dir liéu, d6 rong cua cot, chiéu
cao cua hang, vi tri cia ti€u dé bang diém, cac dit liéu bi che khuét,. ..

- GV néu mot sb cau hoi: Quan sat Hinh 1 va Hinh 2, em hay cho biét:

+ Dir lidu ciia cdc cét nao bi che khudt? Tai sao?

+ Lam thé nao dé dir liéu trong é tinh khéng bi che khudt?

+ Lam thé nao dé dwa tiéu dé vao giita bang diém.

Budc 2: HS thyc hién nhiém vu hoc tap

- HS thao luan nhom va tra 161 cau hoi.

- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).

Buéc 3: Bao cio két qua hoat dong va thio ludn

- GV moi dai dién 1-2 HS tra 161 cau hoi:

+ Trang tinh ¢ Hinh 2 dep hon, dé doc hon.

+ O Hinh 2, dit liéu trong cdc 6 dwoc cin chinh, doi mau dé dé quan sat.

+ Pé tir trang tinh o Hinh 1 co duoc trang tinh o Hinh 2, ta su dung cac lénh dinh
dang nhw can chit ra giita 6 tinh, doi mau, t6 ddam chit...

- GV moi HS khéac nhan xét, bd sung.

Buwéc 4: Panh gia két qua, thwe hién nhiém vu hoc tip

- GV danh gia, nhéan xét, chuén kién thuc.

- GV dan dit HS vao bai hoc: Pinh dang trang tinh ciing giéng nhw dinh dang vén
ban. Khi trang tinh duwoc dinh dang dep, ro rang thi bai lam cua chung ta cling tro
nén hdp dan hon. Viy dinh dang trang tinh nhw thé nao la hop 1y va thao téc dinh
dang gom cdc bude ndo, ching ta sé ciing nhau tim hiéu bai hoc ngay hém nay —
Bai 9: Dinh dang trang tinh, chén thém va xoa hang, cot

B. HOAT PONG HINH THANH KIEN THUC

Hoat dong 1: Dinh dang trang tinh

a. Muc tiéu: Thong qua hoat dong, HS biét:

- Biét duoc cach st dung nhom 1énh Home > Font va Home > Alignment dé dinh
dang dir liéu, thiét 1ap xubng dong cho dit liéu trong 6 tinh.

- Biét dugc cach sir dung 1énh Merge & Center dé gop khoi 6 va can 18 giira dix

liéu.



b. Noi dung: GV trinh bay van d¢; HS doc thong tin SGK tr.46-48, quan sat Hinh

3 dén Hinh 8, tra 161 cau hoi.

c. San pham hoc tap: HS ghi vao vd: cic bude thyc hién thao tac dinh dang 6

tinh, gdp khoi 6 va can 1€ gitra.

d. Té chirc hoat dong:

HOAT PONG CUA GV - HS

DU KIEN SAN PHAM

Nhiém vu 1: Dinh dang o tinh
Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV yéu cau HS doc théng tin trong SGK
muc la, quan sat Hinh 3, 4 — tr.46, 47, thao

luan nhom va tra 161 cau hoi:

+ Nhém 1: Tim hiéu vé nhém lénh Home >

Font.

+ Nhém 2: Tim hiéu vé nhém 1énh Home >

Alignment.

- GV yéu cau HS quan st lai Hinh 1 va cho
biét: Tai sao chit & cdac é tinh C2, D2, B3, B7
lai bi che khudt va chit & 6 tinh G2 lai tran
sang 6 tinh H2? Lam thé nao dé dit liéu trong
0 tinh khong bi che khudt hodc tran ra khéi 6

tinh ma khéng can thay déi do rong ciia cot?

- GV mo¢ rong: Nut lénh Wrap Text: co tac
dung diéu chinh dir liéu trong é tinh ciia Excel
dé phit hop véi chiéu dai ciia chir va é.

- GV yéu cau HS quan sat Hinh 5, Hinh 6 va

tra 101 cau hoi: Em hday néu cac budc dinh

1. Dinh dang trang tinh

a) Dinh dang o6 tinh

* Hoat dong 1: Doc (va quan sdt)
- Nhom 1énh Home > Font:

+ Phong chi.

+ C& chir.

+ Kiéu chit: chit dam, chit nghiéng, chit

gach chan.

+ Mau nén.

+ Mau chtr.

- Nhém 1énh Home > Alignment:
+ Can 1€ dit liéu theo chiéu doc.

+ Can 18 dir liéu theo chiéu ngang.
+ Thiét 1ap xudng dong.

+ Gop khdi 6 tinh va can gitra dir liéu.




dang van ban, can 16, thiét Idp xuong dong cho

dit liéu trong o6 tinh khi dir liéu tran 6 tinh.

- GV yéu cau HS thao ludn nhoém déi va thuc
hién nhiém vu: Néu cdc thao tdc can 1é dir liéu
cdc 6 tinh trong khoi 6 tinh A3:A8 va khéi 6
tinh C3:G8 trong Hinh 1 dé c6 két qua twong
tw nhu Hinh 2.

A B C D E F G H
1 BANG DIEM HOC Ki | MON TIN HOC CUA TG 1

2 STT Ho va tén Diém thudrng Diém thweing Diém gitra ki Diém cubi ki Diém trung binh mén
3 1 Nguyén Kigu A 8 6 9 10 8.9
4 2 Vi Thi Binh 9 8 10 9.5 9.4
5 3 Lé Hanh Chi 10 9 9.5 10 9.7
6 4 Bui Van Diing 9 8.5 8.5 6.5 7.7
7 5 Nguyén Vin Hii 7.5 9 9 9.5 9
8 6 Pham Thi Lan 10 9 10 9.5 9.6
A B C D E F G
1 BANG DPIEM HQC Ki 1 MON TIN HQC CUA TO 1
STT Ho v tén Diém ‘lmcmg Diém (lur(‘rng Piém ‘gi\‘rs\ Diém‘ruéi Di?m trung
2 N xuyén 1 xuyén 2 ki ki binh mén
3 1 NguyénKiéu An 8 6 9 10 8.9
4 2 Vi Thi Binh 9 8 10 9.5 9.4
5 3 LéHanh Chi 10 9 9.5 10 9.7
6 4 Bui Van Ding 9 85 8.5 6.5 7.7
7 5 Nguyén Van Hiép 75 9 9 9.5 9
8 6 Pham Thi Lan 10 9 10 9.5 9.6

- GV luu y: Nhay chuot vao miii tén bén phai
nut v dé lya chon kiéu duong vien cho 6

tinh, khoi é tinh dang chon.

- Néu hoc tai phong may, GV huéng dan HS
thuc hanh minh hoa theo huéng dan tai Hinh 5
va Hinh 6.

Budc 2: HS thyc hién nhiém vu hoc tap

- HS doc thong tin SGK tr.46, 47, quan sat
Hinh 3 dén Hinh 6, thao luan cap do6i va tra 10

cau hoi.

- Khi dir li¢u trong 6 tinh dai hon do
rong cua cot thi:

+ D1t li€u s€ tran sang 6 tinh lién ké néu
cac 0 tinh nay chua c6 dir li¢u.

+ Dir li€u s€ b1 che khuat néu cac 6 tinh
lién ké da co dir liéu.

— Bién phap: thiét 1ap ché dd xudng

dong Wrap Text cho 6 tinh.

- Céc budc thao tdc dinh dang van ban,
can 1& va thiét 1ap xubng dong cho dir
liu trong khéi 6 tinh khi dir liéu tran 6
tinh:

+ Buéc 1: Chon khdi 6 tinh can dinh

dang.
+ Budc 2: Chon kiéu chit va mau chit.

+ Budc 4: Chon can 1¢ theo chiéu doc va

chiéu ngang.

+ Budc 5: Chon Wrap Text dé thiét lap

xubng dong khi dit liéu tran 6 tinh.

* Hoat dong 2: Lam

- Thao tac can 1€ dir liéu cac 6 tinh trong

khéi 6 tinh A3:AS8:

+ Budc 1: Chon 6 tinh A3, kéo tha chuot
dén 6 AS.




- GV hudng dan, theo ddi, hd tro HS néu can

thiét.

Buéc 3: Bao cdo két qua hoat dong va thao
luin

- GV moi dai dién HS trinh bay vé:

+ Nhom lénh Home > Font

+ Nhom lénh Home > Alignment

+ Cac budc dinh dang van ban, can 1é, thiét
ldp xuong dong cho dir liéu.

- GV moi dai dién HS khéc nhan xét, bo sung.
Buéc 4: Panh gia két qua, thuwe hién nhiém
vu hoc tap

- GV danh gia, nhan xét, chuén kién thirc

- GV chuyén sang ndi dung méi.

Nhiém vu 2: Gp khéi 6 va cén 1é giiva.

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV dat cau hoi: O Hinh 6, tai sao ching ta
can gép va can 1é giita khéi 6 tinh A1:G1? Pé

trang tinh trinh bay cdn déi, dep mdt, ta cdn

thuce hién lénh nao?
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+ Budc 2: Chon Home > Alignment >
Chon dit liéu can 1& theo chiéu ngang:
Center > Chon dit liéu cén 1€ theo chiéu

doc: Middle Align.

- Thao tac can 1& dit lidu céc 6 tinh trong
khéi 6 tinh A3:GS:
+ Budc 1: Chon 6 tinh A3, kéo tha chuot

dén 6 G8.

+ Budc 2: Chon Home > Alignment >
Chon cin 18 theo chiéu ngang: Center >
Chon can 1& theo chiéu doc: Middle

Align.

+ Budc 3: Chon tinh B3, kéo tha chuot
dén 6 BS.

+ Budc 4: Chon Home > Alignment >

Align Left.

b) Gop khoi é va can Ié giita

* Hoat dong 1: Doc (va quan sdt)




- GV mé rong: Nut lenh Merge & Center: co
tac dung gop cac o6 va dir liéu trong 6 sé duoc

dwa vao giita viung gop.

- GV yéu cau HS doc thong tin trong SGK
muc 1b, quan sat Hinh 7, 8§ — tr.47 va tra 101
cau hoi: Em hdy néu cdc bude gbp khoi 6 tinh

va can lé gitta dé dwa tiéu dé vao gitra.
-GV luuy:

+ Néu trong khéi é tinh c¢6 nhiéu é tinh chira
dir lidu thi 6 tinh két quda sé ldy dir liéu ciia 6

tinh dau tién tinh tur trén xuong va tuw trai sang.

+ Viéc dinh dang dir lieu nén duoc thuc hién
truoc khi nhap dir lieu vao trang tinh. Tuy
nhién, khi trinh bay bang tinh, ta c6 thé thay
doi, diéu chinh dinh dang dé trinh bay dir liéu
hop i, dé doc.

- GV yéu cau HS théo luan nhom d6i va thuc

hién nhi¢m vu: Phat biéu nao sau day la sai?

A. Dinh dang, can 1é dir liéu 6 tinh trong phan
minh bang tinh twong tw nhuw trong phan mém

soan thao van ban.

B. Nut lenh [&] Merge & Center

“vwa gop cdc 0
tinh viea can lé gitta cho dir liéu trong o két

qua.

- O Hinh 6, ching ta cin gdp va can 1&
gitta khdi 6 tinh A1:G1 vi chiéu ngang
cua bang diém tir cot A dén cot G. Dé
trang tinh trinh bay can d6i, dep mat ta
can can gitta cho tiéu dé cta bang dit
liu.

- Cac budc gop khdi 6 tinh va can 18
giita dé dua tiéu dé vao giita:

+ Budc 1: Chon khéi 6 tinh can gop.

+ Budc 2: Chon Merge & Center ~ {4
gop khéi 6 tinh va cin 18 gitra.

* Hoat dong 2: Lam

- Phuong 4n ding: A, B, C

- Phuong an D: sai vi chung ta phai thuc
hién ké dudng vién thi 6 tinh méi c6

duong vién.

* Hoat dong 3: Ghi nho - SGK tr.48




C. Nut Iénh E2WapText g5 (pids lgp xudng
dong khi dit liéu tran o tinh.

D. Mac dinh cac 6 tinh da dwoc ké dwong
vien.

- GV két luan:

+ Dinh dang 6 tinh: Chon 6 tinh (hogc khoi 6
tinh) can dinh dang roi st dung cac lénh dinh
dang o tinh trong nhom lénh Home > Font va

Home > Alignment.

+ Gop khéi 6 tinh va can 1é giita: Chon khéi 6

tinh, chon Merge & Center.

- Néu hoc tai phong may, GV huéng dan HS
thyc hanh minh hoa theo huéng dan tai Hinh 7
va Hinh 8.

Budéce 2: HS thuc hién nhiém vu hoc tap

- HS doc thong tin SGK tr.47, 48, quan sat

Hinh 7, Hinh 8 va tra 161 cau hoi.

- GV huéng dan, theo ddi, hd tro HS néu can

thiét.

Buéc 3: Bio cdo két qua hoat dong va thao

luan
- GV moi dai dién HS trinh bay vé:
+ Cdc budc gdp khoi 6 va can 1é giira.

+ Cdc luu y khi gdp khéi 6 va cdn 1é giira.




- GV moi dai dién HS khac nhan xét, bd sung.

Buéc 4: Panh gia két qua, thuc hién nhiém

vu hoc tap
- GV danh gia, nhan xét, chuan kién thirc

- GV chuyén sang noi dung moi.

Hoat dong 2: Chen, x0a cot, hang

a. Muc tiéu: Thong qua hoat dong: HS biét duoc cach thuc hién chén, x6a hang,

A

cot.

b. Néi dung: GV trinh bay van dé; HS doc thong tin SGK — tr.48, quan sat Hinh 9,

Hinh 10 va tra 1o1 cau hou.

c. San pham hoc tap: HS néu dugc cac budc thuc hién chén, x6a hang, cot.

d. Té chirc hoat dong:

HOAT PONG CUA GV — HS

DU KIEN SAN PHAM

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV giébi thiéu: Thao tac chen, xoéa hang, cot
trong bang tinh twong tw nhu chen, xoa hang

cua bang trong phdan mém sogn thdo van ban.

- GV yéu cau HS doc muc 2, quan sat Hinh 9,
10 va tra 161 cau hoi: Em hdy néu cdac buodc

thuc hién chen, xoa, cot hang.

- GV luu y: Co thé chon nhiéu hang hodc

nhiéu cot dé chen hodc xoa dong thoi:

+ Néu chon nhiéu hang (cot) lién ké nhau:
nhay chuot vao tén hang (hodc tén cot) va thuc

hién kéo tha chuot.

2. Chén, x6a cot, hang

* Hoat dong 1: Doc (va quan sdt)

- Cac budc chen thém mot cot (hodc

hang) méi:

+ Budc 1: Chon ¢t (hoac hang) tai vi tri

can cheén.

+ Budc 2: Nhay chon Insert trong nhém

1énh Home > Cells.

* Hoat dong 2: Lam

- Céc budce x6a mot ¢t (hodc hang):




+ Néu chon cdc hang (cét) khéng lien ké
nhua: nhan gir phim Ctrl va nhdy chudt vao

tén hang (hodc tén cot).

- GV yéu cau HS doc bai tap va thao luan cip
d6i: O bang bén phdi trong Hinh 10, em hay
néu cac buoc xoa cot C moi dwoc thém vao.

—
© Nhiy chon Delete trong nhom | | Hang dugc chon da bi xod.
¢nh Home>Cells.

Hinh 10. Cdc buidc xod mét hang
A A
- GV két luan:

+ Thao tdac chen cét (hodac chén hang): Nhay
chuot vao tén cot (hodc tén hang) dé chon cét
(hodc chon hang) tai vi tri muon chén réi chon

Home>Cells>Insert.

+ Thao tac xoa cot (hoac xoa hang): Nhay
chuot vao tén cot (hodc tén hang) dé chon cét
(hogac chon hang) can xdéa, roi chon

Home>Cells>Delete.
Budc 2: HS thuc hién nhiém vu hoc tap

- HS doc thong tin SGK — tr.48, quan sat Hinh
9, Hinh 10, thao luan cap doi va tra 101 cau héi.
- GV hudng dan, theo ddi, hd trg HS néu can
thiét.

Buéc 3: Bao cao két qua hoat dong va thio

luin

+ Budc 1: Chon cot (hodc hang) can

xo0a.

+ Budc 2: Nhay chon Delete trong

nhom Iénh Home > Cells.

* Hoat dong 3: Lam

- Budc 1: Chon cot C.

- Bu6c 2: Chon Home > Cells > Delete.

* Hoat dong 4: Ghi nho - SGK tr.48




- GV moi dai dién HS trinh bay: Cdc budc

chen, xoa hang, cot.
- GV moi dai dién HS khac nhan xét, bo sung.

Buéc 4: Panh gia két qua, thie hién nhiém

vu hoc tap
- GV dénh gid, nhan xé&t, chuan kién thuc.

- GV chuyén sang ndi dung moi.

Hoat dong 3: In dir li€u trong bang tinh

a. Muc tiéu: Thong qua hoat dong: HS biét dugc cac bude in trang tinh va y nghia

cua mdt s6 thong so trong cira s6 Print.

b. Noi dung: GV trinh bay van dé; HS doc thong tin SGK — tr.49, quan sat Hinh 11

va tra lo1 cau hoi.

c. San pham hoc tip: HS néu dugc cac bude in trang tinh.

d. Td chirc hoat dong:

HOAT PONG CUA GV - HS

DU KIEN SAN PHAM

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip
- GV yéu cau HS doc muc 3, quan sat Hinh 11
va tra 101 cau hoi: Em hdy néu cac budc thuc

hién thao tdc in dit liéu trong bang tinh.

3. In dir liéu trong bang tinh

* Hoat dong 1: Doc (va quan sdt)

- Cac budc thuc hién thao tac in dir liéu

trong trang tinh:
+ Budc 1: Mo trang tinh hodc lya chon
vung dit liéu mudn in.

+ Bué6c 2: Chon File>Print (hodc gd to

hop phim Ctrl+P




Chon 6 ban in
=
Priat
inter
HP Laseriet Pro MAGH-AAD -
B M Chon méy in
% Chon ving in (trang tinh
- hién théifvang di ligu duge
chon/toan b cic trang tinh)
e Chon in trén mot mit gidy
hodc ci hai mit gidy
M Chon huiéng gidy in
<~ Chon kich thudc gidy in
g Chon i I¢ in ™
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Hinh 11. Chon cdc thing sé in

- GV luu y: Cdc budc in trang tinh twong tu
nhi in vin ban trong phdn mém soan thdo.
Tuy nhién, & phan mém trang tinh, chin ta

phdi chon vung in trudc khi in:

+ Trang tinh hién thoi: trang tinh dang dwoc
mé ra dé lam viéc.

+ Viing dit liéu dwoc chon: 6 tinh, khéi 6 tinh

dwoc chon trén trang tinh hién thoi.

+ Toan bo bdng tinh: tat cd cdc trang cua
bang tinh.

- Néu hoc tai phong may, GV minh hoa thao
tac in dir liéu trang tinh hién thoi, viung dir liéu
duoc chon.

- GV luu y: Mac dinh 6 tinh chua duoc ke
dwong vien. Khi in ra é tinh muén c6 dwong

vién thi chiing ta phdi ké vién cho 6 tinh.

Budc 2: HS thuc hién nhiém vu hoc tap

+ Budc 3: Trong ctra s6 Print mé ra,

thuc hién chon cac thong so in.

+ Buodc 4: Nhay chudt vao nat Iénh

Print.




- HS doc thong tin SGK — tr.49, quan sat Hinh

11 va tra 1o1 cau hoi.

- GV huéng dan, theo ddi, hd tro HS néu can

thiét.

Buéc 3: Bao cdo két qua hoat dong va thao

luin

- GV moi dai dién HS trinh bay: Cdc buoc in

dit liéu trong trang tinh.
- GV moi dai dién HS khac nhan xét, bd sung.

Buéc 4: Panh gia két qua, thue hién nhiém

vu hoc tap
- GV danh gia, nhan xét, chuén kién thirc.

- GV chuyén sang noi dung moi.

C. HOAT DPONG LUYEN TAP

a. Muc tiéu: HS lam viéc ca nhan hodc lam viéc nhom, phat biéu thao luan dé
hoan thanh cac cau hdi, bai tap trong SGK.

b. N¢i dung: GV néu nhi¢m vuy; HS tra 161 cau hoi 1, 2 phén Luyén tap SGK tr.49.
c. San pham hoc tap: HS xir 1i c4c tinh hudng lién quan dén bai hoc.

d. Té chirc hoat dong:

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV néu yéu cau:

Bai tdp 1. Néu cdc bude thwc hién méi cong viéc duedi day:

a) Dinh dang dir liéu trong 6 tinh;

b) Can lé di liéu, thiét Idp xuong dong khi dit liéu tran 6 tinh;

¢) Thay doi dé réng cia cét, chiéu cao cia hang.

Bai tap 2. Phat biéu ndo sau ddy la sai?




A. Khi chen thém mot hang, hang moi sé dwoc chen vao dung vi tri hang dwoc
chon.

B. Khi chén thém mot cot, cot moi duwoc chén vao dung vi tri cot duoc chon.

C. C6 thé chén dong thoi nhiéu hang hay nhiéu cét.

D. Mai lan chén chi dwoc chén dwoc mot ¢t hodc mot hang.

- GV yéu cau HS 1am viéc ¢4 nhan, phat biéu trudc 16p dé hoan thanh cac cau hoi,
bai tap.

Budc 2: HS thue hién nhiém vu hoc tap

- HS van dung kién thire d& hoc va tra 161 cau hoi.

- GV hudéng dan, theo ddi, hd tro HS néu can thiét.

Buéc 3: Bao cio két qua hoat dong va thio ludn

- GV moi1 dai dién HS tra 101:

Bai tap 1.

a) Dinh dang dir liéu trong o6 tinh:

+ Budc 1: Chon 6 tinh can dinh dang dir liéu

+ Budc 2. Chon Home, nhdy chudt vao miii tén goc phai dwdi nhom lénh Number.
+ Budc 3: Xudt hién Format Cells > Trong phdn Category, chon kiéu dir liéu can
dinh dang.

b) Can 1é dit liéu, thiét Idp xudng dong khi dit liéu tran 6 tinh:

+ Budc 1: Chon 6 tinh can dinh dang

+ Budc 2: Chon Home > Alignment > Cén 1é trdi/giita/phdi

+ Bue 3: Dé thiét lgp xuong dong chon Wrap Text.

¢) Thay doi dé réng cia cét, chiéu cao cia hang:

+ Bude 1: Pua con tré chudt dén phc”in duong vien cuia cot hodc hang sao cho xudt
hién con tro chuot hinh chir thap.

+ Budc 2: Bam gitk va di chuyén dé thay doi @ réng, chiéu cao.

Bai tap 2.

+ Phuwong an D la sai. Co thé chon nhiéu hang (hodc cot) roi chon 1énh

Home>Cells>Insert dé chén nhiéu hang (hodc c6t) moi lan chén.



- GV ¢6 thé goi HS Ién thuc hanh minh hoa timg phat biéu ctia Bai tap 2 dé minh
ching cho lya chon dung sai cua HS.
Buéc 4: Panh gia két qua, thue hién nhiém vu hoc tip
- GV danh gia, nhan xét, chuan kién thire.

Tiét 2:
D. HOAT PONG THUC HANH
a. Muc tiéu: HS thuc hién duoc:
- Dinh dang ki tu, can 18 dit liéu, thiét 1ap xudng dong, gop khdi 6 va can 18 giita.
- Chen, x0a cot, hang.
- Thay doi do rong cot, chiéu cao hang.
- Ké dudng vién cho 6 tinh va in trang tinh.
b. Noi dung: GV néu nhiém vu; HS doc nhiém vu trong SGK tr49,50 va thuc hanh
c. San pham hoc tip: HS thuc hanh.
d. Td chirc hoat dong:
Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip
- GV néu yéu cau:
Bai tip 1. Khoi dong MS  Excel va mo tép bang  tinh
Bang diem_Tin_hoc To 1.xlxs, dd dwoc heu & Bdi 8 va thuwc hién cdc yéu cau sau:
a) Xoa cot Piém trung binh mén, doi tén cot Piém trung binh mén méi thanh Diém
trung binh mon.
b) Pinh dang dé cé bdang tinh tuwong ty nhw Hinh 2.
¢) Thém hang trong dwdi hang 6 va nhdp dir liéu cho hang dwoc thém la Ho va tén:
Nguyén Van Pire; Diém thuwong xuyén 1: 9; Diém thuong xuyén 2: 8.5, Piém giita
ki: 9; Diém cudi ki: 10.
d) X6a hang chira théng tin ciia ban Lé Hanh Chi khoi danh sdch ciia to.
e) Thém cét Tong diém va bén trdi cét Piém trung binh mén va ldp cong thire tinh
Téng diém cho ban dau tién trong t6. Thuwc hién sao chép cong thirc tinh Tong diém

cua ban dau tién dé tinh Tong diém cua cdc ban con lai.



g) Chon 6 tinh A3 va di chuyén chudt vao goéc phdi dwdi é tinh nay dén khi tro
chudt tré thanh hinh ddu (+), nhdn gitt phim Ctrl va kéo tha chudt dén 6 tinh AS.
Quan sat két qua va nhan xét vé tinh nang dién dir lidu tu dong em vira su dung.

h) Thyee hién ké dwong vién cho 6 tinh va in trang tinh.

i) Thuc hién luu bang tinh.

Bai tap 2. Mo tép bang tinh Quyengop.xixs (do gido vién cung cdp)

a) Thuc hién dinh dang dé cé trang tinh twong tu nhw Hinh 12.

b) Luu lgi bang tinh va thoat khoi MS Excel.

c) Thyc hién luu bang tinh.

A B C D E F G

(Pon vi tinh: quyén séch)
, |STT Khéi Lép Todn Ngir vin Tin hoc Téng méi lop
1 6A 10 6 4
2 6B 15 20
5 3 | Knéié 6C 17 10 18
6 4 6D 14 27
75 6E 25 g
s 6 | 7A 13 6 17
9 7 7B g 9
108 |Knéi7 c 14 15
N 7D 13 21
10 TE 16 16 24
3 1 2A 11 4 26
4 12 8B 10 18
5 13 | Knéi 8 3C 7 9
16 14 2D 12 22
17 15 8E 9 7
16 | 9A 6 9
9] 17 | 9B 4 9
18 | Khoi 9 9C g 17
19 9D 3 16
20 9E g 12 13
Té:ug méi loai:
Trung binh:
Cao nhdt:
26 T k(i:p nhdt:
& Iép dd quyén gop:

Hinh 12. Trang tinh da dinh dang
Budc 2: HS thue hién nhiém vu hoc tap
- HS van dung kién thirc da hoc va thuc hanh.
- GV hudéng dan, theo ddi, hd tro HS néu can thiét.
Buéc 3: Bao cio két qua hoat dong va thio ludn
- GV yéu cau HS thuc hanh nhom d6i thuc hién Bai tap 1 roi dén Bai tap 2. O mdi
bai, HS thue hién 1an luot cac yéu cau trong bai.
- GV moi dai dién HS tra 1061:
Bai tap 1.
+ GV yéu cau HS sir dung tép bang tinh Bang diem Tin hoc To 1.xlxs dd lam &

Bai 8 (dd thém cét Piém trung binh mén méi) dé thuwe hanh.



+ GV theo déi va hé tro HS sir dung chire nang Autofill (két hop véi nhan giiva
phim Ctrl dé thuc hién danh so6 thir tir tw dong (muc g)).

+ GV huéng dan HS thie hién ké dwong vién 6 tinh va in trang tinh ra gidy.

Bai tap 2.

+ GV huong dan HS so sinh trang tinh chuwa dwoc dinh dang (dwoc mo tw tép
Quyengop.xlxs) voi trang tinh da dwoc dinh dang ¢ Hinh 12 trong SGK dé nhdn ra
nhitng viéc can thuwe hién nhu: dinh dang ki tu; can lé; gop khéi 6 va can lé gitta,
roi thue hién can 1é trdi; thay doi do rong cua cot, chiéu cao ciia hang; ké duong
vién cho é tinh.

+ GV huéng dan HS sir dung Alt + Enter dé ngat va xuong dong di liéu trong 6
tinh.

Buéc 4: Panh gia két qua, thwe hién nhiém vu hoc tip

- GV danh gi4, nhan xét, chuan kién thirc.

E. HOAT PONG VAN DUNG

a. Muc tiéu: HS thuc hi¢n dinh dang bang tinh quan Ii chi ti€u cua gia dinh hoac
bang tinh theo doi két qua hoc tap cua HS.

b. Noi dung: GV néu yéu cau, HS thuc hién nhiém vu.

c. San pham hoc tip: HS tra 16i cau hoi.

d. T6 chirc hoat dong:

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV néu yéu cau: M¢ va thuc hién dinh dang bang tinh quan Ii chi tiéu cia gia
dinh em hodc bang tinh theo déi két qua hoc tdp ciia em (dd tao & badi 8).

Budc 2: HS thyc hién nhiém vu hoc tap

- HS thao luan va tra 101 cau hoi.

- GV huéng dan, theo ddi, ho tro HS néu can thiét.

Buéc 3: Bao cio két qua hoat dong va thio ludn

- GV yéu cau HS thuc hanh.

- GV yéu cau HS trao doi, liy y kién gop ¥ clia ban dé dinh dang bang tinh dep
hon, dé theo d&i hon.

Buwéc 4: Panh gia két qua, thwe hién nhiém vu hoc tip



- GV danh gi4, nhan xét, chuan kién thirc, két thic tiét hoc.
F. HUONG DAN VE NHA
- On lai kién thirc d3 hoc.

- Poc va tim hiéu trudc Bai 10: Sit dung ham dé tinh todn.
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