
รูปแบบแผนปฏิบัติการประจำปี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แผนปฏิบัติการประจำปี 

โรงเรียน................................................... 

ประจำปีงบประมาณ 2564 

สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาพะเยา เขต 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                      เลขท่ี...........................ซอย...................................

ถนน............................................ 

               แขวง/ตำบล..................................................เขต/อำเภอ........................................... 



 

 

 

                จังหวัด...........................................................รหัส

ไปรษณีย์........................................ 

                      โทรศัพท์........................................................

โทรสาร............................................... 

                 e-mail...........................................................เว็บ

ไซต์.................................................. 

 



 

 

 

 

คำนำ 

                

                โรงเรียน..............................................................ตระหนักและเห็นความสำคัญของ

การนำแผนพัฒนาการจัดการศึกษาของสถานศึกษาไปใช้เพ่ือเป็นแนวทางในการดำเนินการ

จัดการศึกษาของโรงเรียนให้ได้รับการพัฒนาอย่างมีประสิทธิภาพ ผู้บริหาร คณะครู และ

บุคลากรทุกฝ่ายของโรงเรียน        จึงร่วมกันศึกษาและวิเคราะห์แผนพัฒนาการจัดการศึกษา

ของสถานศึกษา เพ่ือจัดทำเป็นแผนปฏิบัติการประจำปี ปีการศึกษา 25……....... ที่สอดคล้องกับ

แผนพัฒนาดังกล่าว และนำเสนอแผนปฏิบัติการประจำปีต่อคณะกรรมการบริหารโรงเรียนให้

ความเห็นชอบแผนปฏิบัติการประจำปีเล่มนี้  มีสาระสำคัญประกอบด้วย  4 ส่วน ดังน้ี 

                ส่วนท่ี 1 ภาพรวมของโรงเรียน 

                ส่วนท่ี 2 ทิศทางการพัฒนาคุณภาพสถานศึกษา 

                ส่วนท่ี 3 แผนการใช้จ่ายเงิน /ประมาณการรายรับ รายจ่าย 

                ส่วนที่ 4 แผนการดำเนินโครงการ กิจกรรม 

                ส่วนท่ี 5 การกำกับ ติดตาม และประเมินผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการประ

ปี 

                การจัดทำแผนปฏิบัติการประจำปีของโรงเรียนเล่มน้ี ได้รับความร่วมมืออย่างดียิ่ง

จากคณะกรรมการ และผู้ท่ีเกี่ยวข้องทุกฝ่าย ขอขอบคุณในความร่วมมือไว้ ณ โอกาสน้ี หวังว่า

เอกสารเล่มน้ี       จะเป็นประโยชน์ในการดำเนินงานบริหารจัดการศึกษาของโรงเรียนให้มี

คุณภาพต่อไป  

 

 

 

 

            ลงช่ือ............................................................ 

                  (.............................................................) 

       ผู้อำนวยการโรงเรียน...................................... 

 

 



 

 

 

ส่วนท่ี 1  ภาพรวมของโรงเรียน 

1.​ ประวัติความเป็นมา นโยบายหรือเป้าหมายของโรงเรียน 

​ ​ 1.1 ประวัติความเป็นมาของโรงเรียน (โดยสังเขป) ………………………………………………………………..… 

​ ​ …………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

           ​1.2 นโยบายหรือเป้าหมายของโรงเรียน……………………………………………………………………………..…… 

​ ​ …………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สารบัญ 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ หน้า 

 

     ส่วนที่ 1  ภาพรวมของโรงเรียน 

     ส่วนท่ี 2  ทิศทางการพัฒนาคุณภาพสถานศึกษา 

     ส่วนที่ 3 แผนการใช้จ่ายเงิน /ประมาณการรายรับ รายจ่าย 

     ส่วนท่ี 4  แผนการดำเนินโครงการ กิจกรรม 

     ส่วนท่ี 5  การกำกับ ติดตาม และประเมินผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการประจำปี 

     ภาคผนวก 

 

 



​ 2.​ ข้อมูลครู บุคลากร และข้อมูลนักเรียน 

​ ​ 2.1​ ข้อมูลครู บุคลากรทางการศึกษา เจ้าหน้าท่ีของโรงเรียน 

​ …………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

​ 2.2​ ข้อมูลนักเรียน 

​ ……………………………………………………………………………………………………………………………………………

​ 3.​แผนท่ีต้ังของโรงเรียน 

​ ​ …………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

​ ​ …………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

​ 4.​ ข้อมูลอาคารเรียน อาคารประกอบ ห้องเรียน ห้องประกอบ และ แผนผังแสดงอาคารเรียนและ     

ส่ิงปลูกสร้าง) 

​ …………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

​ …………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

5.​ โครงสร้างการบริหารงานของโรงเรียน 

​ ​ …………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

​ ​ …………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

​ 6.​ ส่ิงอำนวยความสะดวก 

​ …………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

​
……………………………………………………………………………………………………………………………………………7.

​ ผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการประจำปี  (รอบปีท่ีผ่านมา)​  

​ กลยุทธ์ท่ี 1................................... 

เป้าหมาย 

(ตามแผนพัฒนา

ฯ) 

โครงการ กิจกรรม 

ตัวช้ีวัดความสำเร็จของ

โครงการ กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

    

    

    

ฯลฯ 

 

      ​ 8.  ผลการประเมินคุณภาพภายในของสถานศึกษา (รอบปีท่ีผ่านมา) 

           ​ให้นำเสนอผลการประเมินเป็นตารางตามมาตรฐานการศึกษาของโรงเรียนในปีน้ัน ดังน้ี 

           ​8.1  ระดับการศึกษาปฐมวัย  ปีการศึกษา 25……….. 

                ​ ………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

 



​ ​ ……………………………………………………………………………………………………………………………….. 

           ​8.2  ระดับการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  ปีการศึกษา 25……….. 

                ​ ………………………………………………………………………………………………………………………… 

​ ​ ……………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 

​ 9. ประมาณการรายรับของโรงเรียน ปีการศึกษา ………………… 

​     (ใช้ข้อมูลนักเรียนปีปัจจุบันเป็นฐานในการคิดงบประมาณ) 

รายการ 
จำนวนเงิน 

(บาท) 
หมายเหตุ 

1. เงินอุดหนุนรายบุคคล 

   1.1 ระดับอนุบาล 

        - ช้ันอนุบาลปีท่ี 1            จำนวน.............คน 

        - ช้ันอนุบาลปีท่ี 2            จำนวน.............คน 

        - ช้ันอนุบาลปีท่ี 3            จำนวน.............คน 

 

 

………………………

… 

………………………

… 

………………………

… 

 

 

   1.2 ระดับประถมศึกษา 

       - ช้ันประถมศึกษาปีที่ 1       จำนวน..............คน 

       - ช้ันประถมศึกษาปีที่ 2       จำนวน..............คน 

       - ช้ันประถมศึกษาปีที่ 3       จำนวน..............คน 

       - ช้ันประถมศึกษาปีที่ 4       จำนวน..............คน 

       - ช้ันประถมศึกษาปีที่ 5       จำนวน..............คน 

       - ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 6        จำนวน..............คน 

 

………………………

… 

………………………

… 

………………………

… 

………………………

… 

………………………

… 

………………………

… 

 

 

 



รายการ 
จำนวนเงิน 

(บาท) 
หมายเหตุ 

   1.3 ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น 

        - ช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี  1        จำนวน..............คน 

        - ช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี  2        จำนวน..............คน 

        - ช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี  3        จำนวน..............คน  

 

………………………

… 

………………………

… 

………………………

… 

   1.4 ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 

        - ช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 4        จำนวน..............คน 

        - ช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 5        จำนวน..............คน 

        - ช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 6        จำนวน..............คน 

 

………………………

… 

………………………

… 

………………………

… 

รวม ………………………

… 

2. ค่าธรรมเนียมการศึกษา 

   2.1  ................................... 

   2.2  .................................. 

ฯลฯ 

 

 

………………………

… 

……………………… 

รวม ………………………

… 

3. ค่าธรรมเนียมอ่ืนๆ 

   3.1 ………………………………. 

   3.2 ……………………………... 

ฯลฯ 

 

 

………………………

… 

………………………

… 

 

 

 

 



รายการ 
จำนวนเงิน 

(บาท) 
หมายเหตุ 

รวม ………………………

… 

รวมท้ังส้ิน 
………………………

… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส่วนท่ี 2 ทิศทางการพัฒนาคุณภาพสถานศึกษา 

​ 1. วิสัยทัศน์ 

​
................................................................................................................................................

............................................................................................................................................. 
​ 2. ​พันธกิจ 

 

 

 



​ 2.1.......................................................................................................................................

​ 2.2....................................................................................................................................... 
​ 3. ​เป้าหมาย 

​ 3.1........................................................................................................................................................ 

​ 3.2........................................................................................................................................................ 

​ 4. ​อัตลักษณ์ของโรงเรียน 

​ ​ ........................................................................................................................................... 
​ 5. ​เอกลักษณ์ของโรงเรียน 

​ ​ ........................................................................................................................................... 
6. กลยุทธ์ เป้าหมาย โครงการ กิจกรรม ตัวช้ีวัดความสำเร็จของโครงการ กิจกรรมและฝ่ายท่ีรับผิดชอบ         

   ​ ปีการศึกษา 25……….. 

​ ​ กลยุทธ์ท่ี 1 ................................................... 

เป้าหมาย 

(ตามแผนพัฒนาฯ) 
โครงการ กิจกรรม 

ตัวช้ีวัดความสำเร็จ

ของโครงการ กิจกรรม 
ฝ่ายท่ีรับผิดชอบ 

    

    

    

    

​ ​ กลยุทธ์ท่ี 2................................................... 

เป้าหมาย 

(ตามแผนพัฒนาฯ) 
โครงการ กิจกรรม 

ตัวช้ีวัดความสำเร็จ

ของโครงการ กิจกรรม 
ฝ่ายท่ีรับผิดชอบ 

    

    

    

    

ฯลฯ 
 

 

ส่วนท่ี 3 แผนการใช้จ่ายเงิน /ประมาณการรายรับ รายจ่าย 
​ ในปีการศึกษา 2564 ร.ร.............................ได้จัดทำประมาณการจำนวนนักเรียนและรายรับของสถาน

ศึกษา และรายจ่าย ไว้ เป็นงบประมาณ.........................................จำนวนเงิน  ............................ บาท  เพ่ือ

ดำเนินงานให้สอดคล้องกับ วิสัยทัศน์ พันธกิจ กลยุทธ์ และจุดเน้นของโรงเรียนและหน่วยงานต้นสังกัดดังน้ี 

 

 

 



​ โรงเรียน .............. ได้จัดทำประมาณการงบประมาณท่ีคาดว่าจะได้รับจากแหล่งต่างๆ เพ่ือใช้จ่ายใน

การบริหารจัดการพัฒนาคุณภาพการศึกษา ดังน้ี  

ตาราง...... การประมาณการรายรับ ตามแผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา  2564 
 

ประเภทรายรับ 

ประมาณรายรับปีการศึกษา....................... 

1 ต.ค...........- 

31มี.ค.......... 

1 เม.ย..........- 

30 ก.ย......... 
รวม 

1.เงินงบประมาณ    

   1.1 บุคลากร    

-​ เงินเดือน    

-​ ค่าจ้างประจำ    

-​ ค่าจ้างช่ัวคราว    

-​ เงินเพ่ิมจ่ายควบเงินเดือน    

  1.2 งบดำเนินงาน     

-​ ค่าสาธารณูปโภค    

-​ ค่าตอบแทน    

-​ ค่าใช้สอย    

-​ ค่าวัสดุ    

  1.3 งบอุดหนุน     

-​ ค่าจัดการเรียนการสอน    

-​ ค่าหนังสือเรียน    

-​ ค่าเคร่ืองแบบนักเรียน    

-​ ค่ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน    

-​ ค่าอุปกรณ์การเรียน    

2.เงินนอกงบประมาณ    

  2.1 เงินรายได้สถานศึกษา    

  2.2 เงินบริจาค    

  2.3 เงินสนับสนุนจาก อปท.    

  2.4 อ่ืน ๆ     

รวม    

ตาราง...... แสดงงบประมาณท่ีคาดว่าจะได้รับ ในปีการศึกษา  2564 (จำแนกตามจำนวนนักเรียน) 

 

​        ​      เอกสาร นผ. 1 

 

 

 



ท่ี รายการ จำนวน น.

ร. คาด

คะเน 10 

มิ.ย. 64 

อัตรา

ต่อ

ภาคเรีย

น/คน 

เทอม 1 ปี ก.

ศ.2564 

จำนวนเงินท่ี

จะได้ 

เทอม 2 ปี 

ก.ศ.2564 

จำนวนเงิน

ท่ีจะได้ 

เงินท่ีเหลือ

จาก ปี กศ.

2563 

1 ค่าจัดการเรียนการสอน (รายหัว)      

 ก่อนประถม      

 ประถม      

 มัธยมศึกษาตอนต้น      

 เพ่ิมพิเศษ (ประถมเล็ก)      

 เพ่ิมพิเศษ (ขายโอกาส)      

รวมค่าจัดการเรียนการสอน(รายหัว)      

2 ค่าหนังสือเรียน      

 อนุบาล 1      

 อนุบาล 2      

 ประถมศึกษาปีท่ี 1      

 ประถมศึกษาปีท่ี 2      

 ประถมศึกษาปีท่ี 3      

 ประถมศึกษาปีท่ี 4      

 ประถมศึกษาปีท่ี 5      

 ประถมศึกษาปีท่ี 6      

 มัธยมศึกษาปีท่ี 1      

 มัธยมศึกษาปีท่ี 2      

 มัธยมศึกษาปีท่ี 3      

รวมค่าหนังสือเรียนท้ังส้ิน      

3 ค่าเคร่ืองแบบ นร.      

 ก่อนประถม      

 ประถม      

 มัธยมศึกษาตอนต้น      

รวมค่าเคร่ืองแบบ นร.      

4 ค่าอุปกรณ์การเรียน      

 ก่อนประถม      

 ประถม      

 มัธยมศึกษาตอนต้น      

รวมค่าอุปกรณ์การเรียน      

 

 

 



ท่ี รายการ จำนวน น.

ร. คาด

คะเน 10 

มิ.ย. 64 

อัตรา

ต่อ

ภาคเรีย

น/คน 

เทอม 1 ปี ก.

ศ.2564 

จำนวนเงินท่ี

จะได้ 

เทอม 2 ปี 

ก.ศ.2564 

จำนวนเงิน

ท่ีจะได้ 

เงินท่ีเหลือ

จาก ปี กศ.

2563 

5 ค่ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน      

 ก่อนประถม      

 ประถม      

 มัธยมศึกษาตอนต้น      

รวมค่ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน      

6 เงินรายได้อ่ืนๆ      

 1. อาหารกลางวัน      

 2. ปัจจัยพ้ืนฐาน น.ร.ยากจน 

ประถม 

     

 3. ปัจจัยพ้ืนฐาน น.ร.ยากจน ม.ต้น      

 4. ค่าอาหารนักเรียนพักนอน      

 5. เงินรายได้สถานศึกษา (บริจาค/

ผ้าป่า) 

     

 6. เงินอุดหนุนโครงการ จาก อปท.      

 7.กองทุนประชารัฐ      

รวมรายได้อ่ืนๆ      

รวมรายได้ท้ังส้ิน    

รวมเงินรายได้ท้ังหมดท่ีต้องปรากฏในแผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 

พ.ศ. 2564 
 

 

 

 

 

 

 

 

สำเนารายงานเงินสดคงเหลือประจำวัน ณ วันท่ี 31 มีนาคม 2564 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สรุปงบประมาณท่ีคาดว่าจะได้รับสำหรับการจัดทำแผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา  2564 

ตาราง.... สรุปงบประมาณท่ีคาดว่าจะได้รับสำหรับการจัดทำแผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2564 

เอกสาร นผ.2 

 

 

 



ท่ี รายการ งบประมาณ 

1 ค่าจัดการเรียนการสอน (รายหัว)  

  1.1 งบบริหารงานวิชาการ (ร้อยละ60)  

  1.2 งบบริหารทั่วไป (ร้อยละ30)  

  1.3 งบนโยบายเร่งด่วน สำรองจ่าย (ร้อยละ10)  

2 ค่าหนังสือเรียน   

3 ค่าเครื่องแบบนักเรียน  

4 ค่าอุปกรณ์การเรียน  

5 ค่ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน   

6 เงินรายได้อื่นๆ  

  รวมทั้งสิ้น  

ตาราง.......   งบดำเนินงานท่ีได้รับจัดสรรจากหน่วยงานต้นสังกัด (ต.ค. 63 - ณ วันทำแผน) 

ท่ี โครงการ/กิจกรรม งบประมาณ (บาท) 

1 โรงเรียนในฝัน (ตัวอย่าง)  

2 โรงเรียนStem  

3 โรงเรียนประชารัฐดีใกล้บ้าน  

4 แก้ไขปัญหายาเสพติด  

5 งบอ่านออกเขียนได้  

6 เศรษฐกิจพอเพียง  

7 ก่อสร้างอาคาร สถานที่  

8 ปรับปรุงซ่อมแซมอาคารสถานท่ี  

9 บริหารจัดการรถท่ีรับบริจาค  

10 งบปรับปรุงซ่อมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งก่อสร้างอื่น  

11 งบส่ิงก่อสร้างอาคารเรียนอาคารประกอบ  

 รวมทั้งสิ้น  

 

การจัดสรรงบประมาณสู่โครงการ/กิจกรรม    

ตาราง...........   จำนวนงบประมาณตามโครงการ   จำแนกตามภาคเรียน 

เอกสาร นผ.3 

 

 

 



ท่ี โครงการ/กิจกรรม  
งบประมาณ 

(บาท) 

แยกเป็น 

ภาคเรียนท่ี 1 

(บาท) 

ภาคเรียนท่ี 2 

(บาท) 

  

ก. โครงการ/กิจกรรมด้านบริหารงาน

วิชาการ (งปม.60%)       

1 โครงการพัฒนาผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน       

2 โครงการ...       

3 โครงการ...       

4 โครงการ...       

5 โครงการ...       

6  โครงการ...       

7 โครงการ...       

8 โครงการ...       

  
ข. โครงการ/กิจกรรมด้านบริหารงาน

ท่ัวไป (งปม.30%)        

9 โครงการ    

1

0 

โครงการ 

   

1

1 

โครงการควบคุมการใช้จ่ายค่า

สาธารณูปโภค     

 
ค.งบสำรองจ่ายและหรือนโยบายเร่งด่วน 

10%       

1

2 

โครงการ 

   

     

        

 

 

 



ตาราง.......   จำนวนงบประมาณตามแผนงานโครงการ จำแนกตามภาคเรียน (ต่อ) 

ท่ี โครงการ/กิจกรรม  
งบประมาณ 

(บาท) 

แยกเป็น 

ภาคเรียนท่ี 1 

(บาท) 

ภาคเรียนท่ี 2 

(บาท) 

 
ง. โครงการ/กิจกรรม ท่ี งปม.มีวัตถุ

ประสงค์เฉพาะ    

1

3 

โครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการ

ศึกษา       

1

4 โครงการ...    

1

5 โครงการ...    

1

6 โครงการลดเวลาเรียน เพ่ิมเวลารู้       

1

7 โครงการเปิดบ้านวิชาการ    

1

8 โครงการทัศนศึกษาแหล่งเรียนรู้    

1

9 โครงการเข้าค่ายพักแรม       

2

0 

โครงการส่งเสริมการใช้เทคโนโลยีเพ่ือการ

เรียนรู้       

2

1 

โครงการส่งเสริมคุณธรรมจริยธรรมและ

ความเป็นไทย       

2

2 โครงการอาหารกลางวัน       

2

3 

โครงการสนับสนุนปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียน

ยากจน       

2

4 โครงการ......       

2

5 

โครงการสนับสนุนค่าอาหารนักเรียนพัก

นอน       

2

6 โครงการ.........       

 

 

 



2

7 โครงการ.........       

2

8 โครงการ.....    

  

รวมงบประมาณท้ังส้ิน(ต้องเท่ากับ

งบประมาณท่ีคาดว่าจะได้รับ)       

 

 

รายช่ือโครงการ งบประมาณ และผู้รับผิดชอบโครงการ 

ตาราง.............   รายช่ือโครงการ งบประมาณ และผู้รับผิดชอบโครงการ     จำแนกตามกลยุทธ์ 

เอกสาร นผ.4 

 

 

 

ท่ี โครงการ/กิจกรรม งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

  กลยุทธ์ท่ี 1 ……………………………………………………….. 

1 โครงการ...    

2 โครงการ...    

3 โครงการ...    

4 โครงการ...    

5 โครงการ...    

 กลยุทธ์ท่ี 2 ……………………………………………………….. 

6 โครงการ...    

7 โครงการ...    

8 โครงการ...    

9 โครงการ...    

10 โครงการ...    

 กลยุทธ์ท่ี 3 ……………………………………………………….. 

11 โครงการ...    

12 โครงการ...    

13 โครงการ...    

ท่ี โครงการ/กิจกรรม งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

14 โครงการ...    



 

โครงการ/กิจกรรม  จำแนกตามโครงสร้างการบริหาร 4 ด้าน (ตามกฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และ

วิธีการกระจายอำนาจการบริหารและจัดการศึกษา พ.ศ. 2550) 

ตาราง ............   โครงการ/กิจกรรม  จำแนกตามโครงสร้างการบริหาร 4 ด้าน                เอกสาร นผ. 5 

 

ท่ี โครงการ/กิจกรรม   งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

  ก. ด้านวิชาการ       

1 โครงการ...    

2 โครงการ...       

4 โครงการ...    

5 โครงการ...    

6 โครงการ...    

7 โครงการ...    

8 โครงการ...    

9 โครงการ...    

  ข. ด้านบริหารงานบุคคล       

10 โครงการ...    

11 โครงการ...       

12 โครงการ...    

13 โครงการ...    

14 โครงการ...    

15 โครงการ...    

16 โครงการ...    

   ค. ด้านงบประมาณ       

 

 

 

15 โครงการ...    

16 โครงการ...    

17 โครงการ...    

18 โครงการ...    

 
รวมงบประมาณท้ังส้ิน (ต้องเท่ากับ

งบประมาณท่ีคาดว่าจะได้รับ)    



17 โครงการ...    

18 โครงการ...       

19 โครงการ...    

20 โครงการ...    

21 โครงการ...    

 

 

โครงการ/กิจกรรม  จำแนกตามโครงสร้างการบริหาร 4 ด้าน (ตามกฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และ

วิธีการกระจายอำนาจการบริหารและจัดการศึกษา พ.ศ. 2550) 

ตาราง ............   โครงการ/กิจกรรม  จำแนกตามโครงสร้างการบริหาร 4 ด้าน     เอกสาร นผ. 5 

 

ท่ี โครงการ/กิจกรรม   งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

  ง. ด้านบริหารงานท่ัวไป       

22 โครงการ...    

23 โครงการ...       

24 โครงการ...    

25 โครงการ...    

26 โครงการ...    

27 โครงการ...    

28 โครงการ...    

 

รวมงบประมาณท้ังส้ิน (ต้อง

เท่ากับ งบประมาณท่ีคาดว่า

จะได้รับ)    

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

ส่วนท่ี 4 แผนการดำเนินโครงการ กิจกรรม 

​ 1. ​โครงการ กิจกรรม และงบประมาณ จำแนกตามโครงสร้างการบริหารงานของสถานศึกษา 

การบริหารงานของสถานศึกษา งบประมาณ

(บาท) 

ระยะเวลา หมายเหตุ 

1. 

ฝ่าย..................................................................

.. 

    1.1  โครงการ

…….............................................. 

          1)  กิจกรรม

……........................................ 

          2)  

กิจกรรม............................................. 

    1.2  

โครงการ................................................... 

ฯลฯ 

 

………………………

… 

 

 

………………………

… 

 

 

……………………

… 

 

 

…………………… 

 

 

…………………… 

 

 

…………………… 

 

 

…………………… 

 

 

…………………… 

 

 

2. 

ฝ่าย..................................................................

. 

   2.1  โครงการ

…….............................................. 

           1)  กิจกรรม

…………................................ 

 

………………………

… 

 

 

………………………

… 

 

 

 



การบริหารงานของสถานศึกษา งบประมาณ

(บาท) 

ระยะเวลา หมายเหตุ 

 

……………………

… 

 

 

…………………… 

 

             2)  

กิจกรรม........................................ 

   2.2  

โครงการ.................................................. 

ฯลฯ 

3. 

ฝ่าย.................................................................. 

   3.1  โครงการ

……............................................. 

           1)  กิจกรรม

………….............................. 

           2)  

กิจกรรม.......................................... 

   3.2  

โครงการ.................................................. 

ฯลฯ 

 

………………………

… 

 

 

………………………

… 

4. 

ฝ่าย................................................................. 

   4.1  โครงการ

……............................................ 

           1)  กิจกรรม

…………….......................... 

           2)  

กิจกรรม......................................... 

   4.2  

โครงการ................................................. 

ฯลฯ 

 

………………………

… 

 

 

………………………

… 

รวมงบประมาณท้ังส้ิน 
………………………

… 

  

 

 

 



หมายเหตุ   

-  ต้องเป็นโครงการ กิจกรรมท่ีปรากฏในแผนพัฒนาการจัดการศึกษาของสถานศึกษา และเป็น

โครงการ กิจกรรมท่ีสนองอัตลักษณ์ เอกลักษณ์ หรือตามความจำเป็นของสถานศึกษา สนองนโยบาย หรือจุด

เน้นของหน่วยงานต้นสังกัด 

-  โครงการ กิจกรรมท่ีสนองอัตลักษณ์ เอกลักษณ์ ความจำเป็นของสถานศึกษา สนองนโยบาย      

หรือจุดเน้นของหน่วยงานต้นสังกัด อาจจัดเรียงไว้ในฝ่ายท่ีเก่ียวข้องตามความเหมาะสม 

 

​ 2. ​ รายละเอียดโครงการ กิจกรรม 

​ รายละเอียดของโครงการ กิจกรรม ท่ีบรรจุไว้ในแผนปฏิบัติการประจำปี ควรมีหัวข้อต่อไปน้ี 

1. โครงการ: ……………………..…………………………………………………………………………………..………………………… 

กิจกรรม : ……………….………………………………………………………………………………………………………………….. 

แผนงาน  : .................................................................................................................................................. 

ลักษณะโครงการ : ……………………………………………………........................................................................... 

สนองกลยุทธ์โรงเรียน : ………………………………………………………………………………………………………..………. 

สอดคล้องกับมาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษา : ………………………………………………………………………….​
ผู้รับผิดชอบโครงการ :  ...............................................................................................................................​
ฝ่ายท่ีรับผิดชอบ : ………………………………….…………………………………………………………………………………….. 

2. หลักการและเหตุผล 

​
..............................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 

3. วัตถุประสงค์ 

​ 3.1  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

​ 3.2  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

​ 3.3……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

4.​ เป้าหมาย  

​ 4.1 เชิงปริมาณ : 

​ ..................................................................................................................................................................... 

​ 4.2  เชิงคุณภาพ : 

​ .................................................................................................................................................................... 

5. วิธีดำเนินการ 

 

 

 



 

6.​ระยะเวลาดำเนินการ 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

7.​งบประมาณ​ ​ ท้ังหมด จำนวน.........................................................บาท 

     มาจากแหล่งงบประมาณ  

    ​  (   )  ...........................................               ​ จำนวน.............................  บาท 

   ​  (   )  ...........................................​ ​ จำนวน.............................  บาท 

            ​ (   ) .............................................               ​ จำนวน............................   บาท 
 

8. รายละเอียดการใช้งบประมาณ 
 

ท่ี กิจกรรม/รายการ ค่าใช้จ่าย รวม 

ตอบแทน ใช้สอย วัสดุ รวม 

 กิจกรรมท่ี1 

1.1................................... 

1.2.................................... 

     

 กิจกรรมท่ี2 

2.1................................... 

2.2.................................... 

     

 รวม      
 

9.​หน่วยงาน / ผู้ท่ีเก่ียวข้อง 

……………………………………….……………………………………………………………………………………………………………. 

10.สถานท่ีดำเนินการ 

..............................………………………………………………………………………………………………………………………………

11. การประเมินผลโครงการ 

 

 

 

                     ข้ันตอน/กิจกรรม ระยะเวลา งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ 

1. ................. ................. ................. 

2. ................. ................. ................. 

3. ................. ................. ................. 

ฯลฯ    



 

12. ​ผลท่ีคาดว่าจะได้รับ​ 
​ 12.1  ........................................................................................................................................................... 

​ 12.2  ........................................................................................................................................................... 

 

 

ลงช่ือ…………………………………....ผู้เสนอโครงการ ​ ​   ลงช่ือ……………………..…….……..ผู้อนุมัติ 

       (..........................................)​​                              (.......................................) 

​ ​        ​ ​ ​ ​ ​     ผอ.โรงเรียน................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เป้าหมาย ตัวช้ีวัดความสำเร็จ วิธีการประเมิน เครื่องมือ 

    

    

    

    



 

 

 

 

 

 

 

 

ส่วนท่ี 5  การกำกับ ติดตาม และประเมินผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการประจำป ี
                 ​ แผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2564 โรงเรียน........................ได้กำหนดปัจจัยความสำเร็จ

และกระบวนการนำแผนสู่การปฏิบัติ  ดังน้ี  
 

​ 1.  ฝ่าย............................. 

เป้าหมาย 

(ตามแผนฯ) 

โครงการ 

กิจกรรม 

ตัวช้ีวัดความสำเร็จ 

โครงการ กิจกรรม 

วิธีการและ 

เคร่ืองมือ 
ระยะเวลา 

ผู้รับผิดชอบและ 

ผู้ประเมิน 

      

      

      

      

2.  ฝ่าย........................... 

เป้าหมาย 

(ตามแผนฯ) 

โครงการ 

กิจกรรม 

ตัวช้ีวัความสำเร็จ 

โครงการ กิจกรรม 

วิธีการและ 

เคร่ืองมือ 
ระยะเวลา 

ผู้รับผิดชอบและ 

ผู้ประเมิน 

      

      

      

      

      

      

 

ภาคผนวก 

-​ สำเนาคำส่ังแต่งต้ังคณะทำงาน หรือคณะกรรมการจัดทำแผนปฏิบัติการประจำปี 

 

 

 



-​ บันทึกการพิจารณาให้ความเห็นชอบแผนปฏิบัติการประจำปีของคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บรรณานุกรม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คำส่ังโรงเรียน………………………………………….. 

ท่ี   ………/2564 

เร่ือง แต่งต้ังคณะทำงานจัดทำและกำกับติดตาม รายงานผล ตามแผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2564 

------------------------------- 

ด้วย  โรงเรียน.............................................  จะจัดทำแผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2564 เพ่ือ

ใช้เป็นกรอบทิศทางการพัฒนาการศึกษา   ประกอบกับ กฎกระทรวงการประกันคุณภาพการศึกษา พ.ศ.2561     

ในราชกิจจานุเบกษา ลงวันท่ี   23 กุมภาพันธ์ 2561 กำหนดไว้ในข้อ 3 ว่า “ให้สถานศึกษาจัดทำแผน

พัฒนาการจัดการศึกษาของสถานศึกษาท่ีมุ่งคุณภาพตามมาตรฐานการศึกษา” กฎกระทรวงว่าด้วยการ

กระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ.2550 และแนวทางการดำเนินงาน การสนับสนุนค่าใช้

จ่ายในการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานตามโครงการขยายโอกาสการเข้าถึงบริการทางการศึกษาและการเรียนรู้

ตลอดชีวิตอย่างท่ัวถึงและ มีคุณภาพ ปีงบประมาณ พ.ศ.2564 (เงินอุดหนุนรายหัว) 

ดังน้ัน  โรงเรียน ................................. จึงแต่งต้ังคณะทำงานจัดทำและกำกับติดตาม รายงานผล 

ตามแผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2564  ดังน้ี 

1)​ คณะทำงานจัดทำ แผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2564   

​ 1.1....................................................... 

​ 1.2......................................................  

                      มีหน้าท่ี   

1.   

2.   

2)​ คณะทำงานกำกับ ติดตาม และรายงานผลตามแผนและรายงานผลโครงการ ตามแผน

ปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2564 

 

 

 



​ 2.1....................................................... 

​ 2.2......................................................  

                       มีหน้าท่ี   

1.   

2.   

 ​ ​  ​ ท้ังน้ี   ต้ังแต่ วันท่ี ................. เป็นต้นไป 

​
 ​ ​ ​ ​ ส่ัง   ณ   วันท่ี                        พ.ศ. 2564  

 

 

2. บันทึกการให้ความเห็นชอบแผนปฏิบัติการประจำปีของสถานศึกษา ของคณะกรรมการสถานศึกษา 

แนบสำเนาบันทึกการประชุม  

……………………………………………………………………………………………………………………………..…………….. 

……………………………………………………………………………………….…………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………..………………………….. 

 

3. รูปภาพกิจกรรมข้ันตอนการจัดทำแผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา  2564 

 

…………………………………………………………………………………………………..……………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………….………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………..……………………………………….. 

 

 

 

 
 

 

 

 


