
​ บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ หน่วยงานท่ีสังกัด โทร

​  

ท่ี  ​ วันท่ี   ๑​ ธันวาคม   ๒๕๖๖

​  

เร่ือง  ขออนุมัติใช้สิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน (กรณีเช่าบ้าน)

​  

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบางพระ/ องค์การบริหารส่วนตำบลบางพระ 

เร่ืองเดิม 

๑. คำส่ังบรรจุแต่งต้ัง 

๒. คำส่ังโอน 

๓. คำสังย้าย 

๔. คำส่ังเงินเดือนปัจจุบัน 

๕. หนังสือขออนุมัติเบิกค่าเช่าบ้านเดิม (ถ้ามี) 

๖. หนังสือ/คำส่ังอ่ืน ๆ 

ข้อเท็จจริง  

ตามท่ีข้าพเจ้า (ช่ือ - สกุล) พนักงานส่วนตำบล/พนักงานครู องค์การบริหารส่วนตำบลบาง

พระ ตำแหน่ง (ช่ือตำแหน่งปัจจุบัน) ได้บรรจุแต่งต้ังในตำแหน่ง (ตำแหน่งท่ีบรรจุคร้ังแรก) ระดับ(ท่ีบรรจุคร้ัง

แรก) สังกัด(หน่วยงานท่ีบรรจุคร้ังแรก/สำนัก/กอง) ท้องท่ีตำบล (ตำบลท่ีต้ังหน่วยงานท่ีบรรจุ) อำเภอ (อำเภอ

ท่ีต้ังหน่วยงานท่ีบรรจุ) จังหวัด (จังหวัดท่ีต้ังหน่วยงานท่ีบรรจุ) ตามคำส่ัง (คำส่ังท่ีบรรจุ) ลงวันท่ี (วันท่ีของ

คำส่ัง) บรรจุและแต่งต้ังเม่ือวันท่ี (วันท่ีท่ีบรรจุแต่งต้ัง) เงินเดือน (เงินเดือนท่ีบรรจุแต่งต้ัง) บาท ต่อมาได้รับคำ

ส่ัง (คำส่ังหน่วยงานเดิมท่ีให้ย้ายมาท่ีปัจจุบัน) ลงวันท่ี (วันท่ีของคำส่ังย้ายเดิม) และคำส่ังองค์การบริหารส่วน

ตำบลบางพระ ท่ี (เลขท่ีคำส่ังรับโอน/ย้าย) ลงวันท่ี (วันท่ีคำสังรับโอน/ย้าย) รับโอน/ย้าย มาเป็นพนักงาน 

ตำแหน่ง (ตำแหน่งเม่ือโอนมา) สังกัด(หน่วยงานท่ีสังกัดขณะท่ีโอนมา) มีผลต้ังแต่วันท่ี (วันท่ีโอนมาในสังกัดอบ

ต) ปัจจุบันดำรงตำแหน่ง(ตำแหน่งปัจจุบัน) เลขท่ีตำแหน่ง (เลขท่ีตำแหน่งปัจจุบัน) ตามคำส่ังองค์การบริหาร

ส่วนตำบลบางพระ ท่ี ลงวันท่ี (คำส่ังตำแหน่งปัจจุบัน) ต้ังแต่วันท่ี (วันท่ีดำรงตำแหน่งปัจจุบัน) ได้รับอนุมัติให้มี

สิทธิ​
เบิกค่าเช่าบ้านเพ่ืออยู่อาศัย บ้านเลขท่ี (ท่ีอยู่ของบ้านหลังท่ีเคยได้รับอนุมัติ) ปัจจุบันได้รับเงินเดือน (เงินเดือน

ปัจจุบัน) บาท ข้ัน (ข้ันปัจจุบัน) ทำสัญญาเช่าบ้าน เลขท่ี (ท่ีอยู่บ้านหลังท่ีประสงค์ใช้สิทธิ) กับ (ช่ือ - สกุล ผู้ให้

เช่า/ผู้ขาย/ผู้ให้กู้ กรณีนิติบุคคลให้ช่ือนิติบุคคลตามท่ีมีการจดทะเบียน) ตามสัญญาเลขท่ี (เลขท่ีสัญญา ถ้ามี) 

ลงวันท่ี (วันท่ีทำสัญญาเช่า/ซ้ือ/จ้าง) ในอัตราเดือนละ ..... บาท /เป็นราคาเงิน .... บาท (จำนวนเงินตัวอักษร) 
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ตามสัญญาเลขท่ี (เลขท่ีสัญญา ถ้ามี) ลงวันท่ี (วันท่ีทำสัญญาท่ีเปล่ียนแปลง) เป็นระยะเวลา (ระยะเวลาของ

สัญญา)..... ปี รายละเอียดปรากฏตามเอกสารท่ีแนบมาพร้อมน้ี  

ข้อกฎหมาย 

๑. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๘ 

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี ๕) พ.ศ.๒๕๖๕ 

ข้อ ๖ ข้าราชการส่วนท้องถ่ินผู้ใดได้รับคำส่ังให้เดินทางไปประจำสำนักงานในต่างท้องท่ีมีสิทธิ

ได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการเท่าท่ีต้องจ่ายจริงตามท่ีสมควรแก่สภาพแห่งบ้าน แต่อย่างสูงไม่เกินจำนวนเงินท่ี

กำหนดไว้ตามบัญชีอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการท้ายระเบียบน้ี ท้ังน้ี เว้นแต่ผู้น้ัน 

(๑) องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินได้จัดท่ีพักอาศัยให้ตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงมหาดไทย

กำหนด 

(๒) มีเคหสถานอันเป็นกรรมสิทธ์ิของตนเองหรือคู่สมรสในท้องท่ีท่ีไปประจำสำนักงานใหม่โดย

ไม่มีหน้ีค้างชำระกับสถาบันการเงิน 

ความในวรรคหน่ึงให้ใช้บังคับแก่ข้าราชการส่วนท้องถ่ินผู้ได้รับคำส่ังให้เดินทางไปประจำสำนัก

งานในต่างท้องท่ีท่ีเป็นท้องท่ีท่ีเร่ิมรับราชการคร้ังแรกหรือท้องท่ีท่ีกลับเข้ารับราชการใหม่ด้วย 

ข้าราชการส่วนท้องถ่ินผู้ใดได้รับเงินเดือนไม่ตรงกับท่ีกำหนดในบัญชีอัตราค่าเช่าบ้าน

ข้าราชการท้ายระเบียบน้ี ให้ได้รับค่าเช่าบ้านตามส่วนของเงินเดือนโดยคำนวณตามวิธีการท่ีกระทรวงมหาดไทย

กำหนด 

๒. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท ๐๘๐๘.๒/ว ๕๘๖๒ ลงวันท่ี ๑๒ ตุลาคม ๒๕๕๙ ​
เร่ืองหลักเกณฑ์และวิธีการเก่ียวกับการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถ่ิน 

ข้อ ๓ ให้บุคคลดังต่อไปน้ี เป็นผู้รับรองการมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถ่ิน

ในสังกัดในแบบ ๖๐๐๕ 

(๑) ให้หัวหน้าหน่วยงานซ่ึงดำรงตำแหน่งไม่ต่ำกว่าประเภทท่ัวไประดับชำนาญงานข้ึนไป 

ประเภทวิชาการระดับชำนาญการข้ึนไป หรือดำรงตำแหน่งไม่ต่ำกว่าระดับ ๖ หรือเทียบเท่า เป็นผู้รับรองการมี

สิทธิของข้าราชการส่วนท้องถ่ินในหน่วยงานน้ัน 

ให้ผู้บังคับบัญชาเหนือข้ึนไปอย่างน้อยหน่ึงระดับ เป็นผู้รับรองการมีสิทธิของบุคคลตาม 

(๑) ซ่ึงมิได้ดำรงตำแหน่งตามท่ีกำหนดไว้ใน (๒) 

(๒) ให้ข้าราชการส่วนท้องถ่ินประเภทท่ัวไประดับอาวุโส ประเภทวิชาการระดับชำนาญ

การพิเศษข้ึนไป ประเภทอำนวยการท้องถ่ินระดับกลางข้ึนไป ประเภทบริหารท้องถ่ิน หรือดำรงตำแหน่งระดับ 

6 ข้ึนไป หรือตำแหน่งท่ีเทียบเท่า เป็นผู้รับรองการมีสิทธิของตนเอง 

ข้อ ๔ เม่ือมีการรับรองสิทธิขอรับค่าเช่าบ้านแล้ว ให้ผู้มีอำนาจอนุมัติการเบิกค่าเช่าบ้านตาม

ข้อ ๕ แต่งต้ังข้าราชการส่วนท้องถ่ินจำนวนไม่น้อยกว่าสามคนเป็นคณะกรรมการเพ่ือตรวจสอบข้อเท็จจริงและ

รายละเอียดดังต่อไปน้ี 

(๑) กรณีเช่าบ้าน ให้ตรวจสอบว่าได้เช่าบ้านและพักอาศัยอยู่จริง ระยะเวลาเร่ิมต้นของการเช่า

และการเข้าพักอาศัย ตลอดจนความเหมาะสมของอัตราค่าเช่าบ้านเม่ือเปรียบเทียบกับสภาพแห่งบ้าน 
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(๒) กรณีเช่าซ้ือบ้านหรือกู้เงินเพ่ือชำระราคาบ้าน ให้ตรวจสอบสัญญาเช่าซ้ือบ้านหรือสัญญา

เงินกู้เพ่ือชำระราคาบ้าน วงเงินเช่าซ้ือหรือวงเงินกู้ เอกสารหลักฐานอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง และวันเร่ิมต้นการเข้าพัก

อาศัยอยู่จริงในบ้าน 

เม่ือคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริงและรายละเอียดครบถ้วนแล้ว ให้จัดทำรายงานการ

สอบสวนการขอรับค่าเช่าบ้านตามแบบรายงานการสอบขอรับค่าเช่าบ้าน ตามเอกสารหมายเลข ๒ เสนอต่อผู้มี

อำนาจอนุมัติการเบิกค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถ่ินตามข้อ ๕ เพ่ือพิจารณาอนุมัติการเบิกจ่ายต่อไป 

ข้อ ๕ ให้นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน หรือผู้ท่ีนายกองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

มอบหมายเป็นผู้อนุมัติการเบิกค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถ่ิน 

ข้อ 6 ข้าราชการส่วนท้องถ่ินซ่ึงได้รับอนุมัติให้เบิกค่าเช่าบ้านตามสิทธิแล้ว ให้ย่ืนขอเบิกเงินค่า

เช่าบ้านประจำเดือนตามแบบขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน (แบบ 6006) ตามเอกสารหมายเลข 3 พร้อมหลักฐานการ

ชำระเงิน ณ สำนักงานท่ีข้าราชการส่วนท้องถ่ินผู้น้ันปฏิบัติราชการ 

ให้บุคคลตามข้อ 5 เป็นผู้มีอำนาจอนุมัติการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านตามวรรคหน่ึง 

ข้อ 7 ค่าเช่าบ้านถือเป็นรายจ่ายท่ีเกิดข้ึนเม่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินได้รับแบบ 6006 

และให้เบิกจ่ายจากงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณท่ีได้รับแบบดังกล่าว 

ข้อ 8 สัญญาเช่าบ้าน สัญญาเช่าซ้ือ หรือสัญญาเงินกู้เพ่ือชำระราคาบ้าน ตามข้อ 2 ให้เป็นไป

ตามหลักเกณฑ์และวิธีการ หรืออย่างน้อยต้องมีสาระสำคัญ ดังต่อไปน้ี 

(1) สัญญาเช่าบ้าน ต้องระบุวัน เดือน ปี ท่ีทำสัญญา ช่ือคู่สัญญา สถานท่ีเช่า วันเร่ิมต้น

แห่งสัญญาเช่า ระยะเวลาการเช่า วันส้ินสุดสัญญาเช่า และอัตราค่าเช่าต่อเดือน 

(2) สัญญาเช่าซ้ือหรือสัญญาเงินกู้เพ่ือชำระราคาบ้าน ให้ใช้ตามแบบสัญญาของสถาบัน

การเงินได้ โดยต้องระบุช่ือคู่สัญญา สารท่ีเช่าซ้ือหรือสถานท่ีกู้เงิน วันเร่ิมต้นแห่งสัญญา ระยะเวลาการชำระค่า

เช่าซ้ือหรือการผ่อนชำระเงินกู้ วันส้ินสุดสัญญา จำนวนวงเงินท่ีเช่าซ้ือหรือวงเงินกู้ และจำนวนเงินท่ีต้อง

ผ่อนชำระรายเดือน 

ข้อ ๑๐ ให้ข้าราชการส่วนท้องถ่ินผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านย่ืนแบบขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 

๖๐๐๕) ฉบับใหม่ในกรณีดังต่อไปน้ี 

(๑) โอนย้ายไปประจำสำนักงานแห่งใหม่ 

(๒) เปล่ียนแปลงสัญญาเช่าบ้าน สัญญาเช่าซ้ือบ้าน หรือสัญญาเงินกู้เพ่ือชำระราคาบ้าน 

ในกรณีนำหลักฐานการชำระค่าเช่าซ้ือหรือค่าผ่อนชำระเงินกู้เพ่ือชำระราคาบ้านในท้องท่ีเดิม

มาเบิกต่อเน่ืองในท้องท่ีใหม่ ให้คณะกรรมการท่ีได้รับการแต่งต้ังตามข้อ ๔ วรรคหน่ึง ตรวจสอบหลักฐานท่ีนำ

มาเบิกค่าเช่าบ้านในช่วงเวลาท่ีรับราชการในท้องท่ีเดิม และระยะเวลาท่ีได้รับการอนุมัติให้เบิกจ่ายค่าเช่าบ้าน 

แล้วดำเนินการต่อไปตามข้อ ๔ วรรคสอง ข้อ ๕ และข้อ ๖ 

ข้อพิจารณา 

ข้าพเจ้าบรรจุรับราชการคร้ังแรกท้องท่ีอำเภอ (ท่ีบรรจุคร้ังแรก) จังหวัด(ท่ีบรรจุคร้ังแรก) 

ปัจจุบันข้าพเจ้าดำรงตำแหน่ง(ตำแหน่งปัจจุบัน) ตำแหน่งประเภท(ประเภทของตำแหน่ง) ระดับ(ระดับ

ตำแหน่ง) เงินเดือน (เงินเดือนปัจจุบัน) บาทข้ัน (ข้ันตามบัญชีเงินเดือน) ประกอบกับระเบียบกระทรวง

มหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๘ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี ๕) พ.ศ.
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๒๕๖๕ ข้อ ๖ เป็นผู้ได้รับคำส่ังให้เดินทางไปประจำสำนักงานในต่างท้องท่ีมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการเท่า

ท่ีต้องจ่ายจริงตามท่ีสมควรแก่สภาพแห่งบ้าน แต่อย่างสูงไม่เกินจำนวนเงินท่ีกำหนดไว้ตามบัญชีอัตราค่าเช่า

บ้านข้าราชการท้ายระเบียบ โดยหน่วยงานไม่ได้จัดท่ีพักอาศัยให้ ไม่มีเคหสถานอันเป็นกรรมสิทธ์ิของตนเอง

หรือคู่สมรสในท้องท่ี และข้าพเจ้าได้เช่าบ้านและพักอาศัยอยู่จริงต้ังแต่วันท่ี (วันท่ีเร่ิมพักอาศัยโดยให้นับรวม

สัญญาท่ีเคยทำมาก่อนด้วย) โดยมีระยะเวลาเร่ิมต้นของการเช่าตามสัญญาต้ังแต่วันท่ี (วันท่ีเร่ิมต้นสัญญา ถึงวัน

ท่ีส้ินสุดสัญญา) ปัจจุบันได้มีการเข้าพักอาศัยจริงในอัตราค่าเช่าบ้านเดือนละ (อัตราค่าเช่า) บาท  

ในการน้ี  ข้าพเจ้าจึงขออนุมัติใช้สิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตามระเบียบในอัตราเดือนละไม่เกิน 

(จำนวนเงินตามท่ีมีสิทธิแต่ไม่เกินในสัญญา) บาท (จำนวนเงินตัวอักษร) โดยมีผลนับต้ังแต่วันท่ี (วันท่ีเร่ิมต้นขอ

เบิกซ่ึงมีสิทธิและไม่ก่อนวันทำสัญญา) ถึงวันท่ีครบกำหนดตามสัญญา วันท่ี (วันท่ีครบกำหนดสัญญา) 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

​  ​ ​  

​ (ช่ือ - สกุล) 

​ ตำแหน่ง 

 


