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ARHIVA REGLAMENTS
Valmiera

1. Visparigie noteikumi

1.1. Valmieras Pargaujas sakumskolas darbiba izveidojuSies uzkratie informativi vértigie
dokumenti (pastavigi un ilgstoSi glabdjamie dokumenti) veido nacionalo dokumentaro
mantojumu.

1.2. Valmieras Pargaujas sakumskolas vaditajs ir atbildigs par nacionala dokumentara
mantojuma dokumentu veidoSanu, uzkrasanu, izvértéSanu, saglabasanu, pieejamibu un
izmantoSanu.

1.3. Valmieras Pargaujas sakumskola arhiva darba ievéro Latvijas Republikas Arhivu
likuma, citu normativo aktu, valsts dokumentu parvaldibas noteikumu, Latvijas Nacionala arhiva
(turpmak-LNA) un Valmieras Pargaujas sakumskolas vaditaja prasibas un noradijumus, ka ar1
arhiva reglamentu.

2. Arhiva dokumentu sastavs
Valmieras Pargaujas sakumskolas arhivs glaba:
e dokumentu parvaldiba pabeigtus dokumentus;
e pastavigi glabajamos dokumentus;
e ilgstosi glabajamos dokumentus.

3. Arhiva uzdevumi un funkcijas

3.1. Valmieras Pargaujas sakumskolas arhiva galvenie uzdevumi:

3.1.1. Uzkrat, uzskaitit, saglabat un izmantot pastavigi un ilgstosi glabajamos
dokumentus.

3.1.2. NodroSinat dokumentu izvértéSanu atbilstoSi institlcijas funkcijam, lai noteiktu
pastavigi un ilgstosi glabajamos dokumentus.

3.1.2. Pastavigi un ilgstosi glabajamo dokumentu aprakstiS8anu un Valmieras Pargaujas
sadkumskolas uzkrato dokumentu uzzinas sistémas veidoSanu.

3.1.3. Dokumentu glabasanu Valmieras Pargaujas sakumskolas arhiva, nodrosinot $o
dokumentu saglabadanu un aizsardzibu, pieejamibu un izmantoSanu, izsniedzot personam
izzinas.

3.1.4. NodroSinat pastavigi glabajamo dokumentu saglabasanu un aizsardzibu Iidz
nodoSanai valsts glabasana LNA.

4. Arhiva tiesibas

4.1. pieprasit no darbiniekiem ievérot noteikumus, kas nosaka lietu veidoSanu un to
sagatavo$anu nodoSanai Valmieras Pargaujas sakumskolas arhiva;

4. 2. iesniegt Valmieras Pargaujas sakumskolas vaditajam priekSlikumus par Valmieras
Pargaujas sakumskolas arhiva darba uzlaboSanas un dokumentu saglabasanas jautajumiem;

4.1.3. pieaicinat par konsultantiem LNA specialistus.
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