
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

*** 

ĐƠN XIN NGHỈ VIỆC 

 

Kính gửi:    - Hội đồng quản trị Công ty ……………………………………………… 

                    - Chủ tịch Hội đồng quản trị; 

                    - Tổng giám đốc; 

Tôi tên là: ............................................................................................................................................... 

Chức vụ: Kế toán trưởng 

Lời đầu tiên tôi xin chân thành cảm ơn Hội động quản trị, Ban lãnh đạo công ty đã tin tưởng và tạo nhiều 
giao cho tôi giữ chức vụ Kế toán trưởng trong thời gian vừa qua. 

Nhân thây năng lực chưa đủ để tiếp tục đảm nhiệm vị trí Kế toán trưởng, tôi xin được nghỉ việc từ ngày 
../…/20… 

Tôi có trách nhiệm quyết toán tài chính quý xx/20xx, 6 tháng đầu năm 20xx; chuyên trách những về số 
liệu, các chứng từ liên quan trong thời gian đảm nhiệm Kế toán trưởng. Và bàn giao công việc đầy đủ, có 
trách nhiệm trước khi nghỉ việc. 

Kính mong Hội động quản trị, Ban lãnh đạo công ty xem xét. 

Xin trân trọng cảm ơn! 

……, ngày …… tháng …… năm……       

 Người làm đơn 

 
(Ký ghi rõ họ tên) 

............................................. 

 


