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HOJA DE RUTA ACADÉMICA PARA EL ESTUDIANTE    

 
 

LOGROS ALCANZADOS Y LOGROS A SUPERAR POR EDGAR GUTIERREZ 

Disciplina:  

●​ Trabaja con el mínimo esfuerzo a nivel grupal – llamados de atención para que 
trabaje 

●​ Se la pasa caminando y llamando la atención para que se siente. 
●​ Habla mucho en clase.  
●​ Utiliza el celular en clases y hay que llamarle la atención y retirárselo.  
●​ Llamado de atención para que trabaje en clases. 

 

 
LOGRO SUPERADO 

 
LOGRO POR SUPERAR 

 ●​ Identifica, formula y resuelve 
problemas a través de la apropiación 
de conocimiento científico y 
tecnológico, utilizando diferentes 
estrategias, y evalúa rigurosa y 
sistemáticamente las soluciones 
teniendo en cuenta las condiciones, 
restricciones y especificaciones del 
problema planteado. 

●​ Los estudiantes comprenderán los 
conceptos fundamentales de la 
Inteligencia Artificial y su aplicación 
en herramientas tecnológicas 
cotidianas, desarrollando habilidades 
para integrar soluciones de IA en 
contextos educativos y prácticos. 

●​ Aplica los conocimientos del Plan 
Único de Cuentas (PUC) para 
comerciantes en la clasificación, 
codificación y registro de cuentas 
contables, comprendiendo su 
estructura y utilidad dentro del 
proceso contable empresarial. 

●​ Reconoce la importancia de las 
técnicas de oficina, la organización 
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documental y la comunicación escrita 
en el entorno laboral, mediante la 
elaboración de un documento digital 
que integre conceptos teóricos y el 
uso básico de herramientas 
ofimáticas aplicadas a la gestión 
administrativa. 

 

Para alcanzar el logro:​
Identifica, formula y resuelve problemas a través de la apropiación de conocimiento 
científico y tecnológico, utilizando diferentes estrategias, y evalúa rigurosa y 
sistemáticamente las soluciones teniendo en cuenta las condiciones, restricciones y 
especificaciones del problema planteado. 
 

●​ Actividad:  ​
Investigación Documental:​
Crear un documento en Word donde se explique una herramienta de 
Inteligencia Artificial, abordando: 

●​ Descripción de la herramienta. 
●​ Aplicaciones en la educación. 
●​ Ventajas, desventajas y consideraciones éticas. 
●​ Ejemplo de uso en una actividad escolar (preferiblemente con Excel, si 

aplica). 
 
Para alcanzar el logro:​
Los estudiantes comprenderán los conceptos fundamentales de la Inteligencia Artificial y 
su aplicación en herramientas tecnológicas cotidianas, desarrollando habilidades para 
integrar soluciones de IA en contextos educativos y prácticos 
 

●​ Presentación Creativa:​
Diseñar una diapositiva en la herramienta de su preferencia (PowerPoint, 
Canva, Prezi, etc.) que sintetice lo más relevante de su investigación. Hacer 
nuevamente la exposición. 

 
 
 
 
 
Para alcanzar el logro:  ​
Aplica los conocimientos del Plan Único de Cuentas (PUC) para comerciantes en la 
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clasificación, codificación y registro de cuentas contables, comprendiendo su estructura y 
utilidad dentro del proceso contable empresarial. 

Actividad:  

Actividad 1: Clasificación de cuentas  

Clasifiquen las siguientes cuentas según su Clase, Grupo y Naturaleza (Débito o Crédito). 
Completen la tabla: 

Códig
o 

Nombre de la cuenta Clas
e 

Grup
o 

Naturalez
a 

1105 Caja    

1305 Clientes    

1435 Mercancías no fabricadas por la 
empresa 

   

2105 Proveedores nacionales    

2205 Obligaciones laborales    

2408 IVA generado    

5105 Ventas    

6135 Servicios    

24010
1 

Retención en la fuente    

Actividad 2: Transacciones contables  

Lean cuidadosamente cada transacción. Escriban dos cuentas contables involucradas, su 
código del PUC y determinen qué cuenta se debita y cuál se acredita. 

Transacción Cuenta 
Débito 

Códig
o 

Cuenta 
Crédito 

Códig
o 

Se compraron mercancías al contado por 
$500.000 
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Se vendieron productos al cliente Juan 
Pérez por $700.000 a crédito 

    

Se pagaron los servicios públicos por 
$80.000 en efectivo 

    

Se recibe pago de un cliente por una 
deuda anterior de $300.000 

    

Se paga la nómina del mes a empleados 
por $1.000.000 

    

Actividad 3: Crucigrama contable  

Resuelvan este crucigrama utilizando los siguientes códigos del PUC. Las pistas están 
numeradas. Palabras clave: CAJA, CLIENTES, PROVEEDORES, VENTAS, NÓMINA, 
SERVICIOS, IVA, MERCANCÍAS.​
​
Nota: el crucigrama puede ser dibujado por los estudiantes en el cuaderno o impreso por el 
docente con base en las palabras clave. 

Reflexión final  

Respondan en el cuaderno: 

1. ¿Por qué es importante que los comerciantes conozcan el PUC? 

2. ¿Qué cuenta fue la más difícil de clasificar y por qué? 

 

Para alcanzar el logro: 

Reconoce la importancia de las técnicas de oficina, la organización documental y la 
comunicación escrita en el entorno laboral, mediante la elaboración de un documento 
digital que integre conceptos teóricos y el uso básico de herramientas ofimáticas aplicadas a 
la gestión administrativa. 

Actividad: 

●​ Investigación Documental: Cada grupo elaborará un documento en Word que 
incluya: 

●​ Definición y objetivos de las técnicas de oficina. 
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●​ Importancia de la organización documental y la comunicación escrita en el entorno 

laboral. 
●​ Descripción de herramientas ofimáticas básicas utilizadas en la gestión 

administrativa.​ 

Presentación Creativa: Diseñarán una diapositiva utilizando la herramienta de su 
preferencia (PowerPoint, Canva, Prezi, etc.) que resuma los puntos clave de su 
investigación. Esta será utilizada para una exposición.​ Sustentar al docente.  


