
 
 
 

​ บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ     โรงเรียนเพชรหนองขาม                                     

ท่ี                  /​ วันท่ี   

เร่ือง   ขออนุมัติดำเนินการโครงการ/กิจกรรม  

 

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนเพชรหนองขาม 
 

ด้วยข้าพเจ้า .................................................................... ตำแหน่ง .......................โรงเรียนเพชรหนองขาม 

ได้รับมอบหมายให้รับผิดชอบกิจกรรม ......................................... ในโครงการ ......................................................... 

โดยมีวัตถุประสงค์....................................................................................................................................................... 

ดังน้ันเพ่ือให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์   จึงขออนุญาตดำเนินงานกิจกรรม  โดยให้นักเรียนระดับ           

ช้ัน....................  จำนวน ........................คน เข้าร่วมกิจกรรมในวัน............... ท่ี ................  เดือน..................... พ.

ศ. .................. โดยมีรายละเอียดการใช้งบประมาณและกำหนดการดำเนินกิจกรรม / โครงการดังเอกสารแนบ  
 

 

     จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาและอนุมัติ 

   

      ​ ​ ​ ​ ​     

 

  ลงช่ือ    ​ ​ ​  

   ​ ​ ​ ​ ​      ​ ​   (........................................................)             

         ตำแหน่ง ................................................. 
 

ความคดิเห็นของหวัหนา้งาน 
�เห็นสมควรอนุมตั ิ    
�ไมส่มควรอนุมตั ิ
เนือ่งจาก............................................
......​
ลงชือ่​
             
(........................................................
.............)​
หวัหนา้งาน
บรหิาร...............................................
.................. 

ความคดิเห็นของหวัหนา้งานบรหิาร
งบประมาณ 
�มใีนแผน/ทำตามแผน   �ไมม่ใีนแผน​
�เสนอเพิม่เตมิ     
เนือ่งจาก...................................................
...... 
แหลง่งบประมาณ  [  ] เงนิอดุหนุนรายหวั
นักเรยีน 
                       [  ]  เงนิอดุหนุนกจิกรรม
พัฒนาผูเ้รยีน 
                       [  ] เงนิอืน่ๆ
(ระบ)ุ............................................. 
ยอดเงนิของโครงการ/
กจิกรรม....................................................
.บาท 
ขออนุมตัคิรัง้ที.่.........เป็น
เงนิ........................................................
บาท 
ยอด
คงเหลอื....................................................



..............................บาท​
ลงชือ่ 
                        (นางจนิตนา เทพ
กลาง)​
                       หวัหนา้งานบรหิาร
งบประมาณ 

ความเห็นของรองผูอ้ำนวยการ 
�เห็นสมควรอนุมตั ิ    
�ไมส่มควรอนุมตั ิ
เนือ่งจาก............................................
......ลงชือ่ 
                   (นายโชตพิชร พุม่พฤกษ์)​
         รองผูอ้ำนวยการโรงเรยีนเพชร
หนองขาม 

ความเห็นของผูอ้ำนวยการ 
�อนุมตั​ิ
�ไมอ่นุมตั ิ
เนือ่งจาก.........................................
................. 
ลงชือ่ 

( นางสาวพมิพญ์าดา นาชยัฤทธิ ์) 
ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนเพชรหนองขาม 

 

 

 

 

 

 

 

แบบประมาณการขออนุมัติงบประมาณ 

การจัดกิจกรรม............................................................................ 

​  

ด้วยข้าพเจ้า .................................................................... ตำแหน่ง .......................โรงเรียนเพชรหนองขาม ได้รับ

มอบหมายให้รับผิดชอบกิจกรรม ............................................... ในโครงการ .........................................................

จึงขออนุมัติงบประมาณในการดำเนินกิจกรรมเป็นเงินท้ังส้ิน ...........................................................................บาท  

(...............................................) โดยเงิน..........(แหล่งเงิน)...................... ตามแผนงานบริหาร......(4 ฝ่าย)............... 

ดังมีรายละเอียดประกอบการใช้งบประมาณดังน้ี 

 

ท่ี รายการ 
งบประมาณ 

ท่ีใช้ 

งบประมาณจำแนกตามหมวดรายจ่าย 

ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ 

1.      

2.      

3.      

4.      

 รวมเป็นเงิน     

 

 

      ลงช่ือ  ......................................................... 

     (.....................................................) 



 ตำแหน่ง ............................................... 

ลงวันท่ี ................../............/.................. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

รายการเอกสารแนบ 
 

            1. โครงการ​​ ​ ​        จำนวน    ๑    ฉบับ 

         2. แบบประมาณการงบประมาณ    จำนวน    1    ฉบับ 

         3. คำส่ัง                                 จำนวน    1    ฉบับ 

         4. กำหนดการจัดกิจกรรม​        จำนวน    ๑    ฉบับ 

​   5. รายช่ือผู้ตรวจรับ 3 คน​ ​ จำนวน   1​    ฉบับ 

 


	เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนเพชรหนองขาม 
	     จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและอนุมัติ 

