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PROSEDUR PENDAFTARAN SIDANG TUGAS AKHIR

Mahasiswa mempresentasikan dan mempertahankan Tugas Akhirnya dalam sebuah siding
Bersama tim penguji yang terdiri atas: Dosen Pembimbing dan dua Dosen Penguji. Mahasiswa
mendaftar sidang secara online dengan persyaratan dan kelengkapan yang harus diperhatikan setiap
mahasiswa.

1. Memenuhi Persyaratan untuk mendaftar Tugas Akhir, syaratnya sebagai berikut:

e [Lulus 139 SKS

e [ulus Kerja Praktek

e [PK minimal 2,50

e Mengambil Tugas Akhir dalam KRS

e Melakukan bimbingan minimal tiga kali setelah seminar

2. Menyiapkan kelengkapan berkas yang dibutuhkan

e Formulir pendaftaran Sidang Tugas Akhir yang sudah diisi (template terlampir)

Pada formulir pendaftaran Sidang Tugas Akhir, mahasiswa cukup meminta tanda tangan pada
Dosen Pembimbing.

° Mengisi bimbingan di SSO minimal 15x terhitung dari bimbingan pertama, screenshot

kemudian dijadikan bukti telah melakukan bimbingan

e Menghadiri seminar mahasiswa lain sebanyak dua kali (template bukti kehadiran terlampir)

° IRS berlaku yang mencantumkan Tugas Akhir (.pdf) serta sudah disetujui dan

ditandatangani oleh Dosen Wali

° Transkrip yang menunjukkan lulus KP, IPK min. 2,5 dan lulus 120 SKS (.pdf) dengan

paraf Dosen Wali.

e Sertifikat TOEFL dari SEU UNDIP dengan nilai minimal 450 (.pdf)

e Surat bebas pinjam dari perpustakaan pusat (.pdf)

e Surat Bebas Plagiarisme dari RBTI

e Draft Tugas Akhir & Jurnal

Seluruh file, kecuali draft dan jurnal dijadikan satu dalam satu map
Draft dan Jurnal Tugas Akhir di copy sebanyak jumlah dosen pembimbing dan dosen penguji

Seluruh file yang sudah disiapkan lalu diserahkan ke pihak Tata Usaha dalam bentuk Ahardcopy

4. Kemudian melakukan pendaftaran secara online pada link : https://bit.ly/tatiundip
Pastikan formulir diisi selengkap-lengkapnya. PASTIKAN SEMUA BERKAS DAN ISIAN
SUDAH BENAR. Disarankan untuk tidak terburu-buru submit, pastikan sampai benar. Supaya
tidak ada kesalahan yang mengakibatkan harus submit ulang. Jika submit ulang dikhawatirkan
nanti terjadi kendala dalam seleksi berkas oleh departemen (risiko ditanggung sendiri).

5. Setelah mendaftar mahasiswa harus menunggu terlebih dahulu, hingga dihubungi dari pihak Tata
Usaha mengenai jadwal dan juga berkas lembar pertanyaan & revisi untuk setiap dosen serta
berkas berita acara sidang. Berkas-berkas tersebut harus dibawa saat pelaksanaan sidang dan
dimasukkan pada stopmap untuk masing-masing berkas.
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Nama
NIM

No. Telp/HP
Judul Tugas Akhir

Mohon diperiksa apakah mahasiswa tersebut telah memenuhi persyaratan untuk mengikuti SIDANG
Tugas Akhir sebagai berikut:

1.
2. Melakukan bimbingan setidaknya 3 kali setelah Seminar

3.

4. Memiliki nilai TOEFL dari SEU minimal 400 (sebelum angkatan 2017) atau minimal 450

Telah menyelesaikan 139 sks dengan IPK > 2,50
Kehadiran dalam sepuluh kali seminar mahasiswa lainnya

(untuk angkatan 2017 dan setelahnya)
Menyelesaikan bebas pinjam dari perpus pusat

Semarang, ..........coooeieinenn.
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