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JOBDESK DIVISI PELEPASAN WISUDA
FAKULTAS SAINS DAN TEKNOLOGI SEPTEMBER 2025

Acara:

e Menyusun rundown

e Menyampaikan undangan ke ortu dan mhs berprestasi

e Berkoordinasi dengan pihak ukm untuk membuat pentas seni apabila

diperlukan

PDD :

e Desain undangan

e Desain banner

e Desain background - menunggu tema

e Mendesain video untuk kaprodi

Humas :
e Membuat undangan ortu dan mhs berprestasi dlm bentuk soft file
e Meminjam tempat jika blended

e Berkoordinasi dengan sekretaris untuk mengantar surat-surat ke pihak terkait

Perkap :
e Menyiapkan rangkaian acara luring untuk wisuda

e Merekap apa aja yang dibutuhkan untuk acara

Konsum :
* Mencari konsumsi sesuai budget buat acara dan gladi bersih

* Bertanggung jawab atas distribusi makanannya

Among Tamu :
e Menyambut seluruh tamu yang hadir di acara tersebut

e Menyediakan souvenir bagi para wisudawan



