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QUY CHE UY QUYEN THANH TOAN CHO CA NHAN

TRONG CONG TY
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so ... ............ ngdy thang nam cia Tong Gidm déc Cong ty
)

Piéu 1. Muc dich va pham vi ap dung
. Quy ché nay quy dinh vé viéc ity quyén cho c4 nhan 1a ngudi lao dong ctia .........................
(sau day goi tat 1a “Cong ty”) thuc hién viéc thanh toan mua hang hoa, dich vu phuc vu hoat dong
san xuét, kinh doanh cta Cong ty.
2. Quy ché ap dung cho tht ca cac Phong/Ban, B phan, Dy an va toan thé nguoi lao dong cua Cong
ty.

—

Piéu 2. Nguyén tic thye hién
. Viéc uy quyén chi ap dung ddi v6i cac truong hop can thiét, cip bach hoic cac khoan chi co gia tri
nho 1¢ dwéi ... triéu ddng theo tinh chét cong viée, phi hop v6i quy dinh cta phéap luat va yéu
cau quan 1y cia Cong ty.
2. Viéc thanh toan ban dau cta ca nhan dugc phép bang tién mit theo ding quy dinh tai Nghi dinh
181/2025/ND-CP ngay 01/07/2025 va céac van ban phap luat lién quan.

—_—

3. Cong ty thuc hién thanh toan lai cho ca nhan bang hinh thic khong dung tién mat, thong qua
chuyén khoan vao tai khoan ca nhan dung tén ngudi duoc ty quyén hoidc cac hinh thire thanh toan
khong dung tién mit hop phap khac.

Diéu 3. Trinh tw, thi tuc iy quyén va thanh toan

1. Hb so uy quyén gom:

- Vin ban ty quyén ciia Cong ty cho ca nhan thyc hién thanh toan (theo mau tai Phu lyc dinh kém);

- bé xuét cua Bo phan/Phong/Ban/Dy an lién quan néu rd ndi dung, muc dich, gia tri du kién va ly
do can uy quyén;

- Chimg tir mua hang héa, dich vu bao gdm:
+ Hoéa don hop 1€ theo quy dinh phap luat;
+ Céc chtng tir thé hién viéc mua ban lién quan khac
+ Chtng tir chimg minh viéc ca nhan da thyuc hién thanh toan khong dung tién mit.

2. Thu tuc thanh toan lai cho ca nhan:

- Sau khi hoan tat viéc mua hang, dich vu, cd nhan ndp dﬁy da chung tr cho B phan ké toan Cong

ty;



- Cong ty kiém tra, ddi chiéu hd so, néu hop 1¢ sé& thuc hién thanh toan lai cho c4 nhan thong qua
hinh thtrc chuyén khoan hoic phuong thirc thanh toan khong dung tién ma tkhac;

- Truong hop hod so khong hop 16 hodc khong dung quy dinh, Cong ty co quyén tir chdi thanh toan
lai cho ca nhan.

Diéu 4. Trach nhi¢m ciia cac bén lién quan
1. Canhan duoc uy quyén:
- Chju trach nhiém toan b vé tinh chinh xac, trung thuc cta cac giao dich va ching tir lién quan;
- Thyc hién ding muc dich, ndi dung duge ty quyén;
- Nop déy du, kip thoi hd so thanh toan cho Cong ty.
2. Cac Phong/Ban, B0 phan lién quan:
- Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién uy quyén;
- Phéi hop v&i Phong Ké toan trong viée kiém tra, xét duyét hd so thanh toan.
3. Phong Tai chinh - Ké toan:
- Kiém tra tinh hop 1€ cta chung tir, héa don;
- Thyc hién thanh toan lai cho c4 nhan theo diing quy dinh, dam bao du diéu kién khau trir thué
GTGT va tinh chi phi hop ly;
- Luu trit ho so theo dung quy dinh ctia phap luat.

Diéu 5. T6 chirc thuc hién

1. Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

2. Céc Phong/Ban, Bo phan, Dy 4n va toan thé ngudi lao dong Cong ty co trach nhiém nghiém tiic
thuc hién quy ché nay.

3. Truong hop phat sinh vudng méc, cac don vi kip thoi phan anh vé Phong Tai chinh - Ké toan dé
duoc hudng dan, giai quyét.

Noi nhan: TONG GIAM POC
- Céac Phong/Ban, Dy an (thuc hién); (Ky va ghi ro ho, tén)
- Phong Tai chinh - Ké toan (phdi hop);

- Luu VT.
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