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TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM KỸ THUẬT 

ĐƠN VỊ ……………………. 
 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

      Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

  Đà Nẵng, ngày     tháng    năm   
 

TRÍCH BIÊN BẢN 
Xét, đề nghị các danh hiệu thi đua, hình thức khen thưởng năm 20… 

 
1. Thời gian, địa điểm 
Thời gian: … giờ …, ngày … tháng … năm… 
Địa điểm: … 
2. Thành phần tham dự 
- Thành phần tham dự: 
- Có mặt: … người. 
- Vắng mặt: … (lý do). 
- Chủ trì: … 
- Thư ký cuộc họp: … 
3. Nội dung cuộc họp 
3.1. Nội dung cuộc họp 
3.2. Thảo luận 
3.3. Đơn vị  thống nhất bầu … đồng chí trong Tổ kiểm phiếu: 

- Ông/Bà …, chức vụ​, Tổ trưởng 

- Ông/Bà …, chức vụ​, Tổ viên 

- Ông/Bà …, chức vụ​, Tổ viên 

3.4. Kết quả kiểm phiếu  

(Để đảm bảo tỉ lệ % của số phiếu đồng ý, các đơn vị chú ý thống nhất trong cuộc 
họp quy ước ngay từ đầu trước khi bỏ phiếu, kết quả nên tính trên tổng số người có 
mặt tham gia bỏ phiếu …) 

3.4.1. Danh hiệu thi đua 

- Danh hiệu lao động tiên tiến 

TT Đơn vị/Cá nhân Số phiếu đồng ý Tỷ lệ % đồng ý 

A. Tên đơn vị   
B. Cá nhân   
1.​     
2.​  …   

- Danh hiệu Chiến sĩ thi đua cơ sở  
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TT Họ và tên Số phiếu đồng ý Tỷ lệ % đồng ý 

1.​     
2.​  …   

- Chiến sĩ thi đua cấp Bộ 

TT Họ và tên Số phiếu đồng ý Tỷ lệ % đồng ý 

1.​     
2.​  …   

- Chiến sĩ thi đua toàn quốc 

TT Họ và tên Số phiếu đồng ý Tỷ lệ % đồng ý 

1.​     
2.​  …   

- Danh hiệu Tập thể lao động xuất sắc 

TT Tên tập thể Số phiếu đồng ý Tỷ lệ % đồng ý 

1.​     

- Cờ thi đua của Bộ 

TT Tên tập thể Số phiếu đồng ý Tỷ lệ % đồng ý 

1.​     
…… 
3.4.2. Hình thức khen thưởng 

- Giấy khen Hiệu trưởng 
a) Tập thể 

TT Tên tập thể Số phiếu đồng ý Tỷ lệ % đồng ý 

1.​     

b) Cá nhân 

TT Họ và tên Số phiếu đồng ý Tỷ lệ % đồng ý 

1.​     
2.​  …   

- Giấy khen của Giám đốc ĐHĐN 
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a) Tập thể 

TT Tên tập thể Số phiếu đồng ý Tỷ lệ % đồng ý 

1.​     

b) Cá nhân 

TT Họ và tên Số phiếu đồng ý Tỷ lệ % đồng ý 

1.​     
2.​  …   

- Bằng khen của Bộ trưởng Bộ GD&ĐT 
a) Tập thể 

TT Tên tập thể Số phiếu đồng ý Tỷ lệ % đồng ý 

1.​     

b) Cá nhân 

TT Họ và tên Số phiếu đồng ý Tỷ lệ % đồng ý 

1.​     
2.​  …   

- Bằng khen của Thủ tướng Chính phủ 
a) Tập thể 

TT Tên tập thể Số phiếu đồng ý Tỷ lệ % đồng ý 

1.​     

b) Cá nhân 

TT Họ và tên Số phiếu đồng ý Tỷ lệ % đồng ý 

1.​     
2.​  …   

….. 
Kết quả kiểm phiếu có các tập thể, cá nhân đủ số phiếu suy tôn theo quy định đề 

nghị các danh hiệu thi đua, hình thức khen thưởng năm học… như sau: 
1. Đối với tập thể: 
- Danh hiệu Tập thể Lao động tiên tiến;  
- Danh hiệu Tập thể lao động xuất sắc; 
- Cờ thi đua của Bộ; 
- Giấy khen Hiệu trưởng Trường ĐHSPKT; 
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- Giấy khen của Giám đốc ĐHĐN; 
- Bằng khen của Bộ trưởng Bộ GD&ĐT; 
- Bằng khen của Thủ tướng Chính phủ; 
- Huân chương các loại … 
2. Đối với cá nhân 
- Danh hiệu Lao động tiên tiến: … cá nhân; 
- Chiến sĩ thi đua cấp Bộ: … cá nhân; 
- Chiến sĩ thi đua toàn quốc: … cá nhân; 
- Bằng khen của Bộ trưởng Bộ GD&ĐT: … cá nhân; 
- Bằng khen của Thủ tướng Chính phủ: … cá nhân; 
- Huân chương các loại: … cá nhân. 
(Có danh sách kèm theo). 
Cuộc họp kết thúc lúc … giờ … cùng ngày. Nội dung cuộc họp đã được đơn vị 

thống nhất thông qua./. 
​  

THƯ KÝ 
(Chữ ký, họ tên) 

CHỦ TRÌ 
(Chữ ký, họ tên) 

 
 

 


