
เอกสารประกอบการพิจารณาขออนุมัติเดินทางไปราชการโดยเครื่องบิน 
 

1. ข้าพเจ้าขอนำส่งเอกสารประกอบการพิจารณาขอเดินทางไปราชการในประเทศโดยเคร่ืองบิน       

ตามบันทึกขออนุมัติเดินทางไปราชการท่ี อว 0637..............................ดังน้ี 

(......)  หนังสือราชการด่วน 

(......)  ตารางสอน หรือตารางงานอ่ืนๆ ท่ีต้องปฏิบัติก่อนหรือหลังการเดินทางเร่งด่วน 

(......)  เอกสารแสดงตารางบินและอัตราค่าโดยสารเคร่ืองบิน 

(......)  เอกสารอ่ืนๆ ท่ีแสดงความจำเป็นรีบด่วน เป็นประโยชน์แก่ทางราชการ..................................... 

        .....................................................................................................................................................  

2. ข้าพเจ้าปฏิบัติราชการ ณ...........................................................................วันท่ี................................โดย 

​ (......) ปฏิบัติราชการ 1 วัน โดยให้เดินทางไป – กลับในวันเดียวกัน 

 ​ (......) ปฏิบัติราชการ มากกว่า 1 วัน โดยเดินทางไปราชการในวันแรกท่ีปฏิบัติราชการ และเดินทาง 

กลับในวันสุดท้ายของการปฏิบัติราชการเสร็จ  

 ​ (......) เดินทางไปราชการก่อนการปฏิบัติราชการ 1 วัน เน่ืองจากมีความจำเป็นต้องพักแรมก่อนการ

ปฏิบัติราชการ โดยเลือกเท่ียวบินจากสายการบินท่ีมีราคาต่ำสุด และเดินทางหลังเวลา              

16.30 น. (ตามเอกสารแนบ)   

 ​ (......) เดินทางกลับหลังการปฏิบัติราชการ 1 วัน เน่ืองจากไม่สามารถกลับภายในวันเดียวกัน         ได้

ทัน  และมีความจำเป็นต้องรีบกลับมาปฏิบัติราชการด่วนในวันเดินทาง โดยเลือกเท่ียวบินแรก

ของสายการบินท่ีมีราคาต่ำสุดในวันเดินทางกลับ (ตามเอกสารแนบ)  

​ (......) เดินทางไปปฏิบัติราชการนอกเขตจังหวัดกรุงเทพมหานคร หรือจังหวัดท่ีไม่มีเท่ียวบินหลังเวลา 

16.30 น. หรือมีความจำเป็นต้องเดินทางโดยการต่อเท่ียวบิน หรือเดินทางต่อด้วยพาหนะอ่ืนๆ 

(ตามเอกสารแนบ)  

​  

​ ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเอกสารประกอบการพิจารณาข้างต้น เป็นความจริงทุกประการ​ ​  

​    ​                    

 

 

 

    ​                            (.................................................) 

                                                   ตำแหน่ง ……………….....………….​  
 


