Resolucién 01/2013
Biblioteca Marta Diez y Elvira Marquez Dreyer del ISET N° 18I

Ref: Criterios de seleccién del material de Biblioteca

Criterios de seleccién

Los siguientes preceptos seran aplicados a todas las tareas, procedimientos

técnicos que lleve a cabo la Biblioteca Marta Diez y Elvira Marquez Dreyer del ISET
N° 18, incluyendo éstos: adquisicién del material en todo sus tipos: compra, donacién y
canje; seleccion positiva y negativa, procesos técnicos y almacenamiento.

Los criterios para la seleccion de material bibliografico en la biblioteca,

responderan a las siguientes consideraciones generales:
Obsolescencia

Uso nulo

Redundancia.

Duplicados

Estado fisico

Espacio insuficiente

Aplicados a publicaciones seriadas y a monografias :

Los criterios especificos que determinaran el procedimiento de seleccién en la
biblioteca seran:

Adecuacion del contenido de los materiales seleccionados, a las carreras y a la
curricula de la instituciéon. Se considera que las disciplinas impartidas en esta
institucion pertenecen a las Humanidades y las Ciencias Sociales.

Frecuencia de uso en las consultas del material por el usuario. La biblioteca
descartara aquellas obras cuyo préstamo aparece sin movilidad durante los
ultimos 8 afos.

Estado fisico del material y escaso valor que no demanden la reparacion,
encuadernacién o almacenamiento del mismo. Se considera material
deteriorado aquel que cuenta con: papel sucio, paginas ilegibles, mutilacién en
un 50%.

Existencia de una duplicacion excesiva y no justificada. La biblioteca se
quedara con un ejemplar de la edicion mas reciente.

Documentos que cambian de formato (por ejemplo si una publicacion cambia
de formato impreso a formato digital)

Necesidad de espacio fisico para almacenar material bibliografico
recientemente adquirido.

La centralidad en el proceso de seleccion aludido recaera en los bibliotecarios de

la Institucion. Se consultara a otros actores relevantes implicados, a saber docentes de
las carreras que se imparten y personal directivo de la Institucion.



Resolucién 02/2013

Biblioteca Marta Diez y Elvira Marquez Dreyer del ISET N° 18

Ref: Donacion de materiales bibliograficos a la Biblioteca

La donacion es la cesion gratuita de recursos bibliograficos y una forma de
adquisicion gratuita en las bibliotecas. Sin embargo, el proceso técnico de las obras
donadas para su puesta a disposicion del publico implica una serie de costes
(personal, presupuesto, espacios) y la integracion de estas obras en las bibliotecas
puede conducir a un crecimiento descontrolado de la coleccion, por lo que es
necesario establecer unas condiciones para la aceptacion de donaciones.

Las donaciones de material bibliografico se admiten en funcion de los criterios de
seleccion establecidos en la Resolucion N° 01. No se aceptara ningun tipo de
condicién por parte de la persona o institucidn que efectie la donaciéon. Una vez
aceptado el material, la Biblioteca se convierte en propietaria del mismo, teniendo
potestad para decidir su ubicacién, uso y destino final.

La Biblioteca se reserva el derecho a aceptar o rechazar una donacion.

Procedimiento

Cualquier donante debera ponerse en contacto con la Biblioteca, antes de
realizar la donacion en forma personal, a través de correo postal, electrénico o
teleféno.

En la medida de lo posible, se agradece una breve descripcidon del contenido de
la donacién (numero de volumenes, areas de conocimiento, fechas de publicacion,
estado de conservacion, etc.) asi como cualquier instrumento de descripcion
bibliografico disponible que pueda existir (catalogos, listados) con el fin de facilitar la
tarea de seleccion y su posible incorporacién a la Biblioteca.

La Biblioteca recibe los materiales en donaciéon. A continuacion elabora, en caso
de no existir previamente, un listado de las donaciones. Una vez recabada la
informacion sobre la donacién, la misma se pone a disposicion para su consulta por
parte del donante. Cuando el donante entrega la donacién en biblioteca, debe firmar
el documento de donacion.

Las donaciones se aceptan con el acuerdo de que el material donado pasa a ser
propiedad legal de la Biblioteca, que puede organizar, mantener y utilizar ese fondo
como considere oportuno, reservandose el derecho a determinar su retencion,
ubicacién y tratamiento técnico. Los fondos se integran dentro de la coleccion y estan
disponibles para su uso y préstamo como cualquier otro material.

La biblioteca reconoce las donaciones recibidas mediante una carta de
agradecimiento.



La competencia de la aceptacion de donaciones de materiales corresponde al
personal de biblioteca.

Difusion

Ademas de ser un medio para su conocimiento y difusién, la publicidad de los
fondos donados a la Biblioteca se considera como una forma mas de agradecimiento y
como un medio de atraer a nuevos donantes que permitan un enriquecimiento y

crecimiento continuos de la coleccion de la biblioteca. La publicidad de la donacion se
lleva a cabo mediante carteles, en el catélogo y en la pagina Web de la Institucion.



