Flux de lucru modul Diplome

1. Actualizare date elevi

Actualizarea datelor personale pentru elevii din unitatile de Tnvatamant se realizeaza
urmand pasii:

a. Se acceseaza submodulul “Lista elevi”;

.R Managementul elevului

Lista elevi

3_) “Lista parnti/tutori
{

Figura 1 Accesarea submodulului Lista elevi

b. Se selecteaza elevul dorit din lista afiSata pentru a se realiza actualizarea
datelor personale, apoi se face click pe butonul “Editeaza”;

— ? Editeazi B Inchide asociere unitate

g y Asociere " Unitate
Prenume Initiala tata Sex Data nasterii achivi la Formatiune EER
formatiune formatiunii
ECATERINA ... G Feminin 30/03/2009 Da Clasa a VIII-... COLEGIUL N...

Figura 2 Editare date elevi

C. Datele personale ce trebuie verificate Si actualizate (daca este cazul) sunt:

e Campurile Nume, Prenume se actualizeaza conform instructiunilor
transmise de catre Ministerul Educatiei, respectiv I1SJ/ISMB;

e Campul “Initiala tata” a fost extins pana la 10 caractere Si accepta orice
caracter , inclusiv semnul de punctuatie “” Se actualizeaza conform
instructiunilor transmise de catre Ministerul Educatiei, respectiv
ISJ/ISMB;

e Adaugarea campului “Nr. de identificare strain” in cazul in care elevul
detine o cetatenie diferita de cetatenia romana.



Nr. de identificare strain:

Figura 3 Activare cmp "Nr. de identificare strain"

Acest camp se activeaza in momentul in care Tn campul “Cetatenie” este
diferit de ,,Romania”.

ATENTIE: Campul “Nr. de identificare strain” nu substituie campul CNP.
Pentru adaugarea unui elev cu o cetatenie diferita de "Romana” se
completeaza atat campul CNP, cat si campul “Nr. de identificare strain”
daca este necesar.

2. Promovare elevi

Promovarea elevilor se va realiza din modulul “Managementul elevului” sectiunea

“Promovare elevi” urmand pasii:

a. Se acceseaza modulul “Managementul elevului”:

..i\ Managementul elevului

Lista elevi
Lista parinti/tutori

Figura 4 Accesare modul "Managementul elevului"

b. Se acceseaza submodulul ,Promovare elevi”:

Promovare elevi 2

Promovare elevi

Figura 5 Accesarea submodulului "Promovare elevi"



c. Se va folosi cautarea din zona “Cautare Si marcare individuala a elevilor
Repetenti, Exmatriculati Si cu Situatie Scolara neincheiata(+alte exceptii) in lista
de mai jos.”.

1.Cautare si marcare individuald a elevilor Repetenti, Exmatriculati si cu Situatie scolard neincheiatd(+alte exceptii) in lista de mai jos.
CNP: Nume: Unitate:

CNP Nume Unitate
Formatiunea de studiu: Statut studii:
Formatiunea de studiu Statut studii %y Cautd

Figura 6 Cautare individuala a elevilor

d. Se va afiga o lista cu elevii care corespund criteriilor mentionate, apoi se va face
click pe linia dorita:

Formatiune studiu

Nume Prenume Denumire gl Statut studii Formatiune studiu viitoare
RCAS ANDREEA NICOLEIA COLEGLUL NATIONAL P...  Clasa a Xll-a A Situatie scolara deschisa
ICOosU MATA ANTONIA COLEGIUL NATIONAL P...  Clasa a XII-a A Situatie scolard deschisa
AGEAC IRINA MARIA COLEGIUL NATIONAL P...  Clasa a XII-a A Situatie scolard deschisa w || Search text... P x
GI-SALIM MELIS TEODORA COLEGIUL NATIONAL P... x . ltuatie scolard deschisa
Salveaza Anuleaza
Terh ARIAMADTA TAMAD A O ECTIE NATIONAL © ihatia crnlar docrhicd

Figura 7 Promovare elevi

e. Se pot actualiza urmatoarele doua coloane:
i.  Statut studii cu valorile:
® Promovat
Repetent
Exmatriculat
Situatie scolara neincheiata

Exmatriculat cu drept reinscriere
e Corigent
in cazul de fata se va alege “Promovat”
ii. Formatiune studiu viitoare nu se va completa pentru elevii aflati in
anii terminali de studiu.



f. Se face click pe butonul “Salveaza”:

IUL NATISMNAL P... Clasa a XII-a A Situatie scolard deschisa
IUL NATIONAMNE... Clasa a XII-a A Promovat] » || Search text...

TUL NATIONAL P..: Salveazs Anuleazs ituatie scolara deschisa
TUL NATIONAL P... oo rees wrs situatie scolard deschisa

Figura 8 Salvare promovare elev

3. Asociere linie de plan de la unitatea autorizata pentru preluare date in

unitate acreditata

ATENTIE: Aceasta asociere a liniei din plan de Scolarizare pentru preluare date elevi
pentru eliberarea diplomei de absolvire a liceului se realizeaza DOAR pentru liniiile din

planul de scolarizare care se afla in starea "Autorizata”.

Nu se modifica liniile din planul de Scolarizare care se afla in starea "Acreditata”.

Pentru ca o unitate "Acreditatd” sa poata prelua elevii dintr-o unitate "Autorizata” n
vederea eliberarii diplomei de absolvire a liceului, unitatea "Autorizata” trebuie sa

realizeze legatura dintre linia din planul de Scolarizare Si unitatea "Acreditata” care va

elibera diplomele de absolvire liceu. Pentru aceasta se urmeaza urmatorii pasi (de catre

unitatea de invatamant "Autorizata”):
a. Se acceseaza modulul “Plan de scolarizare”:
——— Plan de scolarizare
P— -~ -
i ’ Sumar

i =7 Rapoarte

Figura 9 Accesare modul Plan de Scolarizare



b. Se selecteaza planul de Scolarizare dorit.

»

Plan de scolarizare
Sumar
Evolutie demografica
Anteprescolar
Prescolar
Primar
Gimnazial
Liceal
Postliceal
Profesional
CSS/CC/PC/CE
Specializari ADLIC
Rapoarte

Figura 10 Selectare plan de Scolarizare

c. Se selecteaza linia de interes din planul de Scolarizare selectat anterior.
ATENTIE!!! Clasele corespunzatoare planurile de Scolarizare pentru care se

elibereaza diplome sunt urmatoarele:
e Xllzi

Xl frecventa redusa

Xl seral

XIV special
Pentru acestea, promovarea elevilor se realizeaza fara a se specifica

formatiunea de studiu viitoare.

Y Filtreazs Adaugs (B Editeazs Sterge | Genereaza grafic $ Exports
Unitatea de . Formé de .| umbide | Formide i} . Numr locuri
TnvarEmant Filiers finangare Profil Domeniu  Spedalizare. Tip de Alternativd predzre invitimant | TiP predare Integrat suplimentar Simultan Clasa Deficente Stare Numdr dase | gisponibile

inviismant | educational

LICEUL TEO... Teoretics Taxd Umanist Umanist Stiinte socizle  Masi Traditional Limba romz... Frecventir.. MNormal Clasa aX-a Acreditats 2 60
LICEUL TEO... Teoreticd Taxad Umanist Umanist Stiinte sociale Masd Traditional Limba roma Frecventar . Normal Clasa a XITT-a Acreditatd 5 150
LICEUL TEQ... Teoreticd Taxd Umanist Umanist Stiinte sociale Masd Traditional Limbz roma... Frecventdr.. HNormal Clasa a Xz Acreditata 1 26
LICEUL TEO... Teoretic Taxd Umanist Umanist stiinte sociale  Mas3 Traditional Limba rom& . Frecvent3r_.  Normal Clasa aXI-a Acreditat3 5 130
LICEUL TEQ... Teoreticd Taxd Umanist Umanist Stiinte sociale Masd Traditional Limbz roma... Zi Normal Clasa a Xz Acreditata 1 15
LICEUL TEO... Teoretics Taxd Umanist Umanist stinte sociale  Mas3 Traditional Limba romé... Zi HNormal Clasa a x1I- Autorizats 5 130

Figura 11 Selectare plan de Scolarizare



d. Dupa ce s-a selectat linia din planul de Scolarizare care se afla in starea
"Autorizata” ,se face click pe butonul editeaza :

“y Filtreazs Adaugs [BP Editpaza = | Genereazi grafic $ Exports =
Unitatea de . Forms de . b3 de ) ] . Numér locuri
InvatEmant Filiers finantare Profil Domeniu  Specializare... Tnvglpi |dn2 " eﬁti;@:ﬂ,ﬁa predare] invitsmant | TP predare Integrat suplimentar | Simultan Clasz Deficiente Stare Numér dase  gisponibile

LICEUL TEO... Teoretic Taxd Umanist Umanist Stiinte sociale  Mas3 Traditional  Limba ro Frecventir..  Nermal ClasaaX-a Aceditats 2 60

LICEUL TEO... Teoretics Taxd Umanist Umanist Stiinte sociale  Mas3 Traditonal  Limba rom{ § Frecvent3r.. Normal Clasa a XIII-a Aceditats 5 150

LICEUL TEO... Teoretics Taxd Umanist Umanist Stiinte sociale  Mas3 Traditonal  Limba rom{ § Frecvent3r..  Normal Clasa a IX-a Aceditats 1 26

LICEUL TED... Teoretics Taxd Umanist Umanist Stiinte sociale Mas3 Traditfonal  Limbaromf § Frecvent3r.. Normal Clasa a XI-a Aceditats 5 130
LICEUL TEQ. Teoreticd Taxd Umanist Umanist Stiinte sociale  Masd Traditional Limba rom Zi Normal Clasa aIX-a Acreditatd 1 15
LICEUL TEQ. Teoreticd Taxd Umanist Umanist Stiinte sociale  Masd Traditional umba roma... Zi Normal Clasa a XII-a Autorizatd 5 130

Figura 12 Selectare buton editare

Se deschide forma de detalii despre linia selectata din planul de Scolarizare.

Tn aceasta situatie am ales :

Profil: Real
Specializare: Matematica — informatica
Forma de invatamant : Zi

Clasa : Clasa a Xll-a

Observam campul “Unitatea care elibereaza diploma” care se completeaza
DOAR pentru liniile din planul de Scolarizare care are starea "Autorizata”

ATENTIE!!! Acest camp va aparea activat doar daca ISJ a deschis planul de
scolarizare corespunzator unitatii de invatamant pentru care se doreSte

modificari in campul “Stare”. Totodata si Ministerul trebuie sa deschida judetul

corespunzator unitatii de invatamant.




Liceal

Unitatea de invatdmant: LIC P x
Forma de finantare: Taxa v
Tip de invadtamant: Masa v
Alternativd educationala: Traditional v Forma de invatamant: Zi
Limba de predare: Limba romana v Pradare a limbii materne:
Filiera: Teoreticd P x Domeniu: Umanist Lx
Profil: Umanist P x Specializare/Calificare: Stiinte sodiale P x
Tip predare: Normal v Ruta:
Intensiv: Search text... P x Stare: Autorizata v
Bilingw: v Unitatea care elibereazi Plx
diploma:
Tip formatiune de studiu: Clasa a XI[-a v
Plan existent Plan propus Plan realizat
2022-2023 2023-2024 2023-2024
MNumar clase 5 A
v
MNumar locuri disponibile 130 C
~
Din care elevi cu deficiente v

i Refresh

-~
i Refresh

Figura 13 Cadmp "Stare" activat din linia de plan de Scolarizare

. In campul “Unitatea care elibereazd diploma” se selecteazd unitatea de
fnvatamant “Acreditata” care va elibera diplomele de absolvire a liceului pentru
elevii din formatiunile de studiu asociate la linia de plan de scolarizare
"Autorizata”

Stare:

Unitatea care elibereaza

. Search text...
diploma:

Figura 14 Cdmp nou "Unitatea care elibereaza diploma"

Se deschide lista de valori Si se selecteaza oricare unitatea de invatamant
acreditata.



ATENTIE!!! Campul ,Unitatea care elibereazd diploma” nu este obligatoriu. In

schimb, daca acest cdmp nu are completatd nicio unitate, nu se vor putea
prelua informatii despre diplome.

f. Se va completa din nou informatia din campul ,Tip formatiune de studiu” (daca
se va solicita):

Tip formatiune de studiu: ‘

Figura 15 Completare cdmp "Tip formatiune de studiu”

Apoi se va face click pe butonul ,,Salveaza” din dreapta jos.

4. Preluare date elevi pentru diploma de absolvire a liceului

Informatiile preluate despre elevi se vor regasi in modulul de Diplome dupa ce a
avut loc promovarea acestora, autorizarea unitatii de invatamant Si alegerea unei
Unitati de invatamant care sa elibereze aceste diplome.(detalii mentionate la
punctele 2 si 3). Pentru preluarea datelor despre elevi in vederea eliberarii
diplomelor de absolvire a liceului se urmeaza urmatorii pasi:

a. Se acceseaza modulul ,Diplome” :

;Lgi‘f'-"1 Diplome
&=

Figura 16 Accesare modul "Diplome"

b. Din sectiunea de Diplome se face click pe “Diplome absolvire liceu (Anexa 7)”:



Diplome &
Diplome absalvire invatamant gimna;
Certificate absolvire ciclu inferior licer
Diplome absolvire liceu (Anexa 7)
Diplome merit (Anexa 10)

Certificate absolvire 'A doua sansa' (£

Figura 17 Sectiunea Diplome

Tn aceastd fereastrd vor apdrea datele elevilor preluati pentru eliberarea
diplomelor de absolvire a liceului. Initial lista va fi vida Si se va popula cu
informatii la momentul preluarii datelor.

in listd vor fi vizualizare urmatoarele informatii:

=

Nume

=

Prenume

=

Initiala tatalui

=)

An scolar

)

Unitate de invatamant (unitatea pe care a promovat-o)

)

Cod fiscal unitate

)

Localitate

Judet

Filiera

Profil

Specializare/Calificare profesionala

CNP

Nr. de identificare strain(camp specificat la punctul 1)

| se elibereaza de (unitatea desemnata sa elibereze diplomele)



Diplome absolvire liceu (Anexa 7)
¥ Filtreazi $ Preluare elevi unitate proprie | & Preluare elevi unitsti autorizate | §§ Sterge date preluste @ Confirmé finalizare % Exports |~

Specializare /
Nume Prenume Initiala tatdlui An scolar Unitate de Cod fiscal unitats ~ Localitate Judef Filiers Profil Calificare cne Nr. de identificare 1 se elibereazi de
invatsmant profesionali striin

Figura 18 Fereastra "Diplome absolvire liceu (Anexa 7)"

Tn partea de sus a ecranului se observa 6 butoane:

Filtreaza
Preluare elevi unitate proprie
Preluare elevi unitate autorizata

1.

2

3

4. Sterge date preluate
5. Confirma finalizare
6

Exporta

5. Preluare elevi unitate proprie

Se va face click pe butonul “Preluare elevi unitate proprie” pentru a putea prelua
informatiile despre elevii promovati din unitatea proprie:

¥ Preluare elevi unitate proprie | &g

Figura 19 Buton "Preluare elevi unitate proprie"

/]

ATENTIE! Aceasta functionalitate este disponibila atat pentru o unitate "Acreditata”,
cat si pentru o unitate "Autorizata”.

Este recomandata preluarea informatiilor Si de catre unitatea "Autorizata” pentru
verificarea $i confirmarea datelor preluate.



6. Preluare elevi din unitatea autorizata

Se va face click pe butonul “Preluare elevi unitate autorizata” pentru a putea
prelua informatiile despre elevii promovati din unitatea autorizata:

- g - <]
Y Preluare elevi unitati autorizate ¢

Figura 20 Buton "Preluare elevi unitate autorizata"

ATENTIE! Aceasta functionalitate este disponibila DOAR pentru unitatea de invatamant
“Acreditata”. Pentru o unitate ”Autorizata” butonul nu va avea nici un efect.

7. Stergere date preluate

Se va face click pe butonul “Stergere date preluate” pentru a Sterge toate
informatiile preluate in modulul Diplome.

x Sterge date preluate a

Figura 21 Buton "Stergere date preluate”

8. Confirma finalizarea

Se va face click pe butonul “Confirma finalizarea” pentru a confirma finalizarea
operatiunii de preluare a informatiilor in modulul de Diplome.

ATENTIE!!! O data facut acest pas, nu se vor mai putea adauga / Sterge datele din

modulul de Diplome . Caz in care s-a produs o eroare Si s-a confirmat finalizarea, este

necesar ca ISJ-ul sa deblocheze unitatea respectiva din modulul de Diplome.

3 confirms finalizare

Figura 22 Buton "Confirma finalizare"



9. Exporta

Se va face click pe butonul “Exporta” pentru a putea exporta datele preluate in
modulul de Diplome. Detaliile se pot exporta in fiSier Excel sau fisier CSV Si pot fi utilizate
de utilizatorii de la nivelul unitatii de invatamant / I1SJ / ISMB pentru verificarea datelor

introduse.
5 Exportd =
i 5_ Excel
e —
= csv

Figura 23 Buton "Exporta"

10. Exporta diplome liceu

Aceasta functionalitate este disponibila NUMAI utilizatorilor de la nivelul
Ministerului Educatiei Si permite exportul diplomelor de liceu in vederea transmiterii
catre Imprimeria Nationala.

Se va face click pe butonul “Exporta diplome liceu” pentru a putea exporta datele
preluate in modulul de Diplome.

Diplome absolvire liceu (Anexa 7)

“y Filtreazi '@ Exporta diplome liceu 2 Exportd -
n . ] . . Speciali...
Nume Prenume Initiala Ansgcolar | Unitate de = Cod fiscal | Localitate Judet Filiera Profil / CNP Nr. de Ise
tat3lui invatam. unitate Calificare identific_.  elibereazd
. rriin An
i
i
i
i
Noar e - e o e e <o e v e o = e oS R

Figura 23 Buton "Exporta"
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