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Huong dén sir dung méu s6 03-VDS:

(1) Ghi tén Tda an nhan don yéu cau giai quyét viéc dan su; néu 1a Toa 4n nhan dan huyén, quén,
thi xa, thanh pho thudc tinh thi ghi rd tén Toa 4n nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc
tinh, thanh phé truc thudc trung wong nao (vi du: Toa an nhan dan huyén Thuong Tin, thanh phd
Ha Noi); néu 12 Toa 4n nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong thi ghi Toa an nhan dan
tinh (thanh phd) d6 (vi du: Toa an nhan dan tinh Ha Nam).

(2)va(3) Néu ngudi ndp don yéu cau la ca nhan thi ghi 16 ho tén va dia chi noi cu tra, noi lam
viée (néu c6) ctia ngudi do; néu 1a co quan, to chirc thi ghi tén, dia chi tru sé cta co quan, t6
chirc d6 (ghi theo don yéu cau). Néu gtri ngudi dai dién theo phap luét thi sau ho tén ghi "- 1a



nguoi dai dién theo phap luat cua nguoi co quyen yéu cau” va ghi rd ho tén cua nguoi co quyén
yéu cau; néu gui nguoi dai dién theo uy quyén thi ghi "- la nguoi dai dién theo uy quyén cta
nguoi o quyén yéu cau theo van ban uy quyén duoc xac 1ap ngay............. ” va ghi 10 ho tén
clia ngudi co quyén yéu cau.

(4) Néu 14 ca nhan thi ghi ong/ba ma khong ghi ho tén; néu 13 co quan, t6 chirc thi ghi tén ciia co
quan, t6 chtrc do.

(5) Ghi loai viéc dan sy (vi du: “tuyén bd mot nguoi la da chét”; “huy bo nghi quyét cua Hoi

dong thanh vién theo quy dinh ctia phap luat vé doanh nghiép™; “tuyén bd thoa udc lao dong tap
thé vo hiéu”).

(6) Truong hop don yéu cﬁu‘ gui qua Cong thong tin dién tir ctia Toa an thi ghi dia chi thu dién tir
da dang ky ctia nguoi yéu cau.

(7) Cong chire thude bo phan hanh chinh-tu phap ctia Toa an nhan don ky, ghi rd ho tén va dong
dau treo ctuia Toa an.



