PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
SZKOLA PODSTAWOWA
W RUDNIKACH

Celem procedur jest zwiekszenie poziomu bezpieczenistwa uczniéw w szkole poprzez:
- wdrazanie zasad postepowania warunkujacych bezpieczenistwo dziecka,

- usystematyzowanie zasad postepowania wobec uczniéw,

- zwiekszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren szkoty,

— zapewnienie sprawnej organizacji pracy oraz przeplywu informacji pomiedzy
podmiotami odpowiedzialnymi za bezpieczeristwo na terenie szkoty.

Procedury dotycza:
— kadry zarzadzajacej,
- nauczycieli,
- rodzicow / prawnych opiekunéw uczniéw,
- uczniow,
— pracownikéw administracji i obstugi.
TELEFONY ALARMOWE
EUROPEJSKI TELEFON BEZPIECZENSTWA 112
POGOTOWIE RATUNKOWE 999
STRAZ POZARNA 998

POLICJA 999
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I. OGOLNE PRZEPISY BEZPIECZENSTWA I HIGIENY
1.PRZYGOTOWANIE OBIEKTU I PRACOWNIKOW

1) Monitorowanie wejscia do szkoty.

Uczniowie, pracownicy, rodzice i inni go$cie wchodza gléwnym wejsciem
prowadzacym na hol szkolny. Wejscie to jest monitorowane na zewnatrz.
Sekretarka odnotowuje wyjscia uczniow ze szkoly w , zeszycie wyjs¢”.

2) Pomieszczenia szkoly - w szczeg6lnosci gabinet pielegniarki, pokdj nauczycielski,
sekretariat - wyposaza sie w apteczki zaopatrzone w érodki niezbedne do udzielania
pierwszej pomocy.

3) Wszyscy nauczyciele i pracownicy obstugi i administracji sa przeszkoleni w
zakresie udzielania pierwszej pomocy.

4) Wszyscy pracownicy szkoly maja obowigzek reagowac na kazde, nawet
najmniejsze, zagrozenie bezpieczeristwa uczniow.

5) Rodzice/ prawni opiekunowie wychowankéw oddziatéw przedszkolnych i
uczniéow przekazuja aktualne dane kontaktowe oraz informacje o stanie zdrowia i
zasadach opuszczania szkoly przez dziecko na odpowiednich formularzach

6) Szkola zwraca sie do rodzicéw/prawnych opiekunéw o wyrazenie zgody na:

1) przetwarzanie danych osobowych ucznia w zakresie koniecznym do
funkcjonowania dziennika, publikacje danych i wizerunku dziecka w celu promocji
osiggniec jego i szkoty, publikacje danych i wizerunku dziecka na stronie
internetowej szkoty,

2) wezwanie karetki pogotowia ratunkowego i hospitalizacje dziecka w przypadku

zachorowania lub urazu,

3) udziat dziecka w zajeciach lekcyjnych i pozalekcyjnych odbywajacych sie poza
terenem szkoty i jednodniowych wyjazdach edukacyjnych, wycieczkach i imprezach
klasowych.

2.0PIEKA PODCZAS PRZERW

1) Szkola jest otwierana o godz. 7: 00

2) Dyzury nauczycieli rozpoczynaja sie o godz. 7.30

3) Podczas przerwy uczniowie moga pozosta¢ w salach lekcyjnych oraz w sali
gimnastycznej tylko pod opieka nauczyciela.
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4) Opieke nad uczniami przebierajacymi sie na wf sprawuja nauczyciele petniacy
dyzur.

5) Nauczyciele zobowigzani sa do petnienia dyzuréw na przerwach zgodnie z
harmonogramem wywieszonym w pokoju nauczycielskim.

6) Dyzur zaczyna sie rowno z rozpoczeciem sie przerwy. Nauczyciel pelnigcy dyzur
powinien bez zwloki stawic sie na miejsce petnienia dyzuru.

7) Nadrzednym celem dyzuréw jest zapewnienie uczniom pelnego bezpieczenistwa
8) Nauczyciel dyzurujacy jest zobowiazany:

a) dbac o bezpieczeristwo dzieci mtodziezy poprzez kontrole realizacji przez
uczniéw zasad bezpiecznego zachowania
b) prowadzi¢ kontrole nad toaletami i ich wykorzystywaniem jedynie do
wlasciwych celow,

c) reagowac na wszelkie przejawy agresji i zagrozen zdrowia, zycia i
bezpieczenistwa uczniéw i pracownikéw szkoty, informowac o takich sytuacjach
dyrektora szkoty,

d) dba¢ o mienie szkoly: wszelkie przejawy dewastacji mienia nalezy po
zakonczeniu dyzuru zglosi¢ konserwatorowi. W miare mozliwosci ustali¢ winnego
powstalej szkody.

e) sprowadzi¢ uczniéw na $niadanie do jadalni.
9) Nauczyciel nie moze pod zadnym pozorem zejs¢ z dyzuru bez ustalenia
zastepstwa i poinformowania o tym fakcie dyrektora.

3. OPIEKA W CZASIE LEKCJI1 ZAJEC POZALEKCYJNYCH

1) Za bezpieczenistwo uczniow w czasie lekdji i zaje¢ pozalekcyjnych odpowiada
nauczyciel prowadzacy zajecia.

2) Obowiazki nauczyciela:

a) zapoznac uczniéw na pierwszych zajeciach w roku szkolnym z zasadami
bezpiecznego zachowania sie wynikajacymi ze specyfiki przedmiotu i wymagacé
bezwzglednego przestrzegania regulaminu kazdej pracowni o zwiekszonym ryzyku
wypadku (informatyka, wychowanie fizyczne, pracownia przyrodnicza)

b) przestrzega¢ ustalonych godzin rozpoczynania i koriczenia zaje¢ edukacyjnych

c) dostrzezone nieprawidtowosci nalezy bezwzglednie wpisa¢ do ,zeszytu usterek”
(umieszczonego przy kasecie z kluczami w pokoju nauczycielskim)

d) odnotowywac nieobecnoé¢ ucznia na kazdych zajeciach
e) respektowac prawo uczniéw do pelnych przerw miedzylekcyjnych.
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f) jezeli stan zagrozenia powstanie lub ujawni sie w czasie zajec¢ - niezwlocznie je
przerwac i wyprowadzic¢ z zagrozonych miejsc osoby powierzone opiece.

g) wymagac od uczniow:

- respektowania nakazu korzystania z szatni

- respektowania zakazu jedzenia i picia podczas lekcji

h) zezwalaé na wychodzenie z lekgcji do toalety tylko w uzasadnionych
przypadkach.

3) Kategorycznie zabrania sie

a) wysylania ucznia poza teren szkoly w czasie godzin lekcyjnych.

b) stosowania kary wykluczenia ucznia z lekdji, zajeé, poprzez wyproszenie go za
drzwi klasy.

c) wychodzenia z zaje¢ lekcyjnych

4. SYTUACJE WYJATKOWE

1) Prace na rzecz szkoty lub srodowiska - udzial uczniéw moze mie¢ miejsce po

zaopatrzeniu ich w odpowiednie narzedzia i sprzet oraz zapewnieniu wlasciwej

opieki i bezpiecznych warunkéw pracy.

2) Biezace zmiany w tygodniowym planie lekcji, majgce wplyw na bezpieczeristwo

(np. skrécenie zaje¢ lub zwolnienie z lekcji spowodowane nieobecnoscia
nauczyciela) - dzieci powiadamiane sa w dniu zmiany. Uczniowie, ktérzy z r6znych
wzgledéw musza pozosta¢ w tym czasie w szkole, zostaja objeci opieka swietlicy.

3) Wczesniejsze zwolnienie ucznia z lekcji na prosbe rodzicéw w wyjatkowych

przypadkach - podstawa zwolnienia jest osobiste przybycie po ucznia lub pisemna,
ewentualnie telefoniczna prosba rodzicow.

4) Zte samopoczucie ucznia - obowigzkiem wychowawcy klasy lub nauczyciela,

ktéremu uczen zglosit niedyspozycje, jest udzielenie dziecku pomocy oraz, jesli
wymaga tego sytuacja, dyrektora szkoty i rodzicéw dziecka.

5) Zagrozenie zdrowia lub Zycia dziecka:
- nalezy niezwlocznie wezwac karetke pogotowia i powiadomié rodzicow.
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- jesli rodzic nie moze dotrze¢ do szkoty, a dziecko musi by¢ przewiezione do
szpitala, towarzyszy mu nauczyciel, ktéry pozostaje z dzieckiem do momentu
przybycia rodzicow/ prawnych opiekunéw.

5.0PIEKA PODCZAS IMPREZ SZKOLNYCH UROCZYSTOSCI SZKOLNE

- na uroczystosci szkolne, odbywajace sie w szkole uczniowie udaja sie pod opieka

wychowawcy lub nauczyciela wyznaczonego do opieki
WYCIECZKI, WY]JSCIA

1. Nauczyciele organizujacy wycieczke lub wyjscie zapewniaja uczniom opieke i
nadzoér zgodny z przepisami bhp, wypelniaja stosowne dokumenty.

2. Organizacja i program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku,
zainteresowan i potrzeb uczniéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia
przygotowania i umiejetnoséci specjalistycznych. Obowigzkiem organizatora jest
sprawdzenie stanu zdrowia i umiejetnosci uczniéw, wymaganych podczas
wycieczki.

3. Uczen uczestniczacy w imprezie krajowej jest ubezpieczony ubezpieczeniem
zbiorowym zawartym przez szkole. Istnieje mozliwos¢ ubezpieczenia dodatkowego
zgodnie z wola rodzicéw. Wszyscy uczestnicy powinni by¢ ubezpieczeni od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

4. Wycieczka lub wyjazd musi by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem
programowym i organizacyjnym.

5. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczeristwo uczniéw podczas wycieczki, sg
kierownik wycieczki i opiekunowie grup. Opieka ich ma charakter ciagly.

6. Miejscem zbioérki uczniéw rozpoczynajacej i koriczacej wycieczke jest wejscie do
szkoty, skad uczniowie sa przyprowadzani i odbierani wylacznie pod opieka
rodzicéw. Istnieje mozliwos¢ odebrania dziecka przez rodzicow w wyznaczonym
miejscu na trasie powrotu. (informacja pisemna- zgoda na samodzielny powrét
niepetnoletniego ucznia)

7. Udziat uczniéw w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych, odbywajacych sie w
ramach zajec¢ szkolnych) wymaga pisemnej zgody rodzicow lub opiekunow
prawnych.

Wzér oswiadczenia :

REGON: 001198487
NIP: 6492016902



Wyrazam zgode na udzial mojego dziecka

W Wyjezdzie do ... ...
ITPIZEJAZA .o
(podac¢ srodek lokomociji)

Oswiadczam, iz znam i akceptuje harmonogram i regulamin pobytu.

Dziecko moje nie posiada przeciwwskazan zdrowotnych do wyjazdu.

Wyrazam zgode na podejmowanie decyzji zwigzanych z ewentualnym leczeniem,
hospitalizacja i zabiegami operacyjnymi, w przypadku zagrozenia zdrowia lub zycia
mojego dziecka przez kierownika lub opiekunéw w czasie trwania
wycieczki/wyjazdu.

Wyrazam zgode na pokrycie ewentualnych szkéd wyrzadzonych przez moje
dziecko w trakcie pobytu na wycieczce.

Jednoczeénie zobowiazuje sie do zapewnienia bezpieczenistwa dziecka w drodze
pomiedzy miejscem zbiérki i rozwigzaniem wycieczki, a miejscem zamieszkania.

(podpis rodzica lub prawnego opiekuna)

8. W przypadku, gdy w wycieczce, wyjezdzie ktéry$ z uczniéw nie bierze udziatuy,
rodzice skladajg pisemne o$wiadczenie wg ponizszego wzoru.

Oswiadczenia stanowig integralng czes¢ dokumentacji wycieczki.

Oswiadczenie
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Dziecko moje

(imie i nazwisko dziecka - klasa)

wdniach.............oooo nie bedzie uczeszczato do szkoty i w

zwiazku z tym ponosze odpowiedzialnos¢ za jego bezpieczeristwo

(podpis rodzica lub prawnego opiekuna)

9. Opiekun wycieczki obowiazany jest sprawdzié stan liczbowy uczniéw przed
wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po
przybyciu do punktu docelowego.

10. Zabrania sie prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi.

11. W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje sie odpowiednio przepisy
dotyczace postepowania w razie wypadkéw w szkotach i placéwkach publicznych.

12. W razie wypadku opiekuna wycieczki, kierownik lub inny opiekun powiadamia
opiekuna rezerwowego, a ten dotacza do wycieczki w jak najszybszym czasie.

13. Wynajem $rodka transportu powinien by¢ poprzedzony dostarczeniem
dokumentu potwierdzajacego aktualne uprawnienia do przewozu o0sé6b i stosowne
ubezpieczenie oraz odpowiednia umowaq najmu autokaru ( wzér dostepny w
sekretariacie szkoty).

14. Wszystkie wyjécia organizator odnotowuje pozostawiajac w sekretariacie
podpisana karte wycieczki.

15. Kierownikiem wycieczki jest osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

16. Wskazane jest, aby uczestnicy wycieczki mieli dostep do telefonu komérkowego.
Numer pomocy ratunkowej: 112.

17. Kierownik wycieczki na karcie wycieczki wskazuje rezerwowego opiekuna i w

sekretariacie Szkoly w kasetce zostawia dla niego pienigdze na ewentualny
przejazd. Jezeli opiekun rezerwowy nie bedzie moégt dojecha¢ do grupy uczniéw
bioracych udzial w wycieczce, po jej zakonczeniu kierownik wycieczki pienigdze na
bilet dzieli miedzy uczestnikéw wycieczki.
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PRZEJAZD AUTOKAREM

Nauczyciel organizujacy wycieczke wynajetym srodkiem transportu autokar, bus -
zobowigzany jest do wykonania nastepujacych czynnosci:

- przed kazdym wyjazdem upewni¢ sie,ze przewoznik zadbat o stan techniczny
autokaru i stan trzezwosci kierowcy,

- sprawdzi¢, czy uczestnicy wycieczki nie maja przeciwwskazan do podrézowania
srodkami lokomocji (choroba lokomocyjna i inne schorzenia) oraz czy posiadaja
zaordynowane przez lekarza leki,

- dopilnowaé umieszczenia bagazu w schowkach i rozmieszczenia uczestnikéw
wycieczki na uzgodnionych wczeéniej miejscach w autokarze. Opiekunowie
powinni zaja¢ miejsca przy drzwiach.

- ustali¢, gdzie znajduja sie podreczna apteczka ( jej wyposazenie), gadnice i wyjscia
bezpieczenistwa,

- w czasie jazdy zabroni¢ uczestnikom przemieszczania si¢ po autokarze i
podrézowania w pozycji stojacej, blokowania zamkéw, otwierania drzwi,
samowolnego otwierania okien w czasie podrézy, wyrzucania jakichkolwiek
przedmiotéw z pojazdu i rzucania przedmiotami,

- podczas jazdy trwajacej kilka godzin zarzadzi¢ jedna przerwe (20 - 30 minut),

- w czasie postoju (wyltacznie na parkingu lub stacji benzynowej) zabronié¢
uczestnikom wycieczki: wchodzenia na jezdnie, przechodzenia na druga strone
jezdni, dopilnowa¢, aby podczas wsiadania i wysiadania mlodziezy wlaczone byly
Swiatla awaryjne,

- po kazdym zakoriczonym postoju sprawdzi¢ obecnos¢.

PRZEJAZDY POCIAGAMI

1. Opiekun musi przebywac z grupa w wagonie, nie wolno rozdziela¢ grupy na
dwa lub wiecej wagony, w tym celu wskazane jest dokonywanie wczesniejszej
rezerwacji miejsc lub przedziatéw.

2. Zasady rozmieszczania uczniow i bagazu oraz zapewnienie srodkéw pierwszej
pomocy - jak w przypadku przejazdu autokarem.

3. Nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu i wychylania sie przez okna.

4. W czasie postoju pociggu uczniowie powinni znajdowac si¢ na swoich miejscach
siedzacych.

5. Bilety na przejazd wraz z zaswiadczeniem o przejezdzie grupowym oraz
legitymacje szkolne uczestnikéw powinien posiadac kierownik wycieczki.
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ZASADY PORUSZANIA SIE Z GRUPA W MIASTACH

1. Przed rozpoczeciem zwiedzania obiektu lub miasta, kazdy uczestnik musi by¢
poinformowany o harmonogramie wycieczki adresie / miejscu / pobytu
docelowego, aby w razie zgubienia sie potrafil dotrze¢ do miejsca zbiorki .

2. W trakcie pieszego poruszania sie z grupa w terenie miejskim opiekunowie
powinni tak podzieli¢ obowiazki, by jeden z nich znajdowat sie na czele grupy i
kierowal nig, a drugi idac na koricu zamykat ja.

3. Opiekun zamykajacy grupe nie moze dopusci¢, by ktérys z uczniéw pozostat

Za nim.

4. Obaj opiekunowie powinni porusza¢ sie w granicach wzajemnego kontaktu
wzrokowego , aby zapobiec zbytniemu rozciggnieciu grupy.

5. Prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno
odbywac¢ sie zgodnie z przepisami ruchu drogowego.

6. Szczegodlna ostroznos¢ nalezy zachowac przy przechodzeniu z grupa przez
jezdnie, nalezy pamietaé, ze przechodzenie powinno odby¢ sie w taki sposéb, by
cala grupa przekroczyta jezdnie razem.

7. W przypadku korzystania ze srodkéw komunikacji miejskiej nalezy zadbag,
by wszyscy uczestnicy wycieczki:

- znajdowali si¢ w jednym pojezdzie lub w jednej jego czesci (dotyczy pociagu,
tramwaju, metra), - znali nazwe przystanku, na ktérym grupa bedzie wysiada¢,
- znali orientacyjny czas przejazdu lub ilos¢ przystankéw do przejechania,

- posiadali wazne bilety na przejazd. 8. Wiadze niektérych miast wprowadzity
obowiazek korzystania z ustug miejscowych przewodnikéw w trakcie ich
zwiedzania. Fakt ten nalezy uwzgledni¢ przygotowujac wycieczke szkolna.

WYCIECZKI ROWEROWE

1. Liczba roweréw w zorganizowanej kolumnie nie moze przekraczac 15.
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2. Odlegtos¢ miedzy kolumnami roweréw nie moze by¢ mniejsza niz 200
metrow.

3. Odlegtos¢ roweru od roweru nie powinna przekraczaé 5 m.

4. Kolumne roweréw oznacza sie biata choragiewka z przodu, z tylu umieszcza
sie wysuniety lizak, zamontowany do siodetka.

5. Jazda w kolumnie nie zwalnia kierujacego pojazdem od przestrzegania
obowiazujacych przepiséw ruchu drogowego.

6. Uczestnicy wycieczek rowerowych musza miec¢ karty rowerowe i kaski
ochronne.

7. Zaleca sie tworzenie 10 osobowych grup pod nadzorem 2 - 3 dorostych.

8. Przed rozpoczeciem jazdy opiekun powinien sprawdzi¢ znajomos¢, a w razie
potrzeby przypomnie¢ podstawowe reguly jazdy rowerem w ruchu drogowym.
9. Opiekun jeszcze w fazie planowania trasy winien uwzgledni¢ regulacje tempa
jazdy i dystans wedlug mozliwosci najstabszego, najczesciej najmtodszego z
uczestnikow.

10. Dlugos¢ dziennych odcinkéw trasy nie powinna przekraczac 50 km. 11.

Opiekunowie przed rozpoczeciem jazdy winni sprawdzié¢, czy wszystkie
rowery znajduja si¢ w nalezytym stanie technicznym i posiadajag wymagane
przepisami wyposazenie, m.in. o§wietlenie roweru i ,,odblaski”.

12. Opiekun powinien posiada¢ przynajmniej jedna apteczke oraz podstawowe
czeéci zamienne i narzedzia do podrecznych napraw (pompke, komplet kluczy,
itd.).

13. W czasie jazdy opiekun powinien prowadzi¢ wycieczke jadac jak najblizej
prawej krawedzi jezdni. Tuz za nim winni poruszac sie najstabsi rowerzysci.
Prawo o ruchu drogowym zakazuje jazdy obok siebie.

14. Kolumne zamyka drugi opiekun.

15. Wszyscy rowerzysci powinni stosowac zasade ograniczonego zaufania.

16. Korzystanie z chodnika przez kierujacego rowerem jest dozwolone jedynie w
razie braku drogi (Sciezki) dla roweréw i niemoznoéci korzystania z jezdni, jezeli
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dozwolony jest na niej ruch pojazdéw samochodowych z predkoscia wigksza
niz 60 km/h.

WYCIECZKI PIESZE
1. Organizacje i program wycieczek oraz imprez dostosowuje sie do wieku,
zainteresowan i potrzeb uczniéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej,
stopnia przygotowania i umiejetnosci specjalistycznych.

2. Przy wyjSciu dzieci poza teren szkoty w obrebie tej samej miejscowosci
powinien by¢ zapewniony co najmniej jeden opiekun dla grupy 30 uczniéw.

3. Przy korzystaniu ze srodkéw komunikacji opieka musi by¢ zwiekszona w
zaleznosci od odleglosci, a takze wieku ucznioéw. Jesli wycieczka bedzie sie
odbywala poza miejscowoscia, w ktorej jest siedziba szkoty jeden opiekun
powinien przypadac dla grupy do 15 uczniéw.

4. W przypadku dzieci do lat 10 poruszajacych sie w kolumnie, stosuje sie
przepisy o ruchu pojedynczego pieszego (art. 11 ust. 112 Prawa o ruchu
drogowym). Kierownik takiej kolumny prowadzi ja po jezdni tylko wtedy, gdy
nie ma chodnika lub pobocza i porusza sie lewa strong jezdni.

5. Piesi ponizej 10 lat nie moga przebywac na jezdni w warunkach
niedostatecznej widocznosci (np. o zmroku).

6. Kolumna pieszych w wieku powyzej 10 lat porusza sie prawa strong jezdni,
tak jak pojazdy. Dlugos¢ kazdej kolumny nie moze przekraczaé 50 metréw. Ze
wzgledow bezpieczeristwa kolumny nie mogg znajdowac sie na jezdni w czasie
mgty.

7. Osoba ponizej 18 lat nie moze prowadzi¢ kolumny pieszych.

8. Jezeli przemarsz kolumny pieszych powyzej 10 lat odbywa si¢ w warunkach
niedostatecznej widocznosci, to pierwszy i ostatni z idacych niosa latarki ze
Swiatlem biatym.

9. Wskazane jest, aby wszyscy uczestnicy wycieczki byli wyposazeni w
elementy odblaskowe.
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DYSKOTEKI SZKOLNE

a) Wychowawcy i nauczyciele zobowiazani sa do utrzymania porzadku w czasie
dyskoteki, petnigc dyzury w wyznaczonych miejscach

b) Nad przebiegiem dyskoteki nadzér petni dyrektor szkoty.

c) W dyskotekach szkolnych uczestniczg jedynie uczniowie szkoty.

d) Organizatorzy dyskoteki nie ponosza odpowiedzialnosci za pozostawione na
terenie szkoty rzeczy wartosciowe

e) Uczen bioracy udzial w dyskotece nie moze opuszcza¢ budynku w trakcie jej
trwania. Moze to uczyni¢ tylko za pisemna zgoda rodzicow.

f) W czasie dyskoteki zakazane sa niebezpieczne zabawy oraz zachowania
zagrazajqce bezpieczenstwu.

g) Uczestnika dyskoteki usunietego za nieprzestrzeganie Regulaminu musi ze
szkoly osobiécie odebra¢ rodzic badz opiekun.

ORGANIZACJA BUFETU Z ZYWNOSCIA

- Sklepik musi by¢ zaopatrzony w produkty zdrowe dla uczniéw
- Nadzoér nad asortymentem sprawuje Dyrektor, nauczyciel koordynator.

ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA DZIECKA W SIECI

1. Wszystkie komputery, z ktérych korzystaja uczniowie sa zabezpieczone
odpowiednim oprogramowaniem utrudniajagcym uczniom dostep do tresci
niepozadanych.

2. Uczniowie moga korzystac z Internetu wylacznie pod kontrola nauczyciela.
3. Nauczyciel nadzorujacy prace ucznia z komputerem powinien posiadaé
odpowiednie kwalifikacje.

4. W trakcie zaje¢ uczniowie maja obowiazek:

- nie przekazywacé danych osobowych;

- nie otwiera¢ poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;

- nie korzysta¢ z komunikatoréw;

- nie zapisywac na dysku komputeréw Sciagnietych z Internetu plikéw graficznych,
muzycznych, filmowych itp.

- przestrzegac netykiety;

6. Nauczyciel ma obowigzek uswiadomié rodzicom zagrozenia zwigzane z
Internetem.
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7. Po ujawnieniu cyberprzemocy w Szkole nalezy:

- Ustali¢ okolicznosci zdarzenia (zabezpieczy¢ dowody);

- Powiadomi¢ wychowawece, nastepnie dyrektora;

- Przeanalizowac zdarzenia przy wspoétudziale wychowawcy i dyrektora:

a. gdy sprawca jest nieznany nalezy przerwac akt cyberprzemocy poprzez
zawiadomienie administratora serwisu w celu usuniecia materialu oraz zawiadomic

olicje;
Il)o. gcllfl sprawca jest uczen nalezy powiadomic rodzicow i/lub sad rodzinny, a
policje i /lub sad rodzinny dopiero na wniosek rodzicéw / opiekunéw ofiary
przemocy o wydarzeniu i o dalszym postepowaniu; zobowigzac¢ ucznia do
natychmiastowego zaprzestania procederu i usuniecia materiatéw z sieci;
zastosowac konsekwencje regulaminowe; zapewni¢ pomoc psychologiczno -
pedagogiczna ofierze przemocy i sprawcy.

6. Wszystkie incydenty, ktére nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zglosi¢
odpowiednim organizacjom i instytucjom zajmujacym sie éciganiem przestepstw
internetowych.

SPRAWOWANIE OPIEKI NAD UCZNIEM W DNI WOLNE OD ZA]EC
DYDAKTYCZNYCH

1. W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobot i niedziel) szkota moze
zapewni¢ opieke uczniom, na pro$be rodzicéw/prawnych opiekunéw.

2. Rodzice dzieci sktadaja pisemng informacje wychowawcom klasy w terminie
przynajmniej trzech dni przed dniem wolnym.

3. W tym dniu uczniowie sg pod opieka nauczycieli wyznaczonych przez Dyrektora
szkoty.

STALE ZWOLNIENIE UCZNIA Z ZAJEC DYDAKTYCZNYCH LEKCYJNYCH

1. Wychowanie fizyczne
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Dyrektor zwalnia ucznia z lekcji wychowania fizycznego na podstawie
podania zlozonego przez rodzica/ prawnego opiekuna i w oparciu o
zaswiadczenie lekarskie, na czas okreslony w tym zaswiadczeniu.

2. Informatyka / zajecia komputerowe oraz drugi jezyk obcy Dyrektor
zwalnia ucznia z lekcji informatyki / zaje¢ komputerowych na podstawie
podania zlozonego przez rodzica/prawnego opiekuna i w oparciu o
zaswiadczenie lekarskie, na czas okre$lony w tym zaswiadczeniu.

3. Religia i etyka

Lekcje religii organizowane na podstawie odrebnych przepisow sa zajeciami
obowigzkowymi dla ucznia, o ktérego uczestnictwie w tych zajeciach rodzic
zdecydowal, chyba ze rodzic w dalszym czasie ztozy do Dyrektora podanie,
na podstawie ktérego uczen zostaje zwolniony z tych zaje¢. Rodzic moze w
kazdym czasie podja¢ decyzje o uczestniczeniu dziecka w zajeciach religii /
etyki
4. Wychowanie do zycia w rodzinie Zajecia wychowania do zycia w rodzinie
organizowane od klasy 4-tej sa zajeciami obowigzkowymi dla ucznia, chyba
ze rodzic/prawny opiekun ztozy do Dyrektora podanie w tej sprawie.

5. Uczen, ktory nie uczestniczy w zajeciach edukacyjnych, pozostaje w tym
czasie pod opieka $wietlicy szkolnej. W przypadku, gdy lekcja przedmiotu, w
nauce ktorego uczen nie uczestniczy, jest pierwsza lub ostatnia w danym dniu
opieke przejmuje rodzic.

6. Pod opieka $wietlicy szkolnej lub pedagoga pozostaje réwniez uczen, ktéry
oczekuje na zajecia edukacyjne w systemie klasowo-lekcyjnym.

7. Dzieci z grup ,,0” sa przekazywane pod opieke nauczycielowi $wietlicy
przez wychowawce.

8. Uczniowie klas 1-3 sg przekazywani pod opieke nauczycielowi §wietlicy
przez nauczyciela prowadzacego zajecia poprzedzajace lekcje, w ktorej uczen
nie uczestniczy.

9. Uczniowie II etapu edukacyjnego stawiaja sie w $wietlicy punktualnie z
chwila rozpoczecia sie¢ odpowiedniej lekcji.
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ORGANIZACJA ZAJEC POZALEKCYJNYCH
A. Kotla przedmiotowe / kola zainteresowan

1. Uczeni uczestniczy w zajeciach két przedmiotowych/zainteresowar na podstawie
jego wyboru oraz deklaracji rodzicow / prawnych opiekunéw.

2. Terminy zaje¢ kot ustalane sg przez nauczycieli i zatwierdzane przez Dyrektora.
3. Uczniowie klas 1 - 3 pozostaja pod opieka nauczycieli prowadzacych zajecia kota
na zasadach okreslonych dla uczniéw klas 1 - 3.

4. Uczniowie II etapu edukacyjnego stawiajq sie na zajecia kota punktualnie w
terminie rozpoczecia zajec

B. Zajecia dydaktyczno-wyr6wnawcze

1. Uczen uczestniczy w zajeciach dydaktyczno-wyréwnawczych w ramach pomocy
psychologiczno-pedagogicznej oraz deklaracji rodzicoéw / prawnych opiekunow

2. Dla ucznia zakwalifikowanego do zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych w opisany
powyzej sposob, zajecia te sa obowigzkowe.

3. Terminy zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych ustalane sa przez nauczycieli i
zatwierdzane przez Dyrektora.

4. Uczniowie klas 1-3 pozostaja pod opieka nauczycieli prowadzacych zajecia
dydaktyczno-wyréwnawcze na zasadach okreslonych dla uczniéw klas 1-3.

5. Uczniowie II etapu edukacyjnego stawiaja sie na zajecia punktualnie w terminie
rozpoczecia zajec.

6. Wychowawcy II etapu edukacyjnego na biezaco monitoruja frekwencje swoich
wychowankéw na zajeciach dydaktyczno-wyréwnawczych

7. Nauczyciele prowadzacy zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze z uczniami Il etapu
edukacyjnego powiadamiaja rodzicéw /prawnych opiekunéw o frekwencji ucznia
na zajeciach w terminach zebran z rodzicami przekazujac informacje przez
wychowawce klasy.

KONTAKTY Z RODZICAMI

1.Kontakt rodzicéw /opiekunéw z nauczycielami przebiega wedlug ustalonego
podanego na poczatku roku harmonogramu uwzgledniajacego :
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- Zebrania z rodzicami
- Konsultacje
- Dni otwarte
2. Miejscem udzielania informacji o uczniu jest wylacznie szkota.
3. Nauczyciel udziela informacji poza zebraniem i konsultacjami tylko w czasie
wolnym od zaje¢ dydaktycznych, tj. podczas przerw miedzy lekcjami (jesli nie
sprawuje dyzuru), przed rozpoczeciem zajeé, po zakoriczonych lekcjach.
4. Kontakt nauczyciela z rodzicami moze odbywac sie bezposrednio na zebraniach
lub konsultacjach, ewentualnie posrednio za pomoca :
* Rozmowy telefonicznej
- E-mail
- Zeszytu do korespondenciji
5. Wszelkie uwagi i wnioski dotyczace pracy szkoty kierowane sg przez
rodzicéw / opiekunéw kolejno do:
- Nauczyciela przedmiotowego
- Wychowawcy
- Dyrektora szkoty
* Rady pedagogicznej
- Organu nadzorujacego szkote
* Zebrania z rodzicami

II. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTACJACH TRUDNYCH I
ZAGRAZAJACYCH BEZPIECZENSTWU

1. POWIADAMIANIE RODZICOW/PRAWNYCH OPIEKUNOW UCZNIA O
TRUDNYCH SYTUACJACH WYCHOWAWCZYCH
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1. Powiadomi¢ telefonicznie, osobiscie lub wychowawca
pisemnie rodzicéw / prawnych opiekunéw
o trudnych sytuacjach wychowawczych

2. Sporzadzi¢ notatke stuzbowa z wychowawca
powiadomienia rodzicow w dzienniku

lekcyjnym oddziatu w rubryce , Kontakty
wychowawcy z rodzicami"- wychowawca

3. W przypadku nieobecnosci wychowawcy nauczyciele
zachowa¢ obowiazujaca w szkole droge
stuzbowa (wychowawca, dyrekcja).
nauczyciele

4. W przypadku braku informacji od rodzicow
o zmianie miejsca ich pobytu, opieka nad
dzieckiem w szczegoélnie trudnych
sytuacjach wychowawczych zostanie
przekazana odpowiednim instytucjom

5. W kazdej sytuacji wymagajacej dodatkowej | dyrektor szkoty
pomocy decyzje o wezwaniu policji
podejmuje... dyrektor szkoly

2. SAMOWOLNE OPUSZCZENIE ZAJEC SZKOLNYCH PRZEZ UCZNIA /
NIEUSPRAWIEDLIWIONA NIEOBECNOSC UCZNIA
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1. Telefonicznie powiadomic wychowawca
rodzicéw /opiekunéw prawnych ucznia o

nieobecnosci w celu ustalenia jej przyczyny.
Odnotowac¢ ten fakt w dzienniku lekcyjnym

2. Na wniosek rodzica/opiekuna wychowawca
usprawiedliwi¢ uzasadniona nieobecnos¢
ucznia w szkole. Jezeli rodzic nie wiedzial o
nieobecnoéci ucznia, pozostawié¢ w dzienniku
wychowawca szkolnym nieobecnos¢
nieusprawiedliwiona

3. Gdy brak jest kontaktu z rodzicami ucznia, wychowawca
wystaé pisemne zawiadomienie do

rodzicéw /opiekunéw prawnych ucznia
informujace o nieobecnosci ucznia w szkole, a
wiec o nierealizowaniu przez niego
obowiazku szkolnego lub nauki i wyznaczy¢
im termin stawienia sie w szkole. W
przypadku braku informacji ze strony
rodzicéw o nieobecnosci ucznia dtuzszej niz
tydzien wychowawca zobowigzany jest do
kontaktu z rodzicami ucznia i ustalenia

przyczyny nieobecnosci

4. W przypadku zdiagnozowania wagaréw wychowawca
ucznia przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem,
poinformowac go o konsekwencjach, jesli
dany czyn bedzie si¢ powtarzal. Udzieli¢
upomnienia oraz sporzadzi¢ odpowiedni
zapis w dzienniku szkolnym. wychowawca
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W przypadku powtarzajacych sie
nieusprawiedliwionych nieobecnosci ucznia

5. W przypadku powtarzajacych sie
nieusprawiedliwionych nieobecnoéci zobowiazaé
ucznia

-do podpisania kontraktu z wychowawca

wychowawca

6. Zobowiaza¢ rodzicéw / prawnych opiekunéw
do kontaktu osobistego badz telefonicznego
co najmniej raz na dwa tygodnie i do
kontrolowania frekwencji i postepow dziecka

wychowawca

7. Porozmawiac z rodzicami/opiekunami

prawnymi ucznia

dyrektor
szkoty

8. Wszczecie postepowania administracyjnego i
administracyjna egzekucja realizacji
obowiazku szkolnego przez organ
prowadzacy (sad rodzinny). Dalsze
postepowanie lezy w gestii organu
prowadzacego

Podstawa prawna: Ustawa z 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004

r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.) - art. 19 ust.

LEKCJI

Zaden pracownik szkoly nie jest upowazniony do wiaczania i wylaczania
skonfiskowanego telefonu dziecka. Nie wolno go uzywac ani wykonywac na
nim zadnych operacji. Jesli telefon dzwoni i jego dZwiek przeszkadza w miejscu,
w ktérym zostal zdeponowany - nalezy nakazaé¢ uczniowi jego wylaczenie, ale

UZYWANIE TELEFONU KOMORKOWEGO PRZEZ UCZNIA PODCZAS

nie wolno tego robi¢ nauczycielowi ani nawet dyrektorowi szkoty.
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1. Nakaza¢ uczniowi oddanie telefonu nauczyciel

2. Nakaza¢ uczniowi oddanie telefonu nauczyciel

3. Opisac¢ telefon danymi ucznia i nauczyciel
zdeponowac go w sekretariacie

4. Sporzadzi¢ notatke stuzbowg dyrektor szkoty
5. Powiadomi¢ wychowawce nauczyciel
6. Poinformowac rodzicéw o zaistniatej wychowawca

sytuacji i mozliwosci odbioru telefonu

7. Oddac telefon rodzicowi/ prawnemu wychowawca
opiekunowi, najlepiej w obecnosci ucznia, z
pouczeniem dotyczacym zasad korzystania
z telefonu na terenie szkoty.

4. ZAGROZENIE ZDROWIA BADZ ZYCIA W WYNIKU WYPADKU

1. Sprawowac ciagla opieke nad dzieckiem,
ktére uleglo wypadkowi i grupa

2. Wystaé jednego z uczniéw po najblizsza
osobe dorosta lub wotaé o pomoc

3. Zawiadomi¢ dyrekcje, a jezeli wymaga tego
sytuacja, pogotowie ratunkowe

REGON: 001198487
NIP: 6492016902



4. Udzieli¢ dziecku pomocy przedmedycznej
do czasu przybycia pielegniarki lub
pogotowia ratunkowego

5. Powiadomi¢é rodzicéw ucznia.
6. Sporzadzié¢ protokét ze zdarzenia zgodnie z
przepisami bhp.

1) Kazdy wypadek, nawet najdrobniejszy, musi by¢ zgloszony dyrektorowi
szkoly, wychowawcy klasy i zespolowi powypadkowemu oraz odnotowany
na karcie wypadkéw znajdujacej sie w sekretariacie szkoty. Sekretariat
prowadzi rejestr wypadkow szkolnych.

2) Wpisu dokonuje nauczyciel - $wiadek wypadku, nauczyciel dyzurujacy lub
wychowaweca klasy. Jesli po zaistnialtym zdarzeniu dziecko odbylo z rodzicem
wizyte lekarska i nie stwierdzono uszczerbku na zdrowiu, w dniu nastepnym po
zdarzeniu wychowawca sporzadza krotka notatke i zatacza zaswiadczenie
lekarskie.

3) Dokumentacje powypadkowa stanowia:

- zawiadomienie o wypadku (organ prowadzacy, pracownik bhp, spoteczny
inspektor pracy, rada rodzicéw- w przypadku wypadkéw lekkich, natomiast w
przypadku wypadkéw ciezkich dodatkowo nalezy powiadomi¢ Kuratorium
Oswiaty i Prokurature, w przypadku zatru¢ Sanepid),

- protokot ustalenia przyczyn wypadku,

- protokét przestuchania swiadkow,

- o$wiadczenie lekarskie,

4. Dokumentacja powyzsza musi by¢ przygotowana w ciaggu 14 dni, a nastepnie
oddana do podpisania rodzicom poszkodowanego.

5. W przypadku przekazywania rodzicowi dziecka, ktére doznato niegroznego
urazu konieczne jest wypelnienie od§wiadczenia, ktore jest dostepne w
sekretariacie. Oswiadczenie wypelnia nauczyciel przekazujacy dziecko
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rodzicowi. Jezeli rodzic odmawia podpisania o§wiadczenia nalezy wezwac
pogotowie ratunkowe.
Oswiadczenie
Ja nizej podpisany/a o$wiadczam, ze odbieram moje dziecko
ceveeeecicznia klasy..oo ktore
uleglo nastepujacemu zdarzeniu

Jednoczeénie oswiadczam, ze nie uwazam za zasadne wzywanie do mojego
dziecka Pogotowia Ratunkowego. W przypadku wystapienia niepokojacych
objawoéw u mojego dziecka zobowiazuje sie do wizyty lekarskie;.

podpis rodzica

6. Dziecko z niedyspozycja powinno mie¢ zapewniong opieke ze strony osoby
doroslej. Moze by¢ odprowadzone do domu pod opieka dorostego po
uprzednim kontakcie z rodzicami dziecka.

7. W przypadku urazu glowy, koriczyn, podejrzenia o urazy wewnetrzne, badz
tez utraty przytomnosci nalezy bezwzglednie wezwac pogotowie ratunkowe i
powiadomic¢ rodzicow dziecka.

8. Pogotowie ratunkowe i policje nalezy bezwzglednie wezwac¢ w przypadku
potracenia przez samochdéd (przed szkota lub na wycieczce).

UCZEN - SPRAWCA CZYNU KARALNEGO LUB PRZESTEPSTWA

Wykaz czynéw karalnych, bedacych przestepstwami i wykroczeniami,

popelnianymi przez nieletnich uczniéw na terenie szkoty stanowi Zatacznik nr 1

5. UCZEN KTORY, NIE UKONCZY%L 18 LAT I PRZEJAWIA ZACHOWANIA
SWIADCZACE O DEMORALIZAC]I
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1. Powiadomié¢ wychowawce klasy, dyrektora nauczyciel

szkoty
2. Wezwaé rodzicow/opiekunéw. wychowawca
3. Przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z wychowawca

uczniem, w ich obecnosci. W przypadku
potwierdzenia informacji, zobowiazaé

- ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania,

- rodzicow za$ bezwzglednie do szczegbélnego
nadzoru nad dzieckiem. wychowawca

4. Sporzadzié¢ notatke z podjetych dzialah wychowawca

5. Powiadomi¢ sad lub policje (specjaliste ds. dyrektor
nieletnich) w przypadku wykorzystania przez
szkole wszystkich dostepnych jej srodkéw
oddzialywan wychowawczych

6. Zastosowaé wobec ucznia kare regulaminowa wychowawca
przewidziana w statucie szkoty. W przypadku
uzyskania informacji o popelnieniu przez
ucznia, ktory ukonczyl 17 lat, przestepstwa
Sciganego z urzedu lub jego udzialu w
dzialalnosci grup przestepczych, zgodnie z art.
304 § 2 kodeksu postepowania karnego, szkola
jako instytucja jest obowiazana niezwlocznie
zawiadomié o tym prokuratora lub policje

6. AGRESYWNE ZACHOWANIA WOBEC INNYCH UCZNIOW LUB WOBEC
PRACOWNIKOW SZKOLY

1. Reagowac na zachowanie agresywne ucznia w nauczyciel
momencie, gdy takie zachowanie sie pojawia

REGON: 001198487
NIP: 6492016902



2. Po zauwazeniu agresywnego zachowania, nalezy | nauczyciel
jak najszybciej je przerwaé

3. Przeprowadzi¢ rozmowe ze sprawcg agresji poza nauczyciel
klasa. W trakcie rozmowy:

- powiedzied, jakie uczen poniesie konsekwencje

- powiedzie¢ o dalszych krokach, jakie nauczyciel
zamierza podja¢,

- poinformowag, ze w razie braku zmiany sprawa
zostanie przedstawiona wychowawcy i dyrektorowi

szkoly

4. Poinformowaé wychowawce klasy o przebiegu nauczyciel
rOZMOWY

5. Poinformowa¢ o agresywnym zachowaniu i jego | wychowawca

konsekwencjach rodzicow/opiekunéw uczniow i
fakt ten odnotowaé w obowiazujacej
dokumentacji. wychowawca

6. W przypadku powtarzajacych sie zdarzen lub
szczegOlnie agresywnego zachowania: przekaza¢
informacje wychowawcy i ustali¢ z nim dalsze
postepowanie

7. W obecnosci wychowawcy klasy spisa¢ z dyrektor
uczniem i jego rodzicami umowe o
oczekiwaniach wobec ucznia i konsekwencjach
za ich lamanie

8. Czuwacd nad przestrzeganiem przez ucznia wychowawca
przyjetych ustaler
9. Wymierza¢ przewidziane w statucie sankcje w wychowawca

razie niewywiazywania si¢ ucznia z umowy.

7. STWIERDZENIE PRZEMOCY FIZYCZNEJ] WSROD UCZNIOW
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1. Odizolowac sprawce od innych uczniéw zawsze | dyrektor
pod opieka innego nauczyciela, pedagoga.
Sprawca przemocy nie moze zostac¢ sam

2. Ustali¢, kto i w jakim stopniu zostat dyrektor
poszkodowany na podstawie obserwacji oraz
informacji od §wiadkéw zajscia

3. Udzieli¢ poszkodowanym pierwszej pomocy Nauczyciele
przedmedycznej. W razie potrzeby, wezwac sekretarka
wykwalifikowang pomoc medyczna (pogotowie
ratunkowe).

4. Powiadomi¢ o zajéciu wychowawce klasy dyrektor

5. Udzieli¢ wsparcia ofierze wychowawca

6. Powiadomi¢ rodzicéw ucznia wychowawca

poszkodowanego/ ofiary o zaistnialym zdarzeniu.
wychowawca Odnotowac ten fakt w dzienniku
lekcyjnym

7. Niezwlocznie wezwaé policje w przypadku, kiedy | dyrektor
istnieje koniecznos¢ profesjonalnego
zabezpieczenia Sladéw przestepstwa, ustalenia
okolicznosci i ewentualnych §wiadkéw zdarzenia,
lub gdy sytuacja jest powazna (rozbgj,
uszkodzenie ciala, itp.) albo sprawca nie jest

uczniem szkoly i jego tozsamos$¢ nie jest znana
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8. Wezwacé do szkoty rodzicow ucznia - sprawcy. wychowawca
Jedli nie ma z nimi kontaktu telefonicznego, moze
wezwac ich listownie za potwierdzeniem odbioru
(w celu udokumentowania podjetych dziatan).
Rodzicéw nie mozna zmusi¢ do przyjscia

9. W obecnosci rodzicow, wychowawcy zobowiazaé | dyrektor
ucznia - sprawce przemocy - do
natychmiastowego zaprzestania nagannego
zachowania, poprzez spisanie kontraktu z
uczniem.

10. | Zastosowac wlasciwa kare regulaminowa wobec dyrektor
ucznia, ktéremu udowodniono wine (wystarcza
spdjne zeznania kilku osob).

11. | Stosowa¢ oddzialywania wychowawcze (pomoc | Wychowawca
psychologiczna, udziat w terapii itp.) wobec nauczyciele
ofiary sprawcy i monitorowaé zmiany
zachowania

8. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU SPRAW SPORNYCH I KONFLIKTOW
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1) Konflikt pomiedzy uczniami na terenie klasy, rozstrzyga wychowawca klasy. Pomoca

stuzy mu inni nauczyciele uczacy w tej klasie. W sytuacjach dtugotrwatego, ostrego
konfliktu, o udziat w spotkaniu wyjasniajacym i zamykajacym konflikt, proszeni sa rodzice

uczniéw,

2) Konflikt pomiedzy uczniami ré6znych klas rozstrz rektor we wspodlpracy z
wychowawcami klas. W sytuacjach dtugotrwatego, ostrego konfliktu, o udziat w spotkaniu
wyjasniajacym i zamykajacym konflikt, proszeni sa rodzice uczniéw,

3) Konflikt pomiedzy uczniem i nauczycielem - rozstrzyga dyrektor wspolnie z
wychowawca ucznia. W sytuacjach dlugotrwatego, ostrego konfliktu, o udziat w spotkaniu

wyjasniajacym i zamykajacym konflikt, proszeni sg rodzice ucznia,
Podstawa prawna: Ustawa z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr
256, poz. 2572 ze zm.) - art. 39 ust. 1 pkt 1

8. PRZYPADEK KRADZIEZY, ZNISZCZENIA MIENIA, ZASTRASZANIA,
WYMUSZANIA LUB WYLUDZANIA

1. Poinformowaé wychowawce nauczyczyciel
2. Powiadomic bezzwlocznie dyrektora szkoly wychowawca
3. Ustali¢ okolicznosci zdarzenia, $wiadkow, wychowawca

sprawce. Dyrektor, po przyjeciu zawiadomienia,
moze przekazaé prowadzenie wyjasnien innej
osobie

4. Zawiadomi¢ rodzicéw ucznia poszkodowanego, | wychowawca
jak i podejrzanego - o podjetych dziataniach

majacych na celu wyjasnienie sprawy dyrektor

5. Zorganizowa¢ spotkanie rodzicow sprawcy i wychowawca
poszkodowanego; ustali¢ konsekwencje wobec
sprawcy oraz formy zadoS§éuczynienia
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poszkodowanemu; sporzadzié si¢ protokot ze
spotkania

6. W szczeg6lnych wypadkach informuje sie o dyrektor
zdarzeniu policje. szkoly

ZALACZNIK nr 1 CZYNY KARALNE, BEDACE PRZESTEPSTWAMI 1
WYKROCZENIAMI, POPEENIANE PRZEZ NIELETNICH UCZNIOW NA
TERENIE SZKOLY

- zabojstwo /art. 148 kk,

- nieumy$lne spowodowanie $mierci /art. 155 kk, - spowodowanie ciezkiego uszczerbku na
zdrowiu lub ciezkiego kalectwa /art. 156 § 1 kk,

- nieumy$lne spowodowanie ciezkiego uszczerbku na zdrowiu lub ciezkiego kalectwa /art.
156 § 2 kk,

- spowodowanie innego naruszenia czynnoéci organizmu /art. 157 § 1 kk,

* naruszenie czynnosci organizmu do 7 dni (czyn Scigany z oskarzenia prywatnego) /art.
157 § 2 kk,

- nieumyslne spowodowanie naruszenia czynnosci organizmu /art. 157 § 3 kk,

- udziat w bdjce lub pobiciu z narazeniem na bezposrednie niebezpieczenistwo utraty zycia,
ciezkiego uszczerbku na zdrowiu /art. 158 § 1 kk,

- udzial w bojce lub pobiciu ze skutkiem $miertelnym /art. 158 § 3 kk,

- udziat w béjce lub pobiciu przy uzyciu broni lub innego niebezpiecznego narzedzia /art.
159 KK, - sprowadzenie powszechnego niebezpieczeristwa dla zycia, zdrowia lub mienia w
postaci pozaru, rozprzestrzenienia sie substancji trujacych, duszacych lub parzacych /art.

163 § 1 kk,

- nieumys$lne sprowadzenie powszechnego niebezpieczeristwa dla zycia, zdrowia lub
mienia w postaci pozaru, rozprzestrzenienia sie substancji trujacych, duszacych lub
parzacych /art. 163 § 2 kK,

- spowodowanie $mierci poprzez sprowadzenie niebezpieczenistwa dla zycia, zdrowia lub
mienia w postaci pozaru, rozprzestrzenienia sie¢ substancji trujacych, duszacych lub
parzacych /art. 163 § 3 kk.

- zgwalcenie (czyn Scigany na wniosek pokrzywdzonego) /art. 197 § 1,2 kk,

- zgwalcenie ze szczeg6lnym okruciefistwem lub wspélnie z innymi osobami /art. 197 § 3
Kk,

- obcowanie plciowe z osobg ponizej 15 lat /art. 200 § 1 KKk,

- prezentowanie lub udostepnianie tresci pornograficznych osobom do 15 lat /art. 200 § 2,3
Kk, - rozpijanie maloletniego /art. 208 kk,

- zniewazenie (czyn Scigany z oskarzenia prywatnego) /art. 216 § 1 Kk,
- naruszenie nietykalnosci cielesnej (czyn Scigany z oskarzenia prywatnego) /art. 217 § 1 Kk,
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- publiczne nawolywanie do popelnienia przestepstwa i jego pochwata /art. 255 § 1,3 kk,
- propagowanie faszyzmu i totalitaryzmu, rasizm, nietolerancji /art. 256 Kk,

9. STWIERDZENIE PALENIA TYTONIU PRZEZ UCZNIA

1. Zglosi¢ fakt wychowawcy nauczyciel

2. Powiadomi¢ o fakcie rodzicéw /prawnych wychowawca
opiekunéw ucznia oraz dyrekcje.

3. Przeprowadzi¢ rozmowe dyscyplinujaca i wychowawca
profilaktyczna

10. PODEJRZENIE, ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE NARKOTYKI

1. W obecnosci innej osoby (nauczyciela) nalezy nauczyciel
zazada¢, aby uczen przekazal substancje
przypominajaca narkotyk, pokazat zawartos¢
plecaka oraz kieszeni

2. O swoich spostrzezeniach powiadomi¢ dyrektora wychowawca
szkoty oraz rodzicéw /opiekunéw ucznia i wezwac
ich do natychmiastowego stawiennictwa

3. Ustali¢, w jaki sposob i od kogo, uczer nabyt wychowawca
substancje
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4. Jezeli uczerr wyda substancje dobrowolnie, dyrektor
zabezpieczy¢ i bezzwloczne przekazac ja do
jednostki policji

5. Udokumentowac cale zdarzenie - sporzadzic¢ dyrektor
mozliwie dokladna notatke z ustalenn wraz ze
swoimi spostrzezeniami

6. Wezwac policje, gdy uczenn mimo wezwania dyrektor
odmawia dobrowolnego przekazania substancji i
pokazania zawartosci plecaka (kieszeni)

Nauczycielowi nie wolno przegladac rzeczy osobistych ucznia, dokonywac jego
rewizji, przeszukiwac plecaka, nawet jesli zachodzi uzasadnione
prawdopodobieristwo, ze dokonat kradziezy lub posiada niedozwolone $rodki
odurzajace. Tylko policja ma prawo przeszuka¢ ucznia (art. 219 kodeksu
postepowania karnego).

Jesli sprawca (zaréwno posiadania jak udzielania innej osobie srodkow
odurzajacych) jest uczen, ktéry ukoriczyt 13 lat, a nie ukoriczyt 17 lat mamy do
czynienia z czynami karalnymi. Z przestepstwem mamy do czynienia jezeli
ktérys z wymienionych czynéw popetni uczeni, po ukoriczeniu 17 lat. W takiej
sytuacji maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks
postepowania karnego. Jezeli przestepstwo ma miejsce na terenie szkoty, nalezy
wezwacé policje.

Podstawa prawna: Ustawa z 6 czerwca 1997 r. - Kodeks postepowania karnego
(Dz.U. 21997 r. Nr 89, poz. 555 ze zm.) - art. 219

11. ZNALEZIENIE PRZEDMIOTU MOGACEGO ZAGRAZAC
BEZPIECZENSTWU UCZNIOW
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1. Zabezpieczy¢ znaleziona podejrzana nauczyciel
substancje lub przedmiot przed dostepem
0s0b niepowolanych i zniszczeniem

2. Niezwlocznie powiadomié o zdarzeniu nauczyciel
dyrektora szkoly
3. Wezwaé Policje i przekazaé zabezpieczony dyrektor

przedmiot (ewentualnie wskazaé miejsce, w
ktérym przedmiot zostal zabezpieczony).
Udzielié Policji szczegélowych informacji
dotyczacych zdarzenia

4. W porozumieniu z przybylymi dyrektor
funkcjonariuszami Policji, podjaé dalsze
dzialania, w tym zapewnié bezpieczenistwo
uczniom i pracownikom.

5. Podja¢ czynnosci niezbedne do calkowitego dyrektor
wyjasnienia zdarzenia i zakonczenia sprawy
(np. przeprowadzié¢ anonimowa ankiete,
rozmowe z uczniami, nauczycielami

6. Poinformowa¢é organ prowadzacy i organ dyrektor
sprawujacy nadzér pedagogiczny o podjetych
dzialaniach. Niezwlocznie - telefonicznie i
mozliwie szybko pisemnie

7. Poinformowa¢é osoby zainteresowane dyrektor
(nauczycieli, uczniéw i ich rodzicow) o
rozstrzygnieciu sprawy

Podstawa prawna: Ustawa z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr
256, poz. 2572 ze zm.) - art. 34a ust. 2 pkt 2.
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12. PODEJRZENIE OBECNOSCI NA TERENIE SZKOEY UCZNIA BEDACEGO
POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW
ODURZAJACYCH

Podstawa prawna: Ustawa z 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach
nieletnich (Dz.U. z 2002 r. Nr 11, poz. 109 ze zm.) - art. 4 § 1.

1. Powiadomié¢ wychowawce klasy, nauczyciel
dyrektora szkoly
2. Odizolowaé ucznia od reszty klasy. Ze wychowawca

wzgledoéw bezpieczenistwa nie wolno
pozostawié go samego; nalezy stworzy¢
warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone
jego zycie ani zdrowie

3. Wezwa¢ rodzicow/opiekunéw oraz lekarza | dyrektor
w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub
odurzenia, ewentualnie udzielenia
pomocy medycznej

4. Powiadomi¢ policje, gdy rodzice ucznia dyrektor
bedacego pod wplywem alkoholu -
odmawiaja przyjscia do szkotly, a jest on
agresywny, badz swoim zachowaniem
daje pow6d do zgorszenia albo zagraza
zyciu lub zdrowiu innych oséb. O fakcie
umieszczenia przez policje w izbie
wytrzezwien zawiadamia sie
rodzicow/opiekundéw oraz sa rodzinny
jesli uczen nie ukonczyl 18 lat

5. Sprébowac nawiazaé kontakt z uczniem i dyrektor
ustalié:
- czy uczen bral narkotyki, a jesli tak to z kim;

REGON: 001198487
NIP: 6492016902




- jakie to byly narkotyki / substancje
odurzajace;
- w jaki sposob wszedl w ich posiadanie;
- skad mial pieniadze;
- od jak dawna bierze narkotyki/inne
substancje;
- kto o tym wiedzial.

Po przybyciu rodzicow przedstawié
sytuacje i dotychczasowe ustalenia.
Uzupelni¢ wyjasnienia ucznia z udzialem
rodzicow

dyrektor

Pozwolié¢ rodzicom podjaé decyzje co do
dalszego postepowania/ Przekaza¢ ucznia
pod opieke rodzicom - przejecie opieki
nad dzieckiem rodzice potwierdzaja
wlasnorecznym podpisem. Gdy
rodzice/opiekunowie odmowia odebrania
dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy
przewiezieniu do placowki sluzby
zdrowia, albo przekazaniu go do
dyspozycji funkcjonariuszom policji -
decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego
stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z
dyrektorem szkoty.

dyrektor

Odnotowaé w sporzadzonej notatce
decyzje podjeta przez rodzicow oraz fakt
przejecia przez nich opieki nad dzieckiem

dyrektor

Podjaé niezbedne czynnosci celem
calkowitego wyjasnienia zdarzenia i
zakoficzenia sprawy

dyrektor

10

Zastosowaé wobec ucznia kare
regulaminowa przewidziana w statucie
szkoty.

REGON: 001198487
NIP: 6492016902




11. Ustali¢ z rodzicami/opiekunami dyrektor
prawnymi ucznia, wychowawca klasy i
zasady dalszego postepowania.
Sporzadzié protokol z ustalen/spisaé
kontrakt.

Spozywanie alkoholu na terenie szkoty
przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,
stanowi wykroczenie z art. 431 ust. 1
Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o
wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdzialaniu alkoholizmowi. Nalezy
o tym fakcie powiadomi¢ policje. Dalszy
tok postepowania lezy w kompetencji tej
instytucji

Podstawa prawna;

Ustawa z 6 kwietnia 1990 r. o Poligcji (Dz.U. z 2007 r. Nr 43, poz. 277 ze zm.) - art. 15 ust. 1
pkt 6. Zarzadzenie Nr 590/03 Komendanta Giéwnego Policji z 24 pazdziernika 2003 r. w
sprawie metod i form wykonywania zadan przez policjantow w zakresie przeciwdziatania
demoralizacji i przestepczosci nieletnich.

13. PROFILAKTYKA W PRZYPADKU ZAZYWANIA PRZEZ UCZNIOW
NARKOTYKOW

1. Spisa¢ z uczniem, ktéry zazywal narkotyki [ dyrektor
i jego rodzicami kontrakt

2. Informowac dyrektora, rodzicoéw i wychowawca
pedagoga, za kazdym razem gdy sytuacja
sie powtorzy; monitorowac realizacje

zawartego z uczniem kontraktu

3. Podejmowa¢ dzialania zapobiegajace wychowawca

wystapieniu na szersza skale problemu
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narkotykéw w szkole, np. przeprowadzic¢
zajecia ukazujace szkodliwosé uzywek dla
mlodego organizmu np. w formie prelekgji,
filmu dydaktycznego, warsztatow, we
wspoélpracy z pedagogiem, rada
pedagogiczng, rada rodzicéw, organem
prowadzacym podjaé dziatania promujace
zdrowy styl zycia

Obserwowacé zachowania ucznia i obja¢ go
indywidualng pomoca.

wychowawca

15.UZYSKANIE INFORMAC]JI O PODEOZENIU BOMBY

1.

Po pozyskaniu informacji o podlozeniu w
szkole bomby/ladunku wybuchowego
niezwlocznie powiadomié¢ dyrektora szkotly

dyrektor

Powiadomi¢ Policje i zarzadzi¢ ewakuacje
szkotly. Przypomnie¢ nauczycielom i uczniom
o koniecznosci zachowania spokoju i
sprawnej organizacji. Osobiscie nadzorowa¢
ewakuacje

dyrektor

W porozumieniu z Policja podjaé¢ dalsze
dzialania zapewniajace bezpieczenistwo
uczniom i pracownikom

dyrektor

Odprowadzi¢ uczniéw w bezpieczne miejsce
(np. poza teren szkoly) i pozosta¢ z nimi do
czasu sprawdzenia przez Policje, czy bomba
zostala podlozona

nauczyciele
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5. Po uzyskaniu zgody lub na polecenie Policji, | dyrektor
zarzadzi¢ powrot nauczycieli i uczniéw do
szkoly lub zwolni¢ ich z pracy i zajeé

6. Poinformowa¢ organ prowadzacy i organ dyrektor
sprawujacy nadzor pedagogiczny o zdarzeniu
i podjetych dziataniach. Niezwlocznie po
zawiadomieniu policji - telefonicznie.
Pisemnie w ciagu kilku dni od zdarzenia.

7. Podja¢ niezbedne czynnosci celem dyrektor
calkowitego wyjasnienia zdarzenia i
ujawnienia sprawcy, np. przeprowadzi¢
anonimowa ankiete, sprawdzi¢ w ktérej klasie
byly zapowiedziane prace klasowe itp

8 Poinformowa¢ osoby zainteresowane dyrektor
(nauczycieli, uczniéw i ich rodzicow) o
rozstrzygnieciu sprawy

16.PODEJRZENIE, ZE UCZEN JEST OFIARA PRZEMOCY RODZINNEJ

1. Przyja¢ informacje, zapewniajac dyskrecje nauczyciel
zglaszajacemu poprzez wystuchanie go bez
Swiadkow. Zapisaé date i godzine zgloszenia

2. Poinformowac o zaistnialym fakcie lub nauczyciel
zdarzeniach wychowawce klasy.

3. Poinformowac¢ dyrektora szkoty wychowawca

4. Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego | dyrektor
zdrowia i zycia, wezwac lekarza
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Dbajac o dyskrecje, przeprowadzi¢ rozmowe z
poszkodowanym, o ile jest to mozliwe.
dyrektor

dyrektor

Wezwac do szkoly rodzica (prawnego
opiekuna lub osobe z najblizszej rodziny)
pokrzywdzonego, ktérego sprawa nie dotyczy.

wychowawca

Podjac¢ decyzje o wdrozeniu procedury
~Niebieska Karta” i wyznaczy¢ pracownika,
ktoéry ja przeprowadza.

dyrektor

Niezwlocznie po wdrozeniu procedury
zawiadomié przewodniczacego zespolu
interdyscyplinarnego i przekaza¢ mu
sporzadzona dokumentacje pokrzywdzonego

dyrektor

W przypadku osoby nieletniej zawiadomic sad
rodzinny i nieletnich

dyrektor

17. POSTEPOWANIE NA WYPADEK POZARU

1. Poinformowac dyrektora szkoty osoba, ktora
zauwazyla
pozar

2. Poleci¢ sekretarce ogloszenie/uruchomienie dyrektor

sygnalu ewakuacji Sygnat alarmowy, po
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ktérym nalezy natychmiast opuscic szkote -
CIAGLY DZWONEK, trwajacy tak diugo, az
wszyscy opuszczg budynek. W razie braku
pradu sygnatem alarmowym jest ciggly dzwiek
dzwonka recznego i powiadomienie ustne:
,PALISIE” .-

3. - Wezwac pomoc zewnetrzng (Straz Pozarna, Pomoc | Dyrektor
medyczna, itp.)
- Opusci¢ budynek i skierowac sie¢ na wyznaczone
miejsce zbidrki (przed szkotq)

- Przyjmowac biezace informacje o postepach w
ewakuacji od pracownikéow
W razie stwierdzenia nieobecnosci ucznia, nalezy
ten fakt zglosi¢ strazakom, niekoniecznie dowddcy;,
pytajac strazaka o nazwisko.
- wydawac szczegdtowe polecenia i wyznaczaé
dodatkowe zadania (np. wylaczenie energii
elektrycznej, przystapienie do gaszenia z uzyciem
hydrantéw, zabezpieczenie butli z gazem)
* po przybyciu stuzb ratowniczych przekazac
niezbedne informacje
- podja¢ decyzje o dalszym postepowaniu z
ewakuowanymi dzie¢mi
Niedopuszczalne jest zezwolenie na rozejscie sie
uczniéw do doméw bez wezeéniejszego
powiadomienia o zdarzeniu rodzicéw.

- upewnic sie, ze jest mozliwos¢ wyjscia z
klasy

- poinformowac dzieci o koniecznosci szybkiego
opuszczenia budynku (wskazac¢ droge wyjscia i
podac miejsce zbidrki)

- zakazac zabierania rzeczy osobistych

- wyznaczy¢ osobe, ktéra wyjdzie i poprowadzi
uczniéw do najblizszego wyjscia ewakuacyjnego -
przeliczy¢ wychodzacych uczniow.
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Dzieci opuszczaja pomieszczenia w szyku
uporzadkowanym - parami. Na czolo grupy nalepy
wyznaczy¢ nieformalnego przywoédce grupy
klasowej

- opusci¢ klase jako ostatni, zabierajac dziennik
Przeciwdziata¢ kazdemu odruchowi paniki wsréd nauczyciele
dzieci.

- ustawic grupe w miejscu zbiorki, sprawdzié¢ stan
osobowy

- przekazac informacje dyrektorowi

- sprawowac bezustanna opieke

Sprawdzi¢ stan zdrowia uczniéw, zwracajac
szczegblna uwage na zawroty nauczyciele
glowy, wymioty, kaszel, b6l gtowy, chwilowe
omdlenia, ztamania, potluczenia, itp.; udzielié
im pomocy.

- sprawdzi¢ czy wszyscy uslyszeli i
zrozumieli sygnal alarmowy (bufet,
biblioteka; sala gimnastyczna; gabinet
pielegniarski)

- pomagac w ewakuacji, wspdtpracowac z
dyrektorem nauczyciele nie prowadzacy lekcji

- zapewni¢ droznoé¢ wyjs¢ ewakuacyjnych

- zabezpieczy¢ materialy niebezpieczne na terenie
szkoly; a takze cenny sprzet i urzadzenia oraz
wazne dokumenty, no$niki informacji itp.,

- sprawdzi¢ pomieszczenia sanitarne, szatnie

- kierowac strumieniami os6b ewakuowanych

- wyznaczac alternatywne drogi ewakuacji (w razie
potrzeby)

- przystapi¢ do dziatan zleconych przez kierujacego
ewakuacja (wylaczy¢ zasilanie, uzy¢ gasnic,
hydrantéw...)
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nauczyciele
nie
prowadzacy
lekcji
pracownicy
obstugi

W przypadku zadymienia drogi ewakuacyjnej - otworzy¢ lub wybi¢ okna
znajdujace sie w poblizu. Drzwi do pomieszczen, z ktérych przenika dym nalezy
szczelnie zamkna¢. Jezeli wewnetrzne schody sa objete ogniem lub bardzo
zadymione, ewakuacje dzieci przez okna prowadzi za pomoca drabin i innego
sprzetu Straz Pozarna. Przy silnym zadymieniu drég ewakuacyjnych nalezy
poruszac sie w pozycji pochylonej, starajac sie trzymac glowe jak najnizej,

DZIALANIA PROFILAKTYCZNE

- Dyrektor szkotly ustala czestotliwos¢ i zaleca przeprowadzenie praktycznego
sprawdzenia mozliwosci ewakuacji uczniow i pracownikéw w celu okreélenia
czasu niezbednego do opuszczenia budynku szkoty.

- Zaleca sie raz w roku przeprowadzenie probnej ewakuacji szkoly na podstawie
procedury postepowania na wypadek pozaru.

- Pracownicy szkoty zobowiazani sa do dokladnego zapoznania sie z procedura i
planem dziatani na wypadek pozaru.

- publiczne zniewazanie grup ludnosci o r6znych $wiatopogladach i przynaleznoéci
narodowej, rasowej /art. 257 Kk, - nielegalne posiadanie broni palnej (w tym gazowej) i
amunicji /art. 263 § 1,2 Kk,

- podrabianie lub przerabianie dokumentu /art. 270 § 1,3 KK,
- uzywanie podrobionego dokumentu /art. 270 § 1,2 kk,
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- kradziez lub przywlaszczenie dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢ /art. 275 § 1 kk,
- kradziez cudzej rzeczy o wartosci powyzej 250 PLN /art. 278 § 1,3 KK,
- kradziez rzeczy o wartoéci do 250 PLN (wykroczenie) /art. 119 § 1 kw,
- kradziez z wlamaniem /art. 279 § 1 kk,
- rozbdj (inaczej rabunek) /art. 280 § 1 kk,
- T0zbdj przy uzyciu broni palnej, innego niebezpiecznego przedmiotu lub érodka
obezwladniajacego /art. 280 § 2 kk
, - kradziez rozbdjnicza /art. 281 kk,
- wymuszenie rozbdjnicze (inaczej tzw. "haracz") /art. 282 kk,
- przywlaszczenie mienia o wartosci powyzej 250 PLN art. 284 § 1 kk,
- przywlaszczenie mienia o wartosci do 250 PLN (wykroczenie) /art. 119 § 1 kw
, - uszkodzenie rzeczy (czyn écigany na wniosek pokrzywdzonego) /art. 288 § 1,2 kk
, - uszkodz. rzeczy o wart. ponizej 250 PLN (czyn $cig. na wniosek pokrzyw. - wykroczenie)
/art. 124 § 1 kw, - zakl6cenie porzadku publicznego (wykroczenie) /art. 51 § 1 kw,
- zaklt6cenie porzadku publicznego w sposéb chuliganski (wykroczenie) /art. 51 § 2 kw,
- paserstwo umys$lne /art. 291 § 1,2 kk,
- paserstwo nieumy$lne /art. 292 § 1,2 Kk,
- paserstwo przedmiotu o wartosci do 250 PLN (wykroczenie) art. 122 kw,
- nielegalne udzielanie lub naklanianie do uzywania srodkéw odurzajacych /art. 45, ustawy
- nielegalne udzielanie lub naklanianie do uzywania srodkéw odurzajacych w celu
osiagniecia korzysci majatkowej (sprzedaz narkotyku) /art. 46, ustawy
- nielegalne posiadanie sSrodkéw odurzajacych /art. 48 ust.1,2, ustawy
- nielegalne posiadanie srodkéw odurzajacych w znacznej ilodci /art. 48 ust. 3, ustawy
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