
 
CÔNG TY CPĐT TÂN MINH 

Số: ……./……../GĐĐ/TM 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
-----o0o----- 

 
01HC/MB01/GĐĐ 

 

GIẤY ĐI ĐƯỜNG 
 
Họ và tên: ................................................................................................................................................ 

Chức danh: .............................................................................................................................................. 

Được cử đi: ............................................................................................................................................. 

Về việc: ................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

Bằng phương tiện:  .................................................................................................................................. 

Thời gian: Từ ngày ............................ đến ngày ............................. 

Hà Nội, ngày ........ tháng ....... năm .............. 

                                                                                         TỔNG GIÁM ĐỐC 

 

 

 

LỊCH TRÌNH THỰC HIỆN CHUYẾN CÔNG TÁC 

Khởi hành từ Công ty Cổ phần Đầu tư Tân Minh hồi ........ giờ ............ ngày  ............ tháng .......... 

năm ............ 

Về tới Công ty Cổ phần Đầu tư Tân Minh hồi ........... giờ .................. ngày  ............ tháng ............ 

năm ............ 

 



 
KINH PHÍ SỬ DỤNG CHO CHUYẾN CÔNG TÁC. 

- Cước phí di chuyển: (vé, lệ phí giao thông): ................................................. đ (kèm chứng từ) 

- Phụ cấp công tác phí: (tiền ăn):                      ................................................. đ 

- Tiền thuê khách sạn, phòng nghỉ (nếu có:      ................................................. đ (kèm chứng từ) 

- Tiền tiếp khách (nếu có):                                ................................................. đ (kèm chứng từ) 

- Tiền fax, thư từ, ấn phẩm ... :                         .................................................. đ (kèm chứng từ) 

   (Thật cần thiết cho công việc chung) 

- Chi phí đặc biệt khác theo yêu cầu công việc: ................................................ đ (kèm chứng từ) 

​ + Bao gồm:  

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 
 

​ Tổng công chi: ................................................................... đ 

​ Đã tạm ứng:     ................................................................... đ 

​ Hoàn trả:          ................................................................... đ 

​ Cấp tiếp:          ................................................................... đ 

 

Tổng giám đốc Người đi công tác 
 


