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​ Medellín, 06 de febrero de 2023 
 
 
Señor 
XXXXXX YYYYYY  
Gerente Operativo 
Nombre Empresa ZZZZZZZ 
Teléfono: 604 333333333 
Calle 99  99-99 
Medellín 
 
 
​ Asunto: Solicitud visita empresarial 
 
 
Respetado señor YYYYYY: 
 
Como parte de su proceso de formación, unos aprendices del Centro de 
Comercio matriculados en el programa Tecnología en Desarrollo de Procesos 
de Mercadeo código 2695444, requieren visitar las instalaciones de su 
empresa y a su vez presentarle la propuesta de los servicios formativos que 
se ofrecen mediante la formación específica.  
 
Estos servicios serian de gran utilidad para su empresa, toda vez que los 
aprendices desarrollarían herramientas aplicadas a su empresa que 
mejorarían su gestión operativa y comercial. Para ello, sería necesario de 
estar de acuerdo y de encontrar conveniente la propuesta que usted le 
permitiera a los aprendices abajo relacionados, realizar allí las aplicaciones 
académicas durante 15 meses que resulten del proceso de formación. 
 
Para lo anterior, su empresa y el SENA firmarían un acuerdo de cooperación 
mediante el cual se materializarían los servicios formativos a entregarle y 
demás cláusulas de protección de la información que será manejada con la 
máxima confidencialidad que se requiere. 
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Los servicios formativos desarrollados y demás herramientas de Procesos de 
Mercadeo que surjan de este acuerdo, quedarán en poder de usted, ya que 
estos son desarrollos a la medida de las necesidades específicas de su 
empresa. 
 
Los aprendices que participarán en este proyecto son: 
 

NOMBRES DOCUMENTO 
 1.111.111.111 
  
  
  

 
El (Los) instructor(es) responsable(s) de la asesoría y acompañamiento del 
proyecto es (son) el (los) profesional(es) AAAA BBBB.. 
 
Agradecemos su apoyo el cual redundará en beneficio de la formación de 
estos jóvenes aprendices, cualquier información adicional, se le puede 
suministrar en el SENA-Centro de Comercio, Medellín. Teléfono 5760000 IP 
42099. 
 
Cordialmente, 
 
 
 
 
​ Oswaldo Monroy Urrego 
​ Coordinador Académico  
​ Centro de Comercio 
 
Proyectó: Oswaldo M. 
Transcriptor: Olga L. 
 


