FABIB

Faculdade de
Biblioteconomia

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
INSTITUTO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
FACULDADE DE BIBLIOTECONOMIA

Regulamenta atividade de Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) no ambito
do Curso de Biblioteconomia da UFPA

RESOLUGAO N° 01/2016, DE 15 DE SETEMBRO DE 2016, COM ALTERAGCOES
PELO CONSELHO DA FABIB E 12/09/2017.

Institui o regimento da atividade curricular
obrigatéria de Trabalho de Conclusdo de
Curso (TCC) no Curso de Biblioteconomia
da Faculdade de Biblioteconomia, do
Instituto de Ciéncias Sociais Aplicadas —
ICSA, da Universidade Federal do Para.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DA FACULDADE DE
BIBLIOTECONOMIA do Instituto de Ciéncias Sociais Aplicadas (ICSA) da
Universidade Federal do Para (UFPA), no uso das atribuicbes que Ihe conferem o
Regimento da Faculdade, o Regimento Geral e o Regimento Interno do ICSA, em
cumprimento a decisdo do Conselho da Faculdade de Biblioteconomia, realizada em
15 de Setembro de 2016.

RESOLVE:
Art. 1° - Aprovar o Regimento da atividade curricular obrigatoria de
Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) no Curso de Biblioteconomia da Faculdade

de Biblioteconomia da Universidade Federal do Para.

Art. 2° - Esta Resolug&o entra em vigor na data de sua publicagéo.

Belém, 15 de setembro de 2016.

PRrRoF. DR. HAMILTON VIEIRA DE OLIVEIRA
Diretor FABIB/ICSA/UFPA
Portaria 3135/2016
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REGIMENTO DA ATIVIDADE CURRICULAR OBRIGATORIA DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO (TCC) NO CURSO DE BIBLIOTECONOMIA DA
FACULDADE DE BIBLIOTECONOMIA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA

(RESOLUGAO FABIB/ICSA/UFPA N° 01/2016, DE 15 DE SETEMBRO DE 2016.
INCORPORA ALTERACOES PELO CONSELHO DA FABIB E 12/09/2017)

CAPITULO |
DA NATUREZA E FINALIDADES

Art.1°. O presente Regimento fundamenta e normaliza as atribuicbes e os
procedimentos referentes ao Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) no Curso de
Biblioteconomia da Faculdade de Biblioteconomia da Universidade Federal do Para.

Art.2°. O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é uma atividade curricular
obrigatéria, componente do projeto pedagdgico do curso, com o fim de sistematizar o
conhecimento de natureza cientifica e técnica, por meio de estudo tedrico-pratico de
temas da Biblioteconomia e Ciéncia da Informacdo estando de acordo com as
resolugbes CONSEPE n°3.908/2009 e CONSEPE n° 4.399/2013.

§ 1° O TCC devera ser desenvolvido individualmente.

§ 2° E vedada a convalidacdo e averbacdo ou a substituicdo do TCC por quaisquer
outros trabalhos monograficos realizados e apresentados em outro curso, mesmo
que de graduagao ou de pds-graduacgao.

§3° A avaliagcédo do Trabalho de Conclusdo de Curso € composta pela qualificagao e
defesa.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUIGOES

Segédo | — DA DIRECAO DA FACULDADE

Art. 3°. Compete a Direcado da Faculdade:

l. Organizar e operacionalizar as diversas atividades de desenvolvimento e
avaliacdo do TCC que se constituem na apresentacdo do projeto de
pesquisa, matricula, qualificagao e defesa final;

Il. Propor ao Conselho da Faculdade o calendario de defesas dos TCCs;

[I. Homologar decisdes referentes aos TCCs;

V. Convocar reunidao para a distribuicdo dos TCCs entre os professores-
orientadores;
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V. Elaborar todos os documentos referentes a avaliagcdo e acompanhamento
dos TCCs;

V1. Efetuar o lancamento da avaliagao final do TCC no sistema de controle
académico da UFPA conforme expressa na planilha de avaliagao propria;

VIl.  Mediar a relagao e dirimir conflitos entre orientador e orientado e avaliar as
situagbes a serem examinadas em grau de recurso pelo Conselho de
Faculdade;

VIIl.  Acompanhar a homologacao, pela banca examinadora, das corre¢des na

versao final que ela tenha determinado durante a apresentacao do TCC.

Secéo Il - DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art.4°. O TCC devera ser orientado por um docente da UFPA, lotado no ICSA e
vinculado a Faculdade de Biblioteconomia, observando sempre que possivel a
vinculacdo entre o tema escolhido e a area de atuacédo do professor, bem como o
alinhamento tematico do trabalho com algum grupo de pesquisa da Faculdade de
Biblioteconomia.

§1°. Por decisdo do Conselho da Faculdade de Biblioteconomia, excepcionalmente
sera aceita a orientagdo do TCC por docente ou profissional externo a Faculdade ou,
ainda, externo a Instituicao.

Art.5°. O professor podera, a qualquer tempo, renunciar a condicao de orientador de
um determinado TCC, mediante comunicag¢ao formal das suas razdes a diregdo da
Faculdade de Biblioteconomia.

Art. 6°. Compete ao Professor Orientador:
l. Orientar os alunos na elaboragdo do TCC em todas as suas fases do
projeto até a defesa e entrega da verséo final do trabalho.
Il. Realizar reunides periodicas de orientagcdo com alunos e avaliar o
desenvolvimento do trabalho.
[I. Presidir a banca de qualificacéo e de avaliagao final.
V. Autorizar a entrega do relatério de qualificagédo e da versao final do TCC.

V. Comunicar formalmente a direcao da Faculdade de Biblioteconomia sobre
a eventual indicacao de co-orientador.

VI. Constituir, em conjunto com o discente, a banca examinadora para
avaliacdo do TCC.

VII. Informar a direcdo da faculdade os professores que compordo a banca
examinadora para emissao de portaria.

VIIl. Definir a data e horario da apresentacédo do TCC, sempre em acordo com

a diregao da Faculdade, o discente, os demais membros da banca e em
conformidade com o calendario de apresentagao aprovado pelo Conselho
da faculdade.
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Secéo Il - DOS DISCENTES

Art.7°. Sao Obrigacdes do (a) discente a ser orientado:

l. Ter cursado as disciplinas pré-requisitos de acordo com o PPC do curso
de Biblioteconomia.

. Elaborar o projeto de pesquisa e monografia de acordo com o
estabelecido neste regulamento.

Il. Requerer matricula na atividade curricular de Trabalho de Conclusédo de
Curso junto a secretaria da Faculdade de acordo com o calendario letivo
da UFPA, tendo em maos o projeto de pesquisa, com proposicao,
objetivos e metodologia, delineados.

V. Participar das reunides periddicas de orientacdo com o professor

orientador do TCC.
V. Seguir as recomendacgdes do professor orientador relacionadas ao TCC.
VI. Entregar na secretaria da Faculdade a monografia corrigida (de acordo

com as recomendacgdes da banca examinadora) nas versdes eletrbnica e
impressa com capa dura na cor azul, em até 20 dias apés a defesa.

VII.  Tomar ciéncia e cumprir os prazos para entrega da verséo parcial para
qualificacado, da versao para a defesa e corregdes do TCC, estabelecidos
pela direcao da Faculdade e seu Conselho.

VIIl. Respeitar os direitos autorais sobre artigos cientificos, livros, websites e
quaisquer outras fontes, evitando todas as formas e tipos de plagio
académico.

Art.8°. Sera permitida substituicido de orientador, que devera ser solicitada pelo
discente por escrito com justificativa (s) a diregdo da Faculdade, até 60 (sessenta)
dias antes da data prevista para a Defesa do Trabalho de Concluséo de Curso.

§1°. Cabera ao Professor Orientador inicial permitir que o aluno dé prosseguimento,
com o novo orientador, ao mesmo projeto de TCC em elaboracgéo.

§2°. Cabera a Direcdo da Faculdade analisar a justificativa e decidir sobre a
substituicdo do orientador.

§3°. Cabera recurso da decisdo da Direcdo ao Conselho da Faculdade de
Biblioteconomia.

CAPITULO Ill
DO ACOMPANHAMENTO

Art.9°. O acompanhamento dos trabalhos sera feito por meio de reunides (minimo 8)
previamente agendadas entre o orientador e orientando considerando o inicio do
periodo e o tempo disponivel para o desenvolvimento do trabalho.
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Art.10°. O descumprimento da agenda de reunides por parte dos alunos podera ser
penalizado com a reprovagao na disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso,
cabendo recurso a direcdo da Faculdade e ao seu Conselho, sendo que o aluno
devera ter frequéncia minima de 75% nas reunides.

CAPIiTULO IV
DO DESENVOLVIMENTO E AVALIAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

Secéo | — Da Natureza do Trabalho de Conclusdo de Curso

Art.11. O TCC devera abordar assuntos do escopo da Biblioteconomia e suas
relagbes disciplinares e interdisciplinares, quer sejam relacionados a aspectos
tedricos, metodoldgicos ou praticos. Devem ser respeitados os procedimentos
metodoldgicos adequados as normas de producdo de trabalho académico ou
cientifico, de acordo com as normativas da Associacdo de Brasileiras de Normas
Técnicas (ABNT).

Art.12. O Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser redigido em forma de
monografia, apresentado e defendido. O TCC devera ser entregue na secretaria da
Faculdade de Biblioteconomia em trés vias, que serdao destinadas aos membros
examinadores integrantes da banca de defesa.

Secéo Il — Da Qualificagdo do Trabalho de Concluséo de Curso

Art.13. O aluno so6 podera dar continuidade e defender o TCC apds sua aprovacgao
pela banca de qualificagao.

Art.14. A qualificacdo devera ser realizada perante banca examinadora composta
pelo orientador e por um segundo professor ou pesquisador por ele convidado, em
conformidade com calendario aprovado pelo Conselho da Faculdade de
Biblioteconomia.

Paragrafo unico: A qualificagdo do TCC parcial ndo sera publica.

Art.15. Durante a qualificagdo cada aluno tera até 15 minutos para apresentacéo de
seu trabalho e devera entregar o TCC parcial impresso em duas vias na Secretaria
da Faculdade.

Paragrafo unico: O TCC parcial, para fins de qualificagdo, devera apresentar no
minimo introdugéo, referencial tedrico, metodologia e referéncias.

Art.16. Na qualificacdo a banca decidira pela aprovacao ou reprovacdo do TCC com
0 que o discente estara apto, ou ndo, a prosseguir com o trabalho para defesa final,
de acordo com os critérios estabelecidos em planilha de avaliagcdo. (Apéndice A).
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Secéo Ill — Da Defesa do Trabalho de Concluséo de Curso

Art.17. A defesa do trabalho sera publica e devera ser feita diante de banca
examinadora constituida por trés docentes, sob a presidéncia do professor
orientador.

Art.18. A defesa de TCC consistira na apresentacéo oral de uma sintese do trabalho
desenvolvido, com até 20 minutos de duracdo, com a possibilidade de uso de
recursos e instrumentos didaticos. Apds a apresentacdo o aluno devera responder
aos questionamentos formulados pelos membros da banca examinadora, no tempo
de até 15 minutos para cada membro. Apds arguicdo a Banca devera, em reunido
secreta, atribuir a nota e conceito para o trabalho avaliado, de acordo com os
critérios estabelecidos em planilha de avaliagao prépria (Apéndice B).

Art.19. Conforme a resolugdo CONSEPE n° 3.633/2008, esta aprovado o aluno que
obtiver a nota minima cinco o que equivale ao conceito “R” em média aritmética
simples das notas de todos os examinadores.

Art. 20. Nao havera prova substitutiva de TCC. O aluno que nao for aprovado
devera desenvolver a atividade curricular novamente, no periodo letivo extensivo
seguinte e tera que submeter-se a nova Qualificagao.

Art.21. O aluno devera, apos aprovado na defesa do trabalho, fazer todas as
corregcdes sugeridas pela banca examinadora e entregar uma via do trabalho na
Secretaria da Faculdade, conforme estabelecido no Art.7 deste Regulamento.

CAPIiTULO V
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 22. Os casos omissos serao resolvidos em primeira instancia pela direcdo da
Faculdade e posteriormente pelo Conselho da Faculdade de Biblioteconomia,
conforme as suas atribuigdes regimentais.

Art. 23. O presente Regimento entra em vigor apos a apreciagéo e aprovagao pelo
Conselho da Faculdade de Biblioteconomia.

Art.24. Este regulamento passa a valer para todos os alunos regularmente
matriculados no Curso de Biblioteconomia com matricula em TCC a partir do quarto
periodo letivo de 2016.
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Apéndice A — PLANILHA DE AVALIAGAO DA QUALIFICAGAO DO TCC
PARCIAL EM BIBLIOTECONOMIA

Discente

Matricula

Orientador

Titulo

1. CRITERIOS DE AVALIACAO DO TCC PARCIAL

1.1 | Problema de pesquisa e justificativa

1.2 | Referencial tedrico (analise e critica da literatura)

1.3 | Adequacao da metodologia utilizada

1.4 [ A sistematizagdo baseada na normalizagado académica

1.5 | Apropriagao da linguagem cientifica e da terminologia da area

2. CRITERIOS PARA AVALIAGAO DA APRESENTACAO DO TCC PARCIAL

2.1 | Desenvolvimento na apresentacao oral

2.2 | Dominio do tema na argui¢ao

2.3 | Respeito ao tempo de apresentacao

3. PARECER DA BANCA EXAMINADORA

Apéndice B — PLANILHA DE AVALIAGAO DO TCC EM BIBLIOTECONOMIA

Discente

Matricula

Orientador

Titulo
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1. CRITERIOS DE AVALIAGAO DO TCC (7,5 PONTOS)

VALOR NOTAS
1.1 Problema de pesquisa e justificativa 1,0
1.2 Referencial tedrico (analise e critica da literatura) 1,5
1.3 Adequacéao da metodologia utilizada 1,5
14 Consideracgdes finais (resultados) 1,0
1.5 A sistematizagao baseada na normalizagdo académica 1.5
1.6 Apropriacao da linguagem cientifica e da terminologia da area 1.0

2. CRITERIOS PARA AVALIAGCAO DA APRESENTAGCAO DO TCC (2,5 PONTOS)

VALOR NOTAS
2.1 Desenvolvimento na apresentagao oral, clareza e coeréncia na 1,0
exposi¢cao e argumentacao.
2.3 | Dominio do tema na arguicao 1,0
2.4 | Respeito ao tempo de apresentagao 0,5

3. PARECER DA BANCA EXAMINADORA (Transformar nota em conceito)
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