
 

GUÍA DE CLASE 
 

  OPERACIONES EN EXCEL 
Dificultad: ●​Crear una  de factura.  
Procedimiento ●​Elabore la factura con 20  

artículos para realizar las 
operaciones de suma, 
multiplicación y porcentajes 
con 5 columnas y 20 filas 
con: 

●​Nombre de la empresa. 
●​Logotipo y fecha. 
●​Dirección y teléfono. 
●​Cantidad, descripción y 

subtotal. 
●​ Iva 16% y totalice. 

 
 
 
Herramientas 
 
 
 

●​Por parejas. 
 

●​Programa Excel 
●​ formas de sumar, multiplicar y 

porcentaje. 

 
  
  
  
 
 

 

 
 



 


