
สญัญาเงนิยมืเลขที…่………………….....………………….…….………วนั
ที.่..............................................................................สว่นที ่1                                
ชือ่ผูย้มื…………………...........................……………….จำนวนเงนิ
…………………........……………………………………บาท  แบบ  8708  

ใบเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 
 

ทีท่ำการ มหาวทิยาลยักาฬสนิธุ ์นามน  
    วนัที…่…………..เดอืน.........

………………พ.ศ…………… 
เรือ่ง  ขออนุมตัเิบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ                       (วนัทีท่ ี่
สง่เอกสาร) 
เรยีน  อธกิารบดมีหาวทิยาลยักาฬสนิธุ ์
 

​ ​ ​ ตามคำสัง่ที ่/ บนัทกึ ที ่............................................... ลงวนั
ที ่ ..............................    ไดอ้นุมตัใิห ้
ขา้พเจา้..............................................  ตำแหน่ง  ……………..……….....
สงักดั   มหาวทิยาลยักาฬสนิธุ ์พรอ้มดว้ย คณะเดนิทาง     
..................................................................................................................
................................................................................. 
..................................................................................................................
................................................................................. 
เดนิทางไปปฏบิตัริาชการ 
ณ...............................................................................................................
............……………………… 
…………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………
………… 
…………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………
………… 
โดยออกเดนิทางจาก 
⬜บา้นพัก  ☑สำนักงาน   ⬜ ประเทศไทย       ตัง้แตว่นัที…่…….เดอืน 
.................พ.ศ………...…เวลา………..…น. 
และกลบัถงึ ⬜ บา้นพัก  ☑สำนักงาน   ⬜ประเทศไทย   วนัที…่.....เดอืน.
………….…..พ.ศ……….....เวลา ...........….น. 
รวมเวลาไปราชการครัง้นี…้……………วนั……………ชัว่โมง  นาท ี 
 



​ ​ ​ ขา้พเจา้ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการสำหรับ  ☑ 
ขา้พเจา้ ⬜ คณะเดนิทาง   ดงันี ้ 
คา่เบีย้เลีย้ง​ ​ ​ ​ ​ ​ จำนวน……...วนั​​ รวมเงนิ
……..................   บาท 
คา่เชา่ทีพั่ก​ ​ ​ ​ ​ ​ จำนวน………คนื ​ ​ รวม
เงนิ……………………..  บาท 
คา่พาหนะ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ รวมเงนิ
………..………....... บาท 
คา่ใชจ้า่ยอืน่ๆ….....................................................................  ​ ​ ​
​ รวมเงนิ………………......… บาท 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​    ​   ​ รวมเงนิทัง้ส ิน้
…………………………. บาท 
จำนวนเงนิ (ตวัอกัษร)        (..........................................................) 
 

​ ​ ​ ขา้พเจา้ขอรับรองวา่รายการทีก่ลา่วมาขา้งตน้เป็นความจรงิ และ
หลกัฐานการจา่ยทีส่ง่มาดว้ย จำนวน...........2.............ฉบบั รวมทัง้จำนวนเงนิที่
ขอเบกิถกูตอ้งตามกฎหมายทกุประการ  
                                                                               

  ลงชือ่……………….
…………………………ผูข้อรับเงนิ  

                                                                           
(................................................................) 
                                                                                     ตำแหน่ง  
................................ 
​  
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ไดต้รวจสอบหลกัฐานการเบกิจา่ยเงนิที่
แนบถกูตอ้งแลว้ 
เห็นควรอนุมตัใิหเ้บกิจา่ยได ้
 
(ลงชือ่)
…………………………………………
……….. 

อนุมตัใิหจ้า่ยได ้
 
 
(ลงชือ่)
…………………………………………
…………… 



           
(..................................................) 
ตำแหน่ง   
.................................................. 
วนัที่
…………………………………………
…………. 

          
(………………………………………
…………) 
ตำแหน่ง        
…………………………………………
. 
วนัที่
…………………………………………
……………… 

 
​ ​ ​ ไดรั้บเงนิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ  จำนวนเงนิ
…………………………บาท 
(.................................................................................................................
....)      ไวเ้ป็นการถกูตอ้งแลว้  
 
(ลงชือ่)…………………………………………….ผูรั้บเงนิ /ผูย้มื​ ​
(ลงชือ่)……………………………………………ผูจ้า่ยเงนิ 
 (.................................................................)​ ​ ​      ​         
(..................................................) 
ตำแหน่ง ..............................................                                      ตำแหน่ง 
..............................................                                              
           .........../................/...............                                                      
………/…………/………. 
จากเงนิยมืตามสญัญาเลขที…่…………….……ลงวนัที่
……………………………..……………… 
หมายเหต ุ  (ให ้เขยีนรายละเอยีดการไปราชการ วนัทีไ่ป-วนักลบั   เวลา   ทำ
อะไร  คลา่วคลา่ว ) 
…………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………
…………………… 
…………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………
………… 
…………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………
………… 



…………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………
……………………………… 
…………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………
………… 
…………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………
………… 
…………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………
………… 
…………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………
………… 
…………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………
………… 
 
คำชีแ้จง​ ​ 1. กรณีเดนิทางเป็นหมูค่ณะและจัดทำใบเบกิคา่ใชจ้า่ยรวมฉบบัเดยีวกนั 
หากระยะเวลาในการเริม่ตน้  

   และสิน้สดุการเดนิทางของแตล่ะบคุคลแตกตา่งกนั ใหแ้สดงรายละเอยีดของ
วนัเวลาทีแ่ตกตา่งกนั 
   ของบคุคลนัน้ในชอ่งหมายเหต ุ 
2. กรณียืน่ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยรายบคุคล ใหผู้ข้อรับเป็นผูล้งลายมอืชือ่ผูรั้บเงนิและ
วนัเดอืนปีทีรั่บเงนิ  
   กรณีทีม่กีารยมืเงนิ ใหร้ะบวุนัทีท่ีไ่ดรั้บเงนิยมื เลขทีส่ญัญายมืและวนัทีอ่นุมตั ิ
เงนิยมืดว้ย  
3. กรณีทีย่ืน่ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยรวมเป็นหมูค่ณะ ผูข้อรับเงนิมติอ้งลงลายมอืชือ่ใน
ชอ่งผูรั้บเงนิ ทัง้นี ้ 
   ใหผู้ม้สีทิธแิตล่ะคนลงลายมอืชือ่ผูรั้บเงนิในหลกัฐานการจา่ยเงนิ (สว่นที2่) 
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