
Jakarta, 1 Oktober 2021 

Kepada 

Yth. Pimpinan PT……….. 

di Jakarta 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama : 

Alamat : 

Jabatan : 

Nomor ID : 

 

Melalui surat ini, saya mengajukan permohonan untuk mengundurkan diri dari 

jabatan ………. di perusahaan………. Terhitung pada tanggal 1 November 2021 

bersama dengan karena kontrak yang telah berakhir. 

 

Dengan rasa syukur yang sebesar-besarnya saya ucapkan berterima kasih 

kepada Bapak/Ibu karena sudah memberikan saya kesempatan untuk bekerja, 

belajar, dan berkembang di perusahaan …………. selama 4 tahun. 

 

Selain itu, saya juga ingin ucapkan banyak terima kasih pada rekan-rekan kerja 

karena telah banyak kerjasama untuk mencapai target perusahaan. 

 

Saya mohon maaf yang sebesar-besarnya karena memutuskan untuk tidak lagi 

menjadi bagian dari perusahaan Karya Abdi. Tidak lupa saya ucapkan mohon 

maaf atas segala kesalahan yang mungkin sempat saya lakukan dan 

meninggalkan kesan buruk di hati Bapak/Ibu selama bekerja di PT……….. 

 

Demikian surat ini saya buat dan serahkan dengan sebenar-benarnya tanpa 



paksaan orang lain, semoga dapat diterima oleh Bapak/Ibu. 

 

Hormat saya 

 

Tanda tangan 

(nama anda) 


