
แบบคำขอโอนพนักงานส่วนท้องถ่ินและข้าราชการอ่ืน 

มาบรรจุและแต่งต้ังเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

ตำแหน่งบุคลากรทางการศึกษาอ่ืนตามมาตรา 38 ค.(2) 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ เขียนท่ี............................................................ 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ วันท่ี...........เดือน...........................พ.ศ......................... 

เร่ือง  ขอโอนมาบรรจุและแต่งต้ังเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  

        ตำแหน่งบุคลากรทางการศึกษาอ่ืนตามมาตรา 38 ค.(2) 

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาร้อยเอ็ด เขต 1 

​ ด้วยข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว/ช้ันยศ).............................................................................อายุ.................ปี 

เกิดวันท่ี...........เดือน............................พ.ศ..............................เลขประจำตัวประชาชน.............................................. 

ปัจจุบันเป็นข้าราชการ/พนักงานส่วนท้องถ่ิน..............................................................ตำแหน่ง................................... 

ระดับ/ช้ัน/วิทยฐานะ..................................รับเงินเดือน ระดับ/ช้ัน...............................อัตรา/ข้ัน........................บาท 

สังกัดแผนก/กลุ่ม/กอง/สำนัก...............................................................กรม................................................................ 

กระทรวง.............................................ต้ังอยู่ท่ี.........................................หมู่ท่ี................ถนน...................................... 

ตำบล/แขวง..................................อำเภอ/เขต................................จังหวัด.........................รหัสไปรษณีย์.................... 

โทรศัพท์...........................โทรศัพท์เคล่ือนท่ี.............................โทรสาร.......................e-mail………………………………. 

​ ปัจจุบันอยู่บ้านเลขท่ี.....................หมู่ท่ี...............ถนน.................................ตำบล/แขวง............................... 

อำเภอ/เขต.............................จังหวัด.............................รหัสไปรษณีย์..........................โทรศัพท์บ้าน........................ 

โทรศัพท์เคล่ือนท่ี...................................โทรสาร.............................e-mail………………………………………………………… 

มีความสมัครใจขอโอนมาบรรจุและแต่งต้ังเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหน่งบุคลากรทางการ

ศึกษาอ่ืนตามมาตรา 38 ค.(2) ตำแหน่ง................................กลุ่ม/สถานศึกษา.....................สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ี

การศึกษาประถมศึกษาร้อยเอ็ด เขต 1 

​ ข้าพเจ้าขอเรียนว่า 

​ 1. ข้าพเจ้ามีคุณสมบัติท่ัวไปตามมาตรา 30 แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการ

ศึกษา พ.ศ. 2547 

​ 2. เร่ิมเข้ารับราชการ เป็นข้าราชการ........................................เม่ือวันท่ี.........เดือน...................พ.ศ.............. 

ตำแหน่ง.............................................ระดับ/ช้ัน...................................สังกัด.................................................................. 

ส่วนราชการ....................................................................กระทรวง.................................................................................. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

​ 3. วินัย/คดีความ 

​ ​ (     ) เคยถูกลงโทษทางวินัย​ ​ ​ (     ) ไม่เคยถูกลงโทษทางวินัย 

​ ​ (     ) อยู่ในระหว่างถูกดำเนินการทางวินัย​ ​ (     ) ไม่อยู่ในระหว่างถูกดำเนินการทางวินัย 



​ ​ (     ) อยู่ในระหว่างถูกดำเนินคดีอาญา​ ​ (     ) ไม่อยู่ในระหว่างถูกดำเนินคดีอาญา 

​ ​ (     ) อยู่ในระหว่างถูกดำเนินคดีล้มละลาย​​ (     ) ไม่อยู่ในระหว่างถูกดำเนินคดีล้มละลาย 

 

/4. เหตุผลการขอโอน…. 
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4. เหตุผลการขอโอน....................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................... 

​ 5. ประวัติการศึกษา (ให้ระบุคุณวุฒิทุกระดับ ต้ังแต่ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.หรือเทียบเท่าข้ึนไป) 

ท่ี คุณวุฒิ สาขา/วิชาเอก สถาบันการศึกษา 

    

    

    

    

    

​  

6. ประวัติการรับราชการ (ระบุเฉพาะท่ีมีการเปล่ียนตำแหน่ง/ระดับ หรือเปล่ียนหน่วยงาน) 

ท่ี วัน เดือน ปี ตำแหน่ง/ระดับ สังกัด หมายเหตุ 

     

     

     

     

     

​  

สำหรับตำแหน่งประเภทวิชาการให้ระบุว่าบรรจุและแต่งต้ังโดยวิธีใด พร้อมเอกสารหลักฐาน 

​ 7. ผลงานหรือผลการปฏิบัติงานท่ีผ่านมา และผลงานอ่ืนท่ีแสดงให้เห็นถึงความรู้ความสามารถพิเศษท่ีเป็น

ประโยชน์ต่อการปฏิบัติงานในตำแหน่งบุคลากรทางการศึกษาอ่ืนตามมาตรา 38 ค.(2) ท่ีประสงค์จะขอโอน 

(ให้แนบเอกสารหลักฐานเพ่ือประกอบการพิจารณา) 

​    7.1 ผลงานหรือผลการปฏิบัติงานท่ีผ่านมา (ย้อนหลัง 2 ปี) 

.........................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................... 



​ 7.2 ผลงานท่ีเคยเสนอเพ่ือเล่ือนตำแหน่ง/วิทยฐานะ (ถ้ามี) 

.........................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................... 

​ 7.3 ผลงานอ่ืนท่ีแสดงให้เห็นถึงความรู้ความสามารถพิเศษท่ีเป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัติงาน 

.........................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................... 

​ /8. ปัจจุบันข้าพเจ้า... 
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8. ปัจจุบันข้าพเจ้าได้รับเงินประจำตำแหน่ง/ค่าตอบแทน/วิทยฐานะ  เดือนละ.......................................บาท 

เม่ือได้โอนมาดำรงตำแหน่งใด  ข้าพเจ้ายินยอมท่ีจะรับเงินประจำตำแหน่ง/ค่าตอบแทน ตามท่ีกำหนดสำหรับตำแหน่ง

น้ัน 

​ 9. เอกสารหลักฐานต่าง ๆ ท่ีส่งเพ่ือประกอบการพิจารณาโดยมีผู้รับรองสำเนาตามระเบียบสำนัก

นายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ ดังน้ี 

​    (   ) 9.1 สำเนาปริญญาบัตร หรือเอกสารหลักฐานอ่ืนท่ีแสดงการสำเร็จการศึกษา 

​    (   ) 9.2 สำเนาระเบียนแสดงผลการศึกษา (Transcript) 

 ​    (   ) 9.3 สำเนาทะเบียนประวัติข้าราชการ (ก.พ.7) ท่ีมีรายละเอียดครบถ้วนสมบูรณ์  

     ต้ังแต่วันท่ีเร่ิมรับราชการจนถึงปัจจุบัน 

​    (   ) 9.4 หนังสือยินยอมการบรรจุและแต่งต้ังในระดับตำแหน่งท่ีต่ำกว่าเดิม (ถ้ามี) 

​    (   ) 9.5 หนังสือยินยอมการรับเงินเดือนท่ีต่ำกว่าเดิม (ถ้ามี) 

​    (   ) 9.6 สำเนาเอกสารหลักฐานท่ีแสดงผลงานหรือผลการปฏิบัติงาน 

​    (   ) 9.7 สำเนาเอกสารหลักฐานท่ีแสดงถึงความรู้ความสามารถพิเศษท่ีเป็นประโยชน์ 

​ ​     ต่อการปฏิบัติงานในตำแหน่งท่ีจะขอโอน 

​    (   ) 9.8 สำเนามาตรฐานตำแหน่งท่ีผู้ขอโอนดำรงตำแหน่งอยู่ปัจจุบันในส่วนราชการ 

​ ​      หรือหน่วยงานสังกัดเดิม 

​    (   ) 9.9 สำเนาเอกสารหลักฐานอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง เช่น หนังสือสำคัญการเปล่ียนช่ือตัว ช่ือสกุล 

​ ​      ใบสำคัญการสมรส เป็นต้น (ถ้ามี) 

​    (   ) 9.10 เอกสารหลักฐานอ่ืนท่ีผู้ขอโอนเห็นว่าเป็นประโยชน์ในการพิจารณารับโอน 



​    (   ) 9.11 กรณีบรรจุเป็นข้าราชการในตำแหน่งประเภทท่ัวไป/ในสายงานท่ีเร่ิมต้นจากระดับ 1  

       และระดับ 2 ต่อมาได้เปล่ียนประเภทตำแหน่งเป็นประเภทวิชาการ ให้ส่งเอกสารหลักฐาน 

       การเปล่ียนประเภทตำแหน่ง 

​ ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความและเอกสารหลักฐานตามท่ีระบุและย่ืนขอโอนไว้น้ีถูกต้องตรงตามความเป็นจริง

ทุกประการ 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

​ ​ ​ ​ ขอแสดงความนับถือ 

 

​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)....................................................... 

​ ​ ​ ​ ​         (.....................................................) 

​ ​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง................................................................ 

/คำรับรองและ… 
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คำรับรองและความเห็นของผู้บังคับบัญชา 

​ ขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงและมีความเห็นเพ่ือประกอบการพิจารณา ดังน้ี 

.........................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................  

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)....................................................ผู้บังคับบัญชาช้ันต้น 

​ ​ ​ ​ ​ ​         (...................................................) 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง..................................................... 

ความเห็นของผู้บังคับบัญชา (ระดับกอง/สำนัก หรือเทียบเท่า)* 

.........................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................... 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)....................................................ผู้บังคับบัญชา 

​ ​ ​ ​ ​ ​         (...................................................) 



​ ​ ​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง..................................................... 

 

ความเห็นของผู้บังคับบัญชา (ระดับส่วนราชการ)** 

.........................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................... 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)....................................................  

​ ​ ​ ​ ​ ​         (...................................................) 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง..................................................... 

 

หมายเหตุ​ * 1. ​ ให้รับรองว่า ข้อความและเอกสารหลักฐานตามท่ีผู้ขอโอนระบุและวันขอโอนถูกต้องตาม 

​ ​ ​ ความเป็นจริงทุกประการ พร้อมท้ังรับรองความประพฤติ ความรู้และความสามารถในการ 

                                ปฏิบัติหน้าท่ีราชการของผู้ขอโอนด้วย โดยผู้รับรองต้องเป็นผู้บังคับบัญชาไม่ต่ำกว่า 

                                ผู้อำนวยการกอง/สำนัก หรือเทียบเท่า 

​ ​ **2.​ ให้ระบุความเห็นว่า ยินยอมหรือไม่ยินยอมให้โอน พร้อมเหตุผล 


