[Kota], [Tanggal Surat]
Perihal : Lamaran Pekerjaan sebagai [Posisi yang Dilamar]

Yth. [Nama HRD atau Jabatan]
[Nama Perusahaan]
[Alamat Perusahaan]
di tempat

Dengan hormat,

Saya menemukan informasi lowongan [Posisi] di [Sumber Lowongan] dan bermaksud melamar posisi tersebut.

Nama	: [Nama Lengkap]
Tempat, tanggal lahir	: [Tempat Lahir], [Tanggal Lahir]
Pendidikan terakhir	: [Jenjang, Program Studi, Nama Universitas]
IPK	: [IPK, jika diminta atau memenuhi syarat]
Alamat	: [Alamat Lengkap]
Nomor telepon	: [Nomor Telepon/WhatsApp]
Email	: [Alamat Email]

Saya lulusan [SMA/SMK/D3] jurusan [Nama Jurusan] dari [Nama Sekolah/ Kampus]. Saya pernah menjalani PKL selama [Durasi] di [Nama Tempat PKL] pada bagian [Bagian], dengan tugas [Tugas yang Dikerjakan]. Saya terbiasa [keahlian praktis: melayani pelanggan/mengoperasikan aplikasi tertentu/membuat laporan], dan siap bekerja dengan sistem shift maupun mengikuti jadwal yang ditetapkan perusahaan.

Sebagai bahan pertimbangan, saya lampirkan:
1. CV
2. Fotokopi KTP
3. Fotokopi ijazah/SKL dan transkrip nilai
4. Sertifikat pelatihan atau organisasi
5. Pas foto terbaru

Saya berharap dapat diberi kesempatan mengikuti seleksi lanjutan. Terima kasih atas waktu dan perhatian Bapak/Ibu.


Hormat saya,



[Nama Lengkap]
