
แบบเขียนรายงานผลดำเนินงานโครงการฉบับสมบูรณ์ 

โครงการบริการวิชาการแก่สังคม มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร  

------------------------------------------------------ 

​  

​ เพ่ือให้การจัดทำรายงานผลการดำเนินโครงการบริการวิชาการแก่สังคมมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

เป็นไปในทิศทางเดียวกัน มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครจึงได้กำหนดรายละเอียดและรูปแบบในการจัดทำ

รายงานผลการดำเนินงานโครงการข้ึน ซ่ึงจะช่วยในการกำกับติดตาม และดูผลสัมฤทธ์ิของการทำงาน อีกท้ังยัง

เป็นตัวอธิบายถึงข้ันตอนการดำเนินงาน ต้ังแต่ต้นน้ำสู่ปลายน้ำ ให้ปรากฏชัดเจนมากข้ึน ดังน้ี 

 

รูปแบบการจัดทำรายงาน ประกอบด้วย 

 

1.​ หน้าปก ประกอบด้วยรายละเอียด ตามตัวอย่าง ดังส่วนท่ี 1 

2.​ เน้ือหา ประกอบด้วยรายละเอียด ตามตัวอย่าง ดังส่วนท่ี 2 

3.​ ภาคผนวก ประกอบด้วยรายละเอียด ตามตัวอย่าง ดังส่วนท่ี 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
                                          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ      สาขาวิชา...................................................      คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม   
ท่ี                                -                           วันท่ี ......................................................พ.ศ. .................................. 
เร่ือง   ขอส่งรายงานผลโครงการ 

เรียน   คณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

  
​ ตามท่ีสาขาวิชา........................................................................ คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม ได้จัดโครงการ  (ช่ือ

โครงการ) ...........................................................................................................................................................   
(ชื่อกิจกรรม)  .......................................................................................................................................................... 
วันที่ ........................................................................................ ณ ..........................................................................  

    ​ บัดน้ี การดำเนินกิจกรรมได้เสร็จส้ินเป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว  จึงใคร่ขอส่งรายงานผลดังกล่าว  เพ่ือคณะจะได้ดำเนินการ
ต่อไป 
  

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 

 
       (.....................................................) 

 ​ ​ ​ ​ ​                                 ผู้รับผิดชอบโครงการ     
  
  
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

​  

 

 

 



 

2.   เน้ือหาสาระ 

ในการจัดทำรายงานผลการดำเนินงานฉบับสมบูรณ์  ให้ผู้รับผิดชอบโครงการจัดพิมพ์เอกสารโดยใช้ตัว

อักษร  TH SarabunPSK  ขนาด 16 pt  จัดรูปแบบหัวข้อและอ่ืน ๆ ได้ตามความเหมาะสม  โดยให้มี

ส่วนประกอบ ดังน้ี 

1.​ คำนำ 

2.​ สารบัญ 
3.​ บทสรุปผู้บริหาร 

4.​ รายละเอียดของโครงการ   ให้ระบุรายละเอียดของโครงการ ตามแบบเสนอโครงการท่ีได้รับ

อนุมัติจากคณบดี/อธิการบดี  โดยประกอบด้วยส่วนต่าง ๆ ดังน้ี 

4.1 หลักการเหตุผล  

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

4.2 วัตถุประสงค์ของโครงการ 

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

4.3 สอดคล้องกับยุทธศาสตร์  

     -    ความสอดคล้องกับยุทธศาสตร์ระดับชาติ ................................................................ 

-​ ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย ยุทธศาสตร์ท่ี   ................................................................   

          เป้าประสงค์ท่ี ..........................................................................................................  

          กลยุทธ์ท่ี .................................................................................................................. 

4.4​กลุ่มเป้าหมาย 

- ​ พ้ืนท่ี หมู่บ้าน/ชุมชน ......................................... ตำบล/แขวง ................................ 

​ อำเภอ/เขต .......................................... จังหวัด ...................................................... 

- ​ จำนวน .................................. หมู่บ้าน/ชุมชน 

-    คุณสมบัติ 

     .................................................................................................................................. 

​ ………………………………………………………………………………………………………………….. 

4.5​แผนการดำเนินงาน 

-​ กำหนดการ วัน-เดือน-ปี   

-​ เน้ือหาสาระ/รายละเอียด 

…………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………..........................................……………….. 



-​ การบูรณาการกับการเรียนการสอน วิชา ..................................................................  

-​ การบูรณาการกับการวิจัย โครงการ ......................................................................... 

 

4.6​แหล่งทุนสนับสนุน ……………………………………………………………………………………………… 

-​ งบประมาณท่ีได้รับจัดสรร ท้ังส้ิน ................................................... บาท 

-​ เบิก – จ่าย ตามจริง  ....................................... บาท ​คงเหลือ .......................... บาท 

 

5.​ ตัวช้ีวัดความสำเร็จของโครงการ  

5.1​เชิงปริมาณ  

1)​ อาจารย์/บุคลากร ............... 

2)​ นักศึกษา …………… 

3)​ ประชาชน/ชุมชน ……………. 

5.2​เชิงคุณภาพ  

…………………………………………………………………………………………………….............……………… 

…………………………………………………………………………………………………..........................................……………….. 

........................................................................................................................................................................... 

 

5.3​อ่ืน ๆ ท่ีกำหนดไว้ (ถ้ามี) 

………………………………………………………………………………….............………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………..........................................……………….. 

........................................................................................................................................................................... 

 

6.​ ข้ันตอนและวิธีการดำเนินงาน 

6.1  การวางแผน (P) 

…………………………………………………………………………….............……………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………..........................................……………….. 

........................................................................................................................................................................... 

 

6.2 การลงมือปฏิบัติ (D) 

…………………………………………………………………………….............……………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………..........................................……………….. 

........................................................................................................................................................................... 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

6.3 การประเมินผล (C)  

…………………………………………………………………………….............……………………………………… 



…………………………………………………………………………………………………..........................................……………….. 

........................................................................................................................................................................... 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

6.4 การปรับปรุงแก้ไข (A) 

…………………………………………………………………………….............……………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………..........................................……………….. 

7.​ ผลการดำเนินงาน   

7.1​การดำเนินงานในภาพรวมตามแผนและวัตถุประสงค์ของโครงการ/กิจกรรม 

…………………………………………………………………………….............……………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………..........................................……………….. 

........................................................................................................................................................................... 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

7.2​การบรรลุตามตัวช้ีวัดและค่าเป้าหมายท่ีกำหนดไว้ในโครงการ/กิจกรรม 

…………………………………………………………………………….............……………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………..........................................……………….. 

........................................................................................................................................................................... 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

7.3​ผลการประเมินความพึงพอใจของผู้รับบริการ (ให้ระบุเป็นค่าร้อยละ หรือค่าเฉล่ีย ห้ามเขียน

ว่า มากกว่า 3.5 พร้อมท้ังการแปลผล เช่น ดี ดีมาก)  

…………………………………………………………………………….............……………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………..........................................……………….. 

........................................................................................................................................................................... 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

7.4​ผลสำเร็จของการบูรณาการกับการจัดการเรียนการสอน/การวิจัย 

1)​ การบูรณาการโครงการบริการวิชาการกับการเรียนการสอน ให้ระบุ รหัสวิชา ช่ือรายวิชา 

ช่ืออาจารย์ประจำวิชา นักศึกษา ภาคปกติ/ภาค กศ.พบ.) และรายละเอียดการ

บูรณาการเป็นอย่างไร ความสำเร็จในการบูรณาการกับการเรียนการสอน ให้ระบุถึงราย

ละเอียดวิธีการดำเนินงาน ท่ีนำการบริการวิชาการเข้าไปบูรณาการกับการเรียนการสอน  

ตามท่ีได้กำหนดแผนการดำเนินงาน รวมถึงผลท่ีเกิดข้ึนกับนักศึกษา 

…………………………………………………………………………….............……………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………..........................................……………….. 

........................................................................................................................................................................... 

2)​ การบูรณาการโครงการบริการวิชาการกับการวิจัย ให้ระบุ ช่ืองานวิจัย ช่ือนักวิจัย และ

รายละเอียดการบูรณาการเป็นอย่างไร 



…………………………………………………………………………….............……………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………..........................................……………….. 

........................................................................................................................................................................... 

8.​ การประเมินประโยชน์และผลกระทบของโครงการ  

8.1​ผลท่ีเกิดข้ึนกับนักศึกษา 

…………………………………………………………………………….............……………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………..........................................……………….. 

........................................................................................................................................................................... 

 

ผลท่ีเกิดข้ึนกับคณาจารย์/บุคลากร 

…………………………………………………………………………….............……………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………..........................................……………….. 

........................................................................................................................................................................... 

8.2​ผลท่ีเกิดข้ึนกับชุมชน/ท้องถ่ิน/สถานศึกษา/หน่วยงานต่าง ๆ 

…………………………………………………………………………….............……………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………..........................................……………….. 

........................................................................................................................................................................... 

9.​ องค์ความรู้ท่ีนำไปถ่ายทอดสู่ชุมชน 

.......…………………………………………………………………………….............……………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………..........................................……………….. 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

 

10.​องค์ความรู้ท่ีได้จากชุมชน (ถ้ามี) 

.......…………………………………………………………………………….............……………………………..………… 

…………………………………………………………………………………………………..........................................…………….......

........................................................................................................................................................................….. 

 

11.​จุดแข็งของโครงการ/กิจกรรม 

.......…………………………………………………………………………….............……………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………..........................................……………….. 

........................................................................................................................................................................... 

 

12.​ จุดท่ีควรพัฒนา/ปัญหาและอุปสรรค/และการดำเนินงานแก้ไข (ถ้ามี) 

………………………………………………………………………………………………….......................................... 



..........................................................................................................................................................……………….. 

.............................................................................................................................................................................. 

 

13.​ข้อเสนอแนะ/ส่ิงท่ีต้องดำเนินการเพ่ือการปรับปรุงแก้ไขให้มีผลการดำเนินงานท่ีดีข้ึนในปีถัด

ไป 

.......…………………………………………………………………………….............……………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………..........................................……………….. 

........................................................................................................................................................................... 

 

 

 

 

ภาพการดำเนินกิจกรรม  
(โปรดใส่ภาพตามกำหนดการท่ีท่านดำเนินการพร้อมท้ังอธิบายข้อความใต้ภาพ ประมาณ 12 ภาพข้ึนไป)​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

 

 

                                                                                                                                                   

 

 

 

 

 

 

 

                     

                         (ใส่ข้อความ )                                                            (ใส่ข้อความ )  

 

 

 

 

                                                                                                                                                   

 

 

 



 

 

 

  

 

                       (ใส่ข้อความ )                                                                   (ใส่ข้อความ )  

 



ภาพการดำเนินกิจกรรม  
(โปรดใส่ภาพตามกำหนดการท่ีท่านดำเนินการพร้อมท้ังอธิบายข้อความใต้ภาพ ประมาณ 10-12ภาพ) 

 

 

 

                                                                                                                                                   

 

 

 

 

 

 

 

   

                     (ใส่ข้อความ )                                                                   (ใส่ข้อความ )  

 

 

 

 

                                                                                                                                                   

 

 

 

 

 

 

  

 

                      

                       (ใส่ข้อความ )                                                            (ใส่ข้อความ )  

 

 

 

 



ภาพการดำเนินกิจกรรม  
(โปรดใส่ภาพตามกำหนดการท่ีท่านดำเนินการพร้อมท้ังอธิบายข้อความใต้ภาพ ประมาณ 10-12ภาพ) 

 

 

 

 

                                                                                                                                                   

 

 

 

 

 

 

 

            

                      

                         (ใส่ข้อความ )                                                           (ใส่ข้อความ )  

 

 

 

 

                                                                                                                                                   

 

 

 

 

 

 

  

 

              

                            (ใส่ข้อความ )                                                       (ใส่ข้อความ )  

 

 

 



 

 

 

 

 

 

14.​ภาคผนวก ประกอบด้วย 

14.1​ หนังสือขออนุมัติจัดโครงการ/กิจกรรม 

14.2​ รายละเอียดโครงการ/กิจกรรม และกำหนดการ 

14.3​ คำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการดำเนินงาน 

14.4​ ภาพกิจกรรมพร้อมคำบรรยาย 

14.5​ รายช่ือและท่ีอยู่ท่ีสามารถติดต่อได้ของผู้ร่วมโครงการ (ถ้ามี) 

14.6​ หนังสือเชิญวิทยากร (ถ้ามี) 

14.7​ เอกสารอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวข้อง (ถ้ามี) 

 


	เรียน   คณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

