
PANDUAN RINGKAS SEMAKAN TUNTUTAN : TINDAKAN KPA 

RUJUK SENARAI SEMAK TUNTUTAN DALAM MODUL @ LINK 
 
TNT KPA TKPA PA 
1.​ SEMAK DOKUMEN TNT : PASTIKAN LENGKAP 

●​ BORANG TNT (HRMIS/W.P 1.4) 
o​ JIKA PETUGAS TIADA HRMIS GUNA BORANG W.P 1.4 
o​ JIKA TIDAK MENUNTUT, GUNAKAN BORANG HRMIS KOSONG (DOWNLOAD DARI LINK) : TULIS 

NAMA DAN SEKOLAH DAN PALANGKAN TIDAK MENUNTUT 
●​ BORANG CADANGAN LAWATAN  (RUJUK PANDUAN PENULISAN) 
●​ SURAT LANTIKAN – DISAHKAN (CUKUP MUKA SURAT) 
●​ SALINAN PENYATA BANK – DISAHKAN (ADA NAMA BANK, NAMA PETUGAS, NO ACC BANK) 
●​ SALINAN SLIP GAJI – DISAHKAN (TERKINI) 
●​ GOOGLE MAPS 

2.​ SUSUN TNT MENGIKUT PUSAT DAN LETAK RUMUSAN PUSAT TNT DI ATAS TNT (IKAT @ GETAHKAN) 

●​ JIKA ADA PETUGAS TIDAK MENUNTUT, TULIS TIDAK MENUNTUT (TM) PADA RUMUSAN PUSAT TNT 

●​ JIKA PETUGAS TIDAK HANTAR TNT DISEBABKAN ADA PERGERAKAN LAIN SELEPAS UAS, TULIS JUGA 
PADA RUMUSAN PUSAT TNT (TULIS NAMA PEPERIKSAAN BERKENAAN) 

 
 
 
 
 
IKH KPA TKPA PA 
1.​ SEMAK DOKUMEN IKH : PASTIKAN LENGKAP 

●​ BORANG IKH 
●​ PASTIKAN PETUGAS MENULIS FORMULA BAYARAN IKH & BIL PADA FORMULA 
●​ JIKA TIDAK MENUNTUT, GUNAKAN BORANG IKH KOSONG (DOWNLOAD DARI LINK) : TULIS 

NAMA DAN SEKOLAH DAN PALANGKAN TIDAK MENUNTUT 

●​ BORANG PENGESAHAN PUSAT (BPP) : (RUJUK PANDUAN PENULISAN) 
●​ SURAT LANTIKAN – DISAHKAN (CUKUP MUKA SURAT) 
●​ SALINAN PENYATA BANK – DISAHKAN (ADA NAMA BANK, NAMA PETUGAS, NO ACC BANK) 
●​ SALINAN SLIP GAJI – DISAHKAN (TERKINI) 

2.​ SUSUN IKH MENGIKUT PUSAT DAN LETAK RUMUSAN PUSAT IKH DI ATAS IKH (IKAT @ GETAHKAN) 

●​ JIKA ADA PETUGAS TIDAK MENUNTUT, TULIS TIDAK MENUNTUT (TM) PADA RUMUSAN PUSAT IKH 

 
 
 
 
 
IKH PKS PMP PM 
1.​ SEMAK DOKUMEN IKH : PASTIKAN LENGKAP 

●​ BORANG IKH 
●​ PASTIKAN PETUGAS MENULIS FORMULA BAYARAN IKH & BIL PADA FORMULA 
●​ JIKA TIDAK MENUNTUT, GUNAKAN BORANG IKH KOSONG (DOWNLOAD DARI LINK) : TULIS 

NAMA DAN SEKOLAH DAN PALANGKAN TIDAK MENUNTUT 

●​ BORANG PENGESAHAN PUSAT (BPP) : (RUJUK PANDUAN PENULISAN) 
●​ SURAT LANTIKAN – DISAHKAN (CUKUP MUKA SURAT)  
●​ SALINAN PENYATA BANK – DISAHKAN (ADA NAMA BANK, NAMA PETUGAS, NO ACC BANK) 
●​ SALINAN SLIP GAJI – DISAHKAN (TERKINI) 

2.​ SUSUN IKH MENGIKUT PUSAT DAN LETAK RUMUSAN PUSAT IKH DI ATAS IKH (IKAT @ GETAHKAN) 

●​ JIKA ADA PETUGAS TIDAK MENUNTUT, TULIS TIDAK MENUNTUT (TM) PADA RUMUSAN PUSAT IKH 

 


