PHU LUC SO 4

BAO CAO TINH HINH HOAT DONG HANG NAM CUA DOANH NGHIEP
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 02/2015/TT-BKHPT ngay 16 thing 4 nam 2015 ciia Bé Ké
hoach va Pau tw hiedng dan vé cong bé théng tin hoat dong ciia Cong ty trach nhiém hitu
han mot thanh vién do Nha nuoc lam chu so hitu)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Ty do - Hanh phuc

Tén doanh nghi€p: ...
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I. LICH SU HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP

1. Nhirng suw kién quan trong

- Viéc thanh 1ap.

- Von diéu 1¢.

- Cac su kién khac.

2. Qua trinh phat trién

- Chure ndng, nhiém vu cia doanh nghiép.

- Muc tiéu kinh doanh

- Nganh, nghé kinh doanh chinh.

- Quy ché hoat dong (Liét ké diéu 1é va cac quy ché quan tri ndi by da dugc ban hanh).
3. Pinh huéng phat trién

- Cac muyc tiéu chu yéu cta doanh nghiép.

- Tém tat nhitng ndi dung chinh vé chién luoc phat trién trung va dai han.
II. BAO CAO CHUNG VE TINH HINH HOAT PONG

1. Nhitng nét ndi bat cua két quad hoat dong trong ndm (lgi nhudn, tinh hinh tai chinh ctia doanh
nghiép tai thoi diém cubi nam,...).

2. Tinh hinh thuc hién so v6i ké hoach (tinh hinh tai chinh va lgi nhuén so véi ké hoach).

3. Nhimng thay d6i chi yéu trong nim (nhitng khoan dau tu 16n, thay doi chién lugc kinh doanh,
san pham va thi trudng méi,...).



4. Thuan loi, kho khan chu yéu, cac yéu td anh hudng téi tinh hinh san xuét kinh doanh cta
doanh nghiép.

5. Trién vong va ké hoach trong tuong lai (thi truong du tinh, muc tiéu,...).
I1I. BAN GIAI TRINH BAO CAO TAI CHINH VA BAO CAO KIEM TOAN
1. V@ viéc bao cdo tai chinh
- Cac nguyén tic, chuan muc ké toan doanh nghiép phai tuan thu.
- Tinh hinh kiém toan ndi bo (c6 bd phan kiém toan hay khong).
2. Kiém toan ddc lap
- Pon vi kiém toan doc lap.
- 'Y kién kiém toan doc 1ap.
- Cac nhan xét dac biét.
3. Kiém toan ndi bd
- Y kién kiém toan ngi bo.
- Cac nhan xét dac biét.
BIEU SO 1: BAO CAO TAI CHINH NAM

(Theo quy dinh tai Théng tw s6 200/2014/TT-BTC)
IV. CAC CONG TY CON DO DOANH NGHIEP NAM TREN 50% VON PIEU LE
- Danh sach cac cong ty do doanh nghiép ndm trén 50% vén dicu 1¢.
- Tinh hinh d4u tu ctia doanh nghiép vao cac cong ty nay.
- Tém tit vé hoat dong va tinh hinh tai chinh cia cac cong ty nay.

BIEU SO 2: TINH HINH PAU TU TAI CONG TY CON NAM TREN 50% VON PIEU
LE CUA DOANH NGHIEP

TT Tén doanh nghi¢p Vén didulé [Ty 1é von gop| Tong von dau
(T ddng) cua Cong ty tu
0 \
me (%) | (Ty déng)

1 |Cac cong ty con do Doanh nghiép nim
giit 100% von diéu 1& (cip 2)

2 |Céc cong ty con do Doanh nghiép nim
giit trén 50% vbn diéu 1& (cp 2)




V. TINH HINH QUAN TRI DOANH NGHIEP

1. Hoi dong thanh vién hoic Chii tich cong ty (d6i véi doanh nghiép khong cé Hoi dong
thanh vién)

- Thanh vién va co cu Hoi déng thanh vién hoac Chu tich cong ty va cac can bd chu chdt: Danh
sach thanh vién (thanh vién ddc 1ap, thanh vién diéu hanh, thanh vién chuyén trach, khong
chuyén trach, chirc danh tai cong ty khac do doanh nghiép nam giit); nhan than, trinh 6 chuyén
mon, kinh nghiém nghé nghiép, cac vi tri quan 1y da nam gii¥, cach thirc bd nhiém, cong viée
quan ly dugc giao.

- Hoat dong ctia Hoi dong thanh vién hoac Chu tich cong ty va danh gia hoat dong ctia Hoi dong
thanh vién hodc Chu tich cong ty (Cdc quyét dinh, nghi quyét Iom ciia Hoi dong quan tri/ Ban
Gidm déc trong ky anh hwong dén doanh nghiép nhir cdc Quyét dinh/Nghi quyét lién quan dén
hoat déng san xudt kinh doanh, dau tw, mua sdm tdi san, ... Néu s6 Quyét dinh/ Nghi quyét va
t6m tdt ngi dung Quyét dinh/Nghi quyét).

BIEU SO 3: THONG TIN VE TINH HINH QUAN TRI DOANH NGHIEP

STT Ho va tén Chirc danh Trinh d¢ |Kinh nghiém| Cac vi tri

chuyén | nghé nghiép | quan ly da
Chirc danh| Chirc danh mén

tai doanh | tai cong ty
nghiép | khac (néu
co)

nam giir

Il. Hpi dong
thanh vién
(Chi tich cong
ty)

[[I. TGD hoac
GD

[ITI. Pho TGD
hoac PGD




V. Ké toan
ruéng

2. Ban kiém soat/Kiém soat vién
Danh sach thanh vién va co cau Ban kiém soat/Kiém soat vién.

3. Thii lao va lgi ich ctia Hi dong thanh vién, Chii tich cong ty, Ban kiém soat/Kiém soat
vién, Tong giam dbéc, Giam déc, Phé tong giam doc, Phé giam dbc.

Luong, thudng, thu lao, cac khoan loi ich va téng chi phi (néu cd) cho timg thanh vién Hoi dong
thanh vién hodc Chu tich cong ty, Ban kiém soat/Kiém soat vién, Téng giam dbc, Giam dbc, Pho
tong giam ddc, Phé giam ddc.

4. Cac chinh siach bao dam trach nhiém cia dgi ngii quén ly
- Liét ké cac nguyén tic vé dao duc cta doanh nghiép (néu co).

- Liét ké céc chinh sach khéac ctia doanh nghiép dé bao dam dao dirc va trach nhiém cua doi ngii
quan 1y (néu c6).

5. Vé quan Iy rii ro

Huéng dan vé quan tri rai ro cia doanh nghiép (mé ta tom tit néu co).
6. Chinh sich tién lwong, tién thuéng clia doanh nghiép

M ta chinh sach tién lwong, tién thudng.

BIEU SO 4: BAO CAO XAC PINH QUY TIEN LUONG THUC HIEN

SOTT Chi tiéu Pon vi tinh Nam trudce lien ké | Nam bao
nam bao cao cao

Ké | Thuc hién | Ké hoach
hoach

(1) 2 3) 4 ) (6)

I |Hang cong ty duogc xép

II [Tién lrong ciia lao dong

1 [Lao dong Nguoi

2 [Muc tién lwong binh quan 1.000d/thang

3 |Quy tién luong Tr.dong




4 |Quy tién luong Tr.dong

5 |Quy tién thuéng, phiic lgi phan phdi Tr.dong
truc tiép cho nguoi lao dong

6 [Thu nhap binh quan 1.000d/thang

III [Tién lwong ciia ngudi quan ly

1 [S6 ngudi quan 1y doanh nghiép Nguoi

2 Mtec luong co ban binh quan Tr. dong/thang
3 |Quy tién luong Tr.dong

4 |[Mic tién lwong binh quan Tr.dong/thang

5 |Quy tién thuong

6 [Tién thuong, thu nhap Tr.dong

7 |Mtrc thu nhap binh quén cua vién Tr.dong/thang
churc quan ly

BIEU SO 5: TINH HINH SAP XEP, POI MOI DOANH NGHIEP
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Giai thich:
(1) Tén Cong ty: Tén goi cia doanh nghiép theo gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép.
Ttr (2) dén (10) va (12): Bé nghi tich ddu nhan khong viét hoa (x) vao cac 6 tuong tng
(11) Ghi rd hinh thire sép xép:

- Chuyén thanh cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én - Giao;
- Giai thé; - Ban;

- Pha sén; - Chuyén co quan quén ly;



- Sap nhap; - Céc hinh thire khac (néu co).

- Hop nhit;

(13) Ty 1é Nha nudc dy kién ndm giit sau sap xép, thoai vén: dé nghi ghi néu rd ty 1& cu thé vé
murc ¢6 phan, vén gdp ctia Nha nude sau khi thuc hién cac bién phap sip xép. Trong truong hop
chua dy kién duge ty 1€ cu thé, dé nghi ghi: Nim gitr trén 50% von diéu 18 hodc dudi 50% vén

diéu 1¢...

(14): Ghi rd hinh thirc sap xép du kién:

- Gilt nguyén cong ty TNHH mét thanh vién; - Hop nhét;

e phﬁn héa tir 50% vdn diéu 1€ tré 1én; - Giao;

- C6 phan hoa dudi 50% vén diéu 1¢; - Ban;

- Chuyén thanh cong ty TNHH hai thanh vién tro 1én; - Chuyén co quan quén ly;

- Giai thé; - Thoai vén;

- Pha san; - Céc hinh thirc khac (ghi cu thé).
- Sap nhép;

Ghi chii: Doanh nghiép néu nhan xét, danh gia cong tac sap xép, d6i méi doanh nghiép trong
nam bao céo va ké hoach sip xép trong ndm lién sau ndm béo cio; du kién mirc d6 hoan thanh vé
sap xép, d6i méi theo Phuwong an da dwoc Thu tudng Chinh phu phé duyét va cac giai phap nham
dam bao ké hoach sip xép, d6i méi doanh nghiép trong nam lién sau nim thyc hién.

VI. KIEN NGHI, PE XUAT (néu cé)..



