
บนัทกึขอ้ความ 
 
สว่นราชการ  คณะเทคโนโลยอีตุสาหกรรม  มหาวทิยาลยัราชภฏักาญจนบรุ ี
ที ่  ​ อว 0632.5/.................................................วนัที่
…………………..............................................................……..….…….…....
.. 
เร ือ่ง​ขออนุมตัเิดนิทางไปราชการ และขออนุมตักิารใชจ้า่ยงบประมาณ 

เรยีน     อธกิารบด ี

สิง่ทีแ่นบมาดว้ย  (  ) หนังสอืหรอืเรือ่งทีไ่ปราชการ (  ) ใบสอนชดเชย/สอนแทน  
(  ) อืน่ๆ ระบ.ุ.......................................... 

                  ดว้ยขา้พเจา้...............................................................พรอ้ม
ดว้ย............................................................................. /รายชือ่ตามเอกสารแนบทา้ย
การไปราชการ มคีวามประสงคจ์ะไป (  ) ประชมุ (  )  ฝึกอบรม  (  )  ออกนเิทศฯ (  ) อืน่ๆ 
ระบ.ุ.............................................................
เรือ่ง...............................................................................................................
..................... 
ในวนัที…่……………………………………………สถานที่
……………………………………............……………………............………………
…………………………… 
.......................................................โดยในวนัเวลาดงักลา่ว ขา้พเจา้ (   ) มสีอน โดย
ไดข้ออนุญาตสอนชดเชย/สอนแทนแลว้ (   ) ไมม่สีอน 

       จงึขออนุมตัเิดนิทางไปราชการ เป็นเวลา................วนั นับตัง้แตว่นั
ที.่..............เดอืน...............................พ.ศ.......................                                                     
ถงึวนัที.่..............เดอืน.............................พ.ศ.......................โดยที ่ 
1.  (    )   ไมข่อเบกิคา่ใชจ้า่ยใดๆ  ทัง้สิน้ 
2.  (    )   ขอเบกิคา่ใชจ้า่ย ดงันี ้
​ (   )  คา่เบีย้เลีย้ง..............วนั.....................บาท   (    )  คา่ทีพั่ก .........
วนั...............บาท   (   ) คา่ลงทะเบยีน.....................บาท     
​ (   )  คา่พาหนะประมาณ...........................บาท   (    )  คา่น้ำมนัเชือ้เพลงิ
ประมาณ.............................................................บาท   
​ (   )  คา่ใชจ้า่ย
อืน่.........................................................................................................................
...........................................บาท      

จากเงนิ  ..............................................................................รหสั
งบประมาณ.............................................................................    
            2.1  (   ) ขอใช ้รถยนตข์องมหาวทิยาลยั  ประเภท  (   ) รถเกง๋..............คนั   
(   ) รถตู ้.............คนั  (   ) รถบสั..............คนั        
​       ​ โดยเบกิ   (   ) คา่เบีย้เลีย้งพนักงานขบัรถ  (   ) คา่ทีพั่ก      (   ) คา่น้ำมนั
เชือ้เพลงิ     
​       ​ จากเงนิ   (   ) งบประมาณเดยีวกนักบัผูข้อใชร้ถ  (   ) งบอืน่ ๆ  
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(ระบ)ุ...................................................................... 
            2.2  (   )  ขออนุมตั ิ เชา่เหมายานพาหนะ  รถ......................... จำนวน 
..........คนั  อตัราคนัละ.................... บาท................วนั 

2.3  (   ) ขอใช ้ ยานพาหนะสว่นบคุคล เนือ่งจาก (ระบเุหตผุลความ
จำเป็น)................................................................................         

            หมายเลขทะเบยีน ............................ รวมระยะทางประมาณ..............
กโิลเมตร ขอเบกิเงนิชดเชยการใชพ้าหนะ 

            สว่นตวั จำนวน .............................. บาท  
 

รวมเป็นเงนิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการท ัง้ส ิน้
จำนวน.................................................................บาท 

 

ทัง้นี ้ขา้พเจา้จะถอืปฏบิตัติามกฎหมาย/ระเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง  
1.​ ระเบยีบกระทรวงการคลงั วา่ดว้ยการเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 

(ฉบบัที ่3) พ.ศ.2565 ลงวนัที ่30 มถินุายน 2565 และทีเ่กีย่วขอ้ง        
2.​พระราชกฤษฎกีาคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ (ฉบบัที ่ 9) พ.ศ.2560 ลง

วนัที ่18 กมุภาพันธ ์2560 และทีเ่กีย่วขอ้ง 
3.​ ระเบยีบกระทรวงการคลงั วา่ดว้ยคา่ใชจ้า่ยในการฝึกอบรม การจัดงาน และการ

ประชมุระหวา่งประเทศ (ฉบบัที ่3)              พ.ศ.2555 และทีเ่กีย่วขอ้ง 
 

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณาอนุมตั ิ
                     

​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงชือ่) …………………………………..
………………………….ผูข้อไปราชการ 

                                                              
(......................................................................) 

​ ​ ​ ​ ​             
ตำแหน่ง................................................................................... 

วนัที.่..............เดอืน.....................................พ.
ศ. .......................... 

 
1.  ขอ้มลูทางวชิาการ/ความเห็นของหวัหนา้สำนักงาน​        ​       
    (  ) ตรวจสอบแลว้ไมม่สีอน (  ) ตรวจสอบแลว้สามารถสอนแทนได ้ ( ) ตรวจสอบแลว้
สามารถ สอนชดเชยได ้ ( ) อืน่ ๆ...................... 

     
..............................................................................................................................
................................................................................... 
      ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​    

(ลงชือ่)..........................................................................  
2.  ความเห็นของหวัหนา้สำนักงาน​        ​       
     
..............................................................................................................................
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...................................................................................    
  ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​    
(ลงชือ่)........................................................................   
3.  ความเห็นของรองคณบด ี
   
..............................................................................................................................
......................................................................................   
..............................................................................................................................
...................................................................................... 
  ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​    
(ลงชือ่).....................................................................​    ​ ​ ​ ​
​ ​                       (............................................................)                                  
​       ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​         
.............../......................../.................. 
4.  ความเห็นของ คณบด/ีผูท้ีไ่ดรั้บมอบหมาย 
   
..............................................................................................................................
......................................................................................   
..............................................................................................................................
..................................................................................... 
  ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
(ลงชือ่).................................................................​    ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​         (............................................................)                              
​       ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​         
.............../......................../.................. 
5.  ความเห็นของ รองอธกิารบด ี
   
..............................................................................................................................
......................................................................................   
..............................................................................................................................
..................................................................................... 
  ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
(ลงชือ่).................................................................​    ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​         (............................................................)                              
​       ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​         
.............../......................../.................. 
5.  คำสัง่อธกิารบด/ีผูท้ีไ่ดรั้บมอบหมาย 
   
..............................................................................................................................
......................................................................................   
..............................................................................................................................
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...................................................................................... 
  ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
(ลงชือ่).................................................................​    ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​         (............................................................)                              
​       ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​         
.............../......................../.................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


	บันทึกข้อความ 
	เรียน     อธิการบดี 
	สิ่งที่แนบมาด้วย  (  ) หนังสือหรือเรื่องที่ไปราชการ (  ) ใบสอนชดเชย/สอนแทน  (  ) อื่นๆ ระบุ........................................... 

