
ข ัน้ตอนการโอนครภุณัฑ ์

1.​หน่วยงานประสงคจ์ะโอนครภุณัฑ ์ใหส้ำรวจครภุณัฑพ์รอ้มตรวจเชค็รหสั
ครภุณัฑใ์หถ้กูตอ้งครบถว้น 

2.​หน่วยงานรับแบบฟอรม์การโอนครภุณัฑท์ีง่านบรหิารพัสด ุ
3.​กรอกรายละเอยีดของครภุณัฑท์ีป่ระสงคจ์ะโอนใหค้รบถว้น (ในแบบโอน
ครภุณัฑ)์ 
3.1​ ระบสุถานทีใ่ชง้านใหมใ่หช้ดัเจน 
3.2​ ลงลายมอืชือ่ผูโ้อนครภุณัฑ ์ผูรั้บโอนครภุณัฑ ์
3.3​ ลงวนัทีโ่อนครภุณัฑแ์ละรับโอนครภุณัฑใ์หช้ดัเจน 

4.​หน่วยงานทำบนัทกึขอ้ความสง่ใหง้านบรหิารพัสด ุพรอ้มแนบใบโอน
ครภุณัฑต์ามขอ้ 3 

5.​ใหห้น่วยงานทีโ่อนครภุณัฑต์ดัรายการครภุณัฑนั์น้ออกจากทะเบยีนคมุของ
หน่วยงานตัง้แตว่นัทีโ่อนครภุณัฑ ์

6.​ใหห้น่วยงานทีรั่บโอนครภุณัฑเ์พิม่รายการคมุครภุณัฑท์ีท่ะเบยีนคมุครภุณัฑ์
ของหน่วยงานตัง้แตว่นัทีรั่บโอนครภุณัฑ ์

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

แบบโอนครภุณัฑ ์
มหาวทิยาลยัราชภฏัหมูบ่า้นจอมบงึ 

                                                                  วนัที.่..............
เดอืน.........................พ.ศ................. 

 
ขา้พเจา้........................................................

ตำแหน่ง............................................สงักดั............................................. 
หน่วยงาน.............................................................................................มคี
วามประสงคจ์ะโอนครภุณัฑต์ามรายการดงัตอ่ไปนีใ้ห ้
กบั.................................................................................................... 

ลำดั
บที ่

รายการ
ครภุณัฑท์ี่
โอน 

รหสั
ครภุณัฑ ์

จำนว
น 

วนัเดอืนปี 
ตรวจรับ 

มลูคา่ หมายเห
ต ุ

       
       
       
       
       
       
       
       



       
 

เพือ่นำไปใชใ้นหน่วย
งาน.........................................................................สถานทีต่ดิ
ตัง้............................................โดย
ขา้พเจา้..............................................................
ตำแหน่ง.................................................ในฐานะผูรั้บโอนครภุณัฑข์อรับผดิ
ชอบตามระเบยีบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจัดซือ้จัดจา้งและการบรหิารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560  และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิทกุประการ 

 

ลงชือ่...................................................ผูโ้อนครภุณัฑ ์          
ลงชือ่...................................................ผูรั้บโอนครภุณัฑ ์
      (  ..............................................  ) (......./........./.........)           ( 
........................................... ) (......./........./.........) 
ตำแหน่ง...............................................                        ตำแหน่ง 
..................................................... 
 
ลงชือ่...................................................ผูรั้บเรือ่ง                 
ลงชือ่..................................................ผูอ้นุมตั ิ
        ( นางขวญัเรอืน       ตาเสน) (......./........./.........)           (นางสาวปรางค์
ทอง  พวงทรัพย)์  (......./........./.........) 
             เจา้หนา้ทีพั่สดกุลาง                                              หวัหนา้เจา้หนา้ที่
พัสด ุ
 
 

​ ​ ​     บันทึกข้อความ 

ส่วนงานราชการ……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

ท่ี................................................. วันท่ี................................................................................................................................ 



เร่ือง   ขอแจ้งการโอนย้ายครุภัณฑ์ 
       

เรียน   หัวหน้างานบริหารพัสดุ 

​ ​  

​ ​ ดว้ย.................................................................................... ได ้
ดำเนนิการโอนยา้ยครภุณัฑ ์ จำนวน.........รายการ  
ไดแ้ก.่.......................................รหสั
ครภุณัฑ.์....................................................... ไป
ยงั......................................... 
............................และ.................................... ดำเนนิการรับครภุณัฑเ์ป็นที่
เรยีบรอ้ยแลว้ 

​ ​ ในการนี.้....................................................จงึขอแจง้การโอนยา้ย
ครภุณัฑด์งักลา่วมายงังานบรหิารพัสดเุพีอ่ทราบและดำเนนิการตอ่ไป ราย
ละเอยีดตามเอกสารทีแ่นบ 

​ ​ จงึเรยีนมาเพือ่โปรดทราบ 

 

                                                    (...........................................) 
                                                  คณบดคีณะ............................................. 

 

 

 
 
 


