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1 Conceitos Gerais

Seguem apresentados os principais conceitos relacionados a protecao de dados pessoais para facilitar
a compreensao e a aplicacdo das orientacdes deste Manual:

1. Acesso: ato de ingressar, transitar, conhecer, consultar ou utilizar informacdo ou ativos de
informacdo de érgdo ou entidade, observada eventual restricao legal ou normativa aplicavel;

2. Adolescente: pessoa entre doze e dezoito anos de idade, nos termos da Lei n2 8.069/1990;
3. Agentes de tratamento: o controlador e o operador de dados pessoais;

4. Anonimizagdo: utilizacdo de meios técnicos razodveis e disponiveis no momento do tratamento,
por meio dos quais o dado perde a possibilidade de associac¢ao, direta ou indireta, a um individuo;

5. Armazenamento e/ou arquivamento: acdo ou resultado de manter ou conservar dados em
repositdrio fisico ou eletrénico;

6. Ativos de informagdo: meios de armazenamento, transmissdao e processamento de informacdes,
sistemas de informacao, infraestrutura tecnoldgica, ambientes fisicos e demais recursos relacionados
ao tratamento de dados;

7. Agéncia Nacional de Prote¢do de Dados — ANPD: 6rgao da Administragdo Publica Federal
responsavel por zelar, implementar e fiscalizar o cumprimento da Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais;

8. Banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em um ou em varios locais,
em suporte eletronico ou fisico;

9. Bases legais: hipdteses autorizativas previstas na LGPD que legitimam o tratamento de dados
pessoais;

10. Bloqueio: suspensdo temporaria de qualquer operacdo de tratamento, mediante guarda do dado
pessoal ou do banco de dados;

11. Classificacdo: processo de categorizacdo dos dados conforme critérios estabelecidos pela
legislagao e pelas normas institucionais;

12. Coleta: recolhimento de dados pessoais para finalidade especifica, explicita e legitima;
13. Comunicag¢ao: ato de transmitir, compartilhar ou disponibilizar informag¢des ou dados;



14. Consentimento: manifestacdo livre, informada e inequivoca pela qual o titular concorda com o
tratamento de seus dados pessoais para finalidade determinada, quando aplicavel;

15. Controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem competem as
decisGes referentes ao tratamento de dados pessoais;

16. Controle da informacgdo: acdo ou poder de regular, monitorar, supervisionar ou determinar
operacgdes relacionadas aos dados;

17. Crianga: pessoa até doze anos de idade incompletos, nos termos da Lei n2 8.069/1990;

18. Dado anonimizado: dado relativo a titular que ndo possa ser identificado, considerando a
utilizacdo de meios técnicos razodveis e disponiveis no momento do tratamento;

19. Dado pessoal: informacdo relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel, inclusive
dados de servidores, discentes, terceirizados, colaboradores e pessoas fisicas externas vinculadas ao
IFPE;

20. Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgcao religiosa, opinidao
politica, filiacdo sindical ou a organizacdo de carater religioso, filoséfico ou politico, dado referente a
saude ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a pessoa natural;

21. Difusdo: ato de divulgac¢ao, propagacao ou compartilhamento de dados pessoais;

22. Eliminacdo: exclusdo ou destruicdo de dado pessoal armazenado em banco de dados, observadas
as hipoteses legais de conservacao;

23. Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais: pessoa indicada pelo controlador para atuar
como canal de comunicagdo entre o controlador, os titulares dos dados pessoais e a Agéncia Nacional

de Protecao de Dados;

24. Extracdo: ato de copiar, retirar ou reproduzir dados do repositério em que se encontravam
armazenados;

25. Governanca em privacidade e protecdo de dados pessoais: conjunto de mecanismos, processos,
politicas e medidas voltadas a conformidade com a LGPD e a protecdo dos direitos dos titulares;

26. ldoso: pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, nos termos da legislagao vigente;

27. Incidente de seguranca com dados pessoais: evento adverso confirmado ou sob suspeita
relacionado a violacdo de dados pessoais, capaz de acarretar risco ou dano relevante aos titulares;



28. Informacdo sigilosa: informacdo submetida temporariamente a restricdo de acesso publico em
razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade, do Estado ou para a protecdo de
direitos individuais;

29. Modificacdo: ato ou efeito de alteracdo de dado pessoal;

30. Operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o tratamento de
dados pessoais em nome do controlador;

31. Orgdo de pesquisa: 6rgdo ou entidade da administracdo publica direta ou indireta ou pessoa
juridica de direito privado sem fins lucrativos, legalmente constituida sob as leis brasileiras, com sede
e foro no Pais, que inclua em sua missao institucional ou em seu objetivo social ou estatutario a
pesquisa bdsica ou aplicada de carater histdrico, cientifico, tecnolégico ou estatistico;

32. Processamento: operacdo ou conjunto de operacdes realizadas com dados pessoais visando a sua
organizagao, tratamento ou utilizagao;

33. Producgdo: criacdo, obtencdo ou geracdao de dados ou informacdes a partir de operacdes de
tratamento;

34. Pseudonimizac¢do: tratamento por meio do qual o dado pessoal perde a possibilidade de
associacdo direta a um individuo, sendo pelo uso de informacao adicional mantida separadamente
pelo controlador em ambiente controlado e seguro, observados os requisitos previstos na Lei Geral
de Protecao de Dados Pessoais;

35. Recepcdo: ato de receber dados ao final de processo de transmissdao ou compartilhamento;

36. Risco de reidentificacdo contextual: possibilidade de identificacdo de uma pessoa natural
mediante a combinacdo ou correlacdio de dados que, isoladamente, ndo permitiriam sua
identificacdo, mas que, em determinado contexto ou associados a outras informacdes, possam
torna-la identificavel;

37. Relatério de Impacto a Protecdao de Dados Pessoais — RIPD: documentacdao elaborada pelo
controlador contendo a descri¢cao dos processos de tratamento de dados pessoais que possam gerar
riscos as liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como as medidas de mitigacdo adotadas;

38. Reprodugdo: cdpia de dado ou informacgdo obtida por qualquer meio ou processo;

39. Servico de Informacdo ao Cidadao — SIC: unidade responsavel pelo atendimento dos pedidos de
acesso a informagdo formulados com fundamento na Lei n2 12.527/2011;



40. Titular de dados pessoais: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais objeto de
tratamento;

41. Transferéncia: mudanca de dados de uma drea de armazenamento para outra ou para terceiros;

42. Transmissao: movimentac¢ao de dados entre sistemas, dispositivos, ambientes ou pontos distintos;

43. Tratamento: toda operacdo realizada com dados pessoais, como coleta, producdo, recepcao,
classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transmissao, distribuicdo, processamento, arquivamento,
armazenamento, eliminacdo, avaliacdo, controle da informacdo, modificacdo, comunicacdo,
transferéncia, difusdo ou extragao;

44. Uso compartilhado de dados: comunicacdo, difusao, transferéncia internacional, interconexdo de
dados pessoais ou tratamento compartilhado de bancos de dados pessoais por 6rgdos e entidades
publicos no cumprimento de suas competéncias legais;

45. Usuario de dados: usudrio autorizado a acessar dados pessoais para desempenho de suas
atribuicées institucionais;

46. Utilizacdo: ato de uso, aproveitamento ou aplicacdo dos dados pessoais para finalidade legitima;

47. Violag¢ao de dados pessoais: incidente de seguranca que resulte em destrui¢do, perda, alteragao,
divulgacdo, acesso ou tratamento inadequado, ilicito ou ndo autorizado de dados pessoais, de forma
acidental ou intencional.

Os conceitos apresentados neste Manual deverdo ser interpretados em conformidade com a Lei Geral
de Protecdao de Dados Pessoais, normas complementares da Agéncia Nacional de Prote¢do de Dados

e demais legislacdes aplicaveis a Administracdo Publica Federal.



2 Diferenca entre dados pessoais comuns e dados pessoais sensiveis

Segue abaixo um quadro explicativo com os conceitos e as principais diferencas entre dados pessoais

comuns e dados pessoais sensiveis, conforme a Lei Geral de Prote¢dao de Dados Pessoais (LGPD):

Dados Pessoais Comuns

Dados Pessoais Sensiveis

LGPD, art. 52:
I - dado pessoal: informacdo relacionada a
pessoa natural identificada ou identificavel.

LGPD, art. 59:

Il - dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem
racial ou étnica, convicgdo religiosa, opinido politica,
filiacdo a sindicato ou a organizac¢do de carater religioso,
filosofico ou politico, dado referente a saude ou a vida
sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado
a uma pessoa natural.

O art. 62 do Cddigo Civil (Lei n2 10.406/2002)
estabelece que “a existéncia da pessoa natural
termina com a morte”.

Nesse contexto, a LGPD destina-se, em regra, a
protecao de dados pessoais de pessoas naturais
vivas. Apesar disso, ha corrente doutrindria que
defende a necessidade de protecdo dos dados
de pessoas falecidas, especialmente em razado
de possiveis impactos sobre a memoria, a
honra, a imagem e os direitos de familiares e
terceiros relacionados.

Os dados pessoais sensiveis sdo aqueles aos quais a
LGPD conferiu uma protecdo ainda maior, por estarem
diretamente relacionados aos aspectos mais intimos
da personalidade de um individuo®. Além disso, esses
dados pessoais tém potencial discriminatério e, por
isso, demandam maior protecdo e cuidado em seu
tratamento.

Portanto, o tratamento deve ser precedido de cautelas
maiores, uma vez que eventual incidente de seguranca
com esse tipo de dado pode trazer consequéncias mais
gravosas aos direitos e as liberdades dos titulares.’

Pessoa natural identificada é aquela que pode
ser diretamente identificada por meio de dados
pessoais, como nome, CPF, endereco, nimero
de telefone, entre outros.

Pessoa natural identificavel é aquela que,
mesmo sem ter sido identificada diretamente,
pode vir a ser identificada por meio de
informacdes adicionais que estejam disponiveis
ou gque possam ser acessadas por quem esteja
tratando esses dados.?

Ex.: O cruzamento e a combinacdo de diferentes
dados, como a profissdo e o local de trabalho
(Auditora do IFPE - Campus Barreiros).

Embora a LGPD apresente um rol de dados pessoais
sensiveis, um dado pessoal comum pode assumir
carater sensivel dependendo do contexto em que é
utilizado ou relacionado a outras informagdes. Dados
pessoais comuns, como localizagdo, podem permitir
inferéncias sobre aspectos sensiveis, como convic¢do
religiosa e estado de saude.

Assim, parte da doutrina e da prdtica em protecdo de
dados entende que a andlise da sensibilidade ndo deve
nsiderar n natureza isol m
também o _contexto de tratamento, a finalidade e o

potencial discriminatdrio das informacdes.

' Fonte:

https://www.gov.br/anpd/pt-br/acesso-a-informacao/perguntas-frequentes/perguntas-frequentes?activeAccor

dion=3e386dfb-319a-4656-ac85-4f4978a41168%2C42c9e3ca-bcab-4960-bb74-0ebdcl1d6f2f0. Acesso em: 27

maio 2026.

2 Fonte: https://www.conjur.com.br/2021-mar-06/fleming-diferencas-tratamento-dados-pessoais-sensiveis/.

Acesso em: 28 ago. 2025.

3 Fonte: https://lgpdnacional.com.br/ufaq/pessoa-identificada-ou-identificavel/. Acesso em: 28 ago. 2025.



https://lgpdnacional.com.br/ufaq/pessoa-identificada-ou-identificavel/
https://www.conjur.com.br/2021-mar-06/fleming-diferencas-tratamento-dados-pessoais-sensiveis/
https://www.gov.br/anpd/pt-br/acesso-a-informacao/perguntas-frequentes/perguntas-frequentes?activeAccordion=3e386dfb-319a-4656-ac85-4f4978a41168%2C42c9e3ca-bca6-4960-bb74-0ebdc1d6f2f0
https://www.gov.br/anpd/pt-br/acesso-a-informacao/perguntas-frequentes/perguntas-frequentes?activeAccordion=3e386dfb-319a-4656-ac85-4f4978a41168%2C42c9e3ca-bca6-4960-bb74-0ebdc1d6f2f0

Dados Pessoais Comuns

Dados Pessoais Sensiveis

Alguns exemplos praticos:

Dados de identificagao civil - Nome completo.
Sobrenome. Apelido ou nome social. Data de
nascimento. Estado civil. Sexo/género (quando
informado apenas como dado cadastral, sem
relagio com vida sexual). Nacionalidade.
Naturalidade.

Documentos de identificagdo - Niumero do RG,
do CPF, da CNH e do passaporte. Titulo de
eleitor (sem informacdo de voto). Numero da
identidade profissional (ex.: OAB, CRM, CREA).

Dados de contato - Enderego residencial.
Endereco comercial. Telefone fixo/celular.
E-mail pessoal ou institucional. Caixa postal.

Dados profissionais e académicos -

Cargo ou fungdo. Local de trabalho. Histérico
escolar (disciplinas cursadas, notas, frequéncia).
Diploma ou certificado de conclusdo de curso.
Curriculo (experiéncias profissionais,
qualificagdes). Carteira de trabalho (sem
informagdes sobre saude ou sindicato).

Dados financeiros - Conta bancaria. Agéncia
bancaria. Dados de cartdo de crédito (niumero,

validade). Renda mensal. Histérico de
pagamentos. InformagGes de compras em
e-commerce.

Dados digitais - Endereco IP. Login de usudrio.
Senha (quando vinculada a uma pessoa).
Cookies de navegacdo. Dados de geolocalizacdo
(GPS). Histérico de acesso a sites ou aplicativos.

Outros exemplos - Placa de veiculo. Registro de
imdveis em nome da pessoa. Fotos em que a
pessoa possa ser identificada (mas nao usadas
para biometria). Videos em que a pessoa
aparece (sem coleta biométrica). Assinatura
manual ou digital.

Alguns exemplos praticos:

Origem racial ou étnica - Autodeclaracdo de raca/cor
em formuldrios (branco, preto, pardo, indigena,
amarelo). Informacdo sobre pertencimento a povo ou
comunidade tradicional (ex.: quilombolas, indigenas).

Convicgao religiosa - Religido declarada em formuldrio
ou cadastro (ex.: catdlico, evangélico, espirita,
umbandista, judeu, mugulmano, budista, hinduista).

Opinido politica - Opinides manifestadas em pesquisas
de intencdo de voto ou em enquetes politicas.

Filiagdo a sindicato ou a organizagdo de carater
religioso, filosofico ou politico - Pagamento de
contribuicdo sindical ou assistencial. ContribuicGes
financeiras ou doagBes a instituicbes religiosas.
Pertencer a uma sociedade filoséfica ou escola de
pensamento (ex.: sociedades esotéricas, grupos de
filosofia classica ou moderna). Registro de doagbes a
organizagoes politicas.

Dado referente a saude - Resultados de exames
laboratoriais ou de imagem. Diagndsticos médicos ou
psicoldgicos. Registros de vacinagao. Informagdes sobre
plano de salde (cobertura, tratamentos realizados).
Histdrico de internagdes ou cirurgias.

Dado referente a vida sexual - Informacdo sobre
orientacdo  sexual (heterossexual, homossexual,
bissexual, assexual etc.). Participacdo em pesquisas
sobre comportamento sexual.

Dado genético - Perfil de DNA obtido em exames
laboratoriais. Dados de exames de
paternidade/maternidade. Resultados de testes de
predisposicdo a doencas hereditarias

Dado biométrico - Impressdo digital usada para
autenticacdo em sistemas ou catracas. Reconhecimento
facial (ex.: cameras de seguranca, desbloqueio de
celular). Reconhecimento de voz para acesso a servigos.
Geometria da mao ou da palma.




3 Orientagao sobre divulgacao ou disponibilizacao de dados pessoais

e (Quando ndo divulgar ou ndo disponibilizar o acesso a dados pessoais?

R. Quando ferir a vida privada, a honra e a imagem da pessoa, com o potencial de expor o titular dos
dados a julgamento ou discriminacao ou influenciar a forma como gostaria de ser visto por outros.
Deve-se analisar cada caso para verificar se o fornecimento das informag¢des pode comprometer as
atividades desempenhadas pelo 6rgdo (ex.: investigacdes em andamento) ou se representa risco
concreto a privacidade, a honra e a imagem do individuo.

e O que podemos divulgar ou disponibilizar e o que precisamos tarjar, omitir ou

descaracterizar em relacdo aos dados pessoais no IFPE?

Seguem os links das orienta¢des da Controladoria-Geral da Unido (CGU) publicadas no “Boletim: Por
dentro da LAI*”, criado com o objetivo de desenvolver e disseminar orientacdes praticas sobre a
aplicacao da Lei de Acesso a Informacao:

1. Dados de Agente Publico: esclarece e exemplifica que, em regra, informacgdes pessoais de agentes
publicos, atuando em nome da Administracdao Publica, devem ser fornecidas diante de pedidos de
informacdo, para possibilitar o exercicio do controle social. Destaca, ainda, que pode haver excegdes,
caso o fornecimento das informagdes comprometa as atividades realizadas pelo 6rgao ou represente
risco ao agente publico.

2. Processos Administrativos com Dados Pessoais: trata da possibilidade de acesso a processos

administrativos que contenham dados pessoais ou outras informacgGes restritas, alertando para a
necessidade de ocultacdo dessas informagdes antes da sua entrega. Esclarece como validar a
identidade do solicitante pelo perfil Gov.BR e o que fazer diante de uma identidade ndo validada. Por
fim, apresenta dicas sobre marcacdes de negativas de acesso no Fala.BR.

3. Informacdes Pessoais de Agentes Publicos por Terceiros: aborda a possibilidade de acesso a

informacgGes pessoais de agentes publicos por terceiros, mediante consentimento expresso do titular
da informacdo. Destaca-se que o 6rgao devera avaliar a conveniéncia e a oportunidade de solicitar
esse consentimento ao agente publico. Além disso, sdo apresentados critérios para analise e
concessao da informacdo, em caso de interesse publico geral e preponderante.

Para facilitar, apresentamos a seguir um quadro com as orientagdes:

* https://www.gov.br/acessoainformacao/pt-br/central-de-conteudo/boletim-por-dentro-da-lai. Acesso em: 27
maio 2026.



https://www.gov.br/acessoainformacao/pt-br/central-de-conteudo/boletim-por-dentro-da-lai/dados-de-agente-publico-1
https://www.gov.br/acessoainformacao/pt-br/central-de-conteudo/boletim-por-dentro-da-lai/processos-administrativos-com-dados-pessoais
https://www.gov.br/acessoainformacao/pt-br/central-de-conteudo/boletim-por-dentro-da-lai/informacoes-pessoais-de-agentes-publicos-solicitadas-por-terceiros
https://www.gov.br/acessoainformacao/pt-br/central-de-conteudo/boletim-por-dentro-da-lai

Dado Pessoal

Pode divulgar/
disponibilizar o
acesso?

Justificativa/Orientac¢do

Nome completo
de servidor

Sim

Trata-se de dado cadastral que ndo se refere a intimidade, a
privacidade, a honra ou a imagem do servidor.

SIAPE

Sim

Pode ser fornecido, pois é considerado uma informacdo relativa ao
exercicio de cargo publico. Ndo ha necessidade de anonimizacdo e
tarjamento.

PARECER n. 00001/2021/CONJUR-CGU/CGU/AGU:

c) Na opgdo de se adotar o nimero do SIAPE para todos os servidores e
demais funcionarios, haveria afronta aos principios e fundamentos
elencados na LGPD e passivel de questionamento futuro pelos
respectivos titulares desse dado pessoal?

Conforme entendeu o} item 78.9 do PARECER n.
00001/2021/CONJURCGU/CGU/AGU, "9. Com relacdo ao representante
legal da pessoa juridica de direito publico (contratante), é possivel a
substituicdo do numero do CPF pelo nimero de matricula - que no
ambito federal é o numero SIAPE — tanto na lavratura de contratos,
termos aditivos e instrumentos congéneres, quanto em acordos de
cooperacdo técnica,_portarias de designacdo ou mesmo em relatérios e
documentos relacionados as atividades finalisticas desta CGU, visto que
se mostra suficiente para conseguir identificar o servidor responsavel
pelo ato (afastando-se os homonimos) e evitar o uso indevido do
numero de CPF por terceiros. O numero SIAPE diz respeito a matricula

gue identifica o servidor publico no érgdo em gque desempenha suas
atividades, e, embora se enquadre na definicdo de dado pessoal, a luz

da LGPD, ndo possui repercussdes para além da vida publica do servidor,
ndo havendo razdes para que esse dado tenha restricdo de acesso."

CPF

Parcialmente
(descaracterizar)

Trata-se de dado pessoal relativo a privacidade do agente publico,
portanto, quando houver necessidade de divulgacdo, ele deve ser
anonimizado ou mascarado, recomendando-se o formato
"*%* 999.999-**",

PARECER n. 00001/2021/CONJUR-CGU/CGU/AGU:

Reiterada jurisprudéncia administrativa da Controladoria-Geral da
Unido, enquanto érgdo julgador de recursos administrativos contra
negativa de pedidos de acesso a informacgao, tem decidido de forma
unissona pela restricdo de acesso ao CPF, mas que a sua
descaracterizacido é medida que possibilita sua publicacdo em
transparéncia ativa[2]




Dado Pessoal

Pode divulgar/
disponibilizar o
acesso?

Justificativa/Orientac¢do

A descaracterizacdo do CPF, inclusive, é a forma utilizada no Portal da
Transparéncia do Poder Executivo federal, para todas as consultas, tais
como: “Auxilio Emergencial”’, “Beneficio ao Cidaddo”, “Cartées de
Pagamento”, “Servidores e

“Convénios”, “Viagens a Servico” e

Pensionistas”. O formato de descaracterizagdo também aparece
explicitado no Guia de Transparéncia Ativa (GTA) para os érgdos e as
do Poder

Controladoria-Geral da Unido[3] .

entidades Executivo federal, material editado pela
Em idéntico sentido ao do costume preponderante, de publicagdo
descaracterizada do CPF, a LDO vem sucessivamente determinando que
na execuc¢do de seus comandos de transparéncia a divulgacdo "devera
ocultar os trés primeiros digitos e os dois digitos verificadores do
CPF"[4]: Art. 149. A divulga¢do da informacao de que tratam os arts.
146 e 148 devera ocultar os trés primeiros digitos e os dois digitos

verificadores do CPF.

Férmulas, no Excel, conforme exemplos:

Al =123.456.789-10
=CONCATENAR("***":(EXTTEXTO(A1;5;7));"**")
***456.789**

Al = 12345678910
=CONCATENAR("***";(EXTTEXTO(A1;4;6));"**")

***¥456789**

E-mail A critério do Deve-se divulgar os e-mails de contato para atendimento ao publico. Os

institucional drgao e-mails funcionais ndo precisam ser divulgados.

Registros de Sim, com Enunciado CGU n? 1/2023 - Registros de entrada e saida de prédios

entrada e saida ressalva publicos:

de prédios

publicos Os registros de entrada e saida de pessoas em érgaos publicos do Poder
Executivo federal, inclusive no Palacio do Planalto, sdo passiveis de
acesso publico, exceto quando as agendas sobre as quais eles se refiram
estiverem enquadradas em hipdtese legal de sigilo (art. 22), tiverem
sido classificadas (art. 23) ou estiverem sob restricdo temporaria de
acesso (art. 72, § 32), nos termos da Lei n2 12.527, de 18 de novembro
de 2011.

Identificagdo do Sim Exemplos, ndo exaustivos, de atos praticados:

servidor que
realizou um ato
administrativo

- Autoria de relatérios, notas técnicas, decisbes administrativas etc.
- Servidor que acessou ou modificou informacdes em sistemas.




Dado Pessoal

Pode divulgar/
disponibilizar o
acesso?

Justificativa/Orientac¢do

Demais dados
pessoais nao
citados
anteriormente
(ex.: endereco)

Nao

Trata-se de dados relacionados a privacidade do titular. Caso um
documento contenha tais dados pessoais, eles devem ser tarjados ou

omitidos.

e Ha excegdes?

Sim. Conforme orienta a CGU, deve-se analisar cada caso para verificar se o fornecimento

das informagdes pode comprometer as atividades desempenhadas pelo 6rgao (ex.:

investigacdes em andamento) ou se representa risco concreto a privacidade, a honra e a

imagem do individuo.




4 Procedimento para o tratamento de dados pessoais por pesquisadores

Esse procedimento tem por objetivo estabelecer diretrizes para o adequado
tratamento de dados pessoais no ambito de estudos e pesquisas no Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Pernambuco (IFPE), de forma a garantir a conformidade
com a Lei n2 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD) e assegurar os
direitos dos titulares dos dados.

Para consultar o procedimento, acesse a Portaria IFPE n2 82, de 23 de janeiro de
2026, que aprovou o procedimento para o tratamento de dados pessoais por pesquisadores.
Anexos | e Il da Portaria (formato editavel).


https://boletim.sigepe.gov.br/publicacao/detalhar/409542
https://boletim.sigepe.gov.br/publicacao/detalhar/409542
https://portal.ifpe.edu.br/wp-content/uploads/2026/02/Anexos-da-Portaria.docx

5 Procedimento para tarjar dados pessoais com a ferramenta PDF24

Creator
Obs.: Adaptacdo do Manual do Instituto Federal de S3do Paulo (IFSP) - Ferramentas para tarjamento
de dados pessoais/sensiveis - Tarjando (anonimizando) dados pessoais/sensiveis - Ferramenta

PDF24°,
TARJAR PARTES DO DOCUMENTO

Obs.: O documento deve estar na extensao PDF.
1. Abra o programa PDF24 Creator (link para download gratuito da versao desktop).
1.1 Caso os documentos baixados estejam separados, é possivel, inicialmente, unifica-los utilizando a
ferramenta PDF24 Creator. Para isso, abra o programa PDF24 Creator (versao desktop), disponivel

para download gratuito no link constante no subitem 4.1.

Procurar

Junte arquivos PDF
base ni
. o P @
g ReO= <] Pt
< Organizar PDF: }@ Comprimir PDF :355” ¥ Editar PDF Conver ter para PDF
) 2 w
25 S ESN ~rm
3T Desbloquear PDF ¢ Dividir PDF %\, Rodar paginas PDF ~{_2% Remover paginas PDF
v = iy égj
LS . NS
= ; Criar candidatura de
= trabalho como PDF

‘«f—-“‘/ff, Proteger PDF
=

@\ PDF para imagens

_ ~
2 1‘;: Ordenar paginas PDF @ Imagens para PDF

@
IS extrair imagens de POF
=R

Evite o uso de ferramentas online, como o site https://ilovepdf.com/, uma vez que essas

Obs.:
plataformas podem armazenar, processar ou reutilizar dados em ambientes fora do controle

institucional.

5 https://manuais.ifsp.edu.br/books/ferramentas-para-tarjamento-de-dados-pessoaissensiveis. Acesso em: 25

jul. 2025.


https://tools.pdf24.org/pt/creator
https://ilovepdf.com/
https://manuais.ifsp.edu.br/books/ferramentas-para-tarjamento-de-dados-pessoaissensiveis

1.2 Na “Caixa de ferramentas PDF24”, escolha a op¢do "Censurar PDF":

Figura 1
o e
[ Caixa de ferramentas PDF24
-t O que pretende fazer?
——e ¥ - T com a P (e —
jv. 5] 1] ' ]
4 e =2 : e 3 s
| ; o " (] | 2 =]
= © 2 5 %
" el (4 B
e ? Amcsr PO \"é{ Consuras POF 1 Lecana FOP . Conlens POF
o

1.3 Escolha ou arraste o arquivo PDF a ser tarjado para a area indicada:

Figura 2

.=, Censurar PDF
" Ocuhte dreas de um POF de forma répida e faci

1.4 Com o arquivo aberto, selecione “Desenho livre” ou “Adicionar forma” e tarje as areas
desejadas:

Figura 3

7 PDF24 Toolbox - Censurar PDF Q’
,1.

=) > Q Wl




Obs.: O documento ndo aparece integralmente na tela. Dessa forma, selecione pagina a pagina do
documento para tarjar as informagées necessarias.

1.5 Clique no disquete (primeiro icone da Figura 3) e depois em Salvar (Salvar PDF), podendo
editar o nome do arquivo

Obs.: O processo de tarjamento transforma a pagina em uma imagem, ou seja, um arquivo ndo
pesquisavel. As paginas em que ndo houve nenhum tarjamento permanecem pesquisaveis.

TRANSFORMAR AS PAGINAS TARJADAS EM PESQUISAVEIS

Para atribuir a todo o documento a condicdo de pesquisavel, este deverd ser convertido em OCR, da
seguinte forma:

1.6 Na “Caixa de ferramentas PDF24”, escolha a opcdo "OCR PDF";

Figura 4

Caixa de ferramentas PDF24

[
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.‘h-‘- 2 . r-j —— .P-: - .:..';LJ' el ey ..ﬁ'. MR PO k”

1.7 Adicione o arquivo tarjado com extensdo PDF e cliqgue em “Iniciar”. Espere ele fazer a
conversdo com o preenchimento das colunas, conforme a figura a seguir. Depois, clique no icone
com trés tracos no canto superior direito e selecione a op¢ao “Salvar PDF como texto”:



Figura 5
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6 Orientacao sobre a utilizagao da ferramenta de tarjamento do Fala.BR

As orienta¢Oes sobre a utilizacdao da ferramenta de tarjamento da plataforma Fala.BR encontram-se
disponiveis na secao “Perguntas Frequentes — Ferramenta de Tarjamento” do site sobre a Lei de

Acesso a Informacdo do governo federal.



https://www.gov.br/acessoainformacao/pt-br/perguntas-frequentes/fala-br-ferramenta-de-tarjamento#faq4
https://www.gov.br/acessoainformacao/pt-br/perguntas-frequentes/fala-br-ferramenta-de-tarjamento#faq4

7 Orientacao para tarjar documentos do SEl que contém dados pessoais

1. Caso haja varios documentos, é possivel realizar o download em PDF de todos eles em um Unico
arquivo diretamente pelo SEI. Para isso, selecione o nimero do processo, clique no icone de PDF e
escolha os documentos que deseja incluir:

Gerar Arquivo PDF do Processo
|’ Gerar | | Fechar |
: Todos os documentos disponiveis
: Todos exceto selecionados
O Apenas selecionados

2112104 - Requerimento (12) Foll x |
2112105 - Termo de Anuéncia da Chefia (12) .
2112109 - Ficha Funcional (12)

2112110 - Relatério (09)

2. ldentifique os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis, observando as orientagdes constantes

neste Manual, especialmente os itens “Diferenca entre dados pessoais comuns e dados pessoais
sensiveis” e “Orientacdo sobre divulgacdo ou disponibilizacdo de dados pessoais”.

3. Tarje os dados, conforme descrito no item “Procedimento para tarjar dados pessoais com a
ferramenta PDF24 Creator” deste Manual.

4. N3do se esqueca de tarjar o QR Code, o cddigo verificador e o codigo CRC ao final de cada
documento que contenha dados pessoais, uma vez que, por meio desses cédigos, é possivel acessar o
documento original de forma integral.

= A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://se1.1fpe edu br/sei/controlador_externo php?
= acao=documento_conferirfi1d_orgao_acesso_externo=0 informando o cédigo vertficadeor MR- o codigo CRC

hitps f/sei.ifpe_edu.br/sei/controlador php?acac=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1739344&infra_sis... 1313

A autenticidade do documento pode ser conferida no site htips://sei.ifpe.edu.br/sei/control = 2
locao—documento_conferir&id _orgac acesso_externo— 0 informande o cadigo verificador

https://sei.ifpe.edu.brisei/controladar.php?acac=documentn imprimir wehfaran orgem=arvore visualizar&id doocumentn=17303448%infra sis 1313

5. Apds o tarjamento, os documentos que contenham dados pessoais devem ser excluidos
permanentemente do computador.



8 Orientagdes sobre o uso de dados pessoais em ferramentas de
inteligéncia artificial

Ferramentas externas de inteligéncia artificial (IA), especialmente as gratuitas e disponiveis
na internet, podem nao oferecer garantias adequadas sobre como os dados inseridos serdo
utilizados, armazenados, compartilhados ou protegidos. Por esse motivo, ndo devem ser

inseridos dados pessoais, dados pessoais sensiveis ou informagdes institucionais sigilosas em
ferramentas de inteligéncia artificial externas que ndo tenham sido formalmente autorizadas
pelo IFPE para essa finalidade.

Essa orientacdo tem como objetivo proteger a privacidade dos titulares dos dados, prevenir
vazamentos de informacgGes, garantir o cumprimento da Lei Geral de Protecdo de Dados
(LGPD) e reduzir riscos para o IFPE.

Principais motivos para essa restri¢cao

1. O uso inadequado de dados pessoais pode expor informacdes dos titulares e violar seus
direitos a privacidade e a protecdo de dados.

2. O tratamento de dados sem controle institucional pode gerar responsabilidades
administrativas e civis e danos a imagem da instituicao.

3. Ao inserir dados em uma ferramenta externa de |A, pode ocorrer compartilhamento
dessas informagdes com terceiros, o que exige fundamento legal adequado e compativel
com a finalidade institucional.

4. A utilizacdo de dados sem base legal ou sem consentimento vdlido, quando necessario,
pode caracterizar tratamento irregular de dados pessoais.

5. Ferramentas externas de IA podem armazenar, processar ou reutilizar as informagdes
fornecidas em ambientes que ndo estdo sob controle do IFPE.

6. A divulgacdo indevida de informacdes institucionais ou sigilosas pode comprometer a
seguranca da instituicdo e a confianc¢a da sociedade.

7. O uso inadequado de dados pessoais pode configurar descumprimento de normas
institucionais e gerar responsabilizacao do agente envolvido.

8. Mesmo quando um dado parece nao identificar uma pessoa diretamente, ele pode
permitir sua identificacdo quando combinado com outras informacgdes.

9. Ferramentas de IA podem relacionar, cruzar ou gerar novas informagdes a partir dos
dados fornecidos, aumentando o risco de identificacdo indevida dos titulares.



9 OrientagOes para descarte de documentos com dados pessoais

Descarte de Documentos Fisicos

1. Descarte seguro: utilize maquina fragmentadora/picotadora para destruir documentos
gue contenham dados pessoais.

2. Jamais descarte documentos em lixo comum ou locais sem controle, mesmo que
aparentemente inofensivos (rasgados, amassados etc.).

3. O descarte deve garantir que as informagdes ndao possam ser recuperadas ou
reconstruidas.

4. Registre o descarte de documentos sigilosos ou sensiveis, quando aplicdvel, como boa
pratica de conformidade e auditoria.

Descarte de Documentos Digitais

5. Ao eliminar arquivos digitais com dados pessoais, utilize métodos seguros de exclusao
definitiva (“eliminacdo segura” ou “wipe”) para evitar recuperacao.

6. Nao reutilize midias, como pen drives e HDs, sem antes realizar a eliminacdo completa dos
dados anteriores.

7. Evite armazenar documentos pessoais em dispositivos pessoais ou ndo autorizados.

8. Em caso de uso de sistemas de armazenamento em nuvem, garanta que o provedor
atenda aos requisitos da LGPD.

Conduta e Responsabilidade

9. Todo servidor, colaborador ou prestador de servigo é responsavel pela protecao dos dados
pessoais sob sua guarda.

10. Situacbes de risco, como extravio, descarte incorreto, impressdes esquecidas ou acesso
indevido, devem ser comunicadas imediatamente ao gestor da area e ao encarregado do
IFPE.



10 Procedimento para permitir o acesso ao e-mail da unidade por
servidores da equipe

O compartilhamento de senhas institucionais n3ao deve ser realizado, pois pode
comprometer a seguranca da informacao, dificultar a identificacdo de responsabilidades e
aumentar o risco de uso indevido da conta. Por esse motivo, o acesso ao e-mail da unidade
deve ser concedido por meio das funcionalidades préprias do sistema, que permitem
autorizar outros usudrios sem a necessidade de informar a senha.

Para permitir que outras pessoas da equipe tenham acesso ao e-mail da unidade sem a
necessidade de compartilhar a senha, siga o passo a passo.

Esse procedimento orienta como conceder acesso de forma segura, preservando a
confidencialidade da senha da conta institucional.


https://scribehow.com/viewer/Permita_acesso_ao_e-mail_da_unidade_sem_compartilhar_a_senha__Ijlk_sc7SAGKPusBSkeYvw

11 Orientacao aos servidores quanto a inclusao de dados pessoais ou
dados pessoais sensiveis em processos no SEI

A insercdo de dados pessoais em processos administrativos deve observar os principios da
necessidade, finalidade e seguranga, previstos na Lei Geral de Protegdao de Dados (LGPD).
Dessa forma, os servidores devem avaliar cuidadosamente a real necessidade de inclusdo
dessas informacdes nos processos do SEl, evitando exposicao indevida.

1. N3o inclua dados pessoais ou dados pessoais sensiveis em processos com nivel de
acesso publico.

Sempre verifique o nivel de acesso do processo antes de inserir documentos que contenham
dados pessoais. Caso seja necessario incluir tais informacdes, o processo deve ser
classificado com nivel de acesso restrito ou o documento deve ser tratado adequadamente.

Exemplo: Nao inclua atestado médico (dado pessoal sensivel) em processo de jornada de
trabalho.

2. Avalie a possibilidade de abertura de processo relacionado (vinculado) para a inclusdo
de documentos ou informacgdes que contenham dados pessoais ou dados pessoais sensiveis,
evitando, assim, a exposicdo indevida dessas informagdes em processos que necessitam
permanecer publicos.

Exemplo: Processos podem permanecer publicos, enquanto documentos com dados
pessoais ficam em processo restrito relacionado.

3. Quando possivel, tarje os dados pessoais, conforme orientacbes do item 4 —
Procedimento para tarjar dados pessoais com a ferramenta PDF24 Creator deste Manual, de

modo a manter o maximo possivel de transparéncia sem necessidade de restringir todo o
processo.

4. Evite a inser¢do de dados pessoais desnecessarios nas solicitagoes.
Insira apenas as informagdes estritamente necessarias para analise e decisdao administrativa.

Exemplo: Nas solicitagcdes de diarias, ndo é necessario incluir informacdes ja registradas no
Sistema de Concessao de Diarias e Passagens (SCDP).

5. Evite anexar copias de documentos pessoais quando nao forem indispensaveis.

Antes de anexar documentos como RG, CPF ou comprovante de residéncia, avalie se a
informacdo ja consta em sistemas institucionais ou se pode ser substituida por outro tipo de
comprovagao.



6. Reduza a exposicdo de dados pessoais em despachos e manifestagoes.
Nos textos de despachos, pareceres ou manifestacdes, evite repetir dados pessoais
completos quando ndo for necessario.

Exemplo: Utilize apenas o nome do servidor ou o numero de matricula, evitando mencionar
CPF ou endereco.

7. Verifique se documentos de terceiros contém dados pessoais antes da inclusao no
processo.
Documentos enviados por usuarios externos ou por outras instituicdes podem conter dados
pessoais que precisam ser tratados adequadamente antes de serem disponibilizados no
processo.

8. Em processos que envolvam estudantes, servidores ou usudrios externos, avalie se os
dados apresentados sdao realmente necessarios para a finalidade administrativa.

Exemplo: Em relatérios ou listas, utilize apenas o nome ou a matricula, evitando incluir CPF,
telefone ou endereco.

9. Revise os documentos antes de disponibilizar o processo para acesso externo ou
publico.

Sempre realize uma verificagdo final para identificar se ha dados pessoais que precisam ser
tarjados ou omitidos ou se o processo deve ter nivel de acesso restrito.



12 Orientacao sobre a coleta de dados pessoais por meio de formularios
eletronicos

1. Colete apenas os dados necessarios

Antes de criar um formulario, verifique quais informagdes sdao realmente necessarias para
alcancar a finalidade pretendida. Evite solicitar dados pessoais que ndao sejam necessarios
para a atividade, projeto, servico ou procedimento administrativo.

Exemplo: Se o objetivo do formulario for realizar a inscrigdo em uma atividade institucional,
ndo é necessario solicitar informacdes como CPF ou data de nascimento, a menos que esses
dados sejam realmente necessdrios para a finalidade especifica.

2. Tenha atengao aos dados pessoais sensiveis

Dados pessoais sobre saude, raca ou etnia, religido, opinido politica, entre outros, exigem
cuidados especiais. Solicite esses dados somente quando forem necessdrios para a
finalidade do formuldrio e houver fundamento legal que permita o seu tratamento.

3. Inclua o link para o Termo de Uso e Aviso de Privacidade do IFPE, se necessario

Sempre que um formulario eletronico coletar dados pessoais, informe, em local de facil
visualiza¢do, que os dados serdo tratados pelo IFPE. Recomenda-se que essa informacao seja
apresentada, preferencialmente, na descricdo ou na secdo inicial do formulario,
acompanhada do link para o Termo de Uso e Aviso de Privacidade do IFPE.

Exemplo: Ao preencher este formulario, vocé declara estar ciente de que os dados pessoais
coletados serdo tratados de acordo com as diretrizes estabelecidas no Termo de Uso e Aviso
de Privacidade do IFPE, disponivel para consulta em:

https://portal.ifpe.edu.br/wp-content/uploads/2024/11/Termo-de-Uso-e-Aviso-de-Privacida

de.pdf



https://portal.ifpe.edu.br/wp-content/uploads/2024/11/Termo-de-Uso-e-Aviso-de-Privacidade.pdf
https://portal.ifpe.edu.br/wp-content/uploads/2024/11/Termo-de-Uso-e-Aviso-de-Privacidade.pdf

13 Documentos e publicagées da ANPD

A Agéncia Nacional de Protecdao de Dados (ANPD) é o drgdo responsdvel por zelar,
implementar e fiscalizar o cumprimento da LGPD no Brasil. Vinculada ao Ministério da
Justica e Seguranca Publica, a ANPD atua na promocdo da cultura de protecdo de dados
pessoais, na orientacdo dos agentes de tratamento e na edicdo de normas e diretrizes
relacionadas ao tema.

Para apoiar a adequacdo a LGPD, a ANPD disponibiliza regulamentos, guias orientativos,
manuais, perguntas frequentes e outros materiais educativos. A seguir, sdo apresentados os
principais documentos e publicacdes elaborados pela ANPD que podem auxiliar a
comunidade académica no adequado tratamento de dados pessoais.

Regulamentag¢des da ANPD:

1. Resolugdo CD/ANPD n2 18, de 16 de julho de 2024 — Aprova o Regulamento sobre a
atuacdo do encarregado pelo tratamento de dados pessoais;

2. Resolugdo CD/ANPD n2 15, de 24 de abril de 2024 — Aprova o Regulamento de
Comunicacdo de Incidente de Seguranca;

3. Resolucdo CD/ANPD n2 4, de 24 de fevereiro de 2023 — Aprova o Regulamento de
Dosimetria e Aplicagdo de San¢des Administrativas;

4, Enunciado CD/ANPD n2 1, de 22 de maio de 2023 — Sobre o tratamento de dados
pessoais de criangas e adolescentes.

Guias Orientativos:

Atuacao do Encarregado;
Hipdteses Legais de Tratamento de Dados Pessoais: Legitimo Interesse;
Tratamento de Dados Pessoais pelo Poder Publico;

P wnNe

Tratamento de Dados Pessoais para fins Académicos e para a realizacdao de estudos e
pesquisas;

Cookies e Protecdo de Dados;

Definicdes dos Agentes de Tratamento de Dados Pessoais e do Encarregado.


https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/resolucao-cd/anpd-n-18-de-16-de-julho-de-2024-572632074
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/resolucao-cd/anpd-n-15-de-24-de-abril-de-2024-556243024
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/resolucao-cd/anpd-n-4-de-24-de-fevereiro-de-2023-466146077
https://www.gov.br/anpd/pt-br/assuntos/noticias/anpd-divulga-enunciado-sobre-o-tratamento-de-dados-pessoais-de-criancas-e-adolescentes/Enunciado1ANPD.pdf
https://www.gov.br/anpd/pt-br/centrais-de-conteudo/materiais-educativos-e-publicacoes/guia_da_atuacao_do_encarregado_anpd.pdf/view
https://www.gov.br/anpd/pt-br/centrais-de-conteudo/materiais-educativos-e-publicacoes/copy_of_guia_legitimo_interesse.pdf
https://www.gov.br/anpd/pt-br/documentos-e-publicacoes/documentos-de-publicacoes/guia-poder-publico-anpd-versao-final.pdf
https://www.gov.br/anpd/pt-br/documentos-e-publicacoes/documentos-de-publicacoes/web-guia-anpd-tratamento-de-dados-para-fins-academicos.pdf
https://www.gov.br/anpd/pt-br/documentos-e-publicacoes/documentos-de-publicacoes/web-guia-anpd-tratamento-de-dados-para-fins-academicos.pdf
https://www.gov.br/anpd/pt-br/documentos-e-publicacoes/guia-orientativo-cookies-e-protecao-de-dados-pessoais.pdf
https://www.gov.br/anpd/pt-br/centrais-de-conteudo/materiais-educativos-e-publicacoes/guia_agentes_de_tratamento_e_encarregado___defeso_eleitoral.pdf/@@display-file/file
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Papel Quem exerce no IFPE
1. Controlador Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia de Pernambuco
(IFPE)
2. Operadores Empresas contratadas e terceiros que tratam dados em nome do IFPE

3. Suboperadores | Empresas contratadas pelos operadores para auxiliar o tratamento

4. Encarregado Pessoa indicada pelo IFPE

1. Controlador

O Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Pernambuco (IFPE) é o
controlador, pois é a instituicdo que define as finalidades e os meios do tratamento dos
dados pessoais de estudantes, servidores, terceirizados, candidatos, fornecedores e demais
titulares.

Na pratica, a atuacdo do controlador se materializa por meio de seus dirigentes e
unidades administrativas, tais como: Reitoria; Gabinete da Reitoria; pro-reitorias;
Direcbes-Gerais dos campi; diretorias, coordenagdes e demais unidades que decidem sobre
o tratamento de dados em seus processos de trabalho.

2. Operadores

Sao consideradas operadores as pessoas fisicas ou juridicas que realizam tratamento
de dados pessoais em nome do IFPE e seguindo suas instrucdes.

Exemplos no contexto do IFPE: empresas terceirizadas de tecnologia da informacao;
empresas de hospedagem e manutencdo de sistemas; empresas contratadas para
concursos, selecoes e eventos; empresas de vigilancia, limpeza e apoio administrativo que
tratem dados pessoais; prestadores de servicos de impressdao, digitalizacdo e gestao
documental.

3. Suboperadores

Sdo empresas ou organizagBes contratadas por um operador para auxiliar na
execucao do tratamento de dados pessoais, sempre vinculadas as instru¢des do controlador.

Exemplo: empresa contratada pelo fornecedor de sistema académico para hospedar
os dados em nuvem.

4. Encarregado
O encarregado pelo tratamento de dados pessoais é indicado pelo controlador para
atuar como ponto de contato entre o IFPE, os titulares dos dados e a ANPD.
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A LGPD estabelece que todo tratamento de dados pessoais deve estar fundamentado em
uma hipétese legal especifica.

No contexto da Administracdo Publica e, em especial, das atividades desenvolvidas pelo
IFPE, as bases legais mais frequentemente utilizadas sao:

cumprimento de obrigacdo legal ou regulatéria pelo controlador;

® execucdo de politicas publicas previstas em leis, regulamentos ou instrumentos
congéneres;
exercicio regular de direitos em processo judicial, administrativo ou arbitral;

e tutela da saude, exclusivamente, em procedimento realizado por profissionais de
saude, servicos de salde ou autoridade sanitaria.

Em situacdes especificas, quando ndo houver enquadramento nas hipéteses acima, poderao
ser utilizadas outras bases legais previstas na LGPD, tais como o legitimo interesse do
controlador ou o consentimento do titular, desde que observados os requisitos legais
aplicaveis a cada caso.

E importante destacar que o tratamento de dados pessoais sensiveis estd sujeito a
requisitos mais rigorosos do que aqueles aplicdveis aos dados pessoais comuns. Da mesma
forma, o tratamento de dados de criangas e adolescentes exige protecao especial, devendo
sempre observar o principio do seu melhor interesse.

Para facilitar a compreensdo do tema, apresenta-se a seguir um quadro-resumo das
hipéteses legais previstas na LGPD, organizado por categoria de dados e acompanhado de
exemplos praticos relacionados a realidade do IFPE.

1. Bases legais para o tratamento de dados pessoais comuns:

Hipodtese Legal Base Legal Exemplo Pratico

Consentimento do titular Art. 79, | Servidor autoriza o uso de sua imagem em
campanha institucional

Cumprimento de obrigacao | Art. 79, 1l IFPE informa dados de servidores a Receita
legal ou regulatéria Federal
Execugao de politicas | Art. 72, lll [ Compartilhamento de dados de estudantes

publicas com o MEC para programas educacionais




Hipétese Legal Base Legal Exemplo Pratico
Estudos por o6rgdo de | Art. 79,1V | Pesquisa académica sobre evasdo escolar com
pesquisa dados anonimizados
Execucdo de contrato ou | Art. 79,V Tratamento dos dados de candidato aprovado
procedimentos preliminares para assinatura de contrato temporario
Exercicio regular de direitos | Art. 79, VI | Uso de documentos funcionais em processo
em processo judicial, administrativo disciplinar
administrativo ou arbitral
Protecdo da vida ou da|Art. 79 VIl | Compartiihamento de informacbes para
incolumidade fisica atendimento de emergéncia médica
Tutela da saude Art. 72, VIl | Atendimento realizado pelo servico médico

institucional

Legitimo interesse do | Art. 79, IX | Envio de pesquisa de satisfacdo para alunos e
controlador ou de terceiro servidores
Protegdo do crédito Art. 79, X Nao aplicavel no IFPE

2. Bases legais para o tratamento de dados pessoais sensiveis:

Obs.: Os dados pessoais sensiveis possuem um regime de protecao mais rigoroso na LGPD.

Por esse motivo, ndo se aplicam aos dados pessoais sensiveis as seguintes bases legais

previstas para os dados pessoais comuns: execu¢cdo de contrato ou de procedimentos

preliminares relacionados a contrato; legitimo interesse do controlador ou de terceiro; e

protecdo do crédito.

Hipodtese Legal Base Legal Exemplo Pratico
Consentimento especifico e | Art. 11, | Servidor autoriza a divulgacdo de sua
destacado condicdo de pessoa com deficiéncia para

campanha institucional
Cumprimento de obrigacdo | Art. 11, IlI, | Registro de afastamento por motivo de saude
legal ou regulatéria “a” exigido pela legislagao




Hipétese Legal Base Legal Exemplo Pratico

Execucdo de politicas | Art. 11, |IlI, | Tratamento de dados sobre raga/cor para

publicas “b” politicas de a¢des afirmativas

Estudos por orgao de | Art. 11, Il, | Pesquisa sobre salude mental de estudantes

pesquisa “c” com anonimizacdo dos dados

Exercicio regular de direitos Art. 11, I1l, | Utilizacdo de laudos médicos em processo
“d” judicial trabalhista

Protecdo da vida ou da|Art. 11, Il, | Compartilhamento de alergias graves de

incolumidade fisica “e” aluno em situagdo de emergéncia

Tutela da saude Art. 11, I1l, | Atendimento por médico, psicélogo ou
“t” enfermeiro da instituicao

Prevencao a fraude e a | Art. 11, Il, | Utilizacdo de biometria para controle de

seguranca do titular

o __n

acesso a sistemas institucionais

3. Bases legais para o tratamento de dados pessoais de criangas e adolescentes

O tratamento de dados pessoais de criangas e adolescentes deve observar, em qualquer

situagao, o principio do melhor interesse da crianga e do adolescente, conforme previsto na

LGPD.

Obs.1: Como regra geral, o tratamento deve ser realizado com o consentimento especifico e

em destaque de pelo menos um dos pais ou do responsavel legal.

Obs. 2: De acordo com o Enunciado CD/ANPD n2 1, de 22 de maio de 2023, "O tratamento
de dados pessoais de criancas e adolescentes podera ser realizado com base nas hipdteses

legais previstas no art. 72 ou no art. 11 da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD),

desde que observado e prevalecente o seu melhor interesse, a ser avaliado no caso

concreto, nos termos do art. 14 da Lei."

Hipodtese Legal Base Legal Exemplo Pratico
Consentimento de pelo menos | Art. 14, § [ Uso da foto de estudante em campanha
um dos pais ou responsdvel | 12 institucional

legal




Hipétese Legal Base Legal Exemplo Pratico
Melhor interesse Art. 14, | Tratamento dos dados académicos para
caput acompanhamento pedagdgico
Contato com os pais ou | Art. 14, § | Coleta de telefone do responsavel para
responsavel 30 confirmar matricula de crianca
Protecdo Art. 14, § | Compartilhamento de informacdes para
30 atendimento emergencial de saude
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Fluxo para tratamento de Dados Pessoais

Responséavel: IFPE

Atualizado em: 1° de setembro de 2026
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