B 4

UNNOBA

Herramientas de IA para la gestion administrativa

Prof: Tamara Amhad

Destinatarios: Personas interesadas en la tematica.

Objetivos

Que el cursante pueda:

e Comprender los fundamentos de la Inteligencia Artificial Generativa.

e Utilizar herramientas de IA para optimizar tareas administrativas.

® Elaborar instrucciones (prompts) eficaces para obtener mejores resultados.
e Redactar documentos administrativos mediante asistentes de IA.

e Organizar y gestionar informacion utilizando herramientas inteligentes.

® Analizar documentos y sintetizar informacion de manera eficiente.

® Integrar distintas herramientas de IA para mejorar la productividad laboral.
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