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RELATÓRIO DAS ATIVIDADES 

 
OBS: Na elaboração de um relatório de atividades/ações, é importante considerar e constar os seguintes 
tópicos: 
1-​ Apresentação: é muito importante deixar claro para o leitor sobre do que se trata o tema, de 
maneira resumida; 
2-​ Justificativa: é importante deixar claro para o leitor sobre o porquê do desenvolvimento da ação/ 
atividade realizada; 
3-​ Objetivo: no primeiro você disse sobre o que se trata, no segundo você justifica a necessidade e aqui 
você fala qual o objetivo, ou seja, o que se espera com a realização da atividade/ação; 
4-​ Atividades/ações desenvolvidas: aqui é o relatório propriamente dito. Descreva o que foi feito, de 
maneira simples e direta. Foque em mostrar o que foi feito, quando, como, quem participou etc.; 
5-​ Conclusão: Pronto, agora que você já apresentou do que se trata, para que serve e o que foi feito, é 
só concluir. Nessa etapa você expõe os resultados alcançados com as atividades realizadas. 

6-​ Referências: citar as referências utilizadas para o desenvolvimento das atividades. 
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