
สัญญาเงินยืมเลขท่ี.......................................................วันท่ี.............................................................                   ส่วนท่ี 1 

ช่ือผู้ยืม.........................................................................จำนวนเงิน.......................................บาท                    แบบ 8708 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

ท่ีทำการ โรงเรียนดงบังพิสัยนวการนุสรณ์ 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ วันท่ี ……………  เดือน ……… พ.ศ. …………… 

เร่ือง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนดงบังพิสัยนวการนุสรณ์ 

​ ​ ตามคำส่ัง/บันทึกท่ี …………………..…………..ลงวันท่ี ……………………………………………………………………………. 

ได้อนุมัติให้ข้าพเจ้า ……………………………….. ตำแหน่ง ………………………………………………สังกัด …………………..……………………..

ทะเบียนรถ ………………………….เน่ืองจาก ……………………………………………………………………………………………….…………………….. 

โดยออกเดินทางจาก ○บ้านพัก   ○สำนักงาน  ○ประเทศไทย  ต้ังแต่วันท่ีวันท่ี ……………………………………….………………………

เวลา …………………………………… และกลับถึง ○บ้านพัก ○สำนักงาน ○ประเทศไทย  วันท่ี…………………………………………………  

รวมเวลาไปราชการคร้ังน้ี...................................วัน...........ช่ัวโมง 

​ ​ ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับ    ○ ข้าพเจ้า      ○ คณะเดินทาง   ดังน้ี 

ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทางประเภท..................................................................จำนวน...............วัน  รวม.......................... บาท 

ค่าเช่าท่ีพักประเภท...............................................................................จำนวน...............วัน  รวม.......................... บาท 

ค่าพาหนะ..............................................................................................จำนวน..............วัน  รวม......................... บาท 

ค่าชดเชยน้ำมันเช้ือเพลิง  กิโลเมตรละ 4 บาท จำนวนไป-กลับรวม ……………………………..กิโลเมตร เป็นเงินจำนวน  

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ รวมท้ังส้ิน. …………………………………………………………… บาท 

จำนวนเงิน (ตัวอักษร) ………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

​ ​ ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการท่ีกล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายท่ีส่งมาด้วย 

จำนวน................ฉบับ รวมท้ังจำนวนเงินท่ีขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ ..........................................................ผู้ขอรับเงิน​  

​ ​ ​ ​ ​                         (…………………………………………..) 

​ ​ ​ ​                           ตำแหน่ง ……………………………………………………….. 

 

 



 

 

 

 

 

-  2 – 

 

  ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายท่ีแนบถูกต้องแล้ว 

   เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 

 

  ลงช่ือ ................................................................... 

           (.................................................................) 

  ตำแหน่ง.................................................................. 

  วันท่ี ....................................................................... 

  อนุมัติให้จ่ายได้ 

 

 

  ลงช่ือ .......................................................................... 

          (.................................................................) 

  ตำแหน่ง .................................................................. 

  วันท่ี ........................................................................ 

 

​ ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จำนวน ……………………………………………………………………………… 

(………………………………………………………………………………………………………………………………….) ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 

ลงช่ือ .....................................................ผู้รับเงิน 

            (………………………………………)​ ​  

ตำแหน่ง ……………………………………………………. 

 

วันท่ี .................................................................... 

  ลงช่ือ .....................................................ผู้จ่ายเงิน 

           (…………………………………………..) 

              ตำแหน่ง  ……………………….. 

  วันท่ี .................................................................. 

จากเงินยืมตามสัญญาเลขท่ี.………................................วันท่ี.............................................................................  

หมายเหตุ ........................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................................ 

คำช้ีแจง  1.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเร่ิมต้นและ 

​       ส้ินสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวัน เวลา ท่ีแตกต่างกันของบุคคลน้ัน  

                    ในช่องหมายเหตุ 

 2.  กรณีย่ืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงินและวัน เดือน ปี ท่ีรับเงิน  

       กรณีท่ีมีการยืมเงิน ให้ระบุวันท่ี ท่ีได้รับเงินยืม เลขท่ีสัญญายืมและวันท่ีอนุมัติเงินยืมด้วย 



 3.  กรณีท่ีย่ืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินต้องลงลายมือช่ือในช่องผู้รับเงิน ท้ังน้ี ให้ผู้มีสิทธิ 

      แต่ละคนลงลายมือช่ือผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนท่ี 2) 

                                                                                                                                                       
 

 

 

 

 


