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Hwéng din ghi théng tin:
(1): Ghi s6 tht ty tir 01 dén khi sir dung hét quyén.
(2): Ghi theo ngay, thang bt ddu muon.

(3): Ghi ho va tén nguodi muon.



(4): Ghi tén don vi mugn.
(5): Ghi 1 tén hd so, tai liéu luu trir chira bi mat nha nudc.

(6): Ghi 16 d6 mat cta ho so, tai lidu luu trit chira bi mat nha nude (Tuyét mat, Toi
mat, Mat hodc ghi ky hiéu tuong ung A, B, C).

(7): Ghird sb lugng muon tai li¢u.
(8): Ky x4ac nhan da muon tai li¢u.

(9): Ghi theo ngay, thang, ndm tra ho so, tai liéu luu trir va ky x&c nhan da tra tai li¢u.



