TRUONG DAI HOC KINH TE
PHONG KHOA HOC VA HOP TAC QUOC TE

QUY TRINH HUONG DAN THUC HIEN VA NGHIEM THU PE TAI KHCN CAP TRUONG

NAM 2024
Can cu:

- 0D 123/OD-DHKT ngay 09/01/2018 Quy dinh quan 1v dé tai KHCN cap Truong;
- Ob 236/QOD-DHKT ngay 26/03/2023 Quy ché chi tiéu ndi bo.

Quy trinh thyc hién va nghiém thu dé tai KHCN cdp Truwong nam 2024 nhu sau:

TT | NOIDUNG MAU VAN BAN CA NHAN, SO LUONG THOI GIAN | GHI
PON VI PHU CHUAN BI XU LY CHU

TRACH CONG VIEC

TOI THIEU

1 | Thong bao ding ky deé tai cAp Truong

1.1 | Thong bdo dang | Thong bao dang ky dé tai cap | PKH&HTQT |01 thong bao

Trudc thang
11 hang nam

tai dia chi

ky dé tai cap Trueong
Truong
1.2 | Dé xuat dé tai Miu T1. Dé xuat dé tai khoa | Chti nhiém dé | Mdu T1: 01 banin, | Theo thoi han
hoc va cong nghé cap co so tai 01 dang ky online | thong bao



https://www.mediafire.com/file/k1l5m1aptlxj447/123%20Quy%20dinh%20de%20tai%20T.PDF
https://drive.google.com/file/d/1gtjt7CfL4ocnMFheJwI8S86Xe4ym4InW/view
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khoahoc.due.udn.v

n
2 | Hoi dong tu van xac dinh deé tai (goi tat 1a Hoi dong danh muc)
2.1 [ Quyét dinh thanh | Danh muc téng hop cac dang | PXH&HTQT Thanh lap
lap Hoi dong ky dé tai cap Truong Hoi dong
Quyét dinh thanh lap Hoi trong vong 15
dong danh muc ngay sau thoi
DPang ky lich tuan han nop de
xuat
Hb so guri Hoi
dong danh
muc t6i thiéu
trudc 3 ngay
theo lich hop
2.2. | T6 chttc Hoi dong | Mdu T2. Ban nhan xét dé xuat | P.KH&HTQT Theo lich
danh muc dé tai khoa hoc va cong nghé tuan dang ky

cap co sd

Mdu_T3. Phi€u dinh gia de
xudt dé tai khoa hoc va cong
nghé cap co so

Mdu T4. Bién ban kiém phiéu
hop Hoi dong tw van xac dinh
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dé tai khoa hoc va cong nghé
cap co so

Mau T5. Bién ban hop Hoi
dong tu van xac dinh dé tai
khoa hoc va cong nghé cap co
SO

Danh muc cic dé xuat dé tai
duoc phé duyét vo tuyén chon

chu tri
Du tru kinh phi t6 chirc Hoi
dong & thanh toan

3 | Hoi dong tw van tuyén chon chi tri (goi tat 1a Hoi dong chi tri)

3.1 | Chuén bi thuyét |Maiu T6. Thuyét minh dé tai | Chunhiém dé | Mdu T6 & Mau T7: | Trong vong
minh va tiém lyc | khoa hoc va cong nghé cdp co | tai 01 ban in ky twoi & | 14 ngay sau
khoa hoc SO 06 ban photo ngay hop Hoi

Slides bao cao (chu tri) Slides bao cao: 01 dong danh
Mau T7. Tiém lwc khoa hoc cuia ban mém muc

don vi, ca nhan dang ky tham
gia tuyén chon don vi, ca nhan
chu tri dé tai khoa hoc va cong
nghé cap co so

Mau Phéi hop nghién cttu ctia

Don vi ngoai trerong

Xac nhan Bon vi
phoi hop nghién
ctru
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3.2

T6 chtic Hoi dong
cha tri

Quyét dinh thanh lap Hoi
dong tuyén chon chu tri

Pang ky lich tuan

Madu T8. Ban nhan xét ho so
déng ky tuyén chon don vi, ca
nhan chu tri dé tai khoa hoc va
cong nghé cap co so

Mdu T9. Phiéu danh gia ho so
dang ky tuyén chon don vi va
ca nhan chu tri dé tai khoa hoc
va cong nghé cap co so

Mdu T10. Bién ban ki€ém phiéu
hop Hoi dong tw van tuyén
chon don vi, ca nhan chu tri dé
tai khoa hoc va cong nghé cap
CO SO

Miu T11. Bién ban hop Hoi
dong tu van tuyén chon don
vi, ca nhan chu tri dé tai khoa
hoc va cong nghé cap co so
Danh sach cac dé tai duoc cap
kinh phi

Du tru kinh phi t6 chirc Hoi

dong va thanh toan

P.KH&HTQT

Trong vong
10 ngay sau
khi c6 Quyét
dinh Hoi
dong

HO6 so giri Hoi
dong danh
muc toi thiéu
trede 5 ngay
theo lich hop
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3.3

Ky hop dong &
thuyét minh da
duoc chinh stra
theo bién ban Hoi

dong

Maiu_T6. Thuyét minh dé tai
khoa hoc va cdng nghé cap co
SO

Gidi trinh hoan thién thuyét
minh theo bién ban Hoi dong
Miau T12. Hop dong thyc hién
dé tai khoa hoc va cong nghé
cap co sd

Chu nhiém dé
tai

Mau T6 va Mau T12:

01 ban mém, 05 ban
in, ky twoi

Giai trinh hoan
thién: 01 ban mém,
01 ban in

Trong vong
14 ngay sau
khi hop Hoi
dong cha tri

Luu trie
dai han:
Chu
nhiém
de tai +
P.KH&H
TQT

Hoi dong kiém tra tinh hinh thyc hién dé tai (goi tit

la Hoi dong tién

do)

Chuan bi ho so

bdo cao tién do

Mdu_T13a. Bdo cdo tinh hinh
thuwc hién dé tai khoa hoc va
cong nghé cdp co sO & San
pham dé tai

Mau T13b Bdo cdo quyét todn
deé tai

Slides bao cdo tién do
Mdu_T15. Diéu chinh dé tai
khoa hoc va cong nghé cap co

sO (néu can)

Chu nhiém dé
tai

- MAu T13a & San
pham dé tai: 01 ban
mém, 01 ban in ky
tuoi; 02 ban photo

- Mdu T13b Béo céo
quyét toan deé tai: 01
ban in;

- Slides bao céo tién
do: 01 file mém;

- Mau T15: 01 ban in

Trong vong
10 ngay, sau
khi c6 thong
bao thuc hién
bdo cao tién
do

4.2

T6 chire Hoi dong
tién do

Quyét dinh thanh lap Hoi
dong tién do
Dang ky lich tuan

P.KH&HTQT

Trong vong
10 ngay, sau
khi c¢6 Quyét
dinh Hoi

dong tién do
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Mdiu_T14a. Bién ban ki€ém tra
tinh hinh thuec hién dé tai khoa
hoc va cong nghé cap co so,
Mdéu 14b Mau phiéu nhan xét

MaAu 14c Danh sach cac dé tai

H6 so gui Hoi
dong danh
muc toi thiéu

tredc 3 ngay

bdo cdo tién do theo lich hop
Du tru kinh phi t6 chic Hoi
dong va thanh toan
5 | Thanh ly dé tai chdm tién d6, ngirng thuc hién
5.1. | Chuan bi ho so Mau phu luc II trinh bay Béo [ Chti nhiém dé | Bdo cdo toan vin + | Trong vong
thanh ly cdo toan van tai San pham dé tai da | 10 ngay, sau
San pham dé tai da thyc hién thyc hién: 01 ban | khi c6 thong
mém, 02 ban in bao
5.2. | T6 chirc Hoi dong | Quyét dinh thanh lap Hoi | PKXH&HTQT Trong vong | Luu tri
thanh ly dong thanh ly 10 ngay, sau | dai han:
bang ky lich tuan khi c6 Quyét | Chu
Madu T16. Ban nhan xét thanh dinh Hoi nhiém
ly dé tai khoa hoc va cong dong thanh ly | dé tai +
nghé cdp co so P.KH&H
Mdu _T17. Bién ban hop Hoi Ho so gri Hoi | TQT

dong thanh ly dé tai khoa hoc
va cong nghé cap co so
Du tru kinh phi t6 chic Hoi

dong va thanh toan

dong danh

muc toi thiéu
trudc 5 ngay
theo lich hop
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Hoi dong nghiém thu cap Khoa

Chuan bi ho so
nghiém thu cap
Khoa

Mau Phy luc II Trinh bay Béo
c4o toan vin, bdo cdo tom tit

va san pham cuaa dé tai
Minh chiing kiém tra ty 1€

Cht nhiém dé

tai

Bao cao toan van &
San pham dé tai,
bao cao tom tat: 01

ban mém; 06 ban in

Ho6 so gui vé
Khoa t5i
thiéu trudce 10
ngay to chikc

trung 1ap Turnitin (gi HOi dong & | Hoi dong cap
Mau_T20. Thong tin két qua luu ho so) Khoa
nghién cttu dé tai khoa hoc va Minh chiing
cong nghé cap co so Turnitin: 01 ban
Mau_T21. Thong tin két qua mém (full repport);
nghién cttu dé tai khoa hoc va 01 ban in trang
cong nghé¢ cdp co sd bang repport (tong hop
tieng Anh cac ngudn trich

dan)

Mdu  T20-T21: 01

ban mém; ban in di

kem vdéi Bdo céo

toan van
Mdu T23. Danh sach gidi thiéu | Khoa chttri | Mdu T23: 01 ban | Khoa gtri ho
thanh vién Hoi dong danh gia, meém, 01 ban in so tong hop
nghiém thu dé tai cap Khoa (Phu lucII,

Mau

20-21-23) t6i
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thiéu truedc 7
ngay to chic

Hoi dong cap
Khoa
Quyét dinh thanh lap Hoi | PKH&HTQT Trong vong
dong cap Khoa 10 ngay sau
khi tiép nhan
Ho6 so hoan
chinh ctia
Khoa
Pang ky lich tuan Hoi dong | Khoa chu tri Theo lich
nghiém thu cdp Khoa treong
6.2 | T6 chite Hoi dong | Mdu T18. Phiéu dénh gia cap | P.KH&HTQT Trong vong | Luu tri
nghiém thu cdp | Pon vi dé tai khoa hoc va cong 10 ngay sau | dai han:
Khoa nghé cdp co so khi c6 Quyét | Cha
Maiu T19. Bién ban hop Hoi dinh Hoi nhiém
dong danh gia cdp DPon vi dé dong cap dé tai +
tai khoa hoc va cong nghé cap Khoa P.KH&H
CO SO TQT

HO so tai liéu
guri Hoi dong
it nhat 03
ngay trudc
khi hop
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7 | Hoi dong nghiém thu cip Truong
7.1 | Chuan bi ho so Mdu T22. Ban giai trinh chinh | Chta nhiém dé | Mdu 722 ban giai Trong vong
nghiém thu cap stta dé tai khoa hoc va cong | tai trinh: 01 ban in 10 ngay sau
Truong nghé cdp co so Mdu Phy luc II Bdo | Hoi dong cap
Mau Phu luc II B4o cdo toan cdo toan wvin, bdo cdo | Khoa

van, bao cdo téom tat da chinh
sita theo bién ban cua HOoi
dong cap Khoa & San pham dé
tai

Mau_T20. Thong tin két qua
nghién cttu dé tai khoa hoc va
cong nghé cap co so

Mdu T21. Thong tin két qua
nghién cttu dé tai khoa hoc va
cong nghé cdp co sd bang
tieng Anh

tém tat da chinh stta
theo bién ban cua
Hoi dong cap Khoa
& San phdm dé tai: 01
ban mém; 07 ban in
(gai HOi dong &
lvu ho so)

Madu T20-T21 cap
nhat sau Hoi dong
cap Khoa: 01 ban
mém, ban in theo sO
leong Bao cdo toan

van

Ho6 so gui Hoi
dong danh
muc toi thiéu
tredc 3 ngay
theo lich hop

Mau _T23. Danh sach gidi thiéu
thanh vién H¢i dong danh gia,
nghiém thu cdp Truong

Khoa cht tri

Khoa gtri HO
so cap
Truong toi
thiéu trudce 10
ngay to chikc
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Hoi dong cap

Truong
Quyét dinh thanh lap Hoi | P.KH&HTQT Trong vong
dong cap Truong 10 ngay sau
bang ky lich tuan Hoi dong khi tiép nhan
cap Truong Ho6 so hoan
chinh cta
Khoa
7.2 | T6 chtee Hoi dong | Mau T24. Phi€u nhan xét két | P XH&HTQT Theo lich Luu tri
nghiém thu cap qua thuc hién dé tai khoa hoc tuan dai han:
Truong va cong nghé cap co so Chua
Mdu _T25. Phi€u danh gi4, HO so tai liéu | nhiém
nghiém thu cap Truong dé tai gui HOi dong | dé tai +
khoa hoc va cdng nghé cap co it nhat 03 P.KH&H
SO ngay trudc TQT
Mdu T26. Bién ban kiém phiéu khi hop

hop Ho6i dong danh gia,
nghiém thu cdp Truong dé tai
khoa hoc va cdng nghé cap co
SO

Mau T27. Bién ban hop Hoi
dong danh gia, nghiém thu
cap Truong dé tai khoa hoc va

cong nghé cap co so
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8 |Luwu chiéu & Cong nhin hoan thanh nhiém vy cdp Truong
8.1 | Chudn bi ho so Phy luc II Trinh bay Bdo cdo toan Bao cdo toan van da | Trong vong | Luu trix
vin da chinh stra theo bién ban chinh stra theo bién |30 ngay sau | dai han:
cua Hoi dong cap Truong + ban caa Hoi dong | Hoi dong cap | Chua
San pham dé tai; Bao cao tom cap Truong +San | Truong nhiém
tat pham dé tai: 01 ban dé tai +
Mau T28. Ban giai trinh hoan meém- dia CD; 03 P.KH&H
thién ho so danh gia, nghiém ban in + bia ctiing TQT
thu dé tai khoa hoc va cong (d€ ndp Thu vién,
nghé cap co so lvu P.KHHTQT,
Miau _T29. Gidy xac nhan hoan chu nhiém dé tai
thanh nhiém vy nghién ctu gitr 01 cudn)
khoa hoc va cong nghé + B4o cao tom tat:
Mdu_T30. Bién ban thanh ly 03 ban in
hop dong thuc hién dé tai Mau T28: Giai trinh
khoa hoc va cong nghé cap co hoan thién: 01 ban
SO in; 01 ban mém
Mdu T30: Thanh ly
hop dong: 01 ban
mém, 05 ban in
8.2 | Lwu chiéu tai Thw | Gidy xac nhan luu chiéu tai Thu vién Bao cado toan van,

vién

Thu vién Trueong

béo cdo tom tat: 01
ban in; 01 CD (ban

mém)
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8.3 | Gidy chiing nhan | Gidy ching nhan hoan thanh | PXH&HTQT | Mau T29: Giay Luu triv
hoan thanh ching nhan: 01 ban dai han:
in Chua
nhiém
deé tai +
P.KH&H
TQT
9 | Thanh toan dé tai cap Truong
9.1 |Gidy dé nghi Gidy dé nghi thanh toan Cha nhiém dé | Ho so thanh toan Trong vong
thanh toan tai tai day 45 ngay sau
P.KH&HTQT khi nghiém
P.KH-TC thu cap
Truong
Va/hodac trude
20/12 hang
nam
9.2 | HO so thanh toan | HO so thanh toan tai day Cht nhiém dé | Minh chiing véu
tai cau cua HO so

P.KH-TC

thanh toan
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