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SOP FORMAT PENOMORAN DAN PEMBUATAN SURAT KELUAR DPC KAB 
KEDIRI (DPC-KABKED) & KOPERASI RELAWAN PELITA PRABU (KOP-RPP) 

NO. KATEGORI KODE HURUF KODE ANGKA 

1.​  Surat Keputusan  SK 01 
2.​  Surat Undangan  SU 02 
3.​  Surat Permohonan SPmh 03 
4.​  Surat Pemberitahuan SPbt 04 
5.​  Surat Peminjaman SPjm 05 
6.​  Surat Pernyataan SPnt 06 
7.​  Surat Mandat SM 07 
8.​  Surat Tugas ST 08 
9.​  Surat Keterangan SKet 09 
10.​ Surat Rekomendasi SR 10 
11.​ Surat Balasan SB 11 
12.​ Surat Perintah Perjalanan dinas SPPD 12 
13.​ Sertifikat SRT 13 
14.​ Surat Perjanjian Kerja SPK 14 
15.​ Surat Pengantar SPeng 15 
16.​ Surat Umum SUm 16 

 
Yang Mengeluarkan surat : 1. DPC kabupaten Kediri (DPC-KABKED) 
​ ​ ​ ​ ​ 2. Koperasi Relawan Pelita Prabu (KOP-RPP) 
 
Contoh : Nomor​​  : 03.001/SPmh/DPC-KABKED/XII/2024 
Keterangan : 
03. : Kode Kategori angka (Surat Permohonan) 
001 : Nomor urutan surat yang dikeluarkan 
SPmh: Kode Kategori Huruf (Surat Permohonan) 
DPC-KABKED : Yang mengeluarkan surat (DPC kabupaten Kediri) 
XII : Bulan berjalan (dalam Angka Romawi) 
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2024 : Tahun berjalan 


