
แบบหนังสือขออนุญาตจำหน่ายนักเรียน 
 

 
 

ท่ี .................(๑).................​ ​ ​ ​       ​ เขียนท่ี.......................(๒)....................... 

​ ​ ​ ​ ​ ​       ​ ​ ................................................................ 

​ ​ ​ ​ ​      ​  วันท่ี....(๓)....เดือน.........(๔).............พ.ศ. .......(๕)........ 

เร่ือง  ขออนุญาตจำหน่ายนักเรียน 

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา................(๖)............... 

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย​ ๑. บัญชีรายช่ือนักเรียนท่ีขออนุญาตจำหน่ายนักเรียน​ ​ จำนวน.......(๗).......ชุด 

​ ​ ๒. .............................(๘)............................​ ​ ​ ​ จำนวน.......(๗).......ชุด 

ด้วย....................................(๙)..........................มีความประสงค์ขออนุญาตจำหน่ายนักเรียนออก

จากทะเบียนนักเรียนนักเรียนด้วยสาเหตุต่างๆ ดังน้ี 

1.​ นักเรียนขอย้ายสถานศึกษา​ ​ ​ ​ จำนวน.......(๑๐).......คน 

2.​ นักเรียนถึงแก่กรรม​ ​ ​ ​ ​ จำนวน.......(๑๑).......คน 

3.​ นักเรียนไม่มีตัวตนอยู่ในพ้ืนท่ี​ ​ ​ ​ จำนวน.......(๑๒).......คน

​  

​ ​ รายละเอียดตามบัญชีรายช่ือท่ีส่งมาพร้อมหนังสือน้ี 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

    ขอแสดงความนับถือ 

 

(ลงช่ือ)………….….(๑๓)………………. 

          (……....…..(๑๔)…..……….) 

​ ​ ​ ​ ​  ตำแหน่ง...............(๑๕).................. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

คำอธิบายการกรอกแบบ พฐ.๒๐ 

 
​ ​ แบบ พฐ.๒๐ มีไว้สำหรับให้สถานศึกษาขออนุญาตจำหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียนต่อ

สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน หรือหน่วยงานท่ีจัดการศึกษาภาคบังคับ แล้วแต่กรณี 

เม่ือนักเรียนขอย้ายโรงเรียน และ/หรือถึงแก่กรรม และ/หรือไม่มีตัวตนอยู่ในพ้ืนท่ี 

​ ​ ช่อง ๑​ ​ เลขท่ีหนังสือ 

​ ​ ช่อง ๒​ ​ ช่ือและท่ีต้ังของโรงเรียน 

ช่อง ๓-๕​ วัน เดือน ปีท่ีออกหนังสือ 

​ ​ ช่อง ๖​ ​ ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  

หรือหน่วยงานท่ีจัดการศึกษาภาคบังคับ แล้วแต่กรณี 

​ ​ ช่อง ๗​ ​ จำนวนชุดของเอกสาร 

ช่อง ๘​ ​ ระบุเอกสารหลักฐานท่ีขออนุญาตจำหน่ายนักเรียน เช่น สำเนาใบมรณบัตร 

​ ​ ​ หนังสือรับรองการไม่มีตัวตนอยู่ในพ้ืนท่ี 

ช่อง ๙​ ​ ช่ือสถานศึกษา 

ช่อง ๑๐​​ จำนวนนักเรียนท่ีขออนุญาตจำหน่ายแต่ละกรณี 

ช่อง ๑๑-๑๒​ ช่ือและตำแหน่งผู้บริหารสถานศึกษา 

​  

 

 

................................................................... 

 


	ด้วย....................................(๙)..........................มีความประสงค์ขออนุญาตจำหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียนนักเรียนด้วยสาเหตุต่างๆ ดังนี้ 
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต 
	    ขอแสดงความนับถือ 

