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 ЗОЛОЧІВСЬКА СЕЛИЩНА РАДА 

БОГОДУХІВСЬКИЙ РАЙОН ХАРКІВСЬКА ОБЛАСТЬ 
ВІДДІЛ  ОСВІТИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ 

 

НАКАЗ 

26 квітня 2023 року                 Золочів                                             № 44 

Про організацію роботи обліку  
дітей шкільного віку та учнів   
Золочівської селищної ради 
 
         На виконання статті 3 Закону України «Про освіту», підпункту 4 пункту 

«б» статті 32 Закону України «Про місцеве самоврядування», стаття 17 Закону 

України «Про дошкільну освіту», Порядку ведення обліку дітей дошкільного, 

шкільного віку та учнів, затвердженого Постановою  Кабінету Міністрів 

України від 13 вересня 2017 року № 684 (із змінами, внесеними згідно з 

Постановою Кабінету Міністрів України № 806 від 19.09.2018), Положення про 

відділ освіти, молоді та спорту Золочівської селищної ради, затвердженого 

рішенням позачергової XXV сесії VIII скликання Золочівської селищної ради 

від 25 травня 2020 року № 4971, розпорядженням начальника Золочівської 

селищної військової адміністрації від 19 квітня 2023 року № 135-од «Про 

ведення обліку дітей дошкільного, шкільного віку та учнів на території 

Золочівської селищної ради», з метою належної організації роботи відділу 

освіти, молоді та спорту, закладів освіти щодо обліку дітей  дошкільного, 

шкільного віку та учнів і охоплення їх навчанням  

 

НАКАЗУЮ: 

 

1. Призначити головного спеціаліста відділу освіти, молоді та спорту 

Золочівської селищної ради  Борох Юлію Юріївну відповідальним в межах 
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повноважень відповідальної особи відділу освіти, молоді та спорту, з 

проведення обліку дітей шкільного віку і учнів, та постійне оновлення реєстру. 

                                                                                                             Постійно 

2. Керівникам закладів загальної середньої освіти: 

2.1. Проводити інформаційно-роз’яснювальну роботу серед населення з питань  

здобуття дітьми шкільного віку повної загальної середньої освіти. 

                                                                                         Упродовж року 

2.2. Здійснити облік учнів закладу та надати відповідальному за здійснення 

обліку дітей шкільного віку та учнів, дані всіх учнів, які зараховані до 

відповідного закладу освіти.  

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​                       До 05 вересня 2023 

2.3. Надати до відділу освіти, молоді та спорту Золочівської селищної ради: 

- звіт закладу загальної середньої освіти за формою ЗНЗ-1. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​                        До 04 вересня 2023  

- списки дітей 5-річного віку за відповідною формою (Додаток 1) 

До 04 вересня2023 

- інформацію про рух учнів за відповідною формою (Додаток 2) до 15 числа 

кожного місяця. 

2.4. Призначити відповідальну особу за збір щоденної інформації щодо 

відвідування учнями навчальних занять та подання інформації до відділу 

освіти, молоді та спорту (в телефонному режимі та паперовому вигляді). 

До 01 вересня 2023  

2.5. Здійснювати щоденний контроль за відвідуванням учнями занять та 

інформувати відділ освіти, молоді та спорту про учнів, які відсутні в закладі 

освіти, вказуючи причини пропусків уроків. Зведену інформацію подавати до 

відділу освіти, молоді та спорту щосереди за  визначеною формою (Додаток 3). 

 Щоденно до 10.00 год.,         

упродовж навчального року 

2.6. При переведенні учня до іншого навчального закладу або його відрахування 

або зарахування до закладу освіти керуватися п. 11,12 Порядку ведення обліку 

дітей шкільного віку та учнів затвердженого, Постановою  Кабінету Міністрів 
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України від 13 вересня 2017 року № 684 із змінами, внесеними згідно з 

Постановою Кабінету Міністрів України № 806 від 19.09.2018. 

2.7. У разі відсутності учнів, які не досягли повноліття, на навчальних заняттях 

протягом 10 робочих днів підряд з невідомих або без поважних причин 

невідкладно надати до відділення поліції №2 БогодухівськогоРВП відділу 

поліції Головного управління Національної поліції в Харківській області, 

служби у справах дітей, сімей та молоді Золочівської селищної ради  таких 

учнів для провадження діяльності відповідно до законодавства, пов’язаної із 

захистом їх прав на здобуття загальної середньої освіти. 

2.8. Оприлюднити розпорядженням начальника Золочівської селищної 

військової адміністрації від  19  квітня2023 року № 135-од «Про ведення обліку 

дітей дошкільного, шкільного віку та учнів на території Золочівської селищної 

ради» на офіційних сайтах закладів.  

3.Відповідальність за виконання наказу покласти на керівників закладі 

загальної середньої освіти. 

4.Контроль за виконанням наказу залишаю за собою. 

 
 
 
Начальник відділу освіти,  
молоді та спорту                                                              Любов ШИРОКОВА 
​ ​ ​                         
 
 
 
 
 
 
 
 
З наказом ознайомлені: 
_________________________ 
____________________ 

 

 

Додаток 1 
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до наказу відділу освіти, 
молоді та спорту 
Золочівської селищної ради 
від 26.04.2023 № 44 

 
Інформація 

про дітей 5-річного віку, які навчаються в 
____________________________________ станом на 01.09. 20__року 

(назва закладу загальної середньої освіти) 
  

№ ПІД учня Дата 
народження 

клас  

    
    
    

 
Директор 
Виконавець 
                                                       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Додаток 2 
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до наказу відділу освіти, 
молоді та спорту 
Золочівської селищної ради 

                                                           від 26.04.2023 № 44 

Інформація про рух учнів закладу загальної середньої освіти станом на 
15_______202    року  

№ 
з/п 

ПІП 
учня 

Дата 
народження 

В який 
клас 

прибув/з 
якого 
класу 
вибув 

Назва 
закладу 
з якого 
прибув 

Назва закладу до 
якого вибув 

Дата 
відрахування/ 
зарахування 

       
       
       

 

Директор 

Виконавець 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6 
 

Додаток 3 
до наказу відділу освіти, 
молоді та спорту 
Золочівської селищної 
ради від 26.04.2023 № 44 

 
ІНФОРМАЦІЯ 

про відвідування учнями __________________________________ закладу загальної середньої 
освіти 

станом на __________ 20_ року. 
 

Загальна 
кількість 

учнів 

Кількість 
учнів, які 

відвідували 
ЗЗСО 

НЕ ВІДВІДУВАЛИ: 

Всього 
Згідно з 

медичною 
довідкою  

Згідно з 
пояснення

ми 
батьків 

Без 
поважних 

причин 

Проблемні 
діти 

1 2 3 4 5 6 7 
 
 

      

Примітки:  число у 1 стовпці дорівнює сумі чисел, що зазначена у 2 і 3 стовпцях; 
​           число  у  3 стовпці дорівнює сумі чисел, що зазначена у 4, 5, 6  стовпцях, 

 у 7 стовпці вказувати кількість дітей з числа тих, хто без поважних причин не 
відвідує ЗЗСО 

 

Директор 

Виконавець 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


