CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

PON PE NGHI TAM UNG TIEN LUONG

- Cén cir Diéu 101 B ludt Lao dong 2019;

- Can cu quy dinh ctia CONg 1y (1) .ccccovevieeev e e e e

Kinh gri (2): ....................
Toitenla (3) i coviiiiii, Sinh ngay (4) : .../.../...
Hién dang lam viéc tai (5) : ........ooevvennnt.. cua Congty (6) oovvvviviiiiiiiiiiiannns
Nay t6i viét don ndy dé dé nghi Cong ty cho t6i tam mg tién luong thang .../... vdi sd
18N 13 (7)eneeeenneennnn., ddng (viét bang chit (8): ....evvveeeeeeeieeeieee, ), turong duong
v6i tién lwong caa (9)......... ngay lam viéc.

Khi dén han tra lvong cho nhan vién vao ngay .../.../... toi s& nhan sd tién lwong con lai
cua thang .../... sau khi trir di s6 tién luong da ing trudc.

To1 xin cam doan nhitng thong tin néu trén l1a dung sy that. Kinh mong (11) ............
xem x¢ét va phé duyét tam ung tién luong dé ddm bdo quyén loi chinh dang cua toi.

Tran trong cam on!

...,hgay.../.../...

Nguoi dé nghi
(Ky va ghi r0 ho tén)



1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Ghi cu thé tén ciia Cong ty ma nguoi lao dong dé nghi tam iing tién heong dang lam viéc.

Ghi cu thé chirc danh ciia ngudi c6 tham quyén quyét dinh viéc tam iing tién lrong cho ngudi lao
dong (thong thuong, Giam doc hodc Triong phong Tai chinh hodc Ké todn trieong sé la nguoi cé
tham quyén phé duyét viéc tam irng tién lwong ciia Cong ty...).

Ghi ddy dit ho va tén ciia nguoi lao ddng dé nghi tam iing tién lwong.

Ghi ngay, thang, nam sinh ciia nguoi lao dong dé nghi tam vmg tién luong.

Ghi tén T6/Phong/Ban/Nhém/... ma nguwoi lao déng dé nghi tam iing tién leong dang lam viéc.
Ghi tén ciia Cong ty ma nguoi lao déng dé nghi tam iing tién lwong dang lam viéc.

Ghi 56 tién dé nghi tam ing bang so.

Ghi s6 tién dé nghi tam g bang chit (heu y: phdi khép véi sé tién dé nghi tam g bang so).

Ghi 56 ngay lam viéc ma nguoi lao déng nhén dwoc tién lwong bang véi so tién dé nghi tam vmg. Vi
du: Anh A dwoc tra lwong la 200.000 dong/ngay, trong trieong hop anh A tam img 2.000.000 dong thi
twong ung voi 10 ngay lam viéc

10) Ghi cu thé Iy do tam vmg tién heong (vi du: dé c6 dii tai chinh gidi quyét cong viéc cd nhan, cé tién

trang trdi cho nhitng ngdy nghi phép vé qué tham gia dinh, ...).

11) Ghi tén chirc danh ciia nguoi cé tham quyén quyét dinh viéc tam iing tién lwong (thuc té, cdc cong ty

thwong trao quyén ndy cho Gidm déc hodc Ké todn trwdng hodc Trieong phong Tai chinh...).



