
ЗАТВЕРДЖЕНО 
наказ СЗЗСО №26 СМР 
10.10.2024 №178 

План заходів 
з підготовки та проведення атестації педагогічних працівників 

у 2024/2025 навчальному році 
№ 
з/п Зміст роботи Термін Відповідальні Організаційно-

правова основа 

1 

Підготовка та видання 
наказу «Про затвердження 
складу атестаційної 
комісії для атестації 
педагогічних працівників 
у 2024/2025 навчальному 
році» 

16.09.2024 Деменко О.В. 
Пімоненко Л.О. Наказ 

2 

Оформлення стенду з 
питань атестації 
педагогічних працівників, 
рубрика на сайті закладу До 

25.10.2024 Пімоненко Л.О. 

Нормативні 
документи, 

список 
педагогів, які 
атестуються, 
електронна 

пошта 

3 

Складання списків 
педагогічних працівників, 
які підлягають черговій 
атестації, строків 
проходження підвищення 
кваліфікації та подача їх 
до атестаційної комісії, 
графіка засідань 
атестаційної комісії 

До 
10.10.2024 Пімоненко Л.О. 

Наказ, 
сертифікати про 

підвищення 
кваліфікації 

4 

Прийом заяв від 
педагогічних працівників 
щодо чергової та 
позачергової атестації 

До 
20.12.2024 Пімоненко Л.О. 

Заяви педагогів, 
список на 
атестацію 

5 

Затвердження списку 
педагогічних працівників, 
які атестуються у 
2024/2025 навчальному 
році, графіка роботи 
атестаційної комісії та 

До 
10.10.2024 Пімоненко Л.О. Протокол, наказ 



ознайомлення їх під 
підпис. Прийняття 
рішення щодо 
перенесення строку 
чергової атестації (може 
прийматися впродовж 
року) 

6 

Підготовка та видання 
наказу «Про підготовку та 
проведення атестації 
педагогічних працівників 
у 2024/2025 навчальному 
році» 

10.10.2024 Деменко О.В. 
Пімоненко Л.О. Наказ 

 
Продовження додатку 2 

 

7 

Прийняття документів, що 
свідчать про педагогічну 
майстерність, або 
досягнення педагогів, що 
атестуються 

До 
16.10.2024 Пімоненко Л.О. Книга 

реєстрації 

8 

Вивчення атестаційною 
комісією документів з 
педагогічної діяльності 
вчителів, що атестуються, 
які подали документи на 
розгляд 

До 
19.12.2024 

Члени 
атестаційної 

комісії 
Протокол 

9 
Вивчення практичного 
досвіду роботи До 

14.03.2024 

Члени 
атестаційної 

комісії 
Наказ 

10 
Підготовка атестаційних 
листів До 

27.03.2024 Пімоненко Л.О. 
Атестаційні 

листи 
 

11 

Засідання атестаційної 
комісії. 
Ознайомлення 
педагогічних працівників із 
рішенням комісії під 
підпис у день засідання 
комісії 

27.03.2024 
Члени 

атестаційної 
комісії 

Протокол 



12 

Видача одного екземпляра 
атестаційного листа 
педагогічним  працівникам 
під підпис 

До 
01.04.2025 Пімоненко Л.О. Атестаційні 

литси 

13 
Видання наказу за 
результатами атестації та 
подання до бухгалтерії 

До 
01.04.2025 Пімоненко Л.О. Наказ 

 
 


