	경력직 이력서
Career Resume
	증명사진
3×4cm



	기본정보



	성명
	홍길동
	지원분야
	예: 영업관리 / 회계 / 생산관리

	휴대폰
	010-0000-0000
	이메일
	name@example.com

	주소
	시·도 / 시·군·구 정도로 작성
	희망근무지
	예: 서울 / 인천 / 수도권



	경력 요약



	총 경력
	예: 7년 3개월

	핵심 직무
	예: 영업관리, 매출분석, 거래처 관리

	핵심 강점
	예: 데이터 기반 보고, 일정관리, 협업 커뮤니케이션

	대표 성과
	예: 월 마감시간 30% 단축 / 신규 거래처 15개 확보



	핵심역량 / 보유스킬



	역량/도구
	숙련도
	활용 내용

	Excel / Sheets
	중급
	함수·피벗·리포트 작성

	PowerPoint / 문서작성
	중급
	보고서·회의자료 작성



	경력사항



	근무기간
	회사명
	부서/직급
	고용형태
	주요업무

	YYYY.MM~YYYY.MM
	회사명
	부서 / 직급
	정규직
	주요 담당업무

	YYYY.MM~YYYY.MM
	회사명
	부서 / 직급
	정규직
	주요 담당업무

	YYYY.MM~YYYY.MM
	회사명
	부서 / 직급
	정규직
	주요 담당업무

	YYYY.MM~YYYY.MM
	회사명
	부서 / 직급
	정규직
	주요 담당업무




	주요 성과 / 프로젝트



	회사/프로젝트
	기간
	주요 역할·성과
	수치/결과

	○○회사
	2024.01~2025.12
	월 마감 프로세스 개선, 보고체계 표준화
	마감시간 30% 단축

	○○프로젝트
	2023.03~2023.11
	고객 데이터 정비 및 영업자료 자동화
	업무시간 월 20시간 절감

	
	
	
	



	자격증 / 교육



	취득일
	자격/교육명
	발급기관
	비고/점수

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	학력사항



	기간
	학교명
	전공
	졸업구분

	
	
	
	

	
	
	
	



	경력소개 / 지원동기 요약



	예: 7년간 영업관리와 매출분석 업무를 담당하며 데이터 기반 의사결정과 업무 프로세스 개선을 강점으로 쌓아왔습니다. 현장과 관리부서 사이의 협업 경험을 바탕으로 정확한 실행과 일정 준수를 중요하게 생각합니다.


작성 팁: 경력직 이력서는 담당업무만 나열하기보다 '무엇을 개선했고 어떤 결과가 있었는지'를 숫자·기간·성과 중심으로 적으면 읽기 쉽습니다.
경력직 이력서 양식 | 제출 전 채용공고의 필수항목과 파일 형식을 확인하세요.




