
WordPressサイト制作ヒアリングシート 
 

1. 基本情報 

●​ クライアント名：株式会社サンプル 

●​ 担当者名：山田 太郎 

●​ 連絡先（メール・電話）：yamada@sample.co.jp / 03-1234-5678 

●​ 会社・団体概要：​

東京都渋谷区にある、インテリア雑貨の企画・販売を行う会社。全国に5店舗展開。​

 

 

2. サイトの目的・目標 

●​ サイトの主な目的（例：集客、ブランディング、商品販売など）：​

ブランド認知拡大・新商品紹介 

●​ ターゲットユーザーの特徴（年齢、性別、職業、趣味など）：​

30〜40代女性／インテリアや暮らしにこだわりのある層 

●​ 期待する成果やゴール：​

月間5,000PV／メール登録月100件を目標 

 

3. デザイン・ブランドイメージ 

●​ 好きな色やイメージカラー：​

生成り／木目調／ナチュラルで温かみのある雰囲気 

●​ 参考にしたいWebサイトやデザイン例：​

https://www.muji.com/jp/ 

●​ ロゴ・写真・動画の有無（提供の可否）：​

ロゴあり（AIデータ）／写真：一部あり／動画：未撮影（撮影予定） 

 



4. コンテンツ・ページ構成 

●​ 必要なページ（例：トップ、会社案内、サービス紹介、ブログ、問い合わせなど：​

トップページ／商品紹介ページ／会社案内／スタッフブログ／問い合わせ 

●​ 既存サイトの有無（あればURL）：​

あり：https://sampledesign.co.jp（旧デザイン） 

●​ 更新頻度や更新者：​

週1回更新／社内スタッフ（WordPress経験あり） 

 

5. 機能要件 

●​ 必要な機能（例：お問い合わせフォーム、予約システム、ECカートなど）：​

お問い合わせフォーム／商品カタログのPDFダウンロード／ブログ投稿機能 

●​ SNS連携や外部サービスの利用予定：​

Instagram／Pinterest埋め込みを希望 

●​ SEO対策の希望有無：​

希望あり（記事タイトルやディスクリプションの設定など基本的な対策） 

 

6. 運用体制・更新方法 

●​ 更新担当者のスキルレベル（初心者～上級者）：​

中級者（ブログや簡単な編集は可能） 

●​ 更新の頻度や方法（CMS利用、外注など）：​

社内で更新予定（WordPressの固定ページ・投稿を使用） 

●​ セキュリティ・バックアップの要望：​

定期バックアップを自動化／管理画面のセキュリティ強化（ログイン制限など） 

 

7. 予算・スケジュール 

●​ 希望予算（目安）：60万円〜80万円程度 



●​ 納期や重要な日程：​

2025年8月末までに公開希望（秋の新商品キャンペーンに合わせたい） 

●​ その他注意点や希望：​

撮影素材は6月中に納品予定。7月中にデザイン確認を済ませたい。 

 

8. その他特記事項 

●​ 特別な要望や注意点：​

スマホ表示でのデザイン最適化を重視／ページ表示速度にも配慮 

●​ 今後の展望やフェーズ分けの予定：​

将来的にEC機能の追加も検討中（今回は情報提供中心） 

 

【備考】 

●​ このシートはあくまで基本的な質問項目です。状況に応じて追加や省略を行ってくださ

い。 

●​ クライアントと認識のズレが出やすい部分は特に念入りに確認しましょう。​
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