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Noi dung, két cau va phwong phap ghi so theo hinh thirc nhit ky chung:

(1) Nhat ky chung (Mau s6 03a-DN)

a) Noi dung:

S6 Nhat ky chung 1a s6 ké toan tong hop dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té,
tai chinh phat sinh theo trinh ty thoi gian dong thoi phan anh theo quan hé 601 ung
tai khoan (Pinh khoan ké toan) dé phuc vu viéc ghi S6 Cai. S6 lidu ghi trén sb
Nhat ky chung duoc dung lam cin ctr dé ghi vao S6 Cai.

b) Két ciu va phuong phap ghi so:

Két cdu s6 Nhat ky chung dugc quy dinh thdng nhit theo miu ban hanh trong ché
do nay:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sb.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu va ngay, thang lap cta chimg tir ké toan dung lam can cir
ghi s0.

- Cot D: Ghi tom tat ndi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh cua ching tir
ké toan.

- Cot E: Panh dau cac nghiép vu ghi s6 Nhat ky chung da duoc ghi vao S6 Cai.

- Cot G: Ghi s6 tht ty dong ctia Nhat ky chung

- Cot H: Ghi s6 hiéu cac tai khoan ghi No, ghi C6 theo dinh khoan ké toan cac
nghi¢p vu phat sinh. Tai khoan ghi No duoc ghi trude, Tai khoan ghi C6 dugce ghi
sau, mdi tai khoan duoc ghi mot dong riéng.

- Cot 1: Ghi s tién phat sinh cac Tai khoan ghi No.

- Cot 2: Ghi sé tién phat sinh cac Tai khoan ghi Co.

Cu01 trang so, cong sd phat sinh luy ké dé chuyén sang trang sau. Dau trang sd, ghi
sO cong trang tru’oc chuyen sang.

V& nguyén tac tat ca cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh déu phai ghi vao sO
Nhat ky chung. Tuy nhién, trong truong hgp mét hodc mot s6 doi tuong ké toan co
sO lwong phét sinh 16n, dé don gian va giam bt khéi lugng ghi S6 Cai, doanh
nghiép c6 thé mé cac sé Nhat ky dic biét dé ghi riéng cac nghiép vu phat sinh lién
quan dén cac ddi tuong ké toan do.

Céc s6 Nhat ky dac biét 1a mot phan ciia s6 Nhat ky chung nén phuong phap ghi
chép twong tu nhu s6 Nhat ky chung. Song dé tranh sy tring ldp cac nghiép vu da
ghi vao s6 Nhat ky dic biét thi khong ghi vao sé Nhat ky chung. Truong hop nay,
cin ct dé ghi S6 Cai 1a SO Nhat ky chung va cac S6 Nhat ky dic biét.

Dudéi day 1a huéng dan noi dung, két cAu va cach ghi s6 cuia mot s Nhat ky dac
biét thong dung.



