
                             

 
  

 
 Nombre del aprendiz: 
Tipo documento: N° de documento: 
E-mail aprendiz: Celular: 
Dirección residencia: Municipio: 
Nombre programa de formación: N° de ficha: 

 Nombre de su EPS: 
 Nombre y apellidos instructor titular de ficha: 
E- mail del titular de ficha: 

 
SELECCIONE LA MODALIDAD PARA EJECUTAR LA ETAPA PRODUCTIVA 

Vinculación Laboral  
Pasantía  
Contrato de aprendizaje  
Participación Proyecto productivo, o SENA-empresa o SENA 
proveedor SENA, o Producción de Centros 

 

Apoyo unidad productiva familiar  
Apoyo a una institución estatal nacional, territorial, o a una ONG, o a una entidad sin ánimo de lucro.  
Monitoria  

 
SELECCIONE SI RECIBE APOYO DE ECONÓMICO 

 Contrato de aprendizaje en etapa lectiva  
 Apoyo de sostenimiento regular  

FIC  
Jóvenes en acción  
Ninguno  

 
Fecha inicio etapa practica:  Fecha de finalización etapa practica: 

 
 

NOMBRE DE LA EMPRESA O DEL PROYECTO DONDE REALIZARÁ LA ETAPA PRODUCTIVA: 

Departamento: Municipio: 
Dirección: Nit: 
Nombres y apellidos del jefe inmediato responsable: 
Teléfono: 
E-mail: 
ARL:  Primera vez: Prorroga:  

 

 



                             

 
 
 
 

AUTORIZACIÓN SALIDA A ETAPA PRODUCTIVA 
 
 
El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA se permite certificar que el aprendiz mencionado anteriormente ha 
cumplido con todos los requisitos académicos necesarios para comenzar su etapa productiva. 
 
La presente autorización se expide a solicitud del interesado(a) el ________/____________/____________ 
 
 
_________________________________                                     ___________________________________ 
Nombre del instructor líder de ficha                                               Nombre del Coordinador Académico 
 
 
 
 
_________________________________                                     ___________________________________ 
Firma del instructor líder de ficha                                                   Firma del Coordinador Académico 

 
 
 
 
Observaciones: 
 
 
 

 
Documentos que se deben anexar: 
 

1.​ Si es por Vínculo Laboral: 
Debe anexar Carta de funciones con tipo de vinculación de la empresa en la cual está trabajando y el 
RUT de la Empresa. Además, el instructor de seguimiento a la etapa productiva podrá solicitar soporte 
de los pagos de la seguridad social. 

 
2.​ Si es por Pasantía, Apoyo unidad productiva familiar, Pasantía de asesoría a Pyme, Apoyo     ONG o 

entidad sin ánimo de lucro: 
Debe anexar carta emitida por el representante legal de la empresa y RUT donde solicita al aprendiz como 
practicante, afiliación a la ARL (para realizar la afiliación con el SENA antes de registrar la etapa practica 
usted deberá ingresar el blog cdhc https://centrodeconstruccion.blogspot.com/ pestaña aprendiz-pestaña 
afiliación ARL, una vez tenga el soporte de afiliación podrá registrar su etapa práctica. 

 
3.​ Si es por Proyecto Productivo: 

Afiliación a la ARL (para realizar la afiliación con el SENA antes de registrar la etapa practica usted 
deberá ingresar el blog cdhc https://centrodeconstruccion.blogspot.com/ pestaña aprendiz-pestaña 
afiliación arl, una vez tenga el soporte podrá registrar su etapa práctica. 
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