Author's Guidelines

A. Proses Registrasi

1.

Penulis membuka halaman jurnal poltekad: http://journal.poltekad.ac.id/, dan
melakukan registrasi melalui menu reqister

. Penulis mengisi data-data yang terdapat di formulir, salah satu yang paling

penting adalah afiliasi, username dan password nya.

Kemudian klik reqgister, maka akun dengan nama sesuai username yang diisi
akan tersedia di OJS Journal Poltekad.

Kemudian penulis bisa memilih opsi sebagai berikut:

e Make a New Submission: Untuk mengirimkan artikel baru yang ingin
diterbitkan pada Jurnal Journal Poltekad (sesuai dengan jurusan)

e Edit My Profile: Untuk mengubah profil penulis

e Continue Browsing: Untuk melanjutkan penulusuran di OJS Journal
Poltekad.

B. Pengajuan Artikel Penelitian

1.

2.
3.

Penulis login terlebih dulu dengan menggunakan username dan password yang
telah dibuat saat registrasi

Klik Dashboard, dan pilih menu Submissions, kemudian pilih New Submission

Ikuti 5 langkah proses pengajuan artikel penelitian di OJS sampai selesai

C. Standar Penulisan

1.

2.

Gunakan template yang disediakan pada OJS Journal Poltekad.Panjang naskah
antara 6-8 halaman.

Artikel ditulis dalam Bahasa Indonesia atau Inggris dengan format esai, disertai
judul pada masing-masing bagian artikel sehingga tidak ada format numerik atau
pengabjadan. Bagian pendahuluan disajikan tanpa judul bagian.

Sumber rujukan sedapat mungkin merupakan pustaka-pustaka terbitan 10 tahun
terakhir (untuk buku) dan 5 tahun terakhir (untuk jurnal). Rujukan yang
diutamakan adalah sumber-sumber primer berupa laporan penelitian (termasuk
skripsi, tesis, disertasi) atau artikel-artikel penelitian dalam jurnal dan/atau
majalah ilmiah.

Tata cara penyajian kutipan, tabel dan gambar mengikuti ketentuan dalam
Pedoman Penulisan Karya limiah (Universitas Negeri Malang, 2000) atau
mencontoh tata cara yang digunakan dalam artikel yang telah dimuat. Artikel


http://eltek.polinema.ac.id/index.php/eltek/user/register
http://eltek.polinema.ac.id/index.php/eltek/user/register

berbahasa Indonesia menggunakan Pedoman Umum Ejaan Bahasa Indonesia
yang disempurnakan (Depdikbud, 1987). Artikel berbahasa Inggris
menggunakan ragam baku.

5. Semua naskah ditelaah secara anonym oleh mitra bebestari (reviewer) yang
ditunjuk untuk penyunting menurut bidang kompetensinya. Penulis artikel diberi
kesempatan untuk melakukan perbaikan naskah atas dasar rekomendasi/saran
dari mitra bebestari atau penyunting.

6. Kepastian pemuatan dan penolakan naskah akan diberitahukan secara tertulis
atau melalui surat elektronik.

7. Pemeriksaan dan penyuntingan cetak-coba dikerjakan oleh penyunting dan/atau
dengan melibatkan penulis. Artikel yang sudah dalam bentuk cetak-coba dapat
dibatalkan pemuatannya oleh penyunting jika diketahui bermasalah.

8. Segala sesuatu yang menyangkut perijinan pengutipan atau penggunaan
software computer untuk pembuatan naskah atau ihwal lain yang terkait dengan
Hak Kekayaan Intelektual (HAKI) yang dilakukan oleh penulis artikel, berikut
konsekuensinya yang mungkin timbul karenanya, menjadi tanggung jawab
penuh penulis artikel yang bersangkutan.

9. Semua artikel yang dikirim ke redaksi harus memenuhi pedoman penulisan ini.
Artikel yang tidak memenuhi pedoman penulisan ini tidak akan dipertimbangkan
untuk dipublikasikan.

D. Urutan Penulisan Naskah
Judul

Judul ditulis dengan format sentence case menggunakan huruf Times New Roman 14,
Bold, Center, dan maksimal terdiri dari 15 kata

Nama dan Alamat

Penulis Nama penulis ditulis lengkap tanpa gelar, disertai dengan nama instansi serta
alamat surel. Apabila penulis lebih dari satu orang, maka alamat e-mail yang
dicantumkan hanya penulis pertama saja

Abstrak

Ditulis dalam Bahasa Indonesia dan Bahasa Inggris yang terdiri dari 100 — 200 kata dan
hanya terdiri dari 1 paragraf. Abstrak untuk naskah hasil penelitian berisi: tujuan
penelitian, metode yang digunakan, hasil /temuan penelitian, dan kesimpulan

Kata Kunci (Keywords)



Ditulis dalam bahasa Indonesia dan bahasa Inggris dengan jumlah kata 3-5 frasa. Kata
kunci berisi kata atau frase yang sering dipergunakan dalam naskah dan dianggap
mewakili dan/atau terkait dengan topik yang dibahas.

Pendahuluan

Pendahuluan harus berisi latar belakang dan pernyataan masalah yang jelas, kajian
literatur terdahulu (state of the art) sebagai dasar pernyataan kebaruan ilmiah dan
inovasi dari artikel, bukan merupakan tinjauan pustaka seperti pada laporan penelitian.
Di bagian akhir pendahuluan harus dituliskan tujuan kajian artikel tersebut. Penulisan
pendahuluan harus dapat dimengerti oleh seluruh pembaca dari berbagai macam
disiplin ilmu. Kutipan ditulis dengan gaya APA (American Psychological Association 7"
edition) yang menyebutkan nama pengarang dan tahun penerbitan (Setyowati, 2015)
dan seterusnya menggunakan citation manager seperti Mendeley atau reference
manager di word (reference menu).

Metode Penelitian

Metode penelitian menjelaskan secara kronologis berurutan mengenai bentuk penelitian
beserta pendekatan dan teknik yang digunakan dalam proses pemecahan masalah
dalam bentuk algoritma, pseudo kode, maupun bentuk lainnya. Model teoritis dan
konseptual dapat disajikan dalam bentuk gambar

Hasil dan Pembahasan

Hasil dan pembahasan berisi hasil-hasil temuan penelitian dan pembahasannya secara
ilmiah. Tuliskan temuan-temuan ilmiah (scientific finding) yang diperoleh dari hasil-hasil
penelitian yang telah dilakukan tetapi harus ditunjang oleh data-data yang memadai

Kesimpulan

Menggambarkan jawaban dari hipotesis dan/atau tujuan penelitian atau temuan ilmiah
yang diperoleh

Daftar Pustaka

Jumlah minimum pustaka yang digunakan adalah 15, dengan minimal 80% dari total
pustaka berasal dari referensi utama yaitu dari jurnal dan prosiding ilmiah terkini dan
terpercaya, dengan tahun publikasi tidak lebih dari 10 (sepuluh) tahun dari tahun
penulisan artikel ini. Seluruh sumber yang dikutip dalam artikel harus dituliskan pada
daftar pustaka. Sebaliknya, referensi yang tertulis pada daftar pustaka harus dikutip di
dalam artikel. Citation manager seperti Mendeley dan EndNote harus digunakan dalam
penulisan artikel ini



