
หนา้ท่ีของเลขานุการ 

 1.การนดัหมายเรียกประชุม เป็นหนา้ท่ีของเลขานุการท่ีจะแจง้นดัหมายไปยงัสมาชิก 

 2.การจดัระเบียบวาระการประชุมนายหมู่ เป็นหนา้ท่ีของเลขานุการโดยประสานงาน 

กบัประธาน 

3.เร่ืองท่ีจะจดัเขา้วาระการประชุมนายหมู่ ควรเป็นเร่ืองท่ีเก่ียวกบัหนา้ท่ีความรับผดิชอบ 

ในกองการลกูเสือของตน, จดัทำกำหนดการฝึกอบรม,อยูค่่ายพกัแรม, การเงินการลงโทษ,  

การใหร้างวลั, และการแกปั้ญหาต่าง ๆ   เป็นตน้ 

4.รายงานการประชุมของนายหมู่ ผูเ้ขา้ร่วมประชุมจะตอ้งถือเป็นความลบั 

ไม่ควรเปิดเผย เวน้แต่จะไดรั้บความเห็นชอบจากท่ีประชุม 

 5.การจดรายงานการประชุม เป็นหนา้ท่ีของเลขานุการจะตอ้งเป็นผูจ้ดและ 

จดัทำรายงานการประชุมบนัทึก ลงในสมุดและสำเนาแจง้ใหผู้เ้ขา้ประชุมทราบ 

 

แหล่งอา้งอิง 

https://scoutshare.blogspot.com/2018/10/scoutmaster_9.html 

https://docs.google.com/document/d/1TWJr8ouL40i4G_hveMpAcAPR8h4IFB06lamxX_8N-Ak/edit 
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